D ESTADQ DE MINAS GERAIS

CORREGEDORIA-GERAL
INSTRUGAO NORMATIVA n° 28/2024/CGDPMG

Dispée sobre o exercicio de atividades
finalisticas extraordinarias e plantées fundados
no art. 45-A da LCE n.° 65/2003, requlamentado
pela Deliberagéo n.° 190/2021 do CSDPMG.

O CORREGEDOR-GERAL DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS
GERAIS, no exercicio das competéncias que lhe conferem o art. 105, IX, da Lei
Complementar Federal n.° 80/1994 e o art. 32 da Lei Complementar Estadual n.° 65/2003;

CONSIDERANDO que as atividades finalisticas extraordinarias e os plantdes destinam-se
a assegurar a continuidade e a expansao do servigo publico de assisténcia juridica gratuita,
0 que pressupde a observancia dos mesmos parametros de eficiéncia, produtividade,

qualidade técnica e efetividade empregados no desempenho das fung¢des ordinarias;

CONSIDERANDO que sao deveres funcionais dos defensores publicos, nos termos do art.
79, IV e V, da LCE n.° 65/03, desempenhar com zelo e presteza, dentro dos prazos, os
servicos afetos ao cargo e atuar com eficiéncia e produtividade no exercicio das atribuicoes,

independentemente da natureza ordinaria ou extraordinaria das atividades exercidas;

CONSIDERANDO que o atendimento presencial ou virtual a pessoa assistida constitui
dever funcional dos defensores publicos, ainda que no exercicio de atividade finalistica

extraordinaria ou plantao, inclusive em localidade diversa da lotagéo;

CONSIDERANDO que a legislacdo assegura as pessoas assistidas pela Defensoria
Publica um atendimento eficiente e de qualidade, bem como o acesso a informagdes sobre
a tramitagao dos expedientes que lhes sdo afetos e o horario de funcionamento dos érgéos
defensoriais, 0 que abrange o de acolhimento e o de atendimento (art. 4°-A, l e ll, da LC n.°
80/94; art. 5°-C, | e ll, da LCE n.° 65/03);
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CONSIDERANDO as situagdes que tém sido verificadas nos procedimentos de fiscalizagao

realizados pela Corregedoria-Geral, bem como as reclamacgdes apresentadas por pessoas

assistidas;

CONSIDERANDO os relatos e pedidos de providéncias por parte de coordenadores locais
e defensores em cooperagao, estes ultimos em relagdo a pendéncias, inexecugdes ou
falhas na prestagédo de servigo de assisténcia juridica por seus antecessores, o que tem

gerado diversos conflitos internos;
INSTRUI:

Art. 1° O exercicio de atividades finalisticas extraordinarias fundadas no art. 45-A da LCE
n.° 65/2003 e na Deliberagao n.° 190/2021 do CSDPMG implica a realizacao integral de
todos os atos judiciais e extrajudiciais inerentes as atribuicbes do 6rgao destinatario da

cooperacao.

Art. 2° Os atos funcionais relativos ao exercicio de atividades finalisticas extraordinarias
devem ser realizados com os mesmos padrdes de eficiéncia, produtividade, zelo e
dedicagdo exigidos e empregados nas fungdes ordinarias, sendo vedada atuagao

qualitativa distinta.

Art. 3° O exercicio de atividades finalisticas extraordinarias pressupde a compatibilidade
com a atuacdo ordinaria do defensor publico interessado na cooperagcdo, bem como o
cumprimento de todos os deveres funcionais. Paragrafo unico. Previamente a assungao de
atividades finalisticas extraordinarias, o defensor publico interessado devera se inteirar das
caracteristicas, especificidades, formatos de atuagcao, pautas de audiéncias, sessdes de
conciliagao e rotinas de atendimento do érgao destinatario da cooperacgao, a fim de avaliar

a possibilidade de compatibilizagdo com as suas fungdes ordinarias.

Art. 4° O exercicio de atividades finalisticas extraordinarias importa a realizagao de todos

os atendimentos que forem afetos ao 6rgao destinatario da cooperagéo.

§1° O cooperador extraordinario deve disponibilizar a coordenagéo do érgéao destinatario

da cooperacao e as pessoas assistidas os dias e horarios em que estara disponivel para o
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atendimento presencial, bem como os seus canais virtuais de comunicagao, conforme o

Ccaso.

§2° Os atendimentos de urgéncia devem ser realizados pelo cooperador extraordinario com

a celeridade que a situacao exigir, ainda que fora dos dias ou horarios disponibilizados.

§ 3° O conteudo dos atendimentos e a documentagéo apresentada pela pessoa assistida,

inclusive o rol de testemunhas, devem ser inseridos no sistema informatizado interno.

Art. 5° O exercicio de atividades finalisticas extraordinarias em localidade diversa da lotacao
nao dispensa o cooperador da realizagdo dos atendimentos inerentes a atuacédo
extraordinaria, os quais, se nao puderem ser realizados de maneira presencial, devem ser

viabilizados pelos canais virtuais disponibilizados pela Instituicao.

Art. 6° O exercicio de atividades finalisticas extraordinarias pressupde o acompanhamento

das audiéncias afetas ao 6rgao destinatario da cooperacao.

§1° O coordenador do 6rgao destinatario da cooperagao deve repassar formalmente e em
tempo habil ao cooperador extraordinario a relagdo das audiéncias ja designadas para o

periodo da cooperagao.

§2° Encerrada a atuacgdo finalistica extraordinaria, o cooperador deve comunicar
formalmente e em tempo habil ao coordenador do érgao destinatario da cooperagao a
relacdo das audiéncias designadas para o periodo posterior ao término da cooperacéo,

para as quais tenha sido intimado.

Art. 7° O exercicio de atividades finalisticas extraordinarias implica a realizacao de todos os
atos inerentes ao ajuizamento de acgbes, defesas, acompanhamento processual,

interposigao de recursos ou meios autbnomos de impugnacgéo de decisdes judiciais.

Art. 8° Os cooperadores extraordinarios devem atentar para o conteudo dos despachos e
intimagdes judiciais, a fim de cumprir com eficiéncia as providéncias determinadas ou
necessarias a regular tramitagdo ou prosseguimento dos feitos, cabendo-lhes, sempre que
necessario, entrar em contato com a pessoa assistida pelos meios de comunicagcdo mais

eficazes.
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§1° Cabe ao cooperador extraordinario informar a pessoa assistida sobre os atos

processuais mais relevantes, como decisdes liminares, concedidas ou ndo, designacao de
audiéncias e sentencas, bem como apresentar rol de testemunhas, inclusive em respostas

a acusacao

§2° Os cooperadores extraordinarios devem zelar para que todas as providéncias
decorrentes de intimagdes judiciais ou expedientes administrativos que lhe forem
destinados no periodo da cooperagéo sejam ultimadas nos prazos previstos em lei ou em

ato normativo interno.

§3° Devem ser evitadas a utilizag&o indiscriminada do art. 186, §2°, do Codigo de Processo
Civil, a devolugao de expediente eletrbnico ou de autos a Secretaria do Juizo sem a devida
manifestagao, a realizagcao de atos ou solicitacdo de diligéncias destituidas de efetividade
ou que impliquem redirecionamento do servico, e o requerimento de dilagdo de prazo para

a pratica de ato sem a posterior ado¢céo da providéncia necessaria.

§4° As intimagdes eletrbnicas que aportarem nas caixas do 6rgao destinatario da
cooperacgao ou do proprio cooperador extraordinario no periodo de exercicio da atividade
extraordinaria sdo de exclusiva responsabilidade deste ultimo, ressalvada disposicado em
contrario no edital de regéncia, em atos de designacado, nas portarias aprovadas pela

Defensoria Publica-Geral ou em outros atos administrativos especificos.

Art. 9° Compete ao coordenador do 6rgéo destinatario da cooperagao solicitar ao setor de
distribuicdo de expedientes eletronicos, em tempo habil, a habilitacdo do cooperador
extraordinario nas respectivas caixas eletrénicas, com envio de copia da solicitacao para

este.

Art. 10. Cabe ao coordenador do 6rgao destinatario da cooperagao auxiliar os defensores
na construgcao de parametros de organizacgao e divisdo do servigo que viabilizem o exercicio
da atividade finalistica extraordinaria, bem como assegurar a distribuicdo equitativa dos
trabalhos, nos termos do art. 42, VIII, LCE n.° 65/03. Paragrafo Unico. E recomendavel a
formalizacao da divisao de atribuicdes entre os cooperadores extraordinarios ou, conforme

0 caso, entre estes e os defensores com atuagao ordinaria.
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Art. 11. Os plantbes e as cooperagdes para a pratica de ato especifico sao regidos por atos

préprios, sem prejuizo da aplicagao desta instrugdo normativa, no que for cabivel. Paragrafo
unico. Os defensores publicos escalados para plantdes devem exercé-los na forma da
Instrucdo Normativa n.° 021/2022/CGDPMG, e ainda:

| — permanecer a disposigao para todas as situagdes que surgirem no periodo definido em
norma para a realizagdo do plantdo, aferindo a natureza da urgéncia ou emergéncia

surgida;

Il — velar pela maior acessibilidade possivel aos servidores de plantdo e ao publico;
lIl — realizar os atendimentos necessarios;

IV — participar de todas as audiéncias correlatas;

V — responsabilizar-se pela pratica de todas as medidas judiciais e extrajudiciais

necessarias decorrentes.

Art. 12. Enquanto ndo implantado o sistema Solar no respectivo 6rgao de atuacgao, € dever

do defensor que realiza atividades extraordinarias e plantdées promover o langamento das
prestacdes correspondentes no Sistema de Gestdo de Produtividade, observando as
diretrizes da Instrugdo Normativa n.° 022/2023/CGDPMG. (Redac¢ao dada pela Instrucao
Normativa n.° 30/2026/CGDPMG, de 10.02.2026)

Art. 13. Os coordenadores devem reportar a Corregedoria-Geral eventuais inadequagdes,
irregularidades e reclamacgdes sobre a atividade finalistica extraordinaria recebidas na
unidade coordenada, nos termos do art. 42, XIV e XV, da LCE n.° 65/2003.

Art. 14. Ficam ressalvadas as limitacdes de atribuicdo ou de atuacdo expressamente
consignadas nos editais de regéncia das cooperagdes extraordinarias, em atos de
designagao, nas portarias aprovadas pela Defensoria Publica-Geral e em outros atos

administrativos especificos.
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Art. 15. Esta Instrugado Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Belo Horizonte, 25 de novembro de 2024.

Frederico de Sousa Saraiva
Corregedor-Geral
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