D ESTADQ DE MINAS GERAIS

CORREGEDORIA-GERAL
INSTRUGAO NORMATIVA n° 24/2023/CGDPMG

Dispbe sobre a supervisGdo das atividades
desempenhadas por servidoras, servidores,

estagiarias, estagiarios, voluntarias e voluntarios

O CORREGEDOR-GERAL DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS
GERAIS, no uso das atribuicbes que lhe conferem o art. 105, IX, da Lei Complementar
Federal n® 80/1994, e o art. 32 da Lei Complementar Estadual n® 65/2003;

CONSIDERANDO que, na forma do art. 105, IX, da Lei Complementar Federal n® 80/1994,
compete a Corregedoria-Geral da Defensoria Publica baixar normas, no limite de suas
atribuicdes, visando a regularidade e ao aperfeicoamento das atividades da Defensoria

Publica, resguardada a independéncia funcional de suas membras e membros;

CONSIDERANDO que também incumbe a Corregedoria-Geral da Defensoria Publica, nos
termos do art. 32 da Lei Complementar Estadual n® 65/2003, orientar e fiscalizar a atividade
funcional e a conduta publica das membras, membros, servidoras e dos servidores da

Instituicdo, bem como a regularidade do servigo;

CONSIDERANDO que, nos termos do art. 2°, §4°, da Deliberagao n° 016/2005 do Conselho
Superior da DPMG (CSDPMG), as membras e os membros da Instituigdo poderao ser

auxiliados por servidoras, servidores, estagiarias, estagiarios, voluntarias e voluntarios

buscando assegurar maior eficiéncia na rotina de trabalho;
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CONSIDERANDO que ¢é dever funcional das Defensoras e dos Defensores realizar a

supervisdo das voluntarias, dos voluntarios, das estagiarias e dos estagiarios que |lhes
forem vinculados, o que pressupde o acompanhamento pessoal da rotina de servicos, a

coordenacao administrativa, a descricdo clara das tarefas e responsabilidades, o

direcionamento permanente e a transmissao de orientagdes tedricas e praticas sobre as
funcdes desenvolvidas (art. 45, XVIII, da Lei Complementar Estadual n.° 65/2003; art. 8°,
§3°, da Deliberacdo CSDPMG n.° 359/2023; arts. 70 e 71 da Deliberagdo CSDPMG n.°
428/2024); (Redacdo dada pelalnstrucdo Normativa n.° 30/2026/CGDPMG,
de 10.02.2026)

CONSIDERANDO que as atividades das voluntarias, voluntarios, das estagiarias e dos
estagiarios se destinam a subsidiar e auxiliar as Defensoras Publicas e os Defensores
Publicos no exercicio de suas fungdes institucionais, nao lhes cabendo atuar sem a devida
supervisao (art. 13, I, da Deliberagdo CSDPMG n.° 359/2023, arts. 13, 14, 1l e IV, 15, |, 16,
l, 22, §4°, 60, 61, Il e IV, 62, |, 64, IV, da Deliberagao CSDPMG n.® 428/2024); (Redacao
dada pela Instrucdo Normativa n.° 30/2026/CGDPMG, de 10.02.2026)

CONSIDERANDO que as servidoras, servidores, estagiarias, estagiarios, voluntarias e

voluntarios aplica-se o art. 3° da Deliberagago CSDPMG n.° 139/2020 que permite o
atendimento por meio de canais remotos de comunicagcao, desde que supervisionados
pelas Defensoras e Defensores; (Redacdao dada pelalnstrucdgo Normativa n.°
30/2026/CGDPMG, de 10.02.2026)
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CONSIDERANDO que ¢é dever funcional das Defensoras e dos Defensores realizar a

supervisdo das voluntarias, dos voluntarios, das estagiarias e dos estagiarios que |lhes
forem vinculados, o que pressupde o acompanhamento pessoal da rotina de servicos, a
coordenacao administrativa, a descricdo clara das tarefas e responsabilidades, o
direcionamento permanente e a transmissao de orientagdes tedricas e praticas sobre as

funcdes desenvolvidas;

CONSIDERANDO as situagdes que tém sido verificadas em correicdes e inspecdes
realizadas pela Corregedoria-Geral quanto a atuagao de servidoras, servidores, estagiarias,
estagiarios, voluntarias e voluntarios sem a devida supervisao, algumas vezes em carater
substitutivo ou supletivo das Defensoras e Defensores da Instituicdo, inclusive na realizagao

de atendimentos;

CONSIDERANDO as diversas reclamagdes que aportaram nesta casa corregedora
relativas a auséncia de supervisdo e de controle efetivo dos servigos prestados por
servidoras, servidores, estagiarias, estagiarios, voluntarias e voluntarios, o que representa
riscos diversos para os interesses confiados ao patrocinio da Defensoria Publica e para a

qualidade do servigo publico de assisténcia juridica gratuita;

CONSIDERANDO que as fungdes institucionais sdo privativas dos Defensores e
Defensoras e se alicergam em normas de direito publico que preceituam, como regra, 0 seu
carater indisponivel e indelegavel, podendo ser apoiados ou auxiliados em seu exercicio
por servidoras, servidores, estagiarias, estagiarios, voluntarias e voluntarios, respeitados

0s parametros acima;

CONSIDERANDO revogado (Redacao dada pelalnstrugdgo Normativa n.°
30/2026/CGDPMG, de 10.02.2026)

CONSIDERANDO revogado (Redacao dada pelalnstrugago Normativa n.°
30/2026/CGDPMG, de 10.02.2026)

INSTRUI:
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Art. 1° As atividades das servidoras, servidores, estagiarias, estagiarios, voluntarias e

voluntarios devem ser exercidas sob supervisao direta e permanente da defensora ou do

defensor responsavel.

Art. 2° E vedado o atendimento realizado exclusivamente por servidoras, servidores,
estagiarias, estagiarios, voluntarias e voluntarios, sem a devida supervisdo direta do

defensor e da defensora.

Art. 3° Incumbe as defensoras e defensores que estiverem no exercicio de atividade
finalistica extraordinaria a realizacdo do correspondente atendimento ao publico, podendo
se valer do auxilio de servidoras, servidores, estagiarias, estagiarios, voluntarias e

voluntarios, na forma dos dispositivos anteriores.

Art. 4° O token, as senhas e a assinatura digital da defensora e do defensor sdo pessoais
e intransferiveis, sendo vedado seu repasse aos estagiarios, estagiarias, servidoras e
servidores para quaisquer fins, especialmente para peticionamento, manifestacdo e

consulta em sistemas eletronicos.

Art. 5° revogado (Redacdo dada pelalnstrugdo Normativa n.° 30/2026/CGDPMG,
de 10.02.2026)

Art. 6° As servidoras, servidores, estagiarias, estagiarios, voluntarias e voluntarios podem

indicar nas peticdes que minutar, se autorizados pela defensora ou defensor supervisor,
apenas seu nome e sua condi¢ao funcional. (Redacao dada pela Instrucao Normativa n.°
30/2026/CGDPMG, de 10.02.2026)

Paragrafo unico. E vedado o peticionamento auténomo realizado isoladamente pelas
pessoas indicadas no caput, ainda que desprovido de conteudo técnico-juridico em sentido
estrito ou de simples juntada de documentos. (Incluido pela Instrugdo Normativa n.°
30/2026/CGDPMG, de 10.02.2026)

Art. 7° Fica revogada a Instru¢do Normativa n° 18/2022/CGDPMG.
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Belo Horizonte, 26 de julho de 2023.

Galeno Gomes Siqueira
Corregedor-Geral
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