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A) Preenchimento Taep:

TERMO DE AVALIACAO INDIVIDUAL DE ESTAGIO PROBATORIO - TAEP
(Deliberacéo n.® 449/2024 do Conselho Superior da Defensoria Publica)

Informacées da defensora ou defensor publico em estagio probatorio  2- Nome do defensor em estagio,
seu concurso, turma e a atual

Nome: unidade na DPMG.

Concurso: IX Turma:

Unidade de atuagido na DPMG:

Trimestre avaliado: Periodo: __/_/ a__|
3. Lembre-se de atualizar
Nomes das relatoras/relatores trimestre e periodo a cad
1. (inserir primeiro o nome do relator subscritor do termo) avaliagao.
2. 4. Inserir primeiro o nome d

relator subscritor.

5. Rodapé, inserindo o endereco fisico da unidade, coordenacdo ou 6rgao, bem como outros
dados que entender necessarios.

https://defensoria.mg.def br/

Exemplo:

Av. Bias Fortes, n. °© 431, 10° andar, bairro Lourdes, Belo Horizonte/MG, CEP: 30.170-011
Unidade SEI: CG/SEC - Secretaria Geral da Corregedoria-Geral | Telefone: (31) 2010- 2061
http://www.defensoria.mg.def.br | corregedoria@defensoria.mg.def.b

(0]
a

(0]


http://www.defensoria.mg.def.br/
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6. Preenchimento das tabelas:

MATERIAL CiVEL

Marque “x” na opgéo desejada.

Nos casos em que for aplicavel, descreva a quantidade no campo “Qnt.”

O campo N/A (nao se aplica) deve ser usado nas hipéteses em que a avaliagéo do critério néo
pode ser realizada por auséncia de apresentacdo de material da area especifica.

Preencha TODOS os campos das tabelas.

Nao altere a formatacio das tabelas.

Em casos de problema com o arquivo, entre em contato com a Secretaria de Estagio Probatério
por meio do telefone (31) 2010-2061.

2.2 Material civel Sim N&o Qnt

a) Iniciais de qualquer natureza:

b} Impugnacdes:

c) Respostas do réw/executado:

d) Razdes/Contrarrazfies recursais:

e) Outras pecas processuais (ex: incidentes processuais).

f) Peticfes iniciais preenchem os requisitos legais:

Avaliagio do material Sim Ndo NIA

g) transcreve legislacdo:

h) transcreve doutrina:

i) transcreve jurisprudéncia: X
2 T3 2 | 5 Legenda de conceitos:

1 N/A
_ _ M (R (B (0 (B 1 (1) = Insuficiente.
j} poder de convencimento:

X 2 (R) = Regular.
3 (B) = Bom.
J) qualidade dos trabalhos: X 4 (O) - Otimo.
k) uso da linguagem tecnica: X 5 (E) = Excelente.

Observacfes que a relatoria entender pertinentes:

7. Preenchimento opcional do campo “Observagdes que a relatoria entender pertinentes:”

8. Repita o processo nas demais tabelas.
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9. Conclusao do relatério com a atribuicao dos conceitos técnico e comportamental.
Observe o art. 6° da Deliberagao n.° 449/2024/CSDPMG.

Cada conceito atribuido as competéncias técnica e comportamental deve ser fundamentado
separadamente, com explicagdes detalhadas e coerente ao conceito atribuido, que justifiquem a
avaliacdo realizada.

4 Conclusao (observar art. 12, §3° e §4° da Deliberacéo n.® 445/2024 do C5DP)

Nota/conceito 1 2 3 4 5
(h (R} (B} (O0) (E)
4.1 Desempenho técnico

Fundamentacéo:

10. Analise minuciosa de todas as pecgas, com as anotagdes pertinentes, verificacdo da
argumentacgao juridica, fundamentagédo, adequagdo ao vernaculo, dentre outras informacgdes
relevantes e necessarias a elaboragéo do termo de avaliagao (uso livre do espaco).

Analise minuciosa das pecas

Analise minuciosa da peca 01:
Numero do processo:

Nome da peca:

Area:

11. Competéncia comportamental.

Nota/conceito 1 2 3 4 5
M (R} (B} (O} (E)

4.2 Desempenho comportamental

Fundamentacéo:

Na avaliacdo da competéncia comportamental, quando nao for possivel obter pessoalmente as
informacdes, deve-se sempre buscar elementos com outra pessoa que esteja proxima ao defensor
em estagio probatdrio, inclusive com os colegas de trabalho, a coordenacgao local e a coordenagao

regional.

No 1° trimestre referente ao Curso Oficial de Preparacao a Carreira essas informagdes podem ser
obtidas com a diretoria da Esdep ou com o defensor estavel que auxiliou o defensor em estagio
probatdério durante o curso.
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5 Indicar abaixo as atividades realizadas na relatoria de estagio probatoério durante todo o
trimestre

5.1 Datas de contato presencial ou remoto com o DPNE
a) Més 01
b) Més 02
c) Més 03

5.2 Demais atividades realizadas:

12. Indicar as atividades realizadas na relatoria de estagio probatorio.

Exemplos de atividades que podem ser inseridas no Taep:

 participacdo de reunido virtual ou presencial com a CGDPMG e demais integrantes das
comissdes de avaliagao do estagio probatorio;

 participacao de reunido virtual ou presencial com o DPNE e outro relator membro da mesma
comissao de acompanhamento e avaliagao do estagio probatorio;

« acompanhamento das orientagdes repassadas pela CGDPMG por meio virtual (e-mail,
whatsapp);

» contatos realizados por meio remoto/presencial (telefone, whatsapp, e-mail) para dialogo e
orientacao direta com o DPNE;

» contatos diversos realizados, por meio remoto/presencial (telefone, whatsapp, e-mail), com
outros colegas, coordenadorias local e regional, membros de outras instituicbes, etc, para
obtencao de informagdes quanto a competéncia comportamental;

« analise dos lancamentos de pecas anexadas pelo DPNE na pasta da pessoa assistida no
Gerais/Solar;

« estudos na area de atuacdo do DPNE, em especial quando diversa da area de atuacao do
relator, para aprimoramento do conhecimento e analise e orientacdo mais detalhada das
pecas enviadas a cada trimestre.

Além da descricao no TAEP, essas atividades devem ser langadas também no SGP (Sistema de
Gestao de Produtividade) com a selegao do campo “Atividade Extraordinaria” na area e setor em

que o relator estiver lotado. @

Cidade/data:

13. Preencha “Cidade/data”, nome da(o) relatora/relator.

Nome da relatora/relator:
14. Assine com token e salve o arquivo no formato .pdf

Assinatura digital (via foken):
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b) Juntada do Taep no sistema SEI:

Ao concluir o processo de avaliagédo e preenchimento do Taep sera necessaria a sua juntada no
SEI. Com o documento salvo e assinado, siga 0 passo a passo a seguir.

1. Abrir o SEl e acessar o Paaep.  —---------= >

i Pesquisar o n.° do Paaep na barra de i
. pesquisa. Por se tratar de SEI sigiloso, i
i caso tenha sido concluido apds a ultima |
i |
1 1
1 1
1 1

manifestagao, somente sera visivel dessa
forma.

2. Clicar no icone “Incluir documento” i

Caso néo localize o procedimento, entre em i
contato com a Secretaria de Estagio i
Probatdrio pelo telefone (31) 2010-2061, |
grupo de WhatsApp da relatoria ou e-mail: i
estagio.probatorio@defensoria.mg.def.br. |

______________________________________ J
exemplo
Escolha o Tipo do Documento: €
3. Escolha o tipo do documento “Externo”.
Externo |
e s s el
exemplo Aditivo
Registrar Documento Externo
4. Vocé sera redirecionado para a pagina — S
“Registrar Documento Externo”. Avaliagio de Estigio Probatdria v 0171072025
Mimera Homa na Arvore:
03
(@) Nato-digital n

Digitalizado nesta Unidada

Eemeatente

Interassados

continua na préxima pagina @



Manual de Orienta¢des para Relatoria de Estagio Probatério - 52 edi¢ao 15

5. Preencha a pagina “Registrar Documento Externo”.

» Tipo do documento: “Avaliagdo de Estagio Probatério”.

» Data: data da assinatura do Taep.

» Numero: numero do trimestre.

» Selecionar “Formato” Nato-digital.

» Os demais campos nao precisam de preenchimento.

» Nivel de acesso: “Sigiloso”, hipétese legal: “Estagio Probatorio”.

» Clique em Anexar arquivo e selecione o Taep preenchido e assinado, salvo em formato .pdf.
6. Clique em “Anexar arquivo” e selecione o pdf em seu computador.
7. Clique em “Salvar”.

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documento:
Ayaliacdo de Estégio Probatdrio w 01/10/2025 r"'
humero Mome na Arvore
03
.
(@) Mabo-tigital

Digitalizado nesta Unidada

Bemetente
o B
Interessados:
6 s PED
i
Classificacho por Assuntos

. o8

Qbservacies desta unidade

Nivel de Acasso
) Siglcto Restrile Pikikco
Hiptese Legal:
Estigio Probatdrio (Delberacio N® 1472015 - Adigo 21) o
Anesar ANUo 7

8.Seu Taep foi juntado com sucesso! O

Por se tratar de documento externo que ja foi assinado previamente nao ha assinatura via SEI.

Considerando seu carater de procedimento sigiloso, ndo & possivel utilizar a op¢cao “Enviar” e nao é
recomendada a sua conclusao, a fim de facilitar o acesso no préximo trimestre.
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c) Verificagao da juntada do Taep no SEl:

Para verificar se o Taep foi juntado corretamente, basta acessar novamente o Paaep/SEl e
conferir se o documento “Avaliagao de Estagio Probatdrio” consta na lista de documentos. Exemplo:

|
= 9990000001.015925/2024-17 (> O+ €9 @

Avaliacdo de Estagio Probatdrio 3 (0675024) eH-1crm Oy

Atencgao: Ao atingir um determinado numero de documentos (20), o SEI cria automaticamente
uma nova pasta amarela dentro do mesmo procedimento. Quando ha mais de uma pasta,
apenas a mais recente fica aberta automaticamente, sendo necessario clicar no “+” para revelar
o conteudo da pasta anterior. W

= 9990000001.015925/2024-17 O ° @

W

ﬂ\ ~ I8 Capa (0469814) |caises
' Ato 028 - Designacao de relatorias T1 - X (0469816) cesce

Cronograma de entrega de relatdrios trimestrais - Turma 1 (0469
: Pecas juridicas selecionadas pela CG - 01 (0482841) co=ce
Relatorio Trimestral de Estagio Probatorio 01 (0484061) #rccrm
: Avaliacao de Estagio Probatorio 01 (0511459) |arzaci Omp
Avaliacdo de Estagio Probatorio 01 (0514000} en-scrim Omp
ﬁ Manifestacio CG (0525137) caszr O 4%
: Declaracéo ao assumir funcies em orgdos de atuacio (0530151
Ata - 1° Reunido com relatorias (0542504) coser
: Pecas juridicas selecionadas pela CG - 02 (0554940) cozce
Relatorio Trimestral de Estagio Probatorio (0558982) Frc-criu Ok
Avaliacao de Estagio Probatorio 2 (0596072) ex-1crim| O
: Avaliacao de Estagio Probatorio 2 (0596295) en-aaci Oep
Ata - 12 Reunido com defensores em estagio probatario (060089
: E Manifestacio CG 02 (0613032) casce O 43
i CGEEEP
: Pecas juridicas selecionadas pela CG 03 (0673875) coscr O
Relatario Trimestral de Estagio Probatdrio (0643570) rrccraw ©k
Avaliacao de Estagio Probatorio 3 (0674187) en-aaci| O
S [ |
Avaliacdo de Estagio Probatdrio 3 (0675024) ex-icrm Qep



