DPMG

DEFENSORIA PUBLICA DE MINAS GERALS

Rua dos Guajajaras, 1707 - Bairro Barro Preto - CEP 30180-099 - Belo Horizonte - MG - www.defensoria.mg.def.br

DELIBERACAO
N° 538/2025

Dispoe sobre critérios formais a serem adotados na elaboragdo
das pecas juridicas e outros documentos produzidos pela
Defensoria Publica de Minas Gerais.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DE MINAS GERAIS, no uso da atribuicio
que lhe confere o art. 28, I, da Lei Complementar Estadual n.® 65/2003;

CONSIDERANDO a necessidade de unificagdo da atuagdo finalistica, uniformizacdo das praticas
institucionais e harmonizacao dos procedimentos de trabalho dos membros da Defensoria Publica, em
conformidade com os principios institucionais da unidade e da indivisibilidade previstos na Constitui¢ao
da Republica e nas leis organicas da Institui¢do;

CONSIDERANDO que a unificagdo da atuagdo finalistica pressupde a observancia de uma identidade
institucional propria na elaboracdo de pegas juridicas, cuja padronizacdo deve ser buscada por meio da
adocao de critérios formais de apresentagdo, configuracao e formatagao;

CONSIDERANDO que a organizagdo visual e a boa apresentacdo conduzem a nog¢ao de qualificagdo e
profissionalismo, dai decorrendo a importancia de se estabelecer uma identidade propria e de se realgar a
atuacdo e a identificacdo da Defensoria Publica na elaboracdo de documentos afetos a atividade finalistica
(processual e extraprocessual);

CONSIDERANDO a relevancia de conferir ao leitor das pegas juridicas e demais documentos produzidos
pela Defensoria Publica um maior conforto visual, legibilidade e inteligibilidade do contetdo dos
trabalhos escritos;

CONSIDERANDO que a padronizagao também implica beneficios a rotina de trabalho dos membros e
servidores da Defensoria Publica, tornando dispenséaveis adaptacdes a modelos produzidos por diferentes
orgaos de atuagao;

CONSIDERANDO a implantagdo do Sistema Solugdo Avangada em Atendimento de Referéncia -
SOLAR no ambito da Defensoria Publica de Minas Gerais:

DELIBERA:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS



Art. 1° Esta Deliberacdo estabelece normas atinentes a critérios formais a serem adotados nas pecas
juridicas, processuais e extraprocessuais, elaboradas pela Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais
no exercicio de suas funcgoes institucionais.

§1° Incluem-se no conceito de pecas juridicas as peticdes intermedidrias e as manifestacdes de menor
complexidade.

§2° As normas previstas nesta Deliberagdo também se aplicam, no que couber, a elaboragdo de termos de
acordo, atas, oficios, requisi¢cOes, notificacdes e atos extraprocessuais assemelhados, inclusive os
relacionados a atividade administrativa.

CAPITULO 11
DOS ELEMENTOS DE IDENTIDADE VISUAL

Art. 2° E obrigatéria a utilizagdo da marca grafica oficial da Defensoria Plblica nos atos previstos nesta
Deliberagdo, sejam eles produzidos na forma digital ou impressa.

§1° A marca grafica oficial a ser utilizada é a que estiver prevista em Resolucdo da Defensoria Publica-
Geral, conforme normas, apresentacdes e padrdes constantes do respectivo manual de uso.

§2° A imagem da marca deve ser posicionada no espaco reservado ao cabecalho, reproduzida em suas
cores originais, sendo vedado o uso de versdes monocromaticas quando o documento for digital.

§3° E possivel a inser¢io no espago reservado ao cabecalho de elementos diversos, juntamente com marca
grafica oficial, desde que para finalidade institucional especifica e prevista em Resolugdo da Defensoria
Publica-Geral.

§4° E permitido o acréscimo no cabecalho dos nomes dos orgidos de atuagdo e dos oOrgdos da
Administragdo Superior da Defensoria Publica, respeitados os afastamentos minimos previstos na
Resolu¢do que regulamenta a marca grafica oficial.

Art. 3° E obrigatorio o uso de rodapé contendo o portal da Defensoria Publica, o enderego fisico da
unidade, coordenacdo ou 6rgdo, bem como outros dados que se entender necessarios.

CAPITULO III
DA ESTRUTURACAO DAS PECAS JURIDICAS

Secao 1

Do Preambulo

Art. 4° Para os fins desta Deliberacdo, preambulo ¢ a parte introdutéria da peca juridica que pode conter,
em conjunto ou separadamente, os seguintes elementos exemplificativos:



I - identificacdo da parte em favor de quem se realiza o peticionamento;

I - qualificagdo das partes ou apenas daquela em favor de quem se realiza o peticionamento;
IIT - meng¢ao da Defensoria Publica como prestadora da assisténcia juridica, quando for o caso;
IV - fundamento legal ou especificagdo do motivo do peticionamento;

V - nome técnico atribuido a peca juridica.

§1° A qualificacdo completa somente deve ser inserida no preambulo das pegas juridicas em que este
requisito for legalmente exigivel.

§2° Quando a pessoa assistida for crianga, adolescente ou curatelada, esta situacao deve ser especificada na
sequéncia de seu nome, seguida da identificacdo do seu representante legal ou assistente, que devera ser
qualificado quando exigido pelas normas processuais, salvo quando a Defensoria Publica estiver atuando
em nome proprio em defesa de direitos das criancas e dos adolescentes.

§3° Aplica-se o disposto no pardgrafo anterior as situagdes previstas no art. 75 do Coédigo de Processo
Civil, no que couber.

§4° Nas peticoes intermedidrias, o preambulo pode se limitar a indicagdo da parte em favor de quem se
realiza o peticionamento, com o eventual acréscimo dos elementos referidos nos §§ 2° e 3°.

§5° Nas manifestagdes processuais de menor complexidade, € suficiente a indicacdo da parte em favor de
quem se manifesta, sem a estrutura¢do de predmbulo ou o acréscimo de qualquer outro elemento.

Art. 5° Salvo nas hipdteses especificas previstas nesta Deliberagdo, o predmbulo das pegas juridicas,
inclusive das de natureza criminal, deve se iniciar pelo nome da parte e sua qualificagdo, quando
necessaria, com o eventual acréscimo dos elementos referidos nos paragrafos do art. 4°, seguido da
expressdo “assistida pela DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS ...”, observada
a flexao de género.

Art. 6° No exercicio da funcdo institucional de Curadoria Especial, o preambulo deve se iniciar pela
expressao “4 DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no exercicio da fungdo
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institucional de Curadoria Especial de...”.
Art. 7° O peticionamento deve ser realizado em nome da Defensoria Publica, nas seguintes hipoteses:

I - processos em que a Institui¢do atuar como parte ou interessada, incluindo-se os casos de substituicao
processual;

IT - processos afetos a honorarios de sucumbéncia destinados a propria Instituicao, inclusive em recursos
interpostos para fixacdo ou majoracdo da verba;



III - habeas corpus impetrados em favor de pessoas assistidas;

IV - atuagao como Orgﬁo de Execucao Penal, Defensor da Crianca e do Adolescente, Custos Vulnerabilis,
Amicus Curiae e institutos afins;

V - processos em que o defensor informar a impossibilidade de atuagdo institucional, em razao da auséncia
de hipdtese normativa;

VI - outras situagdes previstas em lei.

§1° Quando peticionar em nome da Defensoria Publica, a estruturacdo do predmbulo deve observar o
seguinte padrdo: “4 DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, pelo orgdo de

’

execug¢do que subscreve...”.

§2° Nas manifestagdes processuais realizadas por cota, ¢ suficiente a indicacdo da Defensoria Publica
como peticiondria, sem o acréscimo de qualquer outro elemento.

Art. 8° Nas hipoteses dos artigos 5°, 6°, e 7°, ¢ permitida a especificagdo das fontes normativas que
fundamentam o exercicio da fun¢do institucional no caso concreto, bem como da pessoa ou grupo
beneficiario da atuacgio.

Secao 11

Dos Critérios de Peticionamento

Art. 9°. As pecas juridicas produzidas pela Defensoria Publica devem ser elaboradas utilizando-se no
corpo do texto a fonte Arial, com espagamento entrelinhas de 1,5 e alinhamento justificado.

Pardgrafo nico. As citagdes doutrindrias, jurisprudenciais, normativas ¢ demais transcrigdes poderao ser
realizadas com a fonte Arial em outros tamanhos.

Art. 10. As pegas juridicas devem ser elaboradas com a utilizagdo do texto em caixa baixa, tamanho 12
pontos, na cor preta, salvo a necessidade de destaque de determinadas palavras.

Art. 11. E permitida a inser¢ao nas pecas juridicas de elementos visuais destinados a comprovagao de
situagdo fatica ou juridica, ou que tenham outras finalidades processuais.

Paragrafo unico. E vedada a insercdo de marcas d'dgua, brasdes, escudos, simbolos ou elementos
personalizados do defensor subscritor.

Art. 12. Ao final de todas as pegas juridicas devera constar o nome do defensor subscritor e, logo abaixo, a
identificacdo do cargo, sendo desnecessaria a especificagdo da matricula na Instituigao.



CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. O sistema informatizado da Defensoria Publica devera ser configurado para que as manifestacoes
processuais ali produzidas atendam integralmente as normas desta Deliberagao.

Paragrafo Unico. Até que o sistema institucional interno da Defensoria Publica esteja plenamente
implementado, as normas previstas nos artigos de 9° a 12 desta Deliberag¢do servirdo como diretriz de
formatacdo, salvo quanto a norma do pardgrafo tunico do artigo 11 desta Deliberacdo, que deverd ser
observada em qualquer caso.

Art. 14. A Defensoria Publica-Geral disponibilizara, por intermédio de seu orgdo auxiliar competente,
arquivos editaveis previamente formatados segundo as normas desta Deliberagdo, para servir como
modelo oficial.

Paréagrafo unico. Conforme as normas desta Deliberagdo, os modelos de documentos existentes no sistema
institucional interno, inclusive os administrativos, devem ser adaptados pelos 6rgaos responsaveis.

Art. 15. Esta Deliberag@o entra em vigor sessenta dias apds a sua publicagdo, revogando-se as disposigdes
em contrario.

Belo Horizonte, 25 de agosto de 2025.

Raquel Gomes de Sousa da Costa Dias
Presidenta do Conselho Superior

Documento assinado eletronicamente por Raquel Gomes de Sousa da Costa Dias , Defensora Publica-
Geral, em 26/08/2025, as 10:31, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://defensoria.mg.def.br/portal-sei
¥ informando o codigo verificador 0649758 ¢ o codigo CRC D1D01F14.
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