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INCLUIR DOCUMENTO EXTERNO

Documentos anexados ao processo (digitalizados ou ja eletronicos) sao do tipo
externo. Os documentos externos sao inseridos no SEl por meio de upload, ou
seja, sao carregados a partir do seu computador. O SEI permite o registro de

apenas 1 (um) documento externo por vez.

Para incluir um documento externo, acesse o processo e clique no icone “Incluir
Documento”.
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Na proxima tela, escolha o tipo de documento “Externo”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:

Externo

Arguigdo de impedimento ou suspeigdo
Ata de Reunido - Contrato ST

Ato - DPG

Comunicagao

Comunicado

Conflito de atribuigdo



Preencha os campos de cadastramento, anexe o arquivo desejado e clique em Salvar.

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: <: Campo obrigatério Data do Documento: <:Campo obrigatorio
Oficio - 04/05/2023

Mdmero: Mome na Arvore:
400,2023
Campo
=
\_I obrlgalorlTH
@'\_ igital

Sto-aigial

.:::. Digitzlizado nestz Unidade

Remetente:

Heidizane Soares Paranhos (heidiane paranhos) jo! ';

Interessados:

ceAa
+ 4
Classificagio por Assuntos:
07.05.02.10 - Oficio Jol 1 |
: o 2

Obzeruagdes desta unidads:

Nivel de Acesso

Sigikoso -:::- Restrits @ Publico @ Campo obrigatério ‘

Usudrio

Tamanho

04/05/2023 151718 158.85Kb heidiane. paranhos SEC-DPG




INCLUIR DOCUMENTO INTERNO

Documentos gerados pelo sistema sao do tipo Interno.

Para incluir um documento interno, acesse o processo e clique no icone “Incluir
Documento”.

Na proxima tela, escolha o tipo do documento.
Clicar no botao “Exibir todos os tipos” ou pesquisar o tipo no filtro.

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento




Preencha os campos de cadastramento do documento:

Gerar Documento

I
%]
[

il

Memorando
Texto Inicial
O Decumento Modslo
o Texte Padrio
@ Menhum
|Descr';éc-:= Informagdes que diferenciem documentos de um mesmo tipo.
Encaminharmento de processo
Mome na Arvere:
Interessados: Informar a(s) pessoa(s) fisica(s) ou juridica(s) que tenha(m) interesse sobre o mérito do
ocumento e/lou a quem se destina. |
Heidiane Soares Paranhcs (heidiane.paranhes) Pl '} [ 1]
I g
Destinatarios: | Ao indicar o destinatario, o modelo do documento que sera gerado ira preencher,
automaticamente, o enderecamento ¢om o destinatario selecionado.
Nikolas Stefany Macedo Katopodis (nikelas katopodis) . PEDQ
S
Classificagio por Assunios: Em regra, o assunto € sugerido automaticamente pelo sistema. O usuario devera
desconsiderar este campo. |
01.05.03.08 - Memaranda PRl |
- f l
Ohservegies desta unidade:
MNivel de Acesso
Sigiloso D Rzstrito @. Publice




EDITAR DOCUMENTOS INTERNOS

O sistema permite, durante a edic¢ao, a inclusao de links e a importacao de textos e formatos do Word.
Para a edicao do documento, deve-se clicar no documento e apds, clicar no icone “Editar conteudo”. A janela do

editor de texto do SEl ira abrir para realizar as edi¢cbes necessarias e salvar informacoes.
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Editar Conteddo

Janela do editor de teXtO do SEI: @ SEI/DPMG - 0057030 - Consulta - Google Chrome — O *

@ sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=editor_montarflacao_origem=arvore visualizar&id_procedimento=63177&id_documento=63180&i... &

¢» | Codigo-Fonte Salvar || #Assinar || 4 Bg | @ N 1 S e X ¥ 3 & 5- @- & I8 I Q||i= = |

O & : 9 Zoom - -AutuTe:-cto Estilo

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Consulta n® 01/GAB/DPG/2022
Eelo Horizonte, 06 de maio de 2022,

Cumprimentando a todas e todos, tendo em vista a Deliberagdo CSDPMG n. 190/2021, bem como a Resolugdo DPG n. 413 de 2021, a Resolugdo DPG n. 588/2022
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