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FAVORITOS

Recurso que permite salvar um documento inteiro como modelo, para utilizagdo do seu formato e conteddo na confeccao de

outros documentos. A edicao do documento serd permitida somente quando o modelo selecionado se tornar um novo documento no

processo.

Um processo também podera ser incluido em Favoritos, porém, nesse caso, ndao havera possibilidade de ele ser utilizado como

modelo para geracao de outro processo. A sua inclusao em Favoritos facilitard a busca e a organizacao de processos no ambito da unidade.

a) Como salvar um documento como Modelo Favorito

Acesse o processo, selecione o documento e clique no icone Adicionar aos Favoritos P
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Na tela seguinte, selecione um Grupo de Favoritos ou crie um Grupo, clicando no icone Novo Grupo

de Favoritos . Preencha o campo Descricao e depois clique em Salvar.
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Serd aberta a tela Favoritos do Documento. Nessa tela, o usuario podera:

a. Adicionar o documento em outro Grupo de Favoritos, por meio do botdao Adicionar, visto que um documento podera ser

incluido em mais de um Grupo de Favoritos.

Excluir o documento Favorito por meio do icone Excluir Favorito , disponivel na coluna A¢des, ou por meio do botao Excluir.

C. Alterar o documento Favorito por meio do icone Alterar Favorito , disponivel na coluna Agoes.
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b) Como utilizar um documento salvo em Favoritos

Na tela Gerar Documento, em que é feito o cadastramento do documento, no campo Texto Inicial,
selecione a opcao Documento Modelo e clique no botao Selecionar Favoritos.
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Serd aberta a janela Selecionar Favorito e serdo listados todos os documentos salvos em Favoritos. Clique
no icone Selecionar Este Favorito| # | correspondente ao documento desejado, na coluna A¢des; ou
selecione o documento e clique no botao Transportar.
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O numero de protocolo do documento selecionado sera preenchido automaticamente no campo
Documento Modelo. Finalize o cadastramento do documento e clique no botao Salvar.
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O documento gerado sera exatamente igual ao salvo como Modelo em Favoritos. Para edicao do
documento, cliqgue no icone Editar Conteudo , ha Barra de Icones.
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DESPACHO

A Corre sedoria-Geral,

Cumprimentando-os, conforme Art. 1%, da Deliberagdo n® 16/2005, encaminho processo para manifestacio quanto ao pedido para residir em comarca limitrofe formulado pelo Defensor Poblico Leonardo Bicalho de
Abreu.

Belo Horizonte, 17 de julho de 2022,
HEIDIANE SOARES PARANHOS
Secretaria
Gabinete Defensoria Piblica-Geral
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