Versao 4.0.4 . I

DEFENSORIA PUBLICA
DE MINAS GERAIS BLOCO DE REUNIAO

Gabinete Defensoria
Pablica-Geral




BLOCO DE REUNIAO

O Bloco de Reuniao possibilita a disponibilizacao de processos sem que as unidades tenham uma atuacao
formal sobre eles. Por meio dessa funcionalidade, o usuario de unidade diferente daquela que produziu os
documentos, consegue visualizar as minutas que compde o processo disponibilizado.

» Documentos disponibilizados no
bloco nao precisam  estar
assinados para serem visualizados
pela outra unidade.

« O bloco de reunidao nao gera o
envio do processo.

+ Permitem inclusao de um ou mais
pProcessos.

« As acoes ficam registradas no
historico do processo.



Na tela Controle de Processos, selecione um ou mais processos e clique no icone Incluir em Bloco '
disponivel na Barra de Icones ou disponivel também na Barra de icones do processo.

DEFENSORIA PUBLICA DC ESTADO DE MINAS GERAIS

[ ]
. menu estez-ons JEER: 2N
se [ ]

Pesquisar no Menir (Alt +m) Controle de Processos
(& Acompanhamento Especlal

[ ]
Acompanhamento Ouvidoria B g - '—}- in-—x = 5 o

°¢ Administragao Visualizagio detalhzda Ver processos atribuidos a mim \er par marcadores Ver por tipo de processo

3 Arquivamento 2 registros:

Base de Conhecimento Recebidos

Blocos 9990000007 .001350/2022-93

== Controle de Processos 9990000007.001390/2022-35

&

¥3 Desarquivamento
Estatisticas
Favoritos

22» Grupos
Iniciar Processo
Inspegao Administrativa
Localizadores
Marcadores

Pesquisa

M Pontos de Controle




Em Selecionar Bloco, escolha um Bloco existente ou clique em Novo Bloco de Reunido para criacao de um
Bloco.
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Ao criar um Bloco, na tela Novo Bloco de Reunido, insira a Descri¢ao (campo livre); escolha um Grupo para
inclusdo do Bloco, caso deseje; indique a(s) Unidade(s) para Disponibilizagao, e depois cliqgue em Salvar e

o Bloco sera criado.
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Para que outra unidade tenha acesso ao processo incluido em um Bloco de Reuniao, sera
necessaria a disponibilizacdo do Bloco pela unidade que fez a inclusao.

Para disponibilizar o Bloco de Reunidao, acesse, no Menu Principal, a opcao Blocos e clique em
Reuniao.
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Sera aberta a tela Blocos de Reuniao. Nesta tela, serao listados todos os Blocos de Reunidao que se
encontram na sua unidade e sera possivel realizar varias acdes nesses Blocos.
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Para disponibilizar o Blocos de Reunido para outra unidade, clique no icone Disponibilizar bloco &}
disponivel na coluna Agodes.
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Observe que o Estado do Bloco sera alterado de Gerado para Disponibilizado e os icones da
coluna Agbdes nao serao mais 0s mesmos, ja que sO aparecerao os icones de acdes possiveis no
estado em que o Bloco se encontra.

ATENCAO!!! Importante lembrar de sempre marcar na coluna Estado, qual a opc3o de visualizacdo
desejada, (Blocos Gerados, Disponibilizados, Recebidos, Retornados e Concluidos).
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Para cancelar a disponibilizagéao
do Bloco para a outra unidade,
clique sobre o icone cancelar
disponibilizagéo

Para visualizar o(s) processo(s)
incluidos em um Bloco, clique
sobre o numero do Bloco.
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