


Como Autenticar Documentos Externos
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Esse recurso permite o usuário efetuar a autenticação dos documentos 
digitalizados inseridos no sistema, como login e senha.

Observação: Apenas documentos digitalizados podem ser autenticados.
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Para autenticar um documento externo, selecione-o na Árvore do 
Processo e depois clique no ícone Autenticar Documento



Na janela Autenticação de Documento, confira os dados do órgão e do assinante e o 
cargo/função selecionado.

Depois, insira a senha do sistema e tecle ASSINAR.
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O ícone       aparecerá ao lado do documento autenticado e, ao posicionar o cursor ou 
clicar sobre esse ícone, serão exibidos os dados referentes à autenticação: nome do 
usuário, cargo/função e unidade
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O usuário poderá visualizar a autenticação do documento clicando sobre o botão 
Visualizar Autenticações que fica no lado direito da tela, abaixo da Barra de Ícones.

6

Segue abaixo um exemplo de visualização da autenticação de um documento.



Para retornar à visualização do documento na tela, clique no botão Ocultar 
Autenticações, que fica disponível no mesmo local em que apareceria 
anteriormente o botão Visualizar Autenticações.
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