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Para "Solicitar Usufruto", será preciso logar no sistema Gerais, informando CPF e senha. 

Em seguida, clique no botão "Acessar". 
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Clique no ícone de menu, localizado no canto superior esquerdo da tela. 
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Selecione a opção "Servidor(a)".
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Na tela seguinte, selecione o projeto "Atividade Extraordinária".
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No menu lateral, selecione a opção "Solicitar Usufruto".
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Na tela seguinte, o sistema retornará o grid "Cadastrar", informando o mês de referência, a 

quantidade de créditos disponíveis e a opção de solicitar quantos dias deseja utilizar como 

usufruto. Lembrando que o máximo disponível para usufruto, é o número informado em 

"Créditos Disponíveis". Para confirmar a solicitação, clique no botão "Confirmar".
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O grid "Histórico Mensal de Solicitações" não tem ação, o mesmo retorna a solicitação de 

usufruto mensal. Ao solicitar dias para usufruto, o grid "Cadastrar" atualiza os créditos 

disponíveis automaticamente conforme a solicitação. 
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