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RESOLUCAO

N°®2343/2024

Dispde sobre a atuacdo dos agentes publicos e as funcdes essenciais a
execucao da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 no ambito da Defensoria
Publica do Estado de Minas Gerais e dé outras providéncias.

A DEFENSORA PUBLICA-GERAL DO ESTADO DE MINAS GERALIS, no uso das atribuigdes que lhe
conferem os incisos I, XII e XVIII do artigo 9° da Lei Complementar n°® 65/2003, em cumprimento ao
disposto na Lei Federal n° 14.133/2021, CONSIDERANDO a necessidade de dispor sobre a atuag¢do dos
agentes publicos nos procedimentos internos referentes as etapas de planejamento, execugao das licitagdes,

contratagdes e execucao dos contratos no ambito da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais — DPMG,
RESOLVE:

CAPITULO1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. As contratagdes realizadas no ambito da DPMG deverdo observar as normas e os procedimentos
instituidos nesta resolucao, bem como as disposi¢des constitucionais, legais e regulamentares vigentes.

Art. 2°. As contratagdes deverdo seguir o estabelecido no Plano de Contratagdes Anual (PCA) vigente para o
seu respectivo exercicio financeiro.

Paragrafo Unico. As demandas que ndo constarem do Plano de Contratagdes Anual deverdo ser devidamente
justificadas para a verificagao da sua viabilidade.

Art. 3° Os processos de contratacdes da DPMG, em conformidade com o art. 17 da Lei n® 14.133, serdo
constituidos pelas seguintes fases:

I — preparatoria;

IT — de divulgagao do edital de licitagao;

IIT — de apresentacdo de propostas e lances, quando for o caso;
IV — de julgamento;

V — de habilitagao;

VI — recursal;

VII — de homologacao.

Art. 4°. Para fins desta resolu¢do, considera-se:

I — agente demandante: agente publico designado para elaborar as demandas de contratagdo de acordo com as
necessidades estabelecidas pelo 6rgdo demandante onde esteja lotado.

II — agente de contratagdo: agente publico designado para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagao,
dar impulso ao procedimento licitatorio, conduzir a sessdo publica e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao;

III — comissdo de contratacdo: conjunto de agentes publicos indicados pela Administracdo, em carater



permanente ou especial, com a fung@o de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacdes e aos
procedimentos auxiliares;

IV — equipe de apoio: conjunto de agentes publicos que tem a fun¢do de auxiliar o agente de contratacdo e a
comissao de contratacdo na conducao dos procedimentos licitatorios ou auxiliares;

V — gestor do contrato: pessoa designada pela autoridade competente para realizar o acompanhamento dos
aspectos administrativos do contrato, tratando de questdes relativas ao planejamento da execucdo da
contratacdo, aspectos econdmicos, prorrogacgoes, além de promover as medidas necessarias a fiel execucao
das condig¢des previstas no ato convocatorio € no instrumento de contrato;

VI — fiscal do contrato: pessoa designada pela autoridade competente para realizar a fiscalizagao do
cumprimento das disposi¢des contratuais, tendo por parametro os resultados previstos, visando a qualidade
da prestacao e adotando providéncias necessarias ao fiel cumprimento do contrato.

Paragrafo Unico — Aplica-se, ainda e de forma complementar a esta resoluc¢do, o disposto no art. 6° da Lei
14.133/2021.

CAPITULO II
AGENTES PUBLICOS

Art. 5° Para os fins do disposto no caput do art. 7° da Lei n® 14.133/2021, consideram-se como agentes
publicos responsaveis pelo desempenho das funcdes essenciais as contratagdes da DPMG:

I — a Defensoria Publica-Geral;

II — a Subdefensoria Publica-Geral;

IIT — os (as) servidores(as) dos o6rgdos de apoio administrativo e servigos auxiliares e dos 6rgaos auxiliares da
DPMG;

IV — os agentes publicos lotados nos 6rgaos demandantes;

V- os agentes de contratagdo, os membros de comissdo de contratacdo e a equipe de apoio.

Art. 6°. Na designag¢do de agentes para o exercicio de funcdes relacionadas as demandas de licitacdes e
contratos, inclusive aquelas desempenhadas junto aos 6rgdos de assessoramento juridico, sera observado o
principio da segregacdo de fungdes previsto no caput do art. 5°, observadas as vedagdes contidas nos §1° e
§2° do art. 9°, todos previstos na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. A aplicacdo do principio da segregacdo de fungdes de que trata o caput serd avaliada
conforme a situacdo fatica processual, levando-se em consideracdo as caracteristicas do caso concreto, tais
como o valor e a complexidade do objeto da contratacao.

Art. 7°. O agente publico responsavel pela pratica dos atos necessarios nos processos de contratagdes podera
ser responsabilizado pessoalmente por suas decisdes ou opinides técnicas em caso de dolo ou erro grosseiro,
nos termos da Lei.

Art. 8°. Compete a Defensoria Publica-Geral:
I — aplicar a sancao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar;
IT — determinar a extingdo de contrato fundamentada em razdes de interesse publico.

Art. 9°. Compete a Subdefensoria Publica-Geral:

I — editar os regulamentos e demais atos necessarios a execucao da Lei n° 14.133/2021 no ambito da DPMG;
IT — autorizar o processo de inexigibilidade e dispensa de licitacao;

IIT — decidir acerca de recurso ou pedido de reconsideracao em face de decisdao proferida por autoridade no
curso do processo licitatorio;

IV — revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

V — proceder a anulagdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel,

VI — adjudicar o objeto e homologar a licitagao.



Secao 1
Competéncias

Art. 10. Compete ao responsavel da Superintendéncia de Planejamento, Gestdo e Financas alterar, mediante
prévia justificativa, a ordem cronologica de pagamento prevista no art. 141 da Lei n°® 14.133, de 2021;

Art. 11. Compete aos responsaveis pelas Superintendéncias, Coordenadorias, Assessorias, Auditoria Interna,
ao Encarregado de Privacidade e Prote¢dao de Dados Pessoais e a Escola Superior da DPMG:

I — aprovar o estudo técnico preliminar;

IT — aprovar a dispensa do estudo técnico preliminar;

III - elaborar despacho motivando a adogao de padrao para bens;

IV — aprovar justificativa técnica para estabelecer limite méximo de participagdo de empresas consorciadas;
V — determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

VI — designar agente publico para aprovar a conclusdo de etapa na execug¢do indireta de obras e servigos de
engenharia (art. 46, §6° da Lei 14.133/21);

VII — designar gestor e fiscal para acompanhamento da execugdo do contrato.

Paragrafo unico: No caso de impedimento ou impossibilidade de atuacdo dos agentes, cabera ao superior
imediato a pratica dos atos elencados neste artigo.

Art. 12. Compete aos agentes demandantes:

I — elaborar o estudo técnico preliminar ou justificativa de dispensa do referido documento quanto for o caso;
II — elaborar o termo de referéncia;

IIT — realizar a pesquisa de preco;

IV — estabelecer a exigéncia de prestacdo de garantia nas contratacdes de obras, servicos e fornecimentos
(art. 96 da Lei n°® 14.133/21);

V — atestar maior vantagem econdmica em realizar contratacdes com prazo inicial superior a 12 (doze)
meses;

VI — elaborar justificativa prévia que determine ao contratado promover em favor da Defensoria Publica de
Minas Gerais medidas de compensacdo comercial, industrial ou tecnoldgica, ou acesso a condigdes
vantajosas de financiamento, cumulativamente ou ndo, na forma estabelecida pelo Poder Executivo federal.
(art. 26, §6°, da Lei n°® 14.133/21).

Art. 13. Compete aos agentes de contrata¢do e aos membros da comissao de contratagao:

I — tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar
quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao;

IT — conduzir e coordenar a sessao publica da licitagao;

IIT — receber, examinar e decidir as impugnagdes € os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos,
facultada a requisicao de subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao desses documentos;

IV — verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no edital;

V — verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

VI — sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas e dos documentos de habilitacao e sua
validade juridica;

VII — negociar, quando for o caso, melhores condi¢des com o detentor da melhor proposta;

VIII — indicar o vencedor do certame;

IX — conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

X — receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar sua decisdo, encaminha-los a
autoridade superior;

XI — encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e habilitagao, e
exauridos os recursos administrativos, para autoridade superior para o encerramento da licitagdo, nos termos



do art. 71 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
Art. 14. Compete ao gestor de contratos:

I — orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes;

II — acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros contratados, das ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade competente
correspondente aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IIT — acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de empenho de despesa
e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais;

IV — coordenar a autuagdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais;

V — coordenar os atos preparatdrios relativos a instru¢ao processual e ao envio da documentacao pertinente
ao setor de contratos para formalizacao de aditivos, prorrogagdes, reajustes ou rescisdes contratuais;

VI — tomar providéncias para a instauragdo/formalizacao de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicagdo de sangdes;

VII — atestar que as condigdes e pregos permanecem vantajosos quando da prorrogagao de contrato.

Art. 15. Compete ao fiscal do contrato:

I — prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

II — anotar no historico de fiscaliza¢cdo do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato,
com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

III — emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada,
com a defini¢ao de prazo para a corregao;

IV — informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas
que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as providéncias necessarias e saneadoras, se for o caso;

V — fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisorio,
encaminhar ao gestor de contrato;

VII — comunicar ao gestor do contrato, a tempo, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual;

VIII — realizar o recebimento do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias contratuais.

Secao 11
Agente de contratacio, comissdo de contratacio e equipe de apoio

Art. 16. O agente de contratagcdo e os membros da equipe de apoio e seus respectivos substitutos serdo
designados, entre os nomeados pela Defensoria Publica-Geral, para atuagdo nas licitagdes da DPMG pelo
responsavel da Diretoria de Compra em Contratos.

Art. 17. No ambito da DPMG, a licitagdao serd conduzida por agente de contratacdo, que, na modalidade
pregdo, serd denominado pregoeiro(a).

Art. 18. A comissdo de contratagdo serd formada por agentes publicos indicados pela administracdo, em
carater permanente ou especial, com a funcdo de receber, de examinar e de julgar documentos relativos as

licitagdes e aos procedimentos auxiliares, bem como seus respectivos substitutos.

Paradgrafo tunico. Na hipdtese do caput deste artigo, verificando a comissdo que o objeto ndo seja



rotineiramente contratado pela Administragdo, e que demanda conhecimento técnico especializado, podera
requerer a contratagdo, por prazo determinado, de servico de empresa ou de profissional especializado para
assessoramento da comissao.

Art. 19. E vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagdo simultdnea em funcdes mais
suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
contratagao.

CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os processos licitatérios e congéneres da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais deverdo ser
instruidos no sistema do Portal de Compras estadual.

Paragrafo tnico. Aplicar-se-4, no que couber, aos processos licitatorios e congéneres da DPMG os atos
normativos editados pelo Poder Executivo que regulamentem o uso do Portal de Compras do Estado Minas
Gerais e a instrucdo de seus processos e procedimentos.

Art. 21. A Subdefensoria Publica-Geral poderé expedir orientagdes, solucionar casos omissos e disponibilizar
materiais de apoio para a execucdo dos procedimentos de que trata esta resolucdo.

Art. 22. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Belo Horizonte, 09 de fevereiro de 2024.

Raquel Gomes de Sousa da Costa Dias

Defensora Publica-Geral do Estado de Minas Gerais
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