
PRESTAÇÃO DE CONTA DE DIÁRIAS
EXEMPLO MAIS DE UM DESTINO

• Declaro não residir na(s) localidade(s) de destino.
• Declaro não se tratar de diárias entre municípios da Região Metropolitana de Belo Horizonte para participação em 
reuniões, palestras e seminários.

DADOS DO VIAJANTE
01 – TIPO DE VIAJANTE:

 MEMBRO      SERVIDOR       COLABORADOR EVENTUAL

02 – NOME DO(A) VIAJANTE: Joao Maria de Souza 03 – CPF: 123.456.789-00

04 – E-MAIL: joao.maria@defensoria.mg.def.br 05 – TELEFONE: (31) 2522-8634

06 – CARGO/FUNÇÃO: Defensor Público 07 - COMARCA/UNIDADE ADMINISTRATIVA DE SERVIÇO: Belo Horizonte

08 – NOME DO BANCO:
Banco do Brasil

09 – CÓDIGO DO BANCO:
001

10 – AGÊNCIA:
1615-2

11 – CONTA CORRENTE: 
7644-X

DADOS DA VIAGEM
12 -   Prestação referente a solicitação vencida, ou seja, em que não foi feita solicitação previa à viagem.
              Para solicitação vencida, é necessário incluir documento a parte com justificativa.

TRECHO
12 – DATA 13 – LOCAL DE

ORIGEM
14 – HORÁRIO

DE SAÍDA
15 – LOCAL DE

DESTINO
16 - HORÁRIO
DE CHEGADA

17 - MEIO DE
TRANSPORTE 

(Veículo oficial, Veículo
particular, aéreo ou rodoviário)

TRECHO 10/03/2025 Belo Horizonte 07:00 João Monlevade 09:30 Veículo Oficial
TRECHO 10/03/2025 João Monlevade 14:00 Abre Campo 16:30 Veículo Oficial
TRECHO 10/03/2025 Abre Campo 18:30 Manhuaçu 20:30 Veículo Oficial
TRECHO 11/03/2025 Manhuaçu 15:00 Belo Horizonte 20:00 Veículo Oficial
TRECHO    /       /
TRECHO   /       /
TRECHO    /       /
TRECHO   /       /

18 –  UTILIZEI TRANSPORTE URBANO DURANTE A VIAGEM (TAXI, UBER OU SIMILARES).

19 – ATIVIDADES REALIZADAS, RESULTADOS E OBJETIVOS ALCANÇADOS:

Participação no projeto Defensoria Pública Itinerante, conforme designação do Ato XX, contida no processo SEI 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxx/2025-xxx.

20 – Assinatura: Joao Maria de Souza

21 – Assinatura da Chefia Imediata: Coordenador Local de Belo Horizonte

Atenção:
É obrigatório incluir documentos para comprovação da prestação, conforme aplicável:

 Veículo Oficial: Autorização para Viagem (emitido pelo Setor de Transportes)
 Aéreo: Cartão de embarque de ida e volta ou Declaração da companhia aérea
 Transporte rodoviário: Passagem
 Transporte Urbano: Recibo ou comprovante e declaração de Certificação do Documento Fiscal
 Participação em eventos: Comprovante de participação (certificado, lista de presença, ata de reunião etc)
 Hospedagem (se necessário): Nota fiscal ou recibo do estabelecimento contendo nome, período da estadia e valor e 

declaração de Certificação do Documento Fiscal

Assinaturas
Solicitante: 
Chefia Imediata:



PRESTAÇÃO DE CONTA DE DIÁRIAS
DIÁRIA COM AÉREO

• Declaro não residir na(s) localidade(s) de destino.
• Declaro não se tratar de diárias entre municípios da Região Metropolitana de Belo Horizonte para participação em 
reuniões, palestras e seminários.

DADOS DO VIAJANTE
01 – TIPO DE VIAJANTE:

 MEMBRO      SERVIDOR       COLABORADOR EVENTUAL

02 – NOME DO(A) VIAJANTE: Maria Joana de Souza 03 – CPF: 123.456.789-00

04 – E-MAIL: maria.joana@defensoria.mg.def.br 05 – TELEFONE: (31) 2522-8634

06 – CARGO/FUNÇÃO: Defensora Pública 07 - COMARCA/UNIDADE ADMINISTRATIVA DE SERVIÇO: Belo Horizonte

08 – NOME DO BANCO:
Itaú

09 – CÓDIGO DO BANCO:
341

10 – AGÊNCIA:
3380

11 – CONTA CORRENTE: 
830-X

DADOS DA VIAGEM
12 -   Prestação referente a solicitação vencida, ou seja, em que não foi feita solicitação previa à viagem.
              Para solicitação vencida, é necessário incluir documento a parte com justificativa.

TRECHO
12 – DATA 13 – LOCAL DE

ORIGEM
14 – HORÁRIO

DE SAÍDA
15 – LOCAL DE

DESTINO
16 - HORÁRIO
DE CHEGADA

17 - MEIO DE
TRANSPORTE 

(Veículo oficial, Veículo
particular, aéreo ou rodoviário)

TRECHO 10/03/2025 Belo Horizonte 07:00 Brasília 09:00 Aéreo
TRECHO 12/03/2025 Brasília 15:00 Belo Horizonte 17:30 Aéreo
TRECHO    /       /
TRECHO   /       /
TRECHO    /       /
TRECHO   /       /
TRECHO    /       /
TRECHO   /       /

18 –  UTILIZEI TRANSPORTE URBANO DURANTE A VIAGEM (TAXI, UBER OU SIMILARES).

19 – ATIVIDADES REALIZADAS, RESULTADOS E OBJETIVOS ALCANÇADOS:

Participação de reuniões de pautas institucionais referente a DPMG. Conforme designação anexa....

20 – Assinatura: Maria Joana de Souza

21 – Assinatura da Chefia Imediata: Coordenação Local de Belo Horizonte

Atenção:
É obrigatório incluir documentos para comprovação da prestação, conforme aplicável:

 Veículo Oficial: Autorização para Viagem (emitido pelo Setor de Transportes)
 Aéreo: Cartão de embarque de ida e volta ou Declaração da companhia aérea
 Transporte rodoviário: Passagem
 Transporte Urbano: Recibo ou comprovante e declaração de Certificação do Documento Fiscal
 Participação em eventos: Comprovante de participação (certificado, lista de presença, ata de reunião etc)
 Hospedagem (se necessário): Nota fiscal ou recibo do estabelecimento contendo nome, período da estadia e valor e 

declaração de Certificação do Documento Fiscal

Assinaturas
Solicitante: 
Chefia Imediata:



PRESTAÇÃO DE CONTA DE DIÁRIAS
EXEMPLO COOPERAÇÃO

• Declaro não residir na(s) localidade(s) de destino.
• Declaro não se tratar de diárias entre municípios da Região Metropolitana de Belo Horizonte para participação em 
reuniões, palestras e seminários.

DADOS DO VIAJANTE
01 – TIPO DE VIAJANTE:

 MEMBRO      SERVIDOR       COLABORADOR EVENTUAL

02 – NOME DO(A) VIAJANTE: Maria Joana de Souza 03 – CPF: 123.456.789-00

04 – E-MAIL: maria.joana@defensoria.mg.def.br 05 – TELEFONE: (31) 2522-8634

06 – CARGO/FUNÇÃO: Defensora Pública 07 - COMARCA/UNIDADE ADMINISTRATIVA DE SERVIÇO: Belo Horizonte

08 – NOME DO BANCO:
Itaú

09 – CÓDIGO DO BANCO:
341

10 – AGÊNCIA:
3380

11 – CONTA CORRENTE: 
830-X

DADOS DA VIAGEM
12 -   Prestação referente a solicitação vencida, ou seja, em que não foi feita solicitação previa à viagem.
              Para solicitação vencida, é necessário incluir documento a parte com justificativa.

TRECHO
12 – DATA 13 – LOCAL DE

ORIGEM
14 – HORÁRIO

DE SAÍDA
15 – LOCAL DE

DESTINO
16 - HORÁRIO
DE CHEGADA

17 - MEIO DE
TRANSPORTE 

(Veículo oficial, Veículo
particular, aéreo ou rodoviário)

TRECHO 10/03/2025 Belo Horizonte 07:00 Divinópolis 09:00 Veículo Particular
TRECHO 10/03/2025 Divinópolis 15:00 Belo Horizonte 17:30 Veículo Particular
TRECHO 18/03/2025 Belo Horizonte 07:00 Divinópolis 09:00 Veículo Particular
TRECHO 18/03/2025 Divinópolis 15:00 Belo Horizonte 17:30 Veículo Particular
TRECHO 25/03/2025 Belo Horizonte 07:00 Divinópolis 09:00 Veículo Particular
TRECHO 25/03/2025 Divinópolis 15:00 Belo Horizonte 17:30 Veículo Particular
TRECHO    /       /
TRECHO   /       /

18 –  UTILIZEI TRANSPORTE URBANO DURANTE A VIAGEM (TAXI, UBER OU SIMILARES).

19 – ATIVIDADES REALIZADAS, RESULTADOS E OBJETIVOS ALCANÇADOS:

Cooperação a ser realizada na Unidade da DPMG de Divinópolis, conforme Ato n° XXXX/2025.

20 – Assinatura: Maria Joana de Souza

21 – Assinatura da Chefia Imediata: Coordenação Local de Belo Horizonte

Atenção:
É obrigatório incluir documentos para comprovação da prestação, conforme aplicável:

 Veículo Oficial: Autorização para Viagem (emitido pelo Setor de Transportes)
 Aéreo: Cartão de embarque de ida e volta ou Declaração da companhia aérea
 Transporte rodoviário: Passagem
 Transporte Urbano: Recibo ou comprovante e declaração de Certificação do Documento Fiscal
 Participação em eventos: Comprovante de participação (certificado, lista de presença, ata de reunião etc)
 Hospedagem (se necessário): Nota fiscal ou recibo do estabelecimento contendo nome, período da estadia e valor e 

declaração de Certificação do Documento Fiscal

Assinaturas
Solicitante: 
Chefia Imediata:


