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ANEXO I – ÁREA/SETOR 

O Sistema de Gestão de Produtividade – SGP contempla as seguintes áreas/setores 

para o lançamento da produtividade: 

 

 

1. PARA DEFENSORAS PÚBLICAS E DEFENSORES PÚBLICOS 

 

1.1. A segunda aba do SGP corresponde às áreas/setores disponíveis para o 

registro das prestações. Elas foram relacionadas e eleitas mediante aplicação de 

critérios normativos internos, estatísticos e empíricos. 

 

 

Dentro de cada área/setor, constam as prestações correspondentes às atividades 

realizadas diuturnamente pelas defensoras e defensores, que foram agrupadas em 

duas categorias: 

1. Administrativas e Extrajudiciais: estas prestações são precedidas da sigla 

“AE” e são idênticas para todas as áreas/setores. 

2. Judiciais: estas prestações são específicas para cada área/setor.  

 

Para que seja dado amplo conhecimento de todas as áreas/setores existentes no 

SGP e todas as prestações contempladas em cada uma, segue abaixo o rol 

completo:  
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Atividades – Criança e Adolescente Cível (link para as prestações) 

Atividades – Criança e Adolescente Infracional (link para as prestações) 

Atividades – Defesa da Mulher em Situação de Violência (link para as prestações) 

Câmara de Estudos (link para as prestações) 

Cível - Cível, Fazenda Pública e Registros Públicos (link para as prestações) 

Coordenadoria Estadual de Promoção e Defesa das Mulheres – CEDEM (link para as prestações) 

Coordenadoria Estratégica de Defesa e Promoção da Criança e Adolescente – CEDEDICA (link para 
as prestações) 

Coordenadoria Estratégica de Promoção e Defesa dos Direitos da Pessoa Idosa e da Pessoa com 
Deficiência – CEPIPED (link para as prestações) 

Coordenadoria de Projetos e Convênios – COOPROC (link para as prestações) 

Coordenadoria Estratégica de Tutela Coletiva – CETUC (link para as prestações) 

Coordenadoria Estratégica do Sistema Prisional – CESP (link para as prestações) 

Criminal - Comum (link para as prestações) 

Criminal - Militar (link para as prestações) 

Especializada da Criança e Adolescente Cível (link para as prestações)   

Especializada da Criança e Adolescente Infracional (link para as prestações)  

Especializada da Defesa da Mulher em Situação de Violência (link para as prestações) 

Especializada da Pessoa Idosa e com Deficiência (link para as prestações) 

Especializada da Saúde (link para as prestações) 

Especializada da Segunda Instância Cível Privado (link para as prestações) 

Especializada da Segunda Instância Cível Público (link para as prestações) 

Especializada da Segunda Instância Criminal (link para as prestações) 

Especializada das Urgências Criminais (link para as prestações)      

Especializada de Direitos Humanos, Coletivos e Socioambientais (link para as prestações) 

Especializada do Consumidor (link para as prestações) 

Execução Penal - EP (link para as prestações) 

Família - Sucessões (link para as prestações) 

Juizado Especial Cível – Jesp Cível (link para as prestações) 

Juizado Especial Criminal – Jesp Criminal (link para as prestações) 

Juizado Especial da Fazenda Pública – Jesp Fazenda Pública (link para as prestações) 

Mutirão Creche Para Todos (link para as prestações) 

Mutirão Conversão (União Estável – Casamento) (link para as prestações) 

Mutirão das Famílias (link para as prestações) 

Mutirão do Direito a Ter Pai  (link para as prestações) 

Mutirão Esse é o Meu Nome  (link para as prestações) 

Núcleo de Atuação em Brasília – NB (link para as prestações)  

Núcleo Estratégico de Execução Penal – NEEP (link para as prestações) 

Núcleo Estratégico de Proteção aos Vulneráveis em Situação de Crise – NEPVSC (link para as 
prestações) 

Serviço de Cobrança e Recebimento de Honorários de Sucumbência – SCRHS (link para as 
prestações) 

 

 

https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EShq53F8TqpPt3mgAa4lvSsBjy5EENo7y1LbrBnZUBD6Dg?e=VhL9BT
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EY3MffPaeeBBghqAIJpOVKQBL3miXDLBhtc5Sr-Ruaqlaw?e=baxPr2
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EXvruTzj0CpDnKXWvV4wecIB_XUeqzF5zG7wgz48v2pXnQ?e=bIj6o1
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EVY4XbchwAxCvAH9CqcFRg8B69RvcU0879JYtvYT9aTaYA?e=GHPX02
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/ESicPtr1tHFHuq6r_X7rmUEBI3oix4Mj7UFqdMq-EYjcEQ?e=bS0Tu4
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EWJTZ64Gq8JNgUDdBRUioeoBVxAZ-TRj4kiOOfYzAQCwRg?e=2Wgp0r
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EVp37ie2WpROpNd-R3_er_ABQVfYf-3stcb2GT33L7eR4Q?e=bcEklG
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EVp37ie2WpROpNd-R3_er_ABQVfYf-3stcb2GT33L7eR4Q?e=bcEklG
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EaCMguVuSTBFi8Wd7AA8aiABCC56cTQdqoqUBU4SLW3bag?e=V3NvcI
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/Ef7RH0Ec6pRMp6U8Kq6LI2QBh0SxTkL9ok89is_quuGbvQ?e=Pcq3AT
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EX4Fp5QrFdxIhurvzEOXw8AB5uu8l_NMife19d7s1wYr8A?e=tlYayu
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EYblqrJsNXlKupjhbOusTJEBH2MPoaH4dBMIOsXxkWbrwQ?e=FsjPPU
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EbRLAp42ktlIj7Zvctydw1kB0lxiCPv5S_S_phSzkpMCaQ?e=exIYi8
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/ETt9mVbxL2RHjafLcvJZxsEBYON_3NluxLkKzG4mU_GGKg?e=nSkwbf
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EWaIxJJcXbhEseJp-0NCAPYB5aYJr_YWc4ug7TLswq-mcQ?e=6zaaci
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EXLT1-bLp9lMnLeBI0kGCNEB4DTfRzDsFLRCm1aUVPkEwQ?e=ryIhhM
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EbnrK3ZktYZKgWESh0Gc3YABEkWK0igM2vj9pDKzRDyDiA?e=xeGpak
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EfS6Z6VLp7NEk5PYJGk9QGYBzQuvhXIbvAsiZcEag6g0cQ?e=a118C8
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/ETkg0XlUlapLiZoa1ynv1YMB_wlONYcrmwbP7Y_2TvjZLQ?e=VWn3qB
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/Eb-tD63uFINBtv-E-ZQk7-MBCLXjkOso1pcZThFy8mgnpg?e=Fd3Nqh
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EcQgHYi6L7pKreDiUHDGIJABtD9EfuMy0O9vaqJBXTLRVw?e=tYKNA7
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EeGreKQEaxBJlIxdq_G_L5kBNIZ8N-7qMljs_QVx9qUBGg?e=kXTNsi
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EXZJeqZlXDFNtXLN2l_Qpv8B6xZiblPIRwqh-GVzYHdNog?e=rK6iJU
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EX93IwciX-ZJvYCYxsaQaxkBxh2UXr8ru_AmJcCa7JGuFg?e=MPVL60
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/Ec6dBnmsTINBuKABHYgbcwsBanVqprx_IuuC27ygnedDVQ?e=TBe9Eq
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/ERSm0jk1--lEpZn4EIXax_EBChEYja3kFPeURcRCmZZEjw?e=jbvahM
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EeiGf_1-OpxLjUOTtCYGwpsBW-Fo4uSikVQsKExpLQkWag?e=r6hZJS
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EbUAnW_lJQxOoy0B3rnFNm0BOXSox93TI_L5N5YlyqpQAg?e=HrjdFv
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/ER8SrbQwKT1IuOloCoC89pABR78U9-BZAWqU-riV3do4Vw?e=PLjoQS
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/Ebq-SAloYXNIuWtLUJaVW3YBia0714J2X5WnvsB3H0PEbg?e=yMifxo
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EVvQli3av6lAgkDyAfeRXmUB5paO56sVRwqyWWqTV3lbwQ?e=gzOg66
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EdyR3A2J7dpFoml_yX0bbD8BM9oigu1TI6p61Jx1SYe6ng?e=YpNaol
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EXg3J9rgNd5Ci_xpMJAEax4B_GVipIb0xrVxjyKcWvkqjg?e=RohHu4
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/ETNQho64nsBKvC8818udfUcBxFynWbsKSuNf6pBeO75KhA?e=DUM4Do
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EbOFsqYUcfNDoH7dNVZtwBsByUJAJNicodi9Zihb4Iv8rg?e=Vft63A
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/ERTC5ZP385NJjZvEssz3vF4BM4_51V1fXlMw0pFXBD1ELA?e=BjYgtF
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EW-OgZqVHuJDtpPDvPNmEnMB7xLSCcceOJSeTZ_DIlfP8A?e=n3l9tZ
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EW-OgZqVHuJDtpPDvPNmEnMB7xLSCcceOJSeTZ_DIlfP8A?e=n3l9tZ
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EUFlZsAO6YdAgb_NNo3oPWUBkUckRQvun5Np1E6nfq4wzA?e=0sFfA9
https://defensoriasti-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/julio_lacerda_defensoria_mg_def_br/EUFlZsAO6YdAgb_NNo3oPWUBkUckRQvun5Np1E6nfq4wzA?e=0sFfA9


 

CORREGEDORIA-GERAL DA DEFENSORIA PÚBLICA DE MINAS GERAIS 

 

3 
Rua Guajajaras, 1707, 6º andar, Barro Preto, Belo Horizonte/MG, CEP 30.180-099 

corregedoria@defensoria.mg.def.br 

E dentro de todas estas áreas/setores, conforme supra narrado, haverá um rol 

comum de prestações administrativas e extrajudiciais (AE) que, para conhecimento, 

pode ser acessado por este link. 

 

 

1.2. Defensoras e defensores com atuação nas Defensorias Especializadas em 

Belo Horizonte, assim como lotados em Núcleos e Coordenadorias Estratégicas, 

devem promover os registros na aba específica, correspondente ao nome desses 

órgãos de atuação. 

1.3. Defensoras e defensores sem atuação em Defensorias Especializadas, 

Núcleos ou Coordenadorias Estratégicas, mas que realizam atividades típicas 

dessas áreas no interior, na região metropolitana ou na capital, devem lançar da 

seguinte forma: 

A. Quem possui atuação em defesa e proteção da mulher vítima de violência 

doméstica, deve registrar a produtividade em Atividades – Defesa da Mulher 

em Situação de Violência 

B. Quem possui atuação em defesa da criança e adolescente, seja cível ou 

infracional, deve escolher as seguintes áreas/setores: Atividades – Criança e 

Adolescente Cível ou Atividades – Criança e Adolescente Infracional; 

C. Quem possui atuação em urgências criminais deve escolher a área/setor 

Criminal Comum, aba dentro da qual encontrará as prestações específicas 

referentes às “urgências”, como se pode observar clicando no link 

correspondente; 

D. Quem possui atuação em direitos humanos e socioambientais deve escolher 

a área/setor Cível, Fazenda Pública e Registros Públicos; 

E. Quem possui atuação em saúde, escolher a aba Juizado Especial da 

Fazenda Pública ou, conforme o caso, Cível, Fazenda Pública e Registros 

Públicos, a depender da competência judicial; 

F. Quem possui atuação específica em defesa da pessoa idosa e/ou defesa da 

pessoa com deficiência, escolher a área/setor Cível, Fazenda Pública e 

Registros Públicos ou, conforme o caso, Família e Sucessões, a depender da 

natureza da demanda;    
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G. Quem possui atuação em direito do consumidor deve escolher a área/setor 

Cível, Fazenda Pública e Registros Públicos 

 

1.3. Coordenadores da capital, do interior ou da região metropolitana, sejam locais 

ou regionais, devem lançar as atividades correspondentes à função na 

área/setor “Coordenação Local ou Regional”, certificando-se da escolha 

correta da cidade na aba antecedente. 

Ex. 1: encaminhamento de pedido no SEI para edição de portaria fixando 

atribuição de Auxiliar Regional; 

Ex. 2: deferimento de pedido de férias de defensora sob sua coordenação local; 

OBS: Tratando-se de atividade finalística correspondente ao órgão de atuação da 

coordenadora ou coordenador, não efetuar lançamentos na Área/Setor da 

Coordenação, devendo ser observados os itens 1.1, 1.2 e 1.3 acima. 

 

 

2. PARA SERVIDORAS E SERVIDORES – INCLUINDO ASSESSORES 

TÉCNICOS LOTADOS EM ÁREAS ADMINISTRATIVAS 

 

No que concerne aos setores administrativos e serviços de apoio, foram previstas as 

áreas/setores especificados a seguir, que somente estão disponíveis para acesso às 

respectivas servidoras, servidores e assessores lotados em setores administrativos. 

Ao clicar no link relativo à área/setor, será possível visualizar as prestações inseridas 

em cada uma, de acordo com as suas peculiaridades. 

Assessoria de Comunicação e Cerimonial (link para as prestações) 
Auditoria Interna (link para as prestações) 
CEDEDICA (link para as prestações) 
CEDEM (link para as prestações) 
Centro de Assistência Pericial e Multidisciplinar (link para as prestações) 
Centro de Desenvolvimento Institucional (link para as prestações) 
CEPIPED (link para as prestações) 
CETUC (link para as prestações)  
COOPROC (link para as prestações) 
Conselho Superior (link para as prestações) 
Contadoria (link para as prestações) 
Coordenação BH – Atendimento (link para as prestações) 
Coordenação BH – Barreiro (link para as prestações) 
Coordenação BH – Cível, Fazenda Pública e Registros Públicos (link para as prestações) 
Coordenação BH – Criminal (link para as prestações) 
Coordenação BH – Especializada da Criança e Adolescente Cível (link para as prestações) 
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Coordenação BH – Especializada da Criança e Adolescente Infracional (link para as prestações) 
Coordenação BH – Especializada da Defesa da Mulher em Situação de Violência (link para as 
prestações) 
Coordenação BH – Especializada da Pessoa Idosa e com Deficiência (link para as prestações) 
Coordenação BH – Especializada da Saúde (link para as prestações) 
Coordenação BH – Especializada da Segunda Instância Cível Privado (link para as prestações) 
Coordenação BH – Especializada da Segunda Instância Cível Público (link para as prestações) 
Coordenação BH – Especializada da Segunda Instância Criminal (link para as prestações) 
Coordenação BH – Especializada das Urgências Criminais (link para as prestações) 
Coordenação BH – Especializada de Direitos Humanos, Coletivos e Socioambientais (link para as 
prestações) 
Coordenação BH – Especializada do Consumidor (link para as prestações) 
Coordenação BH – Especializada NUDEM (link para as prestações) 
Coordenação BH – Família e Sucessões (link para as prestações) 
Coordenação BH – Jesp Criminal e Acidente de Trânsito (link para as prestações) 
Coordenação BH – Jesp da Fazenda Pública (link para as prestações) 
Coordenação BH – Núcleo de Atuação junto aos Tribunais Superiores (link para as prestações) 
Coordenação BH – Núcleo Estratégico da Execução Penal (link para as prestações) 
Coordenação BH – Núcleo Estratégico de Proteção aos Vulneráveis em Situação de Crise (link para 
prestações) 
Coordenação Local ou Regional (Interior e Região metropolitana) (link para as prestações) 
Coordenação Local e Regional (link para as prestações) 
Corregedoria-Geral (link para as prestações) 
Defensoria Pública-Geral (link para as prestações) 
Distribuição PJe e SEEU (link para as prestações) 
Escola Superior da DPMG – ESDEP (link para as prestações) 
Órgão Encarregado da LGPD (link para as prestações) 
Ouvidoria-Geral (link para as prestações) 
Serviço de Cobrança e Recebimento de Honorários de Sucumbência (link para as prestações) 
Subdefensoria Pública-Geral (link para as prestações) 
Superintendência de Gestão de Pessoas e Saúde Ocupacional – SGPSO (link para as prestações) 
Superintendência de Planejamento, Gestão e Finanças – SPGF (link para as prestações) 
Superintendência de Recursos Logísticos e Infraestrutura – SRLI (link para as prestações) 
Superintendência de Tecnologia da Informação – STI (link para as prestações) 
 

 

2.1. Aquelas e aqueles lotados nas coordenações da capital devem lançar as suas 

prestações na aba da respectiva “Coordenação-BH”, observando as diretrizes 

fornecidas pela supervisão imediata. 

Ex.1: servidora administrativa designada para suporte à Coordenação da 

Defensoria Especializada do Consumidor em Belo Horizonte, escolher a 

área/setor “Coordenação BH – Especializada do Consumidor”.  

2.2 Aquelas e aqueles lotados nas coordenações do interior e da região 

metropolitana devem lançar as suas prestações em “Coordenação Local ou 

Regional (Interior e Região Metropolitana)”, observando as diretrizes fornecidas pela 

supervisão imediata. 

2.3. Aquelas e aqueles lotados em setores administrativos (Superintendências, 

Escola Superior, Corregedoria-Geral, Defensoria-Geral, Subdefensoria-Geral, 
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Coordenadoria de Estágio e Serviço Voluntário, Ouvidoria-Geral, Serviço de 

Honorários, Distribuição do Pje, dentre outros), devem lançar a produtividade na 

respectiva aba, observando as diretrizes fornecidas pela supervisão imediata. 

3. ASSESSORAS E ASSESSORES JURÍDICOS 

 

Os cargos em comissão de assessoria técnica em área jurídica, que prestam suporte 

às defensoras e defensores, deverão acessar a mesma área/setor que sua 

supervisora ou seu supervisor. 

 

Tais assessoras e assessores jurídicos terão disponíveis para lançamento as 

seguintes prestações: 

 

Assessor - Acompanhamento em audiência/sessão/visita/inspeção 

Assessor - Atendimento/acolhimento supervisionado 

Assessor - Cadastro/atualização de dados no sistema de atendimento 

Assessor - Elaboração de ata 

Assessor - Elaboração de minuta de peça administrativa 

Assessor - Elaboração de minuta de peça jurídica 

Assessor - Instauração e movimentação de SEI 

Assessor - Outros 

Assessor - Participação em curso/evento/reunião/audiência pública 

Assessor - Realização de pesquisa jurisprudencial/legislativa/doutrinária 

 

 

4. PARA ESTAGIÁRIAS E ESTAGIÁRIOS 

 

As estagiárias e estagiários que prestam suporte aos setores administrativos 

deverão acessar a área/setor correspondente à sua lotação, conforme rol 

especificado no item 2 antecedente, devendo promover os respectivos lançamentos 

de acordo com as orientações da supervisão imediata. 

 

As estagiárias e estagiários que prestam suporte jurídico diretamente às defensoras 

e defensores deverão acessar a mesma aba que sua supervisora ou supervisor. 

Tais estagiárias e estagiários jurídicos terão disponíveis para lançamento as 

seguintes prestações: 

 

Estágio – Acompanhamento em audiência/sessão/visita/inspeção 

Estágio – Atendimento/acolhimento supervisionado 

Estágio – Elaboração de minuta de peça administrativa 

Estágio – Elaboração de minuta de peça jurídica 

Estágio – Outros 
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Estágio – Participação em cursos/eventos 


