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DEFENSORIA PUBLICA DE MINAS GERAIS

Rua Araguari, 210 - Bairro Barro Preto - CEP 30190110 - Belo Horizonte - MG - www.defensoria.mg.def.br

PORTARIA N° 01/2024/BELO HORIZONTE

Dispoe sobre substitui¢do automatica

em caso de férias, licencas e afastamentos no ambito da

Coordenacgdo Regional Civel da

Capital, conforme Deliberagdao 190/2021 do CSDPMG.

A Coordenadora Regional Civel da Capital, em

pleno exercicio do cargo, na forma da Lei, baixa a

seguinte PORTARIA:

CONSIDERANDO a atribui¢do para coordenar as atividades desenvolvidas pelos defensores publicos

vinculados a Coordenacdo Regional Civel da Capital;

CONSIDERANDO a Deliberagao n° 190/21 que regulamenta o artigo 45-A da Lei Complementar n.65 de

2003 e Deliberacao 337/2023;
CONSIDERANDO o disposto nos artigos 5°, § 4°, e 13° da Deliberagdao 190/2021 do CSDPMG;

CONSIDERANDO os principios da continuidade e da eficiéncia do servico publico;

RESOLVE

Art. 1° - A substituicao automatica por até 25 (vinte e cinco) dias uteis, prevista no art. 5°, § 4° da
Deliberagao 190/2021 do CSDPMG, ocorrera quando nao houver numero suficiente de integrantes da 38°
Defensoria Civel (Cooperagao Civel) para a substituicao de defensor publico lotado ou em atuagao nas
Defensorias Civeis, Fazendarias e de Registros Publicos da Capital em caso de férias, licengas ou

afastamentos.
Art. 2° - Sera formada lista para o rodizio de substitutos automaticos, mediante a inscri¢cao

voluntaria de interessados, que sera enviada mediante memorando a Defensoria-Geral e a

Superintendéncia de Gestdo de Pessoas e Satde Ocupacional da DPMG, em fevereiro e agosto de cada
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ano.

§1° - A chamada dos inscritos se dard em ordem de antiguidade na carreira, da maior para a menor, na
forma dos artigos 61 e 62, ambos da Lei Complementar 65/03, excluindo-se aqueles que estejam
cooperando voluntariamente, nos moldes do art.5°, II e III, da Deliberagdo 190/2021 do CSDPMG;

§2° - Os defensores publicos que estejam cooperando voluntariamente, nos moldes do art.5°, II e III,
da Deliberagao 190/2021 do CSDPMG, somente poderdo ser chamados, caso todos os colegas que

nao estejam realizando cooperagdes voluntarias tenham recusado a substituigao;

§3° - Serd possivel uma recusa pelo defensor publico da vez, sem perder seu lugar na lista,
mantendo-se sua prioridade no chamamento seguinte. Se recusar pela segunda vez, passard para o

final da lista;

§4° - Nao havendo interessados para o exercicio da substitui¢do, sera designado defensor publico de
forma compulsoéria, nos termos do art. 9° da Deliberagao 190/2021 do CSDPMG.

Art.3° - As substituicdes automaticas podem se dar por acumulacdo ou por ato especifico e ensejam o
direito de concessao a dias de crédito, nos termos do art.5°, II, §§1° ¢ 3° da Deliberacao 190/2021 do
CSDPMG.

Paragrafo tnico - As substituigdes automaticas relativas aos periodos de férias, licencas e
afastamentos das atividades extraordinarias poderdo ser realizadas pelo mesmo defensor publico que
realizar 4 substituicdo das atividades ordinarias, consoante o disposto no art. 5°, §4° c/c art. 13,
ambos da Deliberacao 190/2021 do CSDPMG;

Art.4° - Nos afastamentos inferiores a 05 (cinco) dias tteis, cabera ao substituo automatico assumir
integralmente as atribuicdes afetas ao 6rgdo de atuagao substituido no exato periodo do

afastamento, incluindo sabados, domingos, feriados e pontos facultativos, com exce¢do da suspensdo do

expediente de final de ano.

Art.5° - Nos afastamentos iguais ou superiores a 05 (cinco) dias uteis, caberd ao substituto automatico

responder intimagdes no PJe a partir do 3° dia 1til anterior ao afastamento do defensor substituido até o 4°

dia 1til anterior ao retorno deste, bem como receber “pastas de iniciais ou defesas” nesse mesmo periodo.

Realizara audiéncias nos exatos dias do afastamento.

§ 1° - O substituto automatico ficard responsavel pelos atendimentos de urgéncia que ocorrerem nos

3 (tré€s) dias uteis anteriores ao retorno do defensor substituido;

§2° - A urgéncia serd avaliada pelo substituto automatico, conforme sua independéncia funcional,
como ocorre nos plantdes de finais de semana e feriados da DPMG, nos termos do §1° do art.6° da
Resolugao 847/2022;

§3° - Caso o substituto automadtico entenda que nao ha urgéncia, deverd comunicar o defensor
substituido, mediante encaminhamento formal, por e-mail institucional, com copia para a

Coordenagdo Regional Civel pelo e-mail civel@defensoria.mg.def.br;
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§4° - Quando os 3 (trés) dias uteis anteriores ao afastamento do defensor publico substituido
englobarem dias ndo uteis (finais de semana, feriados e pontos facultativos), o substituto automatico
ficard responsavel também pelas intimagdes no PJe expedidas pelo TIMG nesses dias, a excecdo da
suspensdo do expediente no recesso de final de ano, que permanece sob responsabilidade do defensor

publico natural.

Art. 6° - Independente do periodo de afastamento, caso o defensor publico titular afastado se dé por

intimado em qualquer processo, passara a ser responsavel por apresentar a manifestacao correspondente.

Art. 7° - O defensor publico substituido sera responsavel por responder intimagdes no PJe a partir do 3° dia
util anterior ao seu retorno, bem como pelas “pastas de iniciais ou defesas” recebidas neste mesmo

periodo. Realizard audiéncias até o dia anterior ao seu afastamento.

Art.6° - Para efeitos dessa Portaria, considera-se o dia de expedicao da intimacao eletronica
realizada pelo TIMG, independentemente do dia em que esta efetivamente aporte na caixa de intimagdes

do defensor publico.

Art.7° - Nos casos de afastamentos que se iniciem no 1°, 2° ou 3° dia 1til apds o recesso de final de ano,

cabera ao substituto automatico responder intimacdes no Pje retroagindo 3 dias fteis, mesmo que esse

periodo englobe dias anteriores ao recesso, bem como receber “pastas de iniciais ou defesas” nesse

mesmo periodo. O defensor publico substituido serd responsavel por responder intimagdes no PJe a partir
do 3° dia util anterior ao seu retorno, bem como pelas “pastas de iniciais ou defesas” recebidas neste

mesmo periodo, ficando também responsavel pelas intimagdes publicadas durante o recesso de final

de ano.

Art. 8° - Nas hipodteses de licencas ndo programadas, a substituicdo englobard o acervo de intimagdes
realizadas nos 03 (trés) dias tuteis que antecederem o afastamento e encerrard no ultimo dia da licenga,
ficando o defensor publico substituido responsavel pelas intimagdes realizadas apenas a partir do primeiro

dia util de seu retorno.

Paragrafo tnico - Se as intimagdes expedidas nos 3 (trés) dias uteis que antecedem o afastamento ndo
atingirem um minimo de 15 publicagdes, o substituto se responsabilizard também por intimagdes mais

antigas, pendentes de resposta, até que se alcance o referido quantitativo.

Art.9° - O defensor publico titular devera enviar listagem de audiéncias designadas para o periodo em que
estiver afastado, acompanhado de eventuais informagdes relevantes a elas correspondentes e encaminhar
os links que porventura ja hajam sido disponibilizados, para o e-mail da coordenagdo civel

(civel@defensoria.mg.def.br), até 3 (trés) dias uteis antes do afastamento;

Art. 10 - As regras previstas para as substitutas e substitutos automaticos devem ser observadas pelo 6rgao
plurimo da 38 Defensoria Civel (Cooperacao Civel).

Art. 11 - As substituigdes automaticas serdo documentadas por Memorandos que constardo em pasta
virtual da Coordenagdo Civel, assim como em processo SEI de cada defensor publico.
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Art. 12 - Os casos omissos serdo solucionados pela Coordenacdo Regional das Familias e Sucessdes da

Capital.

Art. 13 - Esta Portaria revoga a Portaria 03/2021 da Coordenacao Regional Civel e sera encaminhada a
Defensora Publica-Geral para apreciagdo, em observancia ao art. 9°, inciso I, da Lei Complementar n°
65/2003, bem como no art. 5°, § 4°, da Deliberagdo 190/2021, entrando em vigor na data de sua aprovacao.

Belo Horizonte, 25 de janeiro de 2024.

Renata Salazar Botelho Guarani
Coordenadora Regional Civel da Capital

Documento assinado eletronicamente por Renata Salazar Botelho Guarani, Coordenadora Local,
em 06/02/2024, as 15:12, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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