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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° J492021

Aprova e determina o uso dos Instrumentos de Gestdo de
Documentos: Tabela de Temporalidade ¢ o Plano de
Classifica¢do de Documentos e Acesso aos Documentos em
todas as unidades da Defensoria Publica do Estado de

Minas Gerais e dd outras providéncias.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso das
atribui¢es que lhe confere o art. 9°, incisos I, XII da Lei Complementar n°65, de 2003,
considerando o disposto na Resolugdo n° 281/2020, que institui a Comissdo de Gestdo de
Documentos - CGD para auxiliar no desenvolvimento e condug8o politica interna de gestdo de
documentos, considerando a Gestdo Documental como uma politica permanente da Defensoria
Publica e os arquivos que registram as decisdes, agdes ¢ memdrias como fontes confidveis de
informagdo para agdes administrativas responsaveis e fransparentes, € O acesso a essas
informagdes para promover o desenvolvimento da sociedade, fortalecimento da democracia,

respeito aos direitos fundamentais e melhoria da gestéo publica,
RESOLVE:

Art. 1° - Ficam aprovados os instrumentos arquivisticos anexos a este ato: o Plano de
Classificagio de Documentos, a Tabela de Temporalidade e Acesso aos Documentos.

Art. 2° — Os instrumentos arquivisticos, citados no artigo 1°, deverfio ser aplicados nas
unidades e orgfios, produtores e acumuladores de documentos que compde a estrutura da
Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais.

Art. 3° — Os instrumentos arquivisticos deveroc compor os sistemas informatizados que
realizarem procedimentos de gestio de documentos.

Art, 4° — Cabera a Comissio de Gestdo de Documentos — CGD a coordenagdo do processo de

aplicagdo dos instrumentos arquivisticos em todas as unidades e orglos, e atuar junto a
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Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo para melhoria dos requisitos e funcionalidades
que irdo compor os sistemas informatizados.

Art. 5° — As unidades e 6rglios receberdo treinamento para aplicagiio e uso dos instrumentos
arquivisticos.

Art. 6° — Os instrumentos arquivisticos serdo atualizados de forma dinidmica, quando
necessario, com suas versdes atualizadas e publicadas no portal DPMG.

Paragrafo unico - A atualizagfio dos instrumentos arquivisticos e a sua respectiva aprovagio
compete a Comisséo de Gestdo de Documentos, que a fard com a colaboragdo de todas as
unidades e orgéos.

Art. 7° - No processo de destinagdo de documentos a eliminagfio, observara os seguintes
procedimentos:

§1° A CGD publicara o Edital de Ciéncia de Eliminag¢éo de Documentos, em periddico oficial,
para dar publicidade ao fato de que serdo eliminados os documentos.

§ 2° A eliminagfio de documentos arquivisticos publicos e de carater piblico sera efetuada por
meio de fragmentagéio manual ou mecénica, observando as normas legais em vigor em relagio
a preservagio do meio ambiente e da sustentabilidade.

§ 3° A eliminagfio dos documentos devera, obrigatoriamente, ocorrer com a supervisiio de
membro da Comissdo de Gestdo de Documentos que acompanhara todo o procedimento.

Art. 8° — Todos os processos e expedientes (convencional ou digital), apds o cumprimento de
prazo na unidade produtora (vigéncia) deverfio ser encerrados com a juntada de termo de
encerramento pelas respectivas areas produtoras, para transferéncia a 4drea de arquivo da
unidade/6rgéo e inicio da contagem de prazo de guarda.

Art. 9° - Esta resolugfio entra em vigor na data de sua publicagio.

Belo Horizonte, 18 de margo de 2021.
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