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Memorando Circular Conjunto n° 001/2021/DPMG/Corregedoria-Geral

Belo Horizonte, 19 de margo de 2021.

Assunto: Informagées Gerais sobre 0 Pje e Implantagcdo/Expanséo do PJe Criminal

Exmas. Defensoras Publicas e Defensores Puablicos do Estado de Minas

Gerais,

Cumprimentando-as(os), vimos, por meio deste, comunicar a implantacao
e expansdo do Processo Judicial Eletrénico — Pje para abranger os processos
criminais de todo o Estado de Minas Gerais, conforme Aviso Conjunto
37/PR/2021/TIMG.

Segue, anexo, o0 cronograma apresentado pelo Tribunal de Justiga do

Estado de Minas Gerais para conhecimento da classe.

Considerando o impacto que tal expanséo terd em todas as Unidades da
Defensoria Publica, apresentamos orientagbes com a finalidade de conduzir os

membros a se organizarem e se familiarizarem com o sistema.

™

Rua dos Guajajaras, 1707, Barro Preto— CEP: 307180-099
Belo Horizonte - MG



St
DEFENSORIA
- hussmmmwssms f

1. DA OBTENGAO DO TOKEN E CADASTRO

O Pje deve ser acessado por meio de foken, diante da necessidade de

uma assinatura digital da Defensora ou Defensor Publico para peticionar.

Para obté-lo, basta abrir um chamado na aba “Help Desk” do sistema

Gerais e escolhera opgdo “STI — Informatica — Certificado Digital”.

Apds aberto o chamado, o membro recebera um emai/l com as

orientagdes e locais para cbtengéo do foken, que sera custeado pela Instituicao.

Em seguida, j4 de posse do cerificado digital, € necessario o
encaminhamento de email solicitando o cadastro no sistema PJde para

distribuicaopje@defensoria.mg.def.br com as seguintes informagdes: email, nome

completo e CPF.

2. DO CADASTRO DE ESTAGIARIOS E/OU FUNCIONARIOS E

SERVIDORES

Com o intuito de auxiliar a Defensora ou Defensor Publico nas suas
atividades, os estagiarios, funcionarios terceirizados e servidores podem ter acesso

ao PJe, com perfil restrito.

Para franquear ¢ acesso dos profissionais citados ao sistema &
necessario que a Defensora ou Defensor Puablico encaminhe email para

distribuicaopje@defensoria.mg.def.or com as seguintes informagdes: email, nome

completo e CPF.

O requerimento do cadastro dos “assistentes de procuradoria/defensoria”
(terminologia utilizada pelo PJe) é de responsabilidade do membro da Defensoria

Publica, ndo sendo possivel que ¢ pedido seja feito diretamente por estagiafios,
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Também é de responsabilidade do membro o pedido de cancelamento do
cadastro em caso de rescisdo do contrato de estagio, demissao ou exoneragao do

funcionario ou servidor.

Os “assistentes de procuradoria/defensoria” terdo acesso a todos o0s

processos nos quais a Defensoria Pablica esteja cadastrada.

3. DA CRIAGAO DE NOVAS CAIXAS DE INTIMAGAO

Para a distribuicdo correta das intimacbes para cada Defensora ou
Defensor Publico é necessario que a coordenacio local da unidade encaminhe

email para distribuicaopje@defensoria.mg.def.br informando como €& a divisao de

trabalho.

Apb6s encaminhamento do email, o cartério de distribuigéo criara caixas,
conforme orientacdo da coordenagéo local, e vinculara a Defensora ou Defensor

Publico naquela que forrelativa aos seus processos.

4. DA SEGUNDATELA

Os membros que n&o possuirem a segunda tela e assim o desejarem,
deverdo solicitar junto & Superintendéncia de Recursos Logisticos e Infraestrutura,

por meio de abertura de chamado na aba Help Desk do sistema “Gerais”.

5. DA CAPACITAGAO

A Escola Superiorda Defensoria Publica disponibilizou gravagao de curso
de capacitacdo ministrado por servidores do TIMG. Para acesso, entre na sec¢ao da

Escola Superior, localizada no menu vertical & esquerda da tela principal do Gerais e
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clique em Videos de Capacitagdo. Em seguida clique em Curso de Formagao para
Defensores: Video treinamento PJe. O video esta dividido em trés partes.

Ademais, oportunamente, a Escola Superior da DPMG divulgara data e
horario para apresentagao do Sistema e esclarecimentos por meio da Plataforma
Teams.

6. DAS INSTABILIDADES/ABERTURADE CHAMADO

Nao obstante a expansao do sistema atualmente ocorra na area criminal,
instabilidades sdo esperadas durante a implantacio, inclusive nas searas que ja
vem sendo operadas no Estado desde 2012.

Detectando problemas, sejam eles relacionados ao desaparecimento de
expedientes nas caixas da Defensoria Publica, queda do sistema, erro nas
assinaturas, dentre outros, o membro da DPMG devera promover a abertura de

chamado junto ao TJMG, nostermos da Instrugdo Normativa n° 01/2020.

A abertura de chamado deve ser feita no link hitp:/finformatica.tjmg.jus.br

e, caso entenda por bem prevenir responsabilidades, a Defensora ou o Defensor
Puablico devera comunicar a Corregedoria-Geral por meio do email
corregedoria@defensoria.mg.def.br.

7. DO SETORINTERNODE DISTRIBUICAO DO PJE

Quaisquer dulvidas técnicas, relativas ao cadastro, distribui¢do de
processos em caixas, dentre outras de natureza operacional, é devid
encaminhamento de email ao setor da DPMG competente, qual seja

~
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8.DA DIVISAO DE ATRIBUICOES ENTRE DEFENSORAS E
DEFENSORES PUBLICOS EM RELAGAO AOS PERIODOS DE
AFASTAMENTOS.

Considerando que as intimagdes do Pje sdo constantes e os prazos nao
se interrompem em razdo de férias ou demais afastamentos das Defensoras e dos
Defensores Publicos ou demais operadores do direito, cada Unidade da Defensoria
Publica, por meio de sua coordenacgao local/regional, devera encaminhar minuta de
portaria a ser publicada pela Defensoria Publica-Geral, contendo sugestido de

regulamentagao para substituicdes e cooperacdes.
9. DO SUPORTE INSTITUCIONAL
Na hipétese de ocorréncia de duvidas funcionais, havendo necessidade

de orientagdo individual ou geral e demais questdes tecnicas envolvendo o Pje, caso

néo seja hipétese de abertura de chamado_diretamente no suporte do TIMG, as(os)

Defensoras(es) poderdo acionar trés canais internos: Corregedoria-Geral,

Defensoria-Geral e 0 Setor Interno de Distribuigdo, da seguinte forma:

1) Corregedoria-Geral (corregedoria@defensoria.mg.def.br): em todos os

casos de duvidas ou havendo necessidade de orientagdes gerais e/ou
individuais sobre forma de atuagdo funcional no sistema, ou seja,
quando houver alguma dudvida relativa a atuagdo das(os)

Defensoras(es)no Pje;

2) Defensoria-Geral (gabinete@defensoria.mg.def.br.): em todos os

casos relativos as distribuicdes de processos ou expedientes de forma
geral, material necessdrio, token e demais questdes logisticas e

técnicas; .
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3) Setor interno de Distribuicao do PJle
(distribuicdopje@defensoria.mg.def.br). quaisquer duvidas tecnicas

relativas ao cadastro, distribuigdo de processos em caixas especificas,

dentre outras operacionais;

Permanecemos a disposigao de todas e todos.

Atenciosamente,

.GALENO GOMES SIQUEIRA
.. Corregedor-Geral
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