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ORGAOS DA ADMINISTRACAO - atualizac&o até Abril de 2011

Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais — Sede
Rua Paracatu n° 304, Bairro Barro Preto, Belo Horizonte/MG, CEP: 30.180-090
Telefones: (31) 3349-9410 / 3349-9411

ORGAOS DA ADMINISTRACAO SUPERIOR

Defensoria Publica Geral

Defensora Publica-Geral

Dra. Andréa Abritta Garzon Tonet

Tel: (31) 3349-9639/9640 Fax: (31) 3349-9636
E.mail: gabinete@defensoria.mg.gov.br

Subdefensoria Publica Geral

Subdefensora Publica-Geral

Dra. Ana Claudia da Silva Alexandre

Tel: (31) 3349-9580 Fax: (31) 3349-9636

E.mail: subdefensoriapublica@defensoria.mg.gov.br

Conselho Superior

Presidente do Conselho Superior

Dra. Andréa Abritta Garzon Tonet

Tel: (31) 3349-9560

E.mail: conselhosuperior@defensoria.mg.gov.br

Corregedoria-Geral

Corregedor-Geral

Dr. Eduardo Vieira Carneiro

Tel: (31) 3349-9620 Fax: (31) 3349-9625
E.mail: corregedoria@defensoria.mg.gov.br
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INFORMACOES GERAIS

1. Solicitagcao de estagiario:
Nucleo de Estagio
Tel: 31-3349-9406

E-mail: estagio@defensoria.mg.gov.br

2. Convénios, elaboracédo e execucdo de Projetos:
Nucleo de Convénios e Projetos

Tel: 31-3349-9635

E-mail: projetos@defensoria.mg.gov.br

3. Divulgacgéo de informagdes:
Assessoria de Comunicacdo
Tel: 31-3349-9642

E-mail: ascom@defensoria.mg.gov.br

4. Superintendéncia de Planejamento Gestéo e Financas
Tel: (31) 3349-9600

E-mail: planejamento@defensoria.mg.gov.br

5. Solicitacéo de diaria de viagem
Diretoria de Contabilidade e Financas
Tel: (31) 3349-9598/9599/9585

E-mail: financas@defensoria.mg.qov.br

6. Diretoria de Recursos Logisticos e Tecnolégicos
Tel: (31) 3349-9432

E-mail: logistica@defensoria.mg.gov.br

Manual de Atuacdo Funcional do Defensor Publico Pagina 5


mailto:estagio@defensoria.mg.gov.br
mailto:projetos@defensoria.mg.gov.br
mailto:ascom@defensoria.mg.gov.br
mailto:planejamento@defensoria.mg.gov.br
mailto:finanças@defensoria.mg.gov.br
mailto:logística@defensoria.mg.gov.br

CORREGEDORIA-GERAL

7. Solicitacéo de material:

Almoxarifado

Tel: 31-3349-9427(sede) / 31- 3425-3160 (outras localidades)
E-mail: almoxarifado@defensoria.mg.gov.br

8. Solicitacdo de Transportes:

Setor de Transportes

Tel: (31) 3349-9428 (sede)

E-mail: transportes@defensoria.mg.gov.br

5. Licencas, férias prémio e regulamentares, pagamentos, aposentadoria, concesséao de
beneficios

Diretoria de Recursos Humanos
Tel/Fax: 31-3349.9592 / 3349.9593 / 3349.9594 / 3349.9597
E-mail: pessoal@defensoria.mg.gov.br

6. IPSEMG - Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado de Minas Gerais:

Telefone para marcacgédo de pericia médica em Belo Horizonte: 31-3224-3171
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ORIENTAGOES GERAIS AOS MEMBROS DA DEFENSORIA PUBLICA

1. Residéncia

1.1. Comunicar a Defensoria Publica Geral e a Corregedoria-Geral da Defensoria Publica o
endereco residencial, bem como os numeros de seus telefones fixo e celular, e o e-malil,
atualizando-os sempre que ocorrer mudanca — preferencialmente via SIGED.

1.2. Residir na localidade onde exerce suas atribui¢cdes (art. 79, inciso | da LC n° 65/03), salvo
em caso de autorizacdo da Defensoria Publica-Geral, nos termos da Deliberagdo n°
16/05/CSDPMG e Portaria n° 6/08/CGDPMG.

2. Designacgao ou Remocéo

2.1. Ao entrar em exercicio no 6rgdo de atuagéo, seja por designacao provisoria ou remocgao, é
conveniente a comunicacdo oficial da assuncdo as autoridades locais, tais como Juiz de
Direito, Promotor de Justica, Delegado, Presidente da subsecdo da Ordem dos Advogados,
Prefeito Municipal, Presidente da Camara Municipal, bem como outras autoridades civis ou
militares que, eventualmente, possam colaborar com os interesses da Institui¢ao.

2.2. Reunir-se com as liderangas comunitarias a fim de identificar suas demandas e interagir
com a comunidade em geral.

2.3 Ao assumir a comarca o Defensor Publico fard comunicacdo a Corregedoria-Geral, no
prazo de 15 dias, do ato da designagdo e declaracdo sobre a situagcdo dos servicos que lhe
foram afetos, tais como acervo processual, dias e horarios de atendimento ao publico, plantdo,
endereco e telefone. Tal comunicagéo se faz necessaria a cada nova designacao do Defensor
Publico.

3. Horério de Expediente

Comparecer diariamente ao seu 6rgéo de atuacao e nele permanecer durante o horério normal
de trabalho e sempre que necessario ao bom desempenho das atribuicdes. Ver, sobre o tema,
a Orientacdo Funcional n° 21 da Corregedoria-Geral.

4. Atendimento ao Publico
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4.1. Fixar, em local visivel do érgdo de atuagdo, um aviso dando publicidade dos dias e
horérios de atendimento ao publico, nos termos da Portaria n° 9/08/CGDPMG. Nos casos
reputados urgentes, o atendimento deverd ser imediato, independentemente da escala regular
de atendimentos.

4.2. Nos termos dos artigos 2° e 3°, da Deliberacdo n® 05/2009, que alterou a Deliberacao
16/2005, ambas do Conselho Superior, “Art. 2° - O atendimento ao assistido na Coordenadoria
Civel e Familia e na Coordenadoria Criminal da Capital sera realizado em plantdes de no
minimo dois dias por semana, em no minimo (8) oito horas semanais, sem prejuizo da pauta ja
estabelecida pela coordenag¢éo e dos atendimentos ja agendados pelos 6rgéos de execugéo.”
e “Art. 3° - As demais coordenadorias que desejarem ajustar o atendimento aos assistidos ao
disposto no art. 2° desta deliberacdo estdo autorizadas a fazé-lo, devendo apresentar
justificativa a Administragdo Superior sobre a eventual aplicacdo do critério, acompanhada da
informacdo de como sera o atendimento ao publico, da mesma forma que disposto no
paragrafo Unico do dispositivo supra.

4.3. E vedado ao Defensor Publico suspender o atendimento ao publico. Em caso de alteracéo
dos dias e horarios de atendimento € imprescindivel prévia e ampla divulgagao aos assistidos.

5. Organizagéo do Gabinete

Zelar pela funcionalidade, sobriedade e discricdo de seu gabinete de trabalho.

6. Uso de Bens Publicos

6.1. Ao assumir o 6rgdo de atuacgdo, caso tal providéncia ndo tenha sido anteriormente tomada,
cadastrar todos os bens méveis do referido gabinete, relacionando-os em oficio que deve ser
encaminhado a Defensoria Publica-Geral.

6.2. Tal cadastro também deve ser transmitido ao seu sucessor. Conservar 0s bens
pertencentes a Defensoria Publica, utilizando-os exclusivamente nos servicos afetos as suas
funcbes. Impedir que terceiros utilizem as dependéncias e os bens da Defensoria Publica para
fins particulares.

6.3. Material Administrativo — Transmissdo ao Sucessor. Conservar e transmitir ao seu
sucessor, sempre que possivel, os arquivos de peticées, materiais, mobilidrias e equipamentos,
inclusive de informatica e comunicacdo, destinados ao 6rgdo de atuacdo, utilizando-os
exclusivamente no exercicio das atribuicdes do cargo.

7. Trajes Adequados

Manual de Atuacdo Funcional do Defensor Publico Pagina 8



N i
[ b
BNSORUA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERLlss s

CORREGEDORIA-GERAL

Apresentar-se, nas ocasides em que exercer o seu mister, ou em razdo dele, trajado
adequadamente, evitando indumentarias e acessoérios ndo compativeis com o decoro e o
respeito inerentes ao cargo, fazendo uso de vestes talares, insignias e distintivos privativos da

Defensoria Publica, sempre que conveniente a preservacdo da boa imagem e
representatividade institucional.

8. Conduta Pessoal

Evitar manter relacbes de amizade ou exibir-se em publico na companhia de pessoas de
notérios e desabonadores conceitos criminais ou sociais, bem como abster-se de frequentar
locais mal afamados na comarca, a fim de que o prestigio e o0 respeito da Instituicdo néo
sofram qualquer abalo e desgaste na sua imagem.

9. Respeito e Urbanidade

Tratar com urbanidade os membros da Defensoria Publica, os servidores, os assistidos, as
partes, as testemunhas, os magistrados, os promotores de justica, os advogados e demais
autoridades, inclusive por ocasido de manifestacbes em ambiente virtual (comunidades e
grupos de discusséo por e-mail).

Salienta-se que tal postura, entre diversas outras, relaciona-se intimamente com o dever
funcional de adocgé&o de postura compativel com a dignidade do cargo e com o0s preceitos éticos
da profissdo, devendo ser permanentemente observados, ainda que fora do ambiente
institucional.

10. Utilizac&o de Impressos da Defensoria Publica

Utilizar em seus trabalhos o timbre oficial da Defensoria Publica, ndo permitindo o manuseio e
a utilizacdo do referido material por pessoas estranhas a Instituicdo. Sobre isso, ver a Instrucao
n° 2 da Corregedoria-Geral.

11. Avisos, Portarias, Oficios Circulares, Deliberacdes e Atos em geral

Cientificar-se dos atos, avisos, resolucbes, deliberacdes e portarias dos Orgdos da
Administragdo Superior da Instituicdo, consultando, sempre, o Diario Oficial do Estado
(www.iof.mg.gov.br) e o Sistema Casa (casa.defensoria.mg.gov.br), mantendo em arquivo as
publicacBes e atos de interesse de seu 6rgao de atuacao.

Ver sobre o tema a Instrucdo Normativa n° 03/2011/CGDPMG que dispde sobre dever dos
membros e servidores de acessar periodicamente o Diario Oficial eletrdnico do Estado e o
“Sistema Casa” da Instituigao.
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Inferimos do artigo 2° do aludido ato normativo que: “As comunicagdes eletrdnicas internas
realizadas pelos Defensores Publicos e servidores devem se dar por meio do e.malil
institucional”.

12. Comunicacdo Verbal de Fato

Ao receber comunicacéao verbal de fato relevante para procedimento administrativo disciplinar
ou de acdo coletiva, reduzir a termo e dar-lhe o devido encaminhamento mediante
comunicacdao, requerimento ou oficio requisitério, para instauracado do adequado procedimento.

13. Cépias de Trabalhos em Geral

Cuidar para que requisi¢cdes, requerimentos, peticdes, oficios, correspondéncias e outros
trabalhos sejam feitos com copias (art. 79, XXI, da LC n°® 65/03), delas constando protocolo ou
recibo do destinatario para serem arquivadas em pasta propria no gabinete, garantindo, assim,
a autenticidade de sua producéo e o encaminhamento adequado, bem como a continuidade
dos servigos.

14. Sistemas de Controle

14.1. Controle de Autos de Prisdo em Flagrante (APFs): manter, permanentemente, sistema de
controle de recebimento e providéncias de procedimentos policiais, peg¢as de informagéo,
requerimentos e peti¢cdes, transmitindo-o ao seu sucessor, quando deixar o exercicio do cargo,
temporaria ou definitivamente.

14.2. Controle de Feitos: manter controle de tramitacdo de processos e procedimentos de seu
6rgdo de atuacao.

14.3. Recebimento de Autos: efetivar o recebimento de autos por meio de livro-carga do 6rgao
de atuacdo ou qualquer outro mecanismo que garanta a idoneidade e a efetividade do
recebimento.

15. Registro de Atendimentos e Justificativas de Recusa

Manter em seu gabinete livro de controle dos atendimentos realizados aos assistidos, bem
como arquivo de justificativas de atendimentos que resultem em recusa de assisténcia juridica.
Ressalte-se que as justificativas de recusa de assisténcia juridica deverdo ser encaminhadas a
Defensoria Publica-Geral, a teor do que dispéem os artigos 74, XIV, da LC N° 65/03 e 4A, I,
da LC 80/94.

Manual de Atuacdo Funcional do Defensor Publico Pagina 10



CORREGEDORIA-GERAL

16. Prazo de Vista

Verificar, ao receber autos com carga, a data da concessao da carga e se 0 respectivo prazo
consignado no registro da carga corresponde ao prescrito na lei.

17. Identificacéo do Defensor nos Autos

Sempre que assinarem qualquer peticdo, requisicao, relatério, oficio, ata de audiéncia, termos
processuais, cotas manuscritas e quaisquer outros trabalhos escritos, mesmo em se tratando
de simples intimacdo ou ciéncia de sentenc¢a, devem indicar, sob a assinatura, 0 home de
forma legivel e o ndmero da matricula na Instituicdo (MADEP), podendo utilizar, como
facilitador, o carimbo de identificagdo (art. 79, inciso XX, LC n° 65/03 e Portaria n°
13/05/CGDPMG).

18. Manifestagdes Manuscritas

N&o obstante a prerrogativa constante no art. 74, inciso VIII, da LC n° 65/03, evitar valer-se de
lancamento manuscrito de cotas, dando preferéncia, sempre que possivel, ao texto produzido
por intermédio de editores e recursos eletrbnicos de impresséo, objetivando ao leitor a perfeita
legibilidade do conteudo, equilibrio, riqueza estética ao trabalho e visibilidade a Instituicdo
dentro dos autos.

19. Expressdes adequadas e Manifestacfes Impessoais nos Trabalhos

19.1. Utilizar, em seus pronunciamentos e manifestagcbes em geral, expressfes apropriadas,
com os principios éticos, com a seriedade e a harmonia da justi¢ca, evitando a critica acida ao
trabalho dos profissionais do direito (juizes, advogados, promotores de justica). Recomenda-se
prudéncia, moderacdo e objetividade no uso do vocabulario. Urge salientar que a lingua
portuguesa é ferramenta de trabalho do Defensor Publico, cabendo a este o0 manejo adequado
do vernaculo.

19.2. O Defensor Publico sempre oficia como agente da Instituicdo. Recomenda-se, pois, nas
peticbes e pronunciamentos em geral, o uso da terceira pessoa do singular, evitando-se a
pessoalidade das manifestagdes.

20. Zelo pela Regularidade dos Feitos

Zelar pela regularidade dos feitos em que atue, nos termos do disposto no art. 45, inciso lll, LC
n° 65/03). Manifestar-se no prazo legal, participar de atos e diligéncias que lhe competem e
velar pelas prerrogativas do cargo, notadamente as da intimacéo pessoal e do prazo em dobro
(art. 74, inciso I, LC n° 65/03).
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21. Retencao de Papéis ou Bens

Evitar reter papéis, documentos em seu original ou qualquer outro bem que represente valor,
confiados a sua guarda; promover sua imediata destinacédo legal e juntar recibos ou outros
comprovantes, conforme o caso.

22. Audiéncias

22.1. Comparecer sempre as audiéncias para as quais for intimado, a exce¢do de eventual
coincidéncia de data e horario. Nessa hip6tese, deve o Defensor requerer de imediato a
designagéo de nova audiéncia.

22.2. As atas de audiéncias s6 podem ser assinadas quando o Defensor efetivamente
participar do ato, ndo sendo permitido assinar a ata para validar ato do qual ndo participou.

22.3. N&@o permitir que Estagiarios conduzam isoladamente as audiéncias, mesmo as de
conciliagdo, ndo bastando a ratificagdo posterior do ato por simples assinatura do Defensor que
delas nédo participou. Ver item 38.2 adiante e Orientacdo Funcional n°® 23 da Corregedoria-
Geral.

22.4. Participar ativamente das audiéncias, requerendo o que for de direito na manuteng&o do
devido processo legal e defesa dos interesses do seu assistido.

Inteirar-se com antecedéncia, em caso de remocdo ou designacdo, dos atos judiciais ou
extrajudiciais em que a Defensoria Publica deva estar presente, no 6rgdo de atuacdo de
destino.

23. Atuacado em estabelecimentos penais e de internagcdo de adolescentes.

Atuar nos estabelecimentos penais e de internacdo de adolescentes na forma da lei e dos atos
normativos dos 6rgaos da Administracdo Superior, de modo a assegurar a pessoa, em
qgualquer circunstancia, o exercicio dos direitos e das garantias individuais, visitando
regularmente os referidos estabelecimentos e, apos, confeccionando os necessarios relatérios,
remetendo-os em seguida a Corregedoria-Geral (artigos 5°, inciso X, e 45, inciso XV da LC n°
65/03, 4°, XVII, da LC 80/94 e artigo 61, VIl da Lei de Execucdo Penal, alterada pela Lei n°
12.313 de 19/08/2010).

24. Atos Judiciais ou Extrajudiciais
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Inteirar-se com antecedéncia, em caso de remocdo ou designacdo, dos atos judiciais ou
extrajudiciais em que a Defensoria Publica deva estar presente, no 6rgdo de atuacao de
destino. Em caso de remocdo ou designacdo até o inicio de exercicio no 6rgdo de sua
titularidade, o Defensor Publico regularizar4d a ordem dos trabalhos em seu atual 6rgédo de
atuacdo, mediante manifestacdo e devolucdo de autos com vista, realizacdo de audiéncias
para as quais fora intimado, interposicdo de recurso com prazo em andamento, atendimentos
agendados e outras providéncias afetas ao cargo, produzindo relatério a ser entregue ao
respectivo coordenador quando de sua movimenta¢do. Ao assumir suas fungbes no 6rgao de
atuacdo de sua titularidade, o Defensor Publico fard imediata comunicacdo a Corregedoria-
Geral, acompanhada de declaracéo sobre a situacdo dos servicos que Ihe forem afetos.

25. Hospedagem e Presentes

E vedado o recebimento de custas, percentagens ou honorarios em razdo de suas atribuicdes
(salvos os de sucumbéncia), inclusive hospedagem e alimentacdo de cortesia em hotéis,
restaurantes e congéneres, a exce¢ado de objetos sem valor econdmico e que ndo atentem ao
bom-senso e a moralidade administrativa.

26. Manifestacdes

Fundamentar com precisdo, clareza e objetividade todos os seus pedidos, bem como qualquer
outra manifestacéo, zelando para que ndo sejam apresentados em formularios padronizados
ou xerocopias.

27. Devolucéo de Autos na entrada em Férias ou Licenga Programada

27.1 Devolver a secretaria judicial, com a devida manifestacao, ao entrar em férias ou licenca
programada, todos 0s autos que estejam em seu poder, bem como desincumbir-se de tarefa
gue Ihe tenha sido previamente atribuida.

27.2 Apresentar & Corregedoria-Geral declaracdo de regularidade dos servicos, como condi¢ao
para o inicio da fruicdo das férias ou licenca programada, nos termos do contido no Oficio
Circular n°® 3/09/CGDPMG e Aviso n° 01/2010 da CGDP.

27.3 Saliente-se que o disposto nos itens 27.1 e 27.2 sao aplicaveis as férias regulamentares,
férias prémio, gozo de crédito de férias ou plantdo. Ver sobre o tema Deliberacdo n°15/05,
atualizada pela Deliberagdo n®11/11.

28. Situacao Funcional

Manual de Atuacdo Funcional do Defensor Publico Pagina 13



N i
[ b
BNSORUA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERLlss s

CORREGEDORIA-GERAL

Diligenciar pela atualizacdo de sua pasta funcional, fornecendo a Corregedoria-Geral e a
Diretoria de Recursos Humanos os elementos que contribuam para retratar sua situacao
funcional. Ver link disponivel no SIGED “Atualizagao de Dados”.

29. Convocacoes

Atender, prontamente, as convocacdes da Defensoria Publica Geral, da Corregedoria-Geral da
Defensoria Publica e demais Orgédos da Administracdo Superior. Convocagdo nao é convite.

30. Representacédo da Defensoria Publica

Representar a Defensoria Pablica, na auséncia do Defensor Publico Geral, na condigéo ou por
delegacdo do Coordenador, nas solenidades, em especial naquelas em que estiver presente
qualquer chefe de Poder da Republica ou do Estado, nas comemoracgdes realizadas ao ensejo
das datas civicas nacionais, estaduais e municipais.

31. Relagdo com os Meios de Comunicag¢do em geral

Abster-se de participar e de manifestar-se em programas de radio, televisdo ou de qualquer
outro meio de comunicagdo que, por sua forma, natureza ou destinagcdo, possam comprometer
a respeitabilidade de seu cargo ou o prestigio da Instituicdo. Nos demais casos, recomenda-se
ndo antecipar a veiculacéo de noticias relacionadas a medidas adotadas, cuja execucao possa
vir a ser frustrada, evitando dar exclusividade a qualquer 6rgdo da imprensa. Em quaisquer
casos recomenda-se contatar a Assessoria de Comunicacao da Defensoria Publica Geral para
orientagdes e suporte.

32. Atendimento as SolicitacGes de Diligéncias

Dar pronto atendimento as diligéncias e providéncias em geral que Ihes forem solicitadas por
outros o6rgdos da Defensoria Publica, observados os limites de suas atribuicbes e
possibilidades de recursos materiais e humanos. As solicitacdes poderdo ser deduzidas
informalmente, bastando que o 6rgao solicitante esclare¢ca os motivos da solicitacéo e o destino
das diligéncias ou informagfes requeridas. Quando as solicitacfes forem deduzidas mediante
oficio, devera o Defensor Publico acusar o seu recebimento, pela mesma via, comunicando as
providéncias adotadas.

33. Impedimento

Mencionar nos autos, nos casos de impedimento, apenas a causa legal (art. 81 da Lei
Complementar n® 65/03). As hipéteses de impedimento aplicam-se a qualquer procedimento
em que atue a Defensoria Publica.
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34. Conflitos de Atribuicdes

Observar que compete ao Defensor Publico Geral, nos termos do artigo 9°, inciso VIIl, da LC n°
65/03, dirimir conflitos de atribuicdes entre membros da Defensoria Publica.

35. Relatoérios

35.1. Nos termos do art. 79, inciso XV, da LC n° 65/03, é dever funcional dos Defensores
Publicos apresentar Relatérios Mensais de Atividades, que devem ser elaborados
exclusivamente no modelo oficialmente implantado pela Instituicdo (Anexos I, 1l e 1ll). Observar
gue o termo final improrrogéavel consta na parte superior direita do relatério on line. Nas
comarcas em que ainda ndo esta implementado o relatério on line, o prazo de entrega a
Corregedoria-Geral € o 5° (quinto) dia Gtil do més subseqiiente ao vencido. Cabe ressaltar
a obrigatoriedade de fidelidade dos dados lancados, inclusive quanto as acfes arquivadas e
em andamento. E facultada a entrega de outros dados ou atividades desenvolvidas, porém a
titulo de informacdes complementares, por meio de mensagem eletrénica ou memorando
dirigido a Corregedoria-Geral.

35.2. Registrar em livro ou agenda propria de:

a) consultas e orientagfes prestadas;

b) a¢cbes ajuizadas;

c) defesas em geral apresentadas;

d) requisicoes e pedidos de diligéncias encaminhados;

e) audiéncias, recursos e diligéncias de que participe, facilitando a transmissdo dos dados e
informacfes ao seu substituto, a fim de assegurar a continuidade aos servicos.

f) pessoas atendidas, especificando nome completo, endereco, telefones, data e motivo pelo
gual procurou a Defensoria Publica, e se possivel o visto do assistido.

g) visitas realizadas aos estabelecimentos penais e de internagéo de adolescentes.

36. Remessa de Relatdrio Trimestral — Defensor Publico em Estagio Probatorio

O Defensor Publico em estagio probatério devera encaminhar a Corregedoria-Geral da
Defensoria Publica relatério trimestral de atividades, na forma da Deliberagcao n® 014/2011 do
Conselho Superior (Regulamento de Estagio Probatério), sem prejuizo do relatério mensal de
atividades de que trata a Portaria n° 1/09 da Corregedoria-Geral e a Instrugcdo normativa n°
04/2011/CGDPMG.
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37. Falhas, Dificuldades ou Irregularidades no Servico

Comunicar ao Defensor Publico Geral as falhas, dificuldades eventualmente existentes nos
servigos e as irregularidades verificadas em raz&o do seu cargo, oferecendo sugestdes para o
seu aprimoramento (art. 79, incisos VI e XV, LC n° 65/03).

38. Estagiérios da Defensoria Publica

38.1. Os estagiarios devem estar regularmente matriculados em instituicdo de ensino superior
conveniada a Defensoria Publica, mediante termo de convénio chancelado pelo Defensor
Publico Geral. A gestdo de estagiarios € realizada pelo Nucleo de Estagio localizado na sede
da Instituic&o.

38.2. Atentar para a determinacdo de ser vedado aos estagiarios: atender o assistido sem a
supervisdo do Defensor Publico, comparecer sozinho as audiéncias, manifestar por cota em
nome do Defensor, participar de qualquer ato processual privativo do membro da Defensoria
Publica. Ver Orienta¢@o Funcional n® 23 da Corregedoria-Geral.

39. Movimentagéo na Carreira — Prazo de Assungéao

Nos casos de remocao ou designacao, o Defensor Publico regularizara a ordem dos trabalhos
em seu atual 6rgdo de atuagdo, mediante manifestacdo e devolugdo de autos com vista,
realizacdo de audiéncias para as quais fora intimado, interposi¢do de recurso com prazo em
andamento, atendimentos agendados e outras providéncias afetas ao cargo, produzindo
relatério a ser entregue ao respectivo coordenador quando de sua movimentacdo. Ao assumir
suas fungBes no orgdo de atuagdo de sua titularidade, o Defensor Publico fara imediata
comunicacdo a Corregedoria-Geral, acompanhada de declaracdo sobre a situacdo dos
servigos que lhe forem afetos.

40. Matéria Eleitoral e do Trabalho

Por deliberacdo do Conselho Superior, todos os Defensores Publicos que forem intimados
judicialmente a acompanhar feitos de natureza eleitoral tém a faculdade de se abster da
realizacao de tal mister, mediante comunicacao expressa e devidamente fundamentada dirigida
a autoridade judiciaria. Ver art. 14 da Lei Complementar Federal n°® 80/94, Ata n° 4 da 32
Sessédo Ordinaria, Exercicio 2008, do Conselho Superior da Defensoria Publica.

Semelhante raciocinio é aplicavel as homologacdes trabalhistas, em que ao Defensor Publico é
apenas facultada a sua realizacdo. Ver Orientacdo Funcional n° 19 da Corregedoria-Geral.

41. Curadoria Especial
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Recomenda-se aos Defensores Publicos, quando no exercicio das atribuicdes de Curador
Especial, mediante a andlise acurada e meticulosa de cada feito, que invoguem todas as
defesas de ordem processual e teses de direito pertinentes ao caso, evitando, sempre que
possivel, a utilizacdo da “contestacdo por negativa geral”’, com vista & maxima efetivagcdo dos
principios constitucionais do contraditério e da ampla defesa. Ver sobre o tema Instrucao n°
03/CGDP.

42. Atos processuais em Estados diversos da Federacédo - Acordo de Cooperacao —
Aviso n° 02/CGDPMG/2011.

Nas hipoteses em que o foro competente para realizacdo de atos processuais escritos, bem
como de atos extrajudiciais, for em Estado diverso da Federagdo, deve-se observar o
procedimento descrito no Aviso n° 02/CGDPMG/2011.

43. Magistério

O exercicio da docéncia, como também o exercicio de cargo ou fungcdo de coordenacao
académica, pelo Membro da Defensoria Publica, pressupde compatibilidade de horario com as
atribuicdes inerentes ao cargo de Defensor Publico, além de ndo poder ultrapassar a carga
horaria de 20 horas semanais.

O exercicio do magistério ou da funcdo de coordenagcdo nas entidades de ensino e as
respectivas alteragbes deverdo ser previamente comunicados a Corregedoria-Geral, com a
indicacdo do nome e do endereco da entidade, da (s) disciplina (s), além dos dias e dos
horarios das aulas que serdo ministradas.

Ver sobre o tema Deliberagéo n° 25/2010 do CSDPMG e Aviso n°® 03/CGDPMG/2011.

44. Parte com advogado constituido

Os Defensores Publicos abster-se-d0 de patrocinar interesses de partes que tenham
advogados constituidos, devendo recusar o encargo mediante despacho fundamentado no
cumprimento de dever funcional, consubstanciado na Deliberag&o n° 11/2005 do CSDP.

Na eventualidade da renuncia do advogado constituido, o Defensor Publico devera requerer a
intimacdo da parte para que nomeie outro de sua confian¢ga ou declare a sua condicdo de
hipossuficiente, possibilitando o patrocinio da Defensoria Publica.
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CALENDARIO PARA ENTREGA DOS RELATORIOS TRIMESTRAIS — 22 TURMA

1° Trimestre: 05 de dezembro de 2011

2° Trimestre: 05 de margo de 2012

3° Trimestre: 05 de junho de 2012

4° Trimestre: 05 de setembro de 2012

5° Trimestre: 05 de dezembro de 2012

6° Trimestre: 05 de margo de 2013

7° Trimestre: 05 de junho de 2013

8° Trimestre: 05 de setembro de 2013

9° Trimestre: 05 de dezembro de 2013

10° Trimestre: 05 de margo de 2014
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ASSOCIACOES DE CLASSE

ASSOCIAGAO DOS DEFENSORES PUBLICOS DE MINAS GERAIS — ADEP/MG

A Associacdo dos Defensores Publicos de Minas Gerais (ADEP) é sociedade civil sem fins
lucrativos, criada por tempo indeterminado e com numero de associados indeterminado, que
congrega Defensores Publicos do Estado de Minas Gerais, em atividade e aposentados, para a
defesa das suas garantias, prerrogativas, direitos e interesses, pugnando pela independéncia e
prestigio da Defensoria Publica.

Endereco atual: Rua Araguari, 358, Barro Preto, Pilotis, Belo Horizonte/MG, CEP: 30.190-110
Endereco futuro: Av. Barbacena, 474, Barro Preto, Belo Horizonte/MG, CEP: 30.190-131
Telefone/Fax: (31) 3295-0520

Site: www.adepmg.org.br

E.mail; adep@uai.com.br e adep@adepmg.org.br

ASSOCIACAO NACIONAL DOS DEFENSORES PUBLICOS — ANADEP

A Associacdo Nacional de Defensores Publicos (ANADEP) é sociedade civil, sem fins lucrativos
e sem finalidades politicas, criada por tempo indeterminado, que congrega Defensores
Publicos do Pais, aposentados ou ndo, para a defesa de suas prerrogativas, direitos e
interesses, pugnando pela independéncia e prestigio da Defensoria Publica.

Endereco: SCS Quadra 01 - Bloco M - Ed. Gilberto Saloméo - Conj. 1301, CEP 70305-900,
Brasilia - DF

Telefone/Fax: +55 61 3963-1747
Site www.anadep.org.br

E-mail: anadep@anadep.org.br
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ANEXOS (Atos Normativos internos e Modelos aplicaveis)

PORTARIA DA CORREGEDORIA-GERAL N° 13/2005
Dispde sobre a utilizacdo da MADEP

A Corregedora-Geral da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso da
competéncia que Ihe confere o Art. 32 da Lei Complementar Estadual n® 65/03, de 16 de
janeiro de 2.003,

Considerando que constitui dever funcional do membro da Defensoria Publica indicar seu
nome e sua condi¢cao de Defensor Publico, bem como sua matricula na instituicdo, em todos os
documentos assinados por ele no exercicio de suas atribuicées, nos exatos termos do disposto
no inciso XX do Art. 79 da citada Lei Complementar Estadual;

Considerando a prerrogativa de o Defensor Pudblico manifestar-se em autos
administrativos ou judiciais por meio de cota, com assinatura devidamente identificada,
conforme prevé o inciso VIl do Art. 74 da mesma Lei Complementar Estadual;

Considerando que a violagdo dos deveres funcionais constitui infragdo disciplinar,
consoante estabelece o Art. 87 da referida Lei Complementar Estadual, sujeitando os infratores
as penalidades previstas no Art. 88 do mesmo diploma legal;

Considerando a ocorréncia de diversas peticdes e manifestacfes de Defensores Publicos
subscritas por assinaturas ilegiveis e sem qualquer identificacao;

Considerando que podem até ocorrer falsificacdes de assinaturas de Defensores
Publicos;

DETERMINA:

Art. 1° - Os Defensores Publicos sempre que assinarem qualquer peticdo, requisicao,
relatério, oficio, ata de audiéncia, termos processuais, cotas manuscritas e quaisquer outros
trabalhos escritos deverao indicar, sob a assinatura, o nome de forma legivel e o nimero da
matricula (MADEP), podendo usar para tanto o carimbo de identificacao.

Art. 2° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 03 de junho de 2.005.

Beatriz Monroe de Souza

Corregedora-Geral da Defensoria Publica
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PORTARIA DA CORREGEDORIA-GERAL N° 6/2008

Dispde sobre o dever funcional de
residéncia no local de atuacéao

O Corregedor-Geral da Defensoria Publica, no uso das atribuicbes que lhe sdo afetas,
com fundamento no art. 32 e 34, |, IV, Xll, da Lei Complementar Estadual n° 65, de 16 de
janeiro de 2003,

Considerando a necessidade de atualizacdo permanente dos assentamentos funcionais
dos Defensores Publicos no banco de dados da Corregedoria-Geral;

Considerando o dever funcional de fixagdo de residéncia na localidade do exercicio das
atribuicdes do cargo, como regra geral, nos termos do art. 79, I, da Lei acima mencionada;

Considerando, ainda, que a fixacdo de residéncia em local diverso do de atuagéo
depende de autorizacdo da Defensoria Publica-Geral, mediante manifestacdo prévia da
Corregedoria-Geral, nos termos do art. 1° da Deliberag&o n° 16/2005, do Conselho Superior;

DETERMINA:

Art. 1° - Os Defensores Publicos que residem em local diverso do de atuacéo deveréo, no
prazo de 30 dias, formular & Defensoria Publica-Geral o pedido de autorizacdo, na hipétese de
ainda nao o terem feito.

Art. 2° - A ndo observancia do disposto acima redundara na instauracdo de Processo
Administrativo Disciplinar, para apuracédo de eventual descumprimento do dever funcional em
apreco.

Art. 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposicbes em contrario.

Belo Horizonte, 1° de Outubro de 2008.

Marcelo Tadeu de Oliveira

Corregedor-Geral da Defensoria Publica
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PORTARIA DA CORREGEDORIA-GERAL N° 9/2008

Dispbe sobre a afixagcdo dos dias e

horéarios de atendimento do
Defensor Publico em local visivel
ao publico

O Corregedor-Geral da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuicdes, com fundamento no artigo 32 da Lei Complementar Estadual n°® 65, de 16 de
janeiro de 2003,

Considerando que as atividades desenvolvidas pelos membros e servidores da
Defensoria Publica, como modelo ideal que deve ser buscado por qualquer entidade de indole
democratica, devem ser pautadas pelo Principio da Publicidade, resguardadas as situagfes de
necessario sigilo;

Considerando que é dever funcional do membro da Defensoria Publica permanecer nos
locais destinados aos o¢rgdos de atuacdo, em horario necessario ou conveniente ao
desempenho de sua funcéo, conforme disposto no art. 79, XVIIl, da mesma Lei Complementar;

Considerando que a Deliberacdo n° 16/2005, do Conselho Superior da Defensoria
Publica, pelo § 1° do art. 2°, contempla como um dos deveres do cargo a realizacao de
plantdes de no minimo trés dias por semana, com carga horaria semanal ndo inferior a nove
horas de duragéo;

Considerando que se inclui na fungéo social da Defensoria Publica facilitar o acesso e a
aproximacdo do assistido ao Defensor Publico, de modo a se conferir maior eficiéncia na
prestacéo da Assisténcia Juridica;

Considerando que se inclui entre as finalidades da Defensoria Publica a preservacao do
interesse e da conveniéncia do cidaddo hipossuficiente, em beneficio de quem se deve
resguardar 0 maximo acesso ao seu Defensor e da forma mais consentéanea e aprazivel as
suas inumeras necessidades e fragilidades de ordem pessoal;

Considerando, ainda, a necessidade de se racionalizar o exercicio da atribui¢cdo legal da
Corregedoria-Geral de fiscalizagdo da atividade funcional e da conduta dos membros da
Defensoria Publica, nos termos do art. 32 da mesma Lei Complementar n® 65/03;
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Art. 1° - Os Defensores Publicos deverdo manter afixados, na sede do érgédo de atuacéo,
os dias e horéarios atualizados dos plantbes de atendimento, em local visivel e faciimente
acessivel ao publico.

DETERMINA:

Art. 1° - Os Defensores Publicos deverdao manter afixados, na sede do 6rgéo de atuagéo,
os dias e horérios atualizados dos plantbes de atendimento, em local visivel e facilmente
acessivel ao publico.

Art. 2° - A Coordenadoria Local, ou & Coordenadoria de Atendimento onde houver,
competir4 dar cumprimento a esta Portaria, no ambito de suas atribuigcbes, bem como velar
pela atualizagédo constante das informacgdes afixadas na sede do 6rgéo de atuacao.

Art. 3° - A ndo observancia do disposto acima redundara na instauracdo de Processo
Administrativo Disciplinar, para apuragédo de eventual infragdo de natureza disciplinar.

Art. 4° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

Art. 5° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Belo Horizonte, 15 de Dezembro de 2008.

Marcelo Tadeu de Oliveira
Corregedor-Geral da Defensoria Publica
Madep n° 247
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PORTARIA CONJUNTA N° 1/2008/DPG/CGDP

Dispbde sobre a preservacdo dos
dados dos Membros e servidores
da Defensoria Publica

O Defensor Publico-Geral e o Corregedor-Geral da Defensoria Publica do Estado de
Minas Gerais, no uso de suas atribuicbes, com fundamento, respectivamente, nos artigos 99, |,
e 32 da Lei Complementar Estadual n° 65, de 16 de janeiro de 2003,

Considerando os direitos fundamentais da intimidade e da vida privada consagrados pela
Constituicdo da Republica;

Considerando que a Defensoria Publica ndo deve servir como banco de dados para
captacao de informagdes pessoais relativas a seus membros e servidores;

Considerando, ademais, que o Cadigo de Conduta Etica do Servidor Plblico estabelece
ser direito do servidor, nos termos do art. 2°, V, o “sigilo a informacdo de ordem pessoal”,

DETERMINAM:

Art. 1° - Todos os Setores e Reparticdes da Defensoria Publica deverdo manter o
necessario sigilo das informacdes relativas aos numeros telefénicos e enderecos residenciais
dos Defensores Publicos e dos Servidores, somente o0s divulgando mediante pedido
fundamentado por escrito ou mediante requerimento da Defensoria Publica-Geral e da
Corregedoria-Geral.

Art. 2° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.
Art. 3° - Revogam-se as disposi¢cées em contrario.

Belo Horizonte, 23 de Setembro de 2008.

Belmar Azze Ramos

Defensor Publico-Geral da Defensoria Publica

Marcelo Tadeu de Oliveira

Corregedor-Geral da Defensoria Publica
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PORTARIA DA CORREGEDORIA-GERAL N° 1/2009

Estabelece condicdes para a elaboracéo e
entrega do Relatdrio Mensal de Atividades

O Corregedor-Geral da Defensoria Publica, Dr. Marcelo Tadeu de Oliveira, Madep n°® 247,
no uso de suas atribui¢des, com fundamento no art. 32 e 34, |1V, da Lei Complementar Estadual
n° 65, de 16 de janeiro de 2003;

Considerando que constitui dever funcional do Defensor Publico prestar as informac6es
solicitadas pelos 6rgdos da administracdo superior da Defensoria Publica, nos termos do
disposto no art. 79, VII, da LC n° 65/03;

Considerando que, nos termos do inciso XV do mesmo dispositivo, constitui dever
funcional apresentar RELATORIO MENSAL DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS, cuja
violagdo caracteriza infragcdo disciplinar, sujeita as penalidades constantes no art. 88 do
referido diploma legal,

Considerando que a Diretoria de Estatistica compete organizar e contabilizar dados
imprescindiveis ao espelhamento do trabalho institucional, além de fornecer elementos para
orientar e subsidiar a conducdo administrativa, as prioridades e as decisbes da Defensoria
Publica;

Considerando que a Corregedoria-Geral compete manter atualizados os assentamentos
funcionais e os registros estatisticos de atuacdo dos membros da Defensoria Publica, com o
objetivo de, entre outras questbes, fornecer ao Defensor Pulblico-Geral, sempre que
requisitado, relatério estatistico sobre as atividades dos 6rgaos de execucao, nos termos do
art. 34, incisos Xll e XVI, da mesma Lei Complementar;

Considerando a necessidade de otimizacao e racionalizagdo do processo de recebimento
dos relatorios de atividades, com vista a obtencdo da maxima eficiéncia no processamento dos
dados e da produtividade global da Defensoria Publica;

DETERMINA:

Art. 1° - O relatério mensal de atividades devera ser enviado, improrrogavelmente, até o
5°  (quinto) dia atil de cada més, por e-maill & Corregedoria-Geral:
corregedoria@defensoria.mg.gov.br. Na impossibilidade de encaminhamento por e-mail,
poderd o relatorio, excepcionalmente, ser entregue diretamente na sede da Corregedoria,
mediante protocolo, ou via postal, no mesmo prazo acima.
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Art. 2° - Para a confeccdo do Relatorio, deverdo ser observadas as seguintes
consideracoes:

I) O relatério deverd ser preenchido por computador ou mecanismo congénere, no
modelo oficialmente implantado pela Instituicdo, sendo vedado o preenchimento manuscrito;

II) Os dados relativos ao nome do defensor publico, madep, més e ano de referéncia,
orgao de atuacdo (Comarca e Vara), eventuais afastamentos ou auséncias e data da remessa,
nao poderdo deixar de constar do relatorio;

[I) No ANEXO I, os espagos que ndo forem preenchidos deverdo permanecer em branco,

. A1

sendo vedado o preenchimento com ‘trago”, “zero”, “X”, ou qualquer outra marca;

IV) O Defensor Publico devera comunicar a “Corregedoria-Geral” e a “Diretoria de
Recursos Humanos” eventual afastamento de suas atividades funcionais, de qualquer
natureza, sob pena de lhe ser cobrada a entrega do relatério mensal;

V) No caso de o Defensor ser removido ou no caso de enviar mais de um relatério no
més, tal fato deverd ser esclarecido no proprio documento enviado, procedendo-se a
observacao dos respectivos periodos atuados.

Art. 3° - N&o havera cobranca de Relatério Mensal, de tal modo que a ndo observancia do
disposto nesta Portaria redundara na instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar, para
a apuracéo de eventual descumprimento do dever funcional em apreco.

Art. 4° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

Art. 5° - Revogam-se a Portaria n® 6/2005 e demais disposi¢cdes em contrario.

Belo Horizonte, 8 de Janeiro de 2009.

Marcelo Tadeu de Oliveira
Defensor Publico — Madep n° 247
Corregedor-Geral
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OFICIO CIRCULAR N° 3/2009/CGDPMG

Belo Horizonte, 8 de Janeiro de 2009.

Exmo(a). Sr(a). Defensor(a) Publico(a),

O Corregedor-Geral da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, Dr. Marcelo
Tadeu de Oliveira, Madep n° 247, no uso de suas atribuicbes, em especial a que lhe é
conferida pelo art. 34, IV, da Lei Complementar Estadual n® 65, de 16 de janeiro de 2003,

SALIENTA a V. Exa. que,

nos termos do disposto nos incisos VIl e XXIl do art. 79 da referida Lei, constitui dever
funcional a entrega a Corregedoria-Geral de DECLARACAO DE REGULARIDADE DOS
SERVICOS como condi¢cdo para a entrada em gozo de férias pelo Defensor Publico, cuja
inobservancia constitui infracdo disciplinar (art. 87) e sujeita o infrator as penalidades
constantes no art. 88 do mesmo diploma legal.

Nestes termos, salientamos para o que dispde o art. 78, § 3°, da Lei Complementar, bem
como o art. 3°, § 5° da Deliberagcédo n° 15/2005, do Conselho Superior da Defensoria Publica,
dispositivos nos quais esta consubstanciado referido dever funcional.

Cordialmente,

Marcelo Tadeu de Oliveira
Defensor Publico — Madep n° 247

Corregedor-Geral

Manual de Atuacdo Funcional do Defensor Publico Pagina 27



SORA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAS

CORREGEDORIA-GERAL

INSTRUCAO N° 01/CGDPMG

Dispde sobre a autoria das pecas que
integram 0 relatorio trimestral, de
responsabilidade dos Defensores Publicos
em cumprimento ao periodo de estagio
probatério

O Corregedor-Geral da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuicdes que lhe confere o art. 34, em especial os incisos VI e Xl, da Lei Complementar
Estadual n° 65, de 16 de janeiro de 2003";

Considerando que o Defensor Publico Substituto, a contar da data em que entrar em exercicio,
submeter-se-a a estagio probatério pelo prazo de trés anos, durante o qual sera avaliada, em
carater permanente, pela Corregedoria-Geral, a conveniéncia da permanéncia e da
confirmazc_;éo na carreira, nos termos do disposto no artigo 51, caput, da Lei Complementar n®
65/20037;

Considerando que o Defensor Puablico Substituto deve encaminhar a Corregedoria-Geral
relatério trimestral de atividades, instruido com 10 (dez) trabalhos selecionados, presumindo-se
estarem entre os de sua melhor produgéo intelectual, nos termos do disposto no artigo 10, §2°,
da Deliberacdo n° 09/2005°, do Egrégio Conselho Superior da Defensoria Publica;

1 Art. 34 — Ao Corregedor-Geral da Defensoria Publica compete:

VI — acompanhar a atuagdo do Defensor Plblico durante o estagio probatorio, mediante
avaliacdo permanente de seu desempenho;

Xl — baixar instru¢cdes, sem carater vinculativo e no limite de suas atribui¢cdes, visando a

regularidade e ao aperfeicoamento das atividades da Defensoria Publica, bem como a independéncia
funcional de seus membros;
2 Art. 51 — O Defensor Publico Substituto, a contar da data em que entrar em exercicio, submeter-
se-a a estagio probatério pelo prazo de trés anos, durante o qual sera avaliada, em carater permanente,
pela Corregedoria-Geral da Defensoria Publica, a conveniéncia da permanéncia e da confirmagdo na
carreira.

Art. 10 — O Defensor Publico Substituto devera encaminhar a Corregedoria-Geral da Defensoria
Publica relatério trimestral de atividades, na forma deste Regulamento, sem prejuizo do Relatério mensal
de que trata a Portaria 006/05.

§2° - O relatério trimestral sera instruido com 10 (dez) trabalhos selecionados pelo Defensor
Pudblico Substituto, dentre as seguintes pecas processuais, presumindo-se estarem essas dentre sua
melhor producéo intelectual:
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Considerando que a avaliacdo do Defensor Publico Substituto em estagio probatério é
individualizada, nos termos do disposto no artigo 8°, caput, da mesma Deliberacéo®;

Considerando a natural dificuldade de se proceder a avaliacdo individualizada da atuacdo do
Defensor Publico Substituto por meio de pecas processuais produzidas coletivamente;

RECOMENDA:

Art. 1°. Os Defensores Publicos, em cumprimento de estagio probatério, devem instruir o
relatério trimestral com no minimo 10 (dez) pegas de sua exclusiva producao intelectual.

Paragrafo Unico — As pecas de producdo coletiva, eventualmente juntadas ao relatério, ndo
devem integrar o limite minimo ao qual se refere o caput.

Belo Horizonte, 22 de setembro de 2008.

Marcelo Tadeu de Oliveira

Corregedor-Geral

4 Artigo 8° - O Corregedor-Geral da Defensoria Piblica, para os fins do disposto no art. 28, inciso

XXI da Lei Complementar Estadual n°® 65/03 e art. 2° deste Regulamento, designara, na Ultima semana
do curso de preparagdo, comissdo para acompanhamento e avaliacdo individual do estagio probatorio do
Defensor Pablico Substituto.
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INSTRUCAO N° 2/CGDPMG

Disp0e sobre a utilizagdo do Timbre da
Defensoria Publica

O Corregedor-Geral da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, Dr. Marcelo
Tadeu de Oliveira, no uso de suas atribuicdes, em especial a que lhe é conferida pelo art. 34,
XI°, da Lei Complementar Estadual n® 65, de 16 de janeiro de 2003,

Considerando a conveniéncia de padronizacdo do material utilizado pelos Defensores
Publicos na apresentacdo de suas manifestacbes escritas, seja no ambito judicial ou
extrajudicial,

Considerando que a utilizacdo de insignias privativas da Defensoria Puablica, além de
configurar prerrogativa dos membros da Instituigéo, facilita a identificacdo das manifestagdes
apostas nos autos cujos feitos sdo por ela patrocinados, bem como explicita uma postura mais
institucionalizada da atuacao do Defensor Publico;

Considerando que a recomendacédo abaixo pode ser compreendida como decorréncia
natural do dever funcional a que alude o art. 79, XX, da Lei Complementar n°® 65/03;

Considerando, ainda, o que dispde o Item 1.5, C, da Portaria n°® 10/2001 da vetusta
Procuradoria-Geral da Defensoria Publica de Minas Gerais®:

RESOLVE:
baixar a presente INSTRUCAO,

RECOMENDANDO aos Defensores Publicos, no exercicio de suas atribui¢des, tanto na esfera
judicial como extrajudicial, a utilizacdo do Timbre da Defensoria Publica, contendo o simbolo e
0 nome da Instituicdo, em todas as manifesta¢cfes escritas formalizadas em peticao.

Belo Horizonte, 12 de Fevereiro de 2009.

Marcelo Tadeu de Oliveira
Defensor Publico — Madep n° 247
Corregedor-Geral

® Art. 34: Ao Corregedor-Geral da Defensoria Plblica compete:
X1 — baixar instrugdes, sem carater vinculativo e no limite de suas atribuicdes, visando a regularidade e ao
aperfeicoamento das atividades da Defensoria Publica, bem como a independéncia funcional de seus membros.

¢ «O Defensor Publico ou Advogado Conveniado que atuou em 12 instancia devera, em todas as pecas processuais,
observar o seguinte: C — utilizar papel timbrado da Defensoria Publica.”
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INSTRUCAO N° 3/CGDPMG

Dispde sobre a funcéo de Curadoria
Especial pelo Defensor Publico

O Corregedor-Geral da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuices, em especial a que lhe é conferida pelo art. 34, X1, da Lei Complementar Estadual
n° 65, de 16 de janeiro de 2003,

Considerando que a Curadoria Especial € um munus publico destinado a assegurar ao
réu revel citado fictamente o contraditério pleno, a ampla defesa e o equilibrio entre as partes
NO Processo;

Considerando que, nos termos do que preceituam os arts. 4°, VI, da Lei Complementar
n® 80/94; 5°, VIII, e 45, XIll, da Lei Complementar n°® 65/03, € dever funcional do Defensor
Publico exercer tal munus da Curadoria Especial,

Considerando que a faculdade processual da apresentagéo pelo Curador Especial de
“contestacdo por negativa geral”’, também conhecida como “contestagdo genérica”, nao
favorece a realizacdo de um contraditério efetivo e real, mas apenas aparente, com o simples
escopo de evitar a nulidade do feito;

Considerando que a Assisténcia Juridica prestada pela Defensoria Publica deve ser
pautada pela efetividade, legitimidade e eficiéncia na sua consecucgdo, ndo se limitando a
simplesmente garantir a regularidade formal do processo;

RESOLVE:
baixar a presente INSTRUCAO,

RECOMENDANDO aos Defensores Publicos, quando no exercicio das atribuicbes de Curador
Especial, mediante a analise acurada e meticulosa de cada feito, que invoquem todas as
defesas de ordem processual e teses de direito pertinentes ao caso, evitando, sempre que
possivel, a utilizagdo da “contestagdo por negativa geral”, com vista a maxima efetivagdo dos
principios constitucionais do contraditério e da ampla defesa.

Belo Horizonte, 15 de Abril de 2009.

Marcelo Tadeu de Oliveira
Defensor Publico — Madep n° 247
Corregedor-Geral

" Art. 34: Ao Corregedor-Geral da Defensoria Plblica compete:
X1 — baixar instrugdes, sem carater vinculativo e no limite de suas atribuicfes, visando a regularidade e ao
aperfeicoamento das atividades da Defensoria Publica, bem como a independéncia funcional de seus membros.
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/2011/CGDPMG

Dispbe sobre o dever dos membros e
servidores de acessar periodicamente o
Diario Oficial eletrénico do Estado e o
“Sistema Casa” da Instituigc&o.

O Corregedor-Geral da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuicbes que Ihe conferem o artigo 105, IX, da LC n°® 80/1994, incluido pela LC n°® 132/2009,
c/c artigo 32, caput, da LC n° 65/2003;

Considerando ser a Corregedoria-Geral o 6rgdo de fiscalizacdo e orientacdo da atividade
funcional dos membros e dos servidores da Defensoria Publica;

Considerando ser indispensavel que os membros e servidores da Defensoria Publica tenham
rapida ciéncia dos comunicados e publicacdes oficiais para que as atividades desenvolvidas
pela Defensoria Publica se déem de forma adequada;

Considerando que compete a Corregedoria-Geral baixar normas, no limite de suas atribuicdes,
visando a regularidade e ao aperfeicoamento das atividades da Defensoria Publica,
resguardada a independéncia funcional de seus membros;

Considerando ser dever funcional dos Defensores Publicos e servidores, nos termos do art. 79,
XX, da Lei Complementar n. 65/03, e art. 216, VI e VII, da Lei estadual n. 869/52 obedecer aos
atos normativos internos regularmente expedidos;

Considerando que a ninguém é facultada a alegacéo do desconhecimento da norma com o fim
de escusar-se do seu cumprimento;

Considerando que as publicagbes oficiais, os atos normativos internos e as informacgfes de
amplo interesse da Defensoria Publica de Minas Gerais sédo regularmente disponibilizados na
rede mundial de computadores, pelo site da Imprensa Oficial do Estado, bem como na Intranet,
pelo sistema “Casa” da Instituicao, este ultimo de acesso exclusivo dos membros e servidores
da Defensoria Publica;

Considerando que os veiculos eletrdnicos de comunicagdo, tais como 0s que contém as
informagBes relativas a Defensoria Publica, representam hodiernamente o mais eficiente,
célere e abrangente mecanismo de transmissdo e divulgacdo de dados e informacgdes,
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permitindo o maior alcance das informacdes a todos os interessados de modo menos oneroso
e burocratico;

DETERMINA:

Art. 1° - Constitui dever funcional dos Defensores Publicos e servidores a promoc¢ao de
consulta diaria aos meios de comunicagdo onde séo regularmente publicados e veiculados os
atos e informacdes de interesse da Defensoria Publica, notadamente o Diario Oficial eletrénico
do Estado de Minas Gerais (acesso: www.iof.mg.gov.br) e o Sistema Casa da Instituicdo
(acesso: casa.defensoria.mg.gov.br).

Art. 2° - As comunicagfes eletronicas internas realizadas pelos Defensores Publicos e
servidores devem se dar por meio do e-mail institucional.

Art. 3° - Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 11 de janeiro de 2011.

Eduardo Vieira Carneiro
Defensor Publico — MADEP 0069

Corregedor-Geral
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 04/2011/CGDPMG

Estabelece condicdes para a elaboracéo e
entrega do relatério mensal de atividades.

O Corregedor-Geral da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuicbes que Ihe conferem o artigo 105, IX, da LC n°® 80/94, incluido pela LC n° 132/09, c/c
artigo 32, caput, da LC n° 65/03, e

Considerando que constitui dever funcional do Defensor Publico prestar as informacdes
solicitadas pelos 6rgdos da administracdo superior da Defensoria Publica, nos termos do
disposto no artigo 79, VII, da LC n° 65/03;

Considerando que, nos termos do inciso XV do mesmo dispositivo, constitui dever funcional
apresentar Relatério Mensal das Atividades Desenvolvidas, cuja violagcdo caracteriza infracao
disciplinar, sujeita as penalidades constantes no artigo 88 do referido diploma legal;

Considerando que a Diretoria de Estatistica compete organizar e contabilizar dados
imprescindiveis ao espelhamento do trabalho institucional, além de fornecer elementos para
orientar e subsidiar a conducdo administrativa, as prioridades e as decisbes da Defensoria
Publica;

Considerando que a Corregedoria-Geral compete manter atualizados o0s assentamentos
funcionais e os registros estatisticos de atuacdo dos membros da Defensoria Publica, com o
objetivo de, entre outras questdes, fornecer ao Defensor PuUblico-Geral, sempre que
requisitado, relatério estatistico sobre as atividades dos orgdos de execugdo, nos termos do
art. 34, incisos Xll e XVI, da mesma Lei Complementar;

Considerando a necessidade de otimizag&o e racionalizacdo do processo de recebimento dos
relatérios de atividades, com vista & obtencdo da maxima eficiéncia no processamento dos
dados e da produtividade global da Defensoria Publica;

Considerando a imperiosa necessidade de promocdo de acdes ecologicamente sustentaveis
no cotidiano dos Defensores Publicos;

DETERMINA:
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Art. 1° - O novo modelo oficial de relatério mensal de atividades (relatério on line)
desenvolvidas pelos Defensores Publicos encontra-se disponibilizado na intranet, por meio do
Sistema Casa, no icone Sistema de Gestao da Defensoria Publica (SIGED).

§ 1° Na capital e na regido metropolitana o relatério on line serd obrigatério a todos os
Defensores Publicos, a partir do dia 02/05/11.

§ 2° Com relacéo as Defensorias Publicas do interior do Estado, a implantacdo do novo modelo
de relatério on line serd feita em conformidade com calendéario a ser oportunamente definido
pela Corregedoria-Geral.

Art. 2° - No relat6rio mensal on line devera ser preenchido o Anexo | e salvo diariamente.

8 1° O Anexo Il podera ser preenchido e salvo em data posterior a informada no Anexo |,
findando-se, impreterivelmente, no ultimo dia do més de referéncia.

§ 2° Na impossibilidade de preenchimento do relatério de forma tempestiva, em decorréncia de
eventual falha de conexdo, podera o mesmo, excepcionalmente, ser preenchido e salvo até o
primeiro dia subsequente, acompanhado de justificativa a Corregedoria-Geral, a ser indicada
no campo “Observacao”.

Art. 3° - Sempre que houver alterag@o de algum dado relativo ao Defensor Publico, este devera
proceder a imediata atualiza¢do por meio do Sistema de Gestédo da Defensoria, SIGED.

Art. 4° O Defensor Publico devera comunicar a Corregedoria-Geral, por meio do relatério “on
line”, nos campos “Licenca” e “Férias”, eventual afastamento de suas atividades funcionais, de
qualquer natureza, sob pena de lhe ser exigida a entrega do relatério mensal.

Art. 5° Os casos omissos serao dirimidos pela Corregedoria-Geral.

Art. 6° - Esta Instrucao Normativa entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 7° - Revogam-se a Portaria n® 1/2009 e demais disposi¢cdes em contrario.

Belo Horizonte, 28 de abril de 2011.

Eduardo Vieira Carneiro
Defensor PuUblico - MADEP n° 0069 D/MG

Corregedor-Geral
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AVISO N° 01/CGDPMG/2010

O Corregedor-Geral da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso das atribuicbes
gue Ihe confere o caput do artigo 32 da Lei Complementar 65/2003,

RECOMENDA a todos os Defensores Publicos do Estado de Minas Gerais que

observem o disposto no artigo 78, § 3% clc artigo 79, incisos VII® e XXII'°, da Lei Organica
Estadual, bem como o teor do Oficio Circular n°® 03/2009/CGDPMG (disponivel na intranet, na
secdo da Corregedoria-Geral), bem como o contido no artigo 3°, §5°'*, da Deliberagéo 15/2005,
do Conselho Superior (disponivel na intranet, na se¢do do Conselho Superior) e reitera que
constitui dever funcional a entrega a Corregedoria-Geral de declaragdo de regularidade dos
servicos como condicdo para a entrada em gozo de férias pelo Defensor Puablico, cuja
inobservancia constitui infragcéo disciplinar (artigo 87, da Lei Complementar 65/2003).

Atenciosamente,
Belo Horizonte, 11 de novembro de 2010.
Eduardo Vieira Carneiro

Corregedor-Geral
Madep 0069-D/MG

8 Art. 78 — O Defensor Publico gozara de férias individuais de vinte e cinco dias Uteis por ano.

§ 3° — Nao podera entrar em gozo de férias o Defensor Publico com autos em seu poder por tempo
excedente ao prazo legal, ou em falta com tarefa que lhe tenha sido previamente atribuida.

° Art. 79 — S&o deveres do membro da Defensoria Publica:

VIl — prestar as informacdes solicitadas pelos érgdos da administracao superior da Defensoria Publica.
% Art. 79 — S&o deveres do membro da Defensoria Publica:

XXII — obedecer aos atos normativos regularmente expedidos

4 Deliberagéo n° 015/2005: Dispde sobre o exercicio das férias na Defensoria Publica.
Art. 3% omissis

8 5° — Na véspera do inicio das férias o defensor publico informara ao seu substituto designado a ordem
dos trabalhos que lhe sé@o afetos e declarara por escrito a Administracdo a ndo incidéncia da regra
anterior, comunicando o endereco onde poderd ser encontrado. (Grifamos).

Manual de Atuacdo Funcional do Defensor Publico Pagina 36



CORREGEDORIA-GERAL

AVISO N° 02/CGDPMG/2011

Dispde sobre a préatica de atos processuais e
extrajudiciais escritos em Estado diverso da
Federacéo

O Corregedor-Geral da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso das atribuicdes
gue Ihe confere o caput do artigo 32 da Lei Complementar 65/2003, e considerando o Acordo
de Cooperacao, bem como a Minuta de Plano de Trabalho aprovados em 17 e 18 de novembro
de 2010, na XXl Reunido Ordinaria do Colégio Nacional dos Corregedores Gerais das
Defensorias Publicas dos Estados e do Distrito Federal

RECOMENDA a todos os Defensores Publicos do Estado de Minas Gerais que, nas hipéteses
em que o foro competente para realizacdo de atos processuais escritos for em Estado diverso
da Federagdo, bem como de atos extrajudiciais, que observem o procedimento abaixo,
aprovado pelo Colégio Nacional dos Corregedores Gerais das Publicas dos Estados e do
Distrito Federal.

“A) ATUACAO EM PROCESSO JUDICIAL EM CURSO:

1. Oferecer a pega processual pertinente, instruida com os documentos necessarios,
firmada pelo assistido, tempestivamente, e nela inserir requerimento de intimacéao de
Defensor Publico da respectiva unidade da Federagdo, ou as providéncias
necessarias para garantir o acesso a justica.

2. O assistido devera obrigatoriamente fornecer seu endereco completo, nimero de
telefones, sendo um pelo menos seu e outro de pessoa a ser procurada em caso de
impedimento, bem como de e-mail se o tiver, comprometendo-se a manté-los
atualizados.

3. Em caso de falta ou auséncia de Defensor Publico no Juizo processante, cada
Corregedoria envidara as providéncias necessarias para o bom éxito do acordo ora
proposto, na forma do que dispde cada legislacdo estadual.

B) ATUACAO PARA AJUIZAMENTO DE ACAO AUTONOMA:

4. Na hipOtese de ser necessario ajuizamento de acdo autdbnoma, tendo em vista a
impossibilidade de se remeter a peticdo diretamente ao cartério distribuidor, o
Defensor Publico Originario devera encaminhar a peticdo inicial devidamente
instruida para a sua CORREGEDORIA-GERAL para adogdo das providéncias
adequadas;

5. O Defensor Publico Originario devera inserir na peticdo inicial requerimento de
intimacdo de Defensor Publico da respectiva unidade da Federacdo, ou as
providéncias necessarias para garantir o acesso a Justica, esclarecendo que as
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atribuicbes da Defensoria Publica Originaria cessam no momento do oferecimento
da peca processual encaminhada;

O Defensor Publico Originario também devera fazer constar da peti¢do inicial:
endereco completo do assistido, nUmero de telefones, sendo um pelo menos seu e
outro de pessoa a ser procurada em caso de impedimento, bem como de e-mail se
o tiver, orientando o assistido a manter seus dados atualizados.

Qualquer providéncia necessaria para o cumprimento de exigéncia processual sera
feita diretamente entre o Defensor Publico Interveniente e assistido, cabendo aquele
estabelecer o procedimento a ser adotado, dando ciéncia ao Assistido.

C) ATUACAO PERANTE AS SERVENTIAS EXTRAORDINARIAS:

8.

Na hipotese de ser necessaria obtencdo de certiddo em qualquer outra unidade da
Federacdo, o Defensor Publico, caso ndo obtenha éxito na pratica do ato
diretamente com a serventia extrajudicial, poderd encaminhar sua solicitagdo a
Corregedoria-Geral Da Defensoria Puablica Interveniente, que oficiarad a serventia
extrajudicial solicitando o atendimento do ato requerido pelo Defensor Publico
Originario.”.

Atenciosamente,

Belo Horizonte, 24 de janeiro de 2011.

Eduardo Vieira Carneiro

Corregedor-Geral
Madep 0069-D/MG
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AVISO N° 03/CGDPMG/2011

Dispbe sobre a necessidade de informar o
exercicio do magistério a Corregedoria-Geral

O Corregedor-Geral da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso das atribuicbes
gue Ihe confere o caput do artigo 32 da Lei Complementar 65/2003,

RECOMENDA a todos os Defensores Publicos do Estado de Minas Gerais que

observem ao disposto no artigo 4° da Deliberacdo n® 25/2010 do Conselho Superior da
Defensoria Publica, republicada no Diario Oficial de Minas Gerais em 22/12/10.

Salientamos que os Defensores Publicos que ja informaram a Corregedoria-Geral o exercicio
do magistério, com a indicagdo do nome e enderec¢o da entidade, da disciplina, além dos dias e
horarios das aulas ministradas, deverdo promover a respectiva atualizacdo de tais dados
sempre que houver alteragdes.

Por dltimo, destacamos que constitui dever funcional a observancia aos atos normativos
internos (art. 79, XXIl da LC 65/03), cujo descumprimento constitui infracdo disciplinar (artigo
87, da Lei Complementar 65/2003).

Atenciosamente,

Belo Horizonte, 15 de fevereiro de 2011.

Eduardo Vieira Carneiro
Corregedor-Geral
Madep 0069-D/MG
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DELIBERACAO n° 007/2004

Dispde sobre o Regimento Interno do
Conselho Superior da Defensoria Publica.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no
uso de suas atribui¢cBes legais, e considerando que lhe compete exercer o poder normativo no
ambito dessa Instituicdo, com base no artigo 28, inciso |, da Lei Complementar Estadual n°® 65,
de 23 de janeiro de 2.003, DELIBERA aprovar o seu Regimento Interno, nos termos seguintes:

TiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Regimento Interno dispbe sobre a composi¢cdo do Conselho Superior, sua
organizagao, competéncia e funcionamento.

Art. 2°. O Conselho Superior € 6rgdo da Administracdo Superior da Defensoria Publica,
incumbindo-lhe velar pela observancia de seus principios institucionais.

TITULO Il
DA COMPOSICAO E ORGANIZAGCAO DO CONSELHO SUPERIOR

CAPITULO |
Da composicdo do Conselho Superior
Art. 3°. O Conselho Superior da Defensoria Publica tera a composigao que a lei fixar.

Art. 4°. A escolha dos membros eletivos do Conselho Superior observara o disposto no art. 23
e paragrafos da Lei Complementar n° 65/03, observadas as inelegibilidades e
incompatibilidades previstas na lei.

Paragrafo Unico. Para os fins do art. 24, § 3°, da Lei Complementar n® 65/03, sdo considerados
cargos de confianca os de Assessoria dos 6rgaos da Administracdo Superior, os de Diretoria e
os de Chefia das Secretarias Civel e Criminal da Defensoria Publica Metropolitana e aqueles
gue vierem a ser criados pela Lei de Estrutura Complementar da Defensoria Publica, nos
termos do art. 136, da Lei Orgénica Estadual.

Art. 5°. A auséncia injustificada do membro do Conselho Superior da Defensoria Publica a 3
(trés) sess0es, ordinarias ou extraordinarias consecutivas, ou 5 (cinco) alternadas, implicara na
perda automatica do mandato.
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§ 1° O membro do Conselho Superior deverd justificar por escrito, em requerimento dirigido ao
Presidente, a impossibilidade de comparecimento em qualquer sessao desse 6rgao colegiado.

§ 2° O Conselho Superior da Defensoria Publica apreciara, na sesséo seguinte, as justificativas
de auséncia apresentadas, deliberando, por maioria, acerca do acolhimento destas.

§ 3° Serd inserido em ata o resultado do julgamento quando forem recusadas as justificativas
apresentadas.

§ 4° Decretada a perda do mandato, sera convocado suplente para preenchimento da vaga.

Art. 6°. Serdo convocados 0s suplentes necessarios se, em razao de impedimento ou
suspeicdo de integrante do Conselho Superior, houver prejuizo, por falta de quorum legal, a
apreciacao da matéria em pauta, suspendendo-se, se for o caso, o julgamento (art. 31, § 3°, da
Lei Complementar Estadual n° 65/03).

Paragrafo Unico. Serdo investidos no mandato tantos Defensores Publicos mais antigos da
Classe Especial quantos forem necessarios a composi¢cao do Conselho Superior se o numero
de inscritos para eleicdo for inferior ao de vagas existentes, seguindo-se 0 mesmo
procedimento na composi¢do do 6rgdo para os posteriores mandatos, dispensados os que ja o
integraram, por uma vez, em decorréncia de sua posicéo na lista de antiguidade (art. 23, § 6°,
da Lei Complementar Estadual n° 65/03).

CAPITULO Il

Da organizacdo do Conselho Superior

Secéo Il
Da presidéncia

Art. 7°. O Conselho Superior é presidido pelo Defensor Publico Geral, respeitadas as excec¢oes
previstas na Lei Complementar Estadual n°® 65/03 e neste Regimento Interno.

§ 1° Na falta, impedimento, ou suspeicdo do Presidente do Conselho Superior, assumirdo a
presidéncia dos trabalhos, sucessivamente, o Subdefensor Publico Geral, o Corregedor Geral
e, na falta destes durante a sessdo, o membro integrante do érgédo colegiado mais antigo na
carreira.

§ 2° Em caso de vacancia, assumirdo as funcbes de Presidente do Conselho Superior,
sucessivamente, o Subdefensor Publico Geral, o Corregedor Geral da Defensoria Publica, e,
na falta destes, observar-se-4 o disposto no art. 7°, § 7° da Lei Complementar Estadual n.°
65/03.
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Art. 8°. Ao Presidente do Conselho Superior compete:

I - manter e dirigir a regularidade dos trabalhos, segundo previsto neste Regimento;

Il - redigir a simula dos resultados das votacdes e deliberacbes ou dita-las ao Secretario para
anotacéo;

[l - convocar as reunifes ordinarias e extraordinarias;
IV - tornar secreta a sessdo e determinar que se restaure a sua publicidade quando for o caso;

V — dar publicidade da pauta das sess6es do Conselho Superior, com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas; (alterado pela Deliberagdo 002/2006, de 18/02/2006)

VI - exigir dos funcionarios que servirem ao Conselho Superior todos os atos necessarios ao
bom andamento dos trabalhos;

VII - suspender a sessao, por deliberagdo da maioria dos membros do Conselho Superior.

VIII — aprovar e assinar os atos, oficios e correspondéncias em nome do Conselho Superior.

Secéo Il
Da secretaria

Art. 9°. A Secretaria do Conselho Superior tem competéncia para execucdo dos atos e
deliberacdes do 6rgéo colegiado e a atribuicdo de registro, guarda e arquivamento de todos 0s
livros, atas, documentos e expedientes enviados e recebidos.

Art. 10. Ao Secretario do Conselho Superior, designado pelo Presidente entre os membros do
Conselho Superior, incumbe:

| — organizar a secretaria, requisitando as providéncias, materiais, espacgo fisico e pessoal
necessarios ao bom andamento dos trabalhos;

Il — zelar pela guarda e conservacdo de livros, atas, registros, documentos e expedientes
recebidos e enviados pelo Conselho Superior;

Il - redigir as atas das sess6es em conformidade com o que lhe for ditado;

IV — providenciar a publicacéo das deliberacdes no Orgdo Oficial, no prazo estabelecido neste
Regimento, na Secdo do Conselho Superior da Defensoria Publica; (alterado pela
Deliberagé&o 002/2006, de 18/02/2006)

V — organizar a pauta das sessdes posteriores, submetendo a aprovacao do Presidente;

VI — elaborar os atos, oficios e correspondéncias do Conselho Superior, submetendo-os a
aprovacdo do Presidente;

VIl - providenciar para que cada membro do Conselho Superior receba, com antecedéncia
minima de 2 (dois) dias da data da respectiva reunido, cOpia da ata da reunido anterior, da
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pauta da proxima reunido, bem como de documentos, expedientes e processos, sempre que a
matéria for objeto de apreciacdo ou de deliberacdo pelo érgao;

VIII - manter atualizados, para consulta dos Conselheiros, a Lista de Antiguidade e o quadro de
provimento dos cargos, a sua vacancia e data;

IX - publicar, anualmente, relatério das atividades exercidas pelo 6rgéo colegiado;

X - exercer as atividades inerentes ao seu cargo.

§ 1° Auxiliardo o Secretério, no exercicio de suas atividades, os demais Conselheiros,
Defensores Publicos, funcionarios administrativos e estagiarios designados ou requisitados
para assessorar os trabalhos do Conselho Superior.

8 2° Na auséncia do Secretéario, o Presidente designara outro membro do Conselho Superior
para substitui-lo.

Art. 11. Constitui dever funcional dos Defensores Publicos e servidores do quadro
administrativo, salvo por motivo justo, prestar os esclarecimentos e informacdes, bem como
praticar os atos determinados pelo Conselho Superior, no exercicio de sua competéncia legal,
observado o disposto no art. 28, V, da Lei Complementar Estadual n® 65/03.

Art. 12. Nas sessdes secretas, auxiliara o Secretario o Conselheiro mais novo no colegiado, ou
gualquer Conselheiro que se disponha a secretariar os trabalhos, a quem cabera elaborar a ata
com as deliberacdes.

TITULO 1l
DA COMPETENCIA E DAS DELIBERACOES DO CONSELHO SUPERIOR

CAPITULO |
Da competéncia do Conselho Superior

Art. 13. Além das atribuicdes previstas em Lei, competira ao Conselho Superior da Defensoria
Publica:

| — recomendar ao Corregedor Geral a instauragéo de processo administrativo disciplinar contra
Defensores Publicos e servidores auxiliares da Defensoria Publica, caso o Defensor Publico
Geral ndo o faca no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data em que receber a
formalizac&o de proposta nesse sentido;

Il - eleger os membros titulares da Comissdo de Concurso e seus suplentes, ressalvada a
Presidéncia, que sera exercida pelo Defensor Publico Geral, a quem cabera a indicacdo de
membro da Defensoria Publica para as funcdes de Secretario, sendo que:

a) constitui dever funcional integrar a Comissdo de Concurso, quando indicado pelo
Conselho Superior, salvo por escusa fundamentada;
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b) a indicacdo recaird nos membros da Defensoria Publica mais votados. Em caso de
empate, sera observado o art. 62, da Lei Complementar n° 65/03;

¢) cada membro do Conselho Superior votara em 6 (seis) membros da Defensoria Publica
para integrar a Comissao de Concurso. Terminada a votacdo, o Presidente proclamara o
resultado;

d) em seguida, os membros do Conselho votardo em 6 (seis) membros da Defensoria
Publica para eventuais substituicdes, com proclamacédo imediata do resultado pelo Presidente.

Il - aprovar o regulamento, o edital e o balanco financeiro dos concursos;

IV - recomendar ao Corregedor Geral da Defensoria Publica a realizac&o de correi¢des e visitas
de inspecéo;

V - elaborar e modificar seu Regimento Interno;

VI - rever, mediante requerimento da parte interessada, suas delibera¢cdes administrativas,
salvo se recorrivel a decisao, e respeitada a coisa julgada administrativa;

VII - exercer outras atribuicbes previstas em lei e neste Regimento Interno.

CAPITULO I
Do impedimento e da suspei¢ao

Art. 14. Além das causas previstas nos arts. 29 e 30 da Lei Orgéanica Estadual, considera-se
impedido ou suspeito o Conselheiro que tiver oficiado, fora das atribuicbes do colegiado, no
procedimento em pauta.

Art. 15. A excecdo de impedimento ou suspeigdo, salvo por motivo de foro intimo, podera ser
arguida pelo interessado ou qualquer integrante do 6rgéo colegiado até o inicio da apreciacao
ou julgamento da matéria.

CAPITULO 1l
Do quorum para as delibera¢cdes do Conselho Superior

Art. 16. Nas sessdes do Conselho Superior, as decisdes serdo tomadas por maioria simples de
votos abertos e nominais, ressalvadas as excecoes legais, cabendo ao seu Presidente o voto
de qualidade.

§ 1° Aberta a sessdao, sera feita a verificagcdo do quorum minimo de 6 (seis) Conselheiros,
exigido pelo art. 27, paragrafo Unico, da Lei Complementar Estadual n® 65/03.

§ 2° Para a discussdo e votacao de cada matéria, ndo serdo computados os Conselheiros
impedidos ou suspeitos, e, ndo havendo nimero suficiente para a deliberacdo, suspender-se-a
a votacao.
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§ 3° Se houver necessidade de suspensdo da votacdo da matéria por 2 (duas) vezes
consecutivas, ou se tratar de matéria relevante ou urgente, segundo decisdo fundamentada do
Presidente, observar-se-a o disposto no art. 6°, deste Regimento Interno, bem como o art. 31, §
39, da Lei Complementar Estadual n® 65/03).

CAPITULO IV

Do procedimento no ambito do Conselho Superior

Secdao |
Da forma do requerimento e seus requisitos

Art. 17. Ressalvada a prerrogativa dos Conselheiros, na forma prevista neste Regimento, a
provocacéo do Conselho Superior da Defensoria Publica, para que aprecie qualquer matéria de
sua competéncia, dar-se-a por requerimento escrito dirigido ao Presidente com os seguintes
requisitos:

| — nome, qualificacdo e matricula do requerente;

Il — os fundamentos de fato e de direito que justifiquem a apreciacdo da matéria pelo 6rgéao
colegiado;

Il — a apresentagdo de todos os documentos necessarios a instrugdo do requerimento;

IV — 0 pedido com suas especificagdes.

Art. 18. O membro do Conselho Superior podera requerer a deliberagcdo de matéria pelo 6rgéo
colegiado, oralmente, devendo fazer constar seu requerimento em ata, com 0S mesmos
requisitos previstos nos incisos Il, lll e IV, do art. 17, supra.

§ 1° A excecdo dos membros natos do Conselho Superior, 0 Conselheiro que requerer a
deliberacdo de qualquer matéria pelo 6rgdo colegiado estard prevento como Relator,
ressalvada a hipétese de impedimento, suspeicdo ou outra causa impeditiva que recomende o
sorteio do assunto a outro Conselheiro, devidamente fundamentada.

§ 2° No caso de matéria de natureza normativa, extensa ou complexa, o Conselheiro que
pretender sua deliberacdo pelo 6rgéo colegiado podera requerer ao Presidente a designagéo
de outros membros para a formacado de Comissao para estudo do assunto, hipétese em que
devera funcionar como Relator, salvo as excecdes do paragrafo anterior, qualquer dos
Conselheiros que tenha oficiado diretamente no referido grupo.

§ 3° Para a designacdo dos Conselheiros nas Comissdes sera observado o principio de
distribuicdo igualitaria dos servicos, buscando sempre que possivel o equilibrio de atribuicdes
no ambito do 6rgao colegiado.

Manual de Atuacdo Funcional do Defensor Publico Pagina 45



SORA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAS

CORREGEDORIA-GERAL

Art. 19. N&o sera aceito o requerimento sem fundamentagéo suficiente a anélise de matéria de
competéncia do Conselho Superior.

Secao Il
Da forma de apreciacdo das matérias e procedimentos

Art. 20. Os procedimentos e expedientes afetos a competéncia do Conselho Superior serdo
distribuidos a um Relator, a ser escolhido entre todos os Conselheiros mediante sorteio,
ressalvada as hipoteses de prevencdo estabelecidas pelos paragrafos 1° e 2° do art. 18,
supra.

§ 1° Cabera ao Relator da matéria ou procedimento determinar as diligéncias e requisitar
documentos e informacdes necessarias, apresentando, por escrito ou oralmente, parecer
fundamentado com sua decisao.

§ 2° Apresentado o parecer pelo Relator, a matéria ou procedimento serd encaminhado ao
conselheiro seguinte, na ordem de antiguidade no colegiado, que funcionard como Revisor,
devendo apresentar voto escrito ou oral na sessao onde for deliberada a matéria.

§ 3° Ao Revisor cabera requerer a inclusédo da matéria em pauta para deliberacéo do Conselho
Superior.

8 4° Havendo motivo justificado ou complexidade da questdo, podera qualguer membro do
Conselho Superior requerer vista dos documentos e adiamento do julgamento para a sessao
seguinte, com ordem de preferéncia para deliberacao.

§ 5° Faculta-se aos membros do Conselho Superior a apresentacdo de votos escritos que
serdo anexados aos autos do procedimento.

§ 6° Encerrada a votagdo, sera lavrada a ata contendo o julgamento ou deliberacdo sobre a
matéria.

Secéo Il
Da ordem dos procedimentos nas sessdes

Art. 21. Ressalvada a hip6tese de urgéncia, a matéria nova levada ao conhecimento do
Conselho Superior sera incluida no final da pauta, seguindo-se a ordem sequencial das
anteriores.

Art. 22. A inclusdo de matéria em carater de urgéncia devera ser aprovada em votacdo, por
maioria simples dos membros do conselho superior.
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Paragrafo Unico. A urgéncia da matéria devera ser devidamente fundamentada para
apreciacao dos Conselheiros.

TiTULO IV
DAS SESSOES DO CONSELHO SUPERIOR

CAPITULO |
Das disposicOes gerais

Art. 23. Cada membro do Conselho Superior ter4 seu lugar fixo, iniciando-se a direita do
Presidente e na linha transversa o assento do Subdefensor Publico Geral e, a frente deste, 0
Corregedor Geral, seguindo-se esta ordem com o membro eleito mais votado e o nato mais
antigo, e assim sucessivamente.

Art. 24. As sessdes do Conselho Superior seguirdo a seguinte ordem de trabalho:

| — verificacdo de quorum,;

Il — abertura da sesséo pelo Presidente;

lll — julgamento da justificativa de ndo comparecimento de membro do Conselho Superior;
IV — leitura e aprovagéo da ata da sessao anterior;

V — apreciacao e deliberacdo de matéria de urgéncia;

VI — apreciacgéo e deliberacdo de matéria normativa;

VII — apreciagdo e julgamento de matéria administrativa;

VIII — apreciacao e julgamento de matéria de natureza disciplinar;
IX — indicacdo de candidatos a remocao e promogao;

X —apreciacao de trabalhos de estéagio probatorio;

XI — proposicdes e indicagdes;

XIlI — assuntos gerais;

XIll — aprovagéo da pauta da préxima sesséo;

XIV — lavratura e fechamento da ata da sessao.

Paragrafo unico — A pedido de um terco dos Conselheiros presentes, poderd ser invertida a
pauta dos trabalhos.
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Art. 25. Salvo se expressamente autorizado pelo Presidente, o Conselheiro ndo podera se
retirar da sesséo antes de declarado o fim dos trabalhos, sob pena de se configurar auséncia a
ser apreciada na forma do art. 5°, deste Regimento.

Paragrafo Unico. Ao conceder a autorizacéo, o Presidente deverd fazer constar sua decisao em
ata.

Art. 26. Iniciada a discussdo de matéria pelo Conselho Superior, o Presidente passard a
palavra ao Relator que tera o prazo de 10 (dez) minutos para exposi¢cao de seu parecer e para
fazer consta-lo em ata.

§ 1° Em seguida, se pronunciard o Revisor pelo prazo de 5 (cinco) minutos, apresentando seu
voto por escrito ou oralmente, hipétese em que devera ditar as razdes de seu convencimento
ao Secretario, para que conste da ata da sessao.

§ 2° Apos colhidos os votos do Relator e do Revisor, a votagdo seguird a ordem do  art. 23,
deste Regimento, votando, por ultimo, o Presidente.

§ 3° Ocorrendo a arguicao de prejudicial, preliminar ou divergéncia quanto a matéria de mérito,
a votacao prosseguira na ordem disposta no paragrafo anterior, voltando-se ao inicio, apés o
voto do ultimo Conselheiro, para a manifestacdo daqueles que ndo houverem se pronunciado
sobre a questao incidente.

§ 4° E facultado ao Conselheiro fundamentar seu voto oralmente, pelo prazo de 3 (trés)
minutos, admitindo-se a prorrogacéo, a critério do Presidente.

§ 5° O Conselheiro ditara seus votos e manifestagbes ao Secretario para que sejam incluidos
na ata da sessao onde tenham sido proferidos.

8 6° Qualquer membro do Conselho Superior podera pedir "vista" dos autos no momento do
voto, ficando o julgamento suspenso até a sessdo seguinte, remetendo-se as cOpias
necessarias aos demais membros, admitindo-se somente mais uma renovagdo de pedido de
"vista" por outro Conselheiro.

§ 7° Uma vez proferido o voto, o Conselheiro ndo podera reabrir a discussdo ou voltar a
justificar o seu voto, podendo, entretanto, ao final da votac&o, antes de declarado o resultado,
pedir a palavra para reconsiderar seu voto.

§ 8° Nao se admitira intervencdo de estranhos nos trabalhos do Conselho Superior, no exame
de qualquer matéria em discussdo, nem dos funcionarios que estejam ali servindo, salvo se
solicitados pelo Presidente para esclarecimentos.
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8§ 9° Os votos de homenagem, ressalvados os casos de notério interesse institucional, ndo
serdo objeto de publicacao.

8§ 10 Nos procedimentos afetos ao Conselho Superior da Defensoria Publica seré facultada a
sustentacéo oral, pelo prazo de 10 (dez) minutos, mediante prévia inscricdo do interessado.

Art. 27. O Conselheiro ndo podera discutir ou votar fora de seu lugar ou da ordem de votacéo,
nem interromper, sob qualquer pretexto, aquele que esteja com a palavra, devendo aguardar
gue esta lhe seja passada pelo Presidente da sessdo no momento oportuno para sua
manifestacéo.

Art. 28. As decisdes serdo fundamentadas e as deliberagbes normativas terdo numeragéo
seqlencial, por ano de exercicio, e serdo publicadas no érgao oficial.

Art. 29. Elaborada a ata, a Secretaria do Conselho Superior da Defensoria Publica
providenciara cépias para os demais Conselheiros.

Art. 30. As atas das sessdes serdo elaboradas, publicadas e arquivadas em pasta prépria
devendo, ao final de cada ano, ser encadernadas.

Paragrafo Unico. Para as anotacdes das ocorréncias em sessdo, o Conselho Superior da
Defensoria Publica poderé servir-se de taquigrafos, gravagées em fita magnética ou de sistema
digitalizado, com posterior transcricdo para fins de arquivamento e encadernacédo dos atos
praticados.

Art. 31. Nas sessdes os membros do Conselho usaréo vestes talares privativas dos Defensores
Publicos.

CAPITULO Il

Da forma de apreciagcéo dos critérios de promoc¢éao

Secéo |
Da antiguidade

Art. 32. A antiguidade, para efeito de promocao, sera determinada pelo tempo de efetivo
exercicio na classe.

§ 1° A promogéo por antiguidade independera de inscri¢ao.
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§ 2° Ressalvadas as hipoteses previstas no art. 61, da Lei Complementar Estadual n® 65/03, o
afastamento ou a licenca do cargo importara na interrup¢ao da contagem de tempo para fins de
promocao por antiguidade.

§ 3° Na composicao da lista de antiguidade, serdo descontados os periodos de afastamento ou
licenca do cargo, na forma do paragrafo anterior, e da disposi¢éo legal, perdendo o membro da
Defensoria Publica afastado ou licenciado a colocagdo para os que lhe ultrapassarem na
contagem do tempo de exercicio efetivo na classe.

§ 4° AplOs o ato de promocgdo, licenca ou afastamento de membro da Defensoria Publica,
poderd o Defensor Publico Geral determinar nova publicacdo da lista de antiguidade com as
retificacfes e alteracdes que se fizerem necessarias ao cumprimento do disposto na Lei e no
presente Regimento.

Secéo Il
Do merecimento

Art. 33. A promocédo por merecimento depende da formacao de lista triplice para cada vaga e
sera precedida de Edital, aprovado pelo Conselho Superior, e publicado com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias.

§ 1° O membro da Defensoria Publica interessado em concorrer a promog¢ao por merecimento
devera requerer sua inscricdo por escrito, em expediente encaminhado ao Presidente do
Conselho Superior, com os requisitos da Lei e do Edital.

§ 2° O Conselho Superior fixara os critérios para afericdo do merecimento, observado o
disposto nos arts. 65 e 66, da Lei Organica Estadual.

Art. 34. Encerrado o prazo do edital, o Conselho Superior reunir-se-4 para a afericdo dos
requisitos de admissibilidade das inscri¢cdes e indeferira as que ndo preencham 0s requisitos.

§ 1° Qualquer membro da Defensoria Publica podera impugnar inscricbes mediante
requerimento fundamentado e dirigido ao Presidente do Conselho Superior em tempo habil.

§ 2° As impugnacfes serdo julgadas, irrecorrivelmente, pelo Conselho Superior no prazo
méximo de 5 (cinco) dias.

Art. 35. Decididas as impugnacfes, o Conselho Superior reunir-se-4 em conjunto com a
Corregedoria Geral, para avaliagéo preliminar dos assentos funcionais dos candidatos inscritos,
realizando-se, em seguida, ou em dia posterior, a sessao para a votagédo e promoc&o.
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Art. 36. Para a composicao da lista triplice na forma prevista na lei, a indicacdo do nhome de um
candidato e a votacao para sua incluséo, observard a ordem do art. 23, deste Regimento, para
manifestacdo dos Conselheiros.

8 1° A sessao sera aberta e com voto oral.

§ 2° Iniciada a sessdo, 0 Presidente sorteard um Conselheiro para fazer a indicacdo do
primeiro nome para vota¢do dos demais Conselheiros.

§ 3° A indicacéo ja sera computada como primeiro voto em favor do candidato.

§ 4° Ao fazer a indicacdo de um nome o Conselheiro podera fazer breve exposicao acerca das
circunstancias que recomendam a promocao do candidato pelo critério de merecimento, pelo
prazo maximo de 3 (trés) minutos, podendo qualquer membro do 6rgéo colegiado, antes de
proferir seu voto, solicitar o histérico funcional para andlise no momento do escrutinio.

8§ 5° O conselheiro podera se abster de votar sem necessidade de justificacdo, devendo
fundamentar o voto contrario.

8§ 6° Os votos deverdo ser ditados ao Secretario para efeito de anotacdo e controle do
escrutinio.

§ 7° Se o0 nome indicado for aprovado pela votacdo da maioria absoluta, sera incluido em lista,
conforme o disposto no § 1° do art. 64, da Lei Complementar Estadual n° 65/03, com a
indicacé@o dos votos obtidos, o escrutinio e a menc¢éo de entradas.

§ 8° Terminada a votacao do nome indicado, o proximo Conselheiro, seguindo-se a ordem do
art. 23, deste Regimento, indicard outro nome para novo escrutinio, ndo se aplicando mais o
critério de sorteio para a mesma sesséo, na hipotese de formacao de mais de uma lista triplice.

§ 9° Em caso de empate, serao utilizados os critérios da lei.

§ 10 Formada a lista triplice, a mesma serd numerada por ordem sequencial e submetida ao
Defensor Publico Geral para efeito de escolha e promocao de um nome entre os indicados.

§ 11 Terminado o processo de votacdo, o Secretario providenciara a publicacdo, registro e
arquivamento dos atos de promocao assinados pelo Defensor Publico Geral.

CAPITULO 1Il

Das sessodes ordinarias
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Art. 37. O Conselho Superior fixara o calendario das sessfes ordinarias, que devera ser
publicado no 6rgéo oficial, podendo ser alterado, a qualquer tempo, pela maioria simples de
seus membros.

CAPITULO IV
Das sessdes extraordinarias

Art. 38. A sessédo extraordinaria do Conselho Superior da Defensoria Publica sera convocada
pelo Presidente ou por proposta de um terco de seus membros.

TiTULO V
Disposic¢des finais e transitorias
Art. 39. Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 40. Revogam-se todas as disposi¢cdes em contrario.

Belo Horizonte, 07 de outubro de 2004.

Marlene Oliveira Nery

Presidente do Conselho Superior
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DELIBERACAO N° 012/2004

Dispde sobre a competéncia para instauracao
de processo administrativo-disciplinar, em
suas modalidades de sindicancia e
procedimento administrativo disciplinar.

O Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no exercicio do poder
normativo de que trata o art. 28, |, da Lei Complementar Estadual n°. 65/03,

CONSIDERANDO

| — O art. 102, da Lei Complementar n° 65/03, segundo o qual a Corregedoria-Geral
regulamentara o processo administrativo-disciplinar, atendido o disposto na referida lei.

Il = O art. 121, da Lei Complementar n°. 65/03, dispondo que se aplicam subsidiariamente ao
processo administrativo-disciplinar as normas que forem baixadas pelo Conselho Superior da
Defensoria Publica e as da legislacéo atinente aos servidores publicos civis do Estado.

Il = O disposto no art. 98 da Lei Complementar n°. 65/03, segundo o qual, para efeito de
apuracdo das infracdes disciplinares praticadas pelos membros da Defensoria Publica, o
processo administrativo-disciplinar, assim definido como género, se divide em sindicancia e
procedimento administrativo-disciplinar, como espécies daquele.

IV - A necessidade de normatizar a matéria referente & competéncia para instauragdo de
processo administrativo-disciplinar, de forma a orientar os atos administrativos emanados pela
Corregedoria-Geral e pela Defensoria Publica Geral.

DELIBERA

Art. 1° - A sindicancia, de carater sigiloso e investigatério, sera instaurada de oficio pela
Corregedoria-Geral, por provocacdao dos 6rgdaos da administracdo superior da Defensoria
Publica, bem como por representagdo escrita ou reduzida a termo de qualquer interessado, na
forma prevista no art. 105, da Lei Complementar n°. 65/03.

Art. 2° - O procedimento administrativo-disciplinar, tratado como processo administrativo-
disciplinar no art. 109 da Lei Complementar n © 65/03 sera instaurado por ato do Corregedor
Geral, nos termos do art. 110, |, ou por ato do Defensor Publico Geral, quando recomendado
pelo Conselho Superior, conforme previsto no art. 28, V c/c art. 110, Il, todos da mencionada
lei, podendo ser instruido, se for o caso, pelos autos da sindicancia.

Art. 3° - O processo administrativo-disciplinar sera conduzido por uma comissao composta de
trés membros, designados pelo Defensor Publico Geral, na forma estabelecida pelo art. 99, da
Lei Complementar n° 65/03.

Art. 4° - Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho Superior.

Art. 5° - Esta deliberac&o entra em vigor na data de sua publicacéo, retificando e substituindo a
anterior para todos os efeitos.

Belo Horizonte, 02 de fevereiro de 2005.

Marlene Oliveira Nery - Presidente do Conselho Superior
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DELIBERACAO N.° 001/2005

Dispde sobre a execucdo dos
honoréarios de sucumbéncia.

O Conselho Superior da Defensoria Publica de Minas Gerais, no exercicio do poder normativo
gue lhe confere o artigo 28, | e tendo em vista o disposto no artigo 146, paragrafo anico, ambos
da Lei Complementar Estadual n°® 65/03,

CONSIDERANDO

A autonomia administrativa e funcional da Defensoria Publica, estabelecida pela Emenda
Constitucional n® 45/2003, que instituiu o paragrafo 2° ao artigo 134 da Constituicdo Federal,
consubstanciada na capacidade de auto-gestao e de organizar, dispor e gerir 0S seus proprios
servigos, visando dar efetividade, continuidade e eficiéncia aos mesmos;

Os principios da unidade e da indivisibilidade da Defensoria Publica, consagrados no artigo 3°
da Lei Complementar Federal n°® 80/94 e no artigo 3° da Lei Complementar Estadual n® 65/03;

A isencdo de despesas processuais nos feitos patrocinados pela Defensoria Publica de Minas
Gerais estabelecida no artigo 10, VII, da Lei Estadual n® 14.939/03;

Que os honorérios de sucumbéncia constituem crédito dos defensores publicos, quando no
exercicio de suas atribui¢cdes institucionais, a ser partilhado igualitariamente entre aqueles em
atividade.

A necessidade de regulamentar a execucdo dos honorarios de sucumbéncia e de padronizar
procedimentos, visando o acompanhamento e a fiscalizacdo do servico e o integral
aproveitamento dos créditos;

A necessidade de dirimir controvérsia sobre a legitimidade ativa para promover a execugéo dos
honorarios de sucumbéncia, bem como para evitar despesas e incidentes desnecessarios;

Que constitui dever funcional do defensor publico obedecer aos atos normativos regularmente
expedidos nos termos do art. 79, XXIl, da Lei Complementar Estadual n® 65/03;

Que os depodsitos dos honorérios de sucumbéncia sdo centralizados em conta Unica da
Defensoria Publica de Minas Gerais, intitulada "DEFENSORES PUBLICOS DE MINAS
GERAIS - RATEIO", sob o n® 5724-X, da Agéncia 1615-2 (Agéncia Governo-BH), do Banco do
Brasil S/A, em conformidade com o artigo 9° da Resolucdo 01/2003, ratificada pelo Conselho
Superior na 12 Sessao Ordinaria, realizada em 23/12/20083;

As competéncias do Defensor Publico Geral para designar membro da Defensoria Publica,
para exercer as funcdes processuais afetas a outro membro da instituicdo, e para aprovar
formularios de peticdo e outros instrumentos juridicos, consubstanciadas no artigo 9°, XVI, a e
XLI, da Lei Complementar Estadual n® 65/03, respectivamente;

A competéncia da Defensoria Publica para a postulacéo e defesa dos direitos e interesses dos
necessitados, em todos os graus e instancias, estabelecida no artigo 4° da Lei Complementar
Federal n°® 80/94 e no artigo 4° da Lei Complementar Estadual n° 65/03,;
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A competéncia da Defensoria Publica para propor e contestar a¢des, estabelecida no artigo 5°
da Lei Complementar Estadual n° 65/03;

O fato de que essas competéncias ndo caracterizam substituicdo processual;

A competéncia da Defensoria Publica de Minas Gerais para a execucao dos honorarios de
sucumbéncia, na condi¢do de representante dos defensores publicos, estabelecida no Parecer
n°® 002/2004, aprovado pelo Conselho Superior na 92 Sessdo Ordinaria, realizada em
23/08/2004.

DELIBERA:

Art. 1°. Constitui dever funcional do defensor puablico, promover a execucédo dos honoréarios de
sucumbéncia de que trata o artigo 146 da Lei Complementar Estadual n°® 65/03;

Paragrafo unico. A execu¢do dos honorarios de sucumbéncia sera promovida pelo defensor
publico no prazo de 30 dias da intimag&o pessoal do transito em julgado da deciséo judicial que
os conceder, em conformidade com o formulario anexo, com as adaptagfes eventualmente
necessarias.

Art. 2°. O Defensor Publico, nomeado para o exercicio da funcdo de curador especial ou de
ausentes, bem como para o patrocinio daquele eventualmente sem assisténcia de advogado
constituido, mesmo que nédo identificado como defensor publico no despacho judicial de
nomeacdo, esta exercendo atribuicdes institucionais, nos termos do art. 45 da Lei
Complementar 65/03.

Art. 3°. Os honoréarios de sucumbéncia serdo carreados a conta "DEFENSORES PUBLICOS
DE MINAS GERAIS - RATEIO", n® 5724-X, da Agéncia 1615-2 (Agéncia Governo-BH), do
Banco do Brasil S/A.

8 1° - Na hip6tese de o devedor pagar diretamente os honorarios de sucumbéncia, o defensor
publico responsavel pela execucdo os depositara no prazo de trés dias Uteis do recebimento da
qguantia, enviando incontinente o comprovante de depésito ao Grupo Gestor de Honorarios,
com a especificacdo do tipo de acdo, do numero do processo, da parte patrocinada pela
Defensoria Publica e do valor dos honorarios de sucumbéncia.

§ 2° - Na hipétese de o devedor depositar os honorarios de sucumbéncia em juizo, o defensor
publico responséavel pela execugdo enviara o alvard ao Grupo Gestor de Honorarios, no prazo
de trés dias Uteis do seu recebimento.

Art. 4° As eventuais despesas para a satisfagdo do crédito serdo suportadas pela conta
"DEFENSORES PUBLICOS DE MINAS GERAIS - RATEIO", conforme deliberagdo do
Conselho Superior na Sesséao Ordinaria de 23/08/04, ratificada na Sesséo de 23/12/2004.

Art. 5°. O descumprimento da presente deliberacdo, sem justificativa valida, sujeita o
responsavel a suspensao da participacdo no rateio dos honorarios de sucumbéncia pelo prazo
de um ano, sem prejuizo de sanc¢des legais e administrativas.

Art. 6 °. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Superior.

Art. 7°. Esta deliberac&o entra em vigor na data de sua publicacéo.

Belo Horizonte, 28 de fevereiro de 2005.
Marlene Oliveira Nery

Presidente do Conselho Superior
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MINUTA DE PETICAO DE EXECUGCAO DE HONORARIOS DE SUCUMBENCIA

Exmo. Sr. Juiz de Direitoda ___ Vara de

Processo:

A Defensoria Publica de Minas Gerais, no exercicio da sua autonomia,
preconizada no 82° do art. 134 da constituicdo Federal e no uso de sua competéncia legal
prevista no artigo 4° da Lei Complementar Federal n® 80/94 e nos artigos 4° e 5° da Lei
Complementar Estadual n® 65/03, vem, perante V. Exa., por meio do defensor publico ao final
assinado, nos autos de processo em epigrafe, onde patrocina o assistido FEULANO DE TAL, ja
qualificado, com fundamento nos artigos 575, 584 e 604 do CPC, e demais disposicoes
aplicaveis, propor a presente EXECUCAO DE HONORARIOS DE SUCUMBENCIA em face de
SINCRANO DE TAL, ja qualificado, conforme segue:

A r. sentenca que julgou procedente o pedido condenou o réu a pagar honorarios
de sucumbéncia fixados em (fls.__ ).

O v. acérdao de fls. , Negou provimento a apelacao interposta pela ré, para
manter a sentenca recorrida por seus préprios e juridicos fundamentos, sem que houvesse
recurso.

O tréansito em julgado foi certificado a fls.

A r. sentenca que fixou os honorarios de sucumbéncia foi proferida em
, Iimportando a condenagdo em R$ ,em __/ [/, conforme o célculo a
seguir discriminado:

Nos termos do artigo 146 da Lei Complementar Estadual n° 65/03, e conforme a
regulamentacao prevista no seu paragrafo Unico, os honorarios de sucumbéncia devidos aos
defensores publicos, nos feitos patrocinados pela Defensoria Pablica de Minas Gerais, serao
partilhados igualitariamente e promovidos por iniciativa desta, para depdsito em favor da
instituicdo, na conta "DEFENSORES PUBLICOS DE MINAS GERAIS - RATEIO", n°® 5724-X,
da Agéncia 1615-2 (Agéncia Governo-BH), do Banco do Brasil.
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A Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais tem isencdo de custas nos
feitos que patrocina, nos termos do art. 10, VII, da Lei Estadual n® 14.939/03.

Ante o exposto,

requer a citacdo do executado, por mandado, no endereco de sua qualificagéo,
para pagar os honorarios de sucumbéncia em 24 horas, no importe de R$
( ), em _/ | | devidamente atualizado até o efetivo
pagamento, mediante depdsito comprovado nos autos, na conta consignada ou a disposi¢do
deste juizo, sob pena de penhora e remogé&o de bens que bastem para satisfazer o crédito.

Requer, mais, que seja determinado ao i. oficial de justica, caso nédo encontre o
executado, que arreste tantos bens quantos bastem para garantir a execug¢do, bem como que
seja autorizado a praticar atos fora do expediente forense (art. 172, § 2° do CPC).

Nestes termos,
pede deferimento.

Defensor Publico
MADEP

Observacdo: A peticdo devera se adequar as alteracdes ocorridas no processo de
Execucédo pelas Leis 11.323/05 e 11.382/06

Manual de Atuacdo Funcional do Defensor Publico Pagina 57



CORREGEDORIA-GERAL

DELIBERACAO N.° 005/2005

Dispde sobre o Regulamento do Processo
Administrativo-Disciplinar

O Conselho Superior da Defensoria Publica de Minas Gerais, no exercicio do poder normativo
gue lhe confere o artigo 28 c/c art. 121, da Lei Complementar Estadual n°® 65/03, DELIBERA
aprovar o regulamento do processo adminstrativo-disciplinar que envolva membro ou servidor
desta Instituicdo, conforme a proposto pela Exma. Corregedora-Geral, no exercicio de sua
competéncia legal conforme disposto no art. 102, da referida norma legal, com as seguintes
disposicoes:

CAPITULO |
Disposicdes Gerais

Art. 1° - Para efeito de apuracdo das infracfes disciplinares praticadas pelos membros da
Defensoria Publica e aplicacao das penalidades previstas na Lei Complementar n°® 65/03 o
processo administrativo-disciplinar sera dividido em sindicancia e procedimento administrativo-
disciplinar.

Paragrafo Unico — A apuragcdo das infragBes disciplinares praticadas pelos servidores da
Defensoria Publica serd conduzida pela Corregedoria Geral, nos termos deste regulamento,
segundo o rito e para a aplicacdo das penalidades previstas no Estatuto dos Funcionarios
Publicos Civis do Estado de Minas Gerais.

Art. 2° - O processo administrativo-disciplinar sera instaurado pelo Corregedor-Geral da
Defensoria Publica, de oficio, por provocacdo dos 6rgdos da Administracdo Superior da
Defensoria Publica, ou por representacdo escrita ou reduzida a termo de qualquer interessado,
vedado o anonimato.

§ 1° - Considera-se instaurado o processo administrativo-disciplinar com a expedi¢cdo de
Portaria pelo Corregedor-Geral da Defensoria Publica, ou do Defensor Pablico Geral, quando
recomendado pelo Conselho Superior.

§ 2° - A instauracdo de processo administrativo-disciplinar interrompe a prescricdo e suspende
o periodo de estégio probatoério, no qual ndo tem curso a prescrigéo.

§ 3° - O Corregedor-Geral da Defensoria Publica podera determinar o arquivamento da
representacdo que for manifestamente improcedente ou que ndo forneg¢a dados minimos
indispensaveis ao inicio da persecucdo administrativa, dando-se ciéncia ao representado, ao
representante e ao Defensor Publico-Geral.

§ 4° - Recebida a representagdo, se o Defensor Publico Geral considerar insubsistentes os
motivos do arquivamento previsto no paragrafo anterior, podera determinar a instauragédo da
sindicancia.

§ 5° - O Corregedor-Geral da Defensoria Publica podera verificar sumariamente os elementos
informativos da representacdo se 0S mesmos se mostrarem insuficientes, notificando o
representado e determinando a realizacéo de diligéncias que considerar pertinente.

8 6° - Aplica-se subsidiariamente ao processo administrativo-disciplinar, as normas que forem
baixadas pelo Conselho Superior e as do Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado
de Minas Gerais.
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Art. 3° - O processo administrativo-disciplinar sera conduzido por comissdo composta por
3(trés) membros designados pelo Defensor Publico Geral.

§ 1° - A comisséo sera constituida por membros da Defensoria Publica cabendo a presidéncia,
dentre os designados, ao mais antigo na Classe Especial, quando o processo administrativo-
disciplinar for instaurado contra Defensor Publico de Classe Especial.

§ 2° - O Defensor Publico que tenha participado de verificagdo sumaria, inspegéo ordinaria ou
extraordinaria, e de correicbes que geraram a instauracdo de processo administrativo-
disciplinar, ndo poderd integrar a comissao processante.

§ 3° - O Corregedor-Geral da Defensoria Publica notificara ao Conselho Superior, para fins de
indicacdo dos integrantes da comissdo de processo administrativo-disciplinar, se o Defensor
Publico Geral ndo o fizer nos 15 (quinze) dias que se seguirem a data da ciéncia de
instauracéo do processo.

Art. 4° - Sera determinada a suspensdo do feito se, no curso do processo administrativo-
disciplinar, houver indicio de incapacidade mental do sindicado ou processado, suspendendo o
curso da prescrigao.

Paragrafo Unico - No prazo de 02 (dois) dias, a comissdo representara ao Conselho Superior
da Defensoria Publica para adogéo das providéncias cabiveis.

Art. 5° - Serdo assegurados a comissao processante, a qual atuard com isencao e
imparcialidade, todos o0s meios necessarios ao desempenho de suas atribuigles,
especialmente, 0 exercicio das prerrogativas previstas no art. 74, incisos V, VI, VIl e IX da Lei
65/03.

Art. 6° - A notificacdo dos atos no processo administrativo-disciplinar sera feita ao sindicado ou
processado e aos seus defensores, e realizada por meio de carta com aviso de recebimento.

Art. 7° - Os prazos serdo computados excluindo o dia do comeco e incluindo o do vencimento.
§ 1° - A superveniéncia de férias ndo suspendera o curso do prazo.

§ 2° - Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro Util se 0 vencimento cair em feriado ou
em dia em que for determinada a suspenséo do expediente.

Art. 8° - As pecas serdo juntadas, observando-se a ordem cronoldgica de sua apresentacgao,
devendo todas as folhas do processo ser rubricadas pelo secretario.

Art. 9° - Da decisdo condenatéria proferida em processo administrativo-disciplinar cabera
recurso com efeito suspensivo ao Conselho Superior, no prazo de quinze dias da intimacédo
pessoal do processado e de seu defensor contados da Ultima juntada nos autos.

§ 1° - O recurso serd interposto pessoalmente ou pela via postal, valendo a data do protocolo
ou da postagem, conforme o caso, para verificacdo da tempestividade.

§ 2° - O recurso sera interposto perante a autoridade julgadora, que ndo podera negar
seguimento, e dirigido ao Conselho Superior.

§ 3° - A distribuicdo e o julgamento do recurso pelo Conselho Superior serdo realizados de
acordo com as normas regimentais.

Art. 10 - Os autos do processo administrativo-disciplinar serdo arquivados na Corregedoria-
Geral da Defensoria Publica depois de executada a sancao e feitas as respectivas anotagfes
no assentamento funcional.
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Art. 11 — Extinto o processo, 0s autos poderdo ser consultados pelo interessado ou pelos
orgaos da Administracdo Superior, mediante pedido motivado.

CAPITULO Il
Da Sindicancia

Art. 12 — A sindicancia tem por finalidade a averiguacdo da conduta de membro da Defensoria
Publica, podendo instruir, quando for o caso, 0 processo administrativo-disciplinar, resguardado
o sigilo em prol do sindicado.

Art 13 — A Corregedoria-Geral, de oficio, por provocacao dos 6rgdos da administracao superior
da Defensoria Publica, do Defensor Publico Geral, bem como por representacdo escrita ou
reduzida a termo de qualquer interessado, poderd instaurar sindicancia, de carater
simplesmente investigatério, quando ndo houver elementos suficientes para se concluir pela
existéncia de falta ou de sua autoria.

Art. 14 — Desighada a comissao, a esta cabera, no prazo maximo de 30(trinta) dias, a pratica
de todos os atos instrutorios.

§ 1° - Nao concluida a sindicancia em 30(trinta) dias, admite-se uma prorrogag¢édo por igual
periodo.

§ 2° - A prorrogagdo serd requerida motivadamente ao Corregedor-Geral da Defensoria
Publica.

§ 3° - A comisséo podera, em qualquer fase, produzir provas necessarias a elucidagéo do fato
investigado, observando os principios da ampla defesa e do contraditério.

§ 4° - Se, no curso da investigacdo, surgir indicio de pratica de ilicito administrativo distinto
daquele que estiver sendo apurado, a comissao oficiara ao Corregedor-Geral da Defensoria
Publica, para adocédo das providéncias necessérias.

Art. 15 — Autuadas a portaria e as pecas que a acompanham, serd obrigatoriamente ouvido o
sindicado, sob pena de nulidade, o qual serd notificado pessoalmente dos fatos a ele
imputados.

§ 1° - A notificag&o do sindicado seré feita mediante edital publicado no Diario Oficial do Estado
de Minas Gerais, no expediente reservado a Defensoria Publica, com o prazo de cinco dias, se
ele estiver em lugar incerto, ignorado, inacessivel ou se evitar a realizacao do ato.

§ 2° - O prazo a que se refere o paragrafo anterior sera contado da publicacdo do edital,
certificando o secretario do processo, a data da publicacdo e juntando aos autos exemplar do
Diario Oficial, com o teor do edital.

§ 3° - A carta de notificag@o sera instruida com copia da portaria e deste regulamento.

§ 4° - Depois de notificado, se o sindicado mudar de residéncia ou dela se ausentar por mais
de 05(cinco) dias, devera comunicar a comissao o lugar onde podera ser encontrado.

§ 5° - Ouvido o sindicado, sera designada data para oitiva das testemunhas e colheita de
outras provas pertinentes.

8§ 6° - O sindicado podera oferecer rol com, no maximo, 03(trés) testemunhas para a prova de
cada fato, precisando-lhes o nome, a profissao e a residéncia.

Art. 16 — Encerrada a sindicancia, a comissdo encaminhard os autos ao Corregedor-Geral, com
relatério fundamentado, propondo as medidas cabiveis bem como, se for o caso, o
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afastamento do sindicado até a decisdo final do processo administrativo-disciplinar, sem
prejuizo de seu subsidio.

CAPITULO Il
Do Procedimento Administrativo-Disciplinar

Art. 17 — O procedimento administrativo-disciplinar, tratado como processo administrativo-
disciplinar na Secao Ill do Capitulo Il da Lei Complementar 65/03, sera instaurado para a
aplicacdo das penalidades nela previstas, podendo ser instruido pelos autos da sindicancia ou
por outros elementos que efetivamente comprovem a autoria e a materialidade dos fatos.

Paragrafo 1° - O procedimento administrativo-disciplinar sera instaurado por ato do Corregedor-
Geral ou do Defensor Publico Geral, quando recomendado pelo Conselho Superior.

Paragrafo 2° — O procedimento administrativo-disciplinar poderéa seréa instaurado para instruir a
acado de decretacdo da perda do cargo de membro da Defensoria Publica.

Art. 18 — O Conselho Superior da Defensoria Publica podera recomendar ao Defensor Publico
Geral a instauracdo de procedimento administrativo-disciplinar e, caso a infracdo seja punivel
com pena de demissédo ou cassacao de aposentadoria, decidira sobre a matéria pelo voto de
2/3 de seus membros, em reexame necessario.

Art. 19 — O procedimento administrativo-disciplinar podera ser confidencial, a critério da
autoridade instauradora, e as sanc¢des disciplinares fardo referéncia exclusivamente ao nimero
do processo, sem mencéo ao fato que Ihe deu origem.

Art. 20 — Autuadas a portaria e as pecas que a acompanham, o processado sera notificado
pessoalmente dos fatos a ele imputados, para apresentar defesa prévia em quinze dias,
contados da juntada do aviso de recebimento.

§ 1° - A notificacdo do processado sera feita sera feita mediante edital publicado no Diério
Oficial do Estado de Minas Gerais, no expediente reservado a Defensoria Publica, com o prazo
de cinco dias, se ele estiver em lugar incerto, ignorado, inacessivel ou se evitar a realiza¢éo do
ato.

§ 2° - O prazo a que se refere o paragrafo anterior sera contado da publicacdo do edital,
certificando o secretario do processo, a data da publicacdo e juntando aos autos exemplar do
Diario Oficial, com o teor do edital.

Art. 21 — A defesa podera ser exercida pessoalmente ou por intermédio de defensor
constituido.

8 1° - Depois de notificado, se 0 processado mudar de residéncia ou dela se ausentar por mais
de 05(cinco) dias, devera comunicar a comissao o lugar onde podera ser encontrado, sob pena
de prosseguir 0 processo a revelia.

§ 2° - Em caso de revelia, a defesa sera apresentada por Defensor Publico de Classe Especial,
mediante designacg&o do presidente da comisséo.

§ 3° - Em qualquer fase do procedimento administrativo-disciplinar, o revel podera constituir
defensor ou assumir pessoalmente a defesa.

§ 4° Na hipotese de renuncia do defensor constituido, o processado sera intimado
pessoalmente para, no prazo de 5(cinco) dias, querendo, constituir outro defensor.

Art. 22 — Apresentada a defesa prévia, sera designada data para o interrogatério. Nao
apresentada a defesa prévia, sera decretada a revelia.
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Paragrafo Unico — O comparecimento do processado em qualquer fase do processo implicard a
realizacao do interrogatdério.

Art. 23 — Realizado o interrogatério ou dispensado o ato, a comissdo determinara a oitiva de
testemunhas arroladas, a juntada de documentos indicados e a realizacdo de outras provas
reputadas necessarias, nos quinze dias subseqglentes a apresentacao da defesa.

§ 1° - As provas que o processado pretender produzir deverdo ser especificadas na defesa
prévia, podendo a comissdo indeferir aquelas reputadas impertinentes ou meramente
protelatérias.

§ 2° - O processado podera oferecer rol com, no maximo, cinco testemunhas para a prova de
cada fato, precisando-lhes 0 nome, a profisséo e a residéncia.

§ 3° - Os depoimentos das testemunhas arroladas pela defesa poderdo ser substituidos por
declaracdes por ela subscritas, sempre que tiverem por objetivo apenas informar acerca da
conduta social e antecedentes.

§ 4° - A testemunha podera ser substituida na hipétese de:
a — falecimento

b — enfermidade que a impeca de depor

€ — néo ser encontrada

§ 5° - Ocorrendo uma das hipéteses do paragrafo anterior, sera concedido prazo de 2(dois)
dias para indicar outra em substituig&o.

8 6° - Nao comparecendo a testemunha notificada regularmente, o processado podera
dispenséa-la ou requerer, no prazo 2(dois) dias, a designacdo de nova data para a sua
apresentagao ou substituicao.

Art. 24 — O presidente da comissao indeferird perguntas impertinentes, registrando-as no
termo, se o processado assim requerer.

Paragrafo Unico - Na hipotese de depoimentos contraditorios ou que se infirmem, a critério do
presidente da comissdo, proceder-se-a a acareacgao entre os depoentes, entre processado e 0s
depoentes, ou entre processados.

Art. 25 — Concluida a instrucao, o processado e seu defensor serdo notificados para oferecer
alegaco0es finais em 05 (cinco) dias.

Paragrafo Unico — Havendo mais de um processado, o prazo sera comum € a comissao dispora
acerca do acesso aos autos.

Art. 26 — N&o sera declarada a nulidade de nenhum ato processual que nao houver influido na
apuracdo da verdade substancial ou na decis&o do processo.

Art. 27 — O procedimento administrativo-disciplinar serd concluido no prazo de até sessenta
dias, admitida uma prorrogacao por igual periodo, mediante motivacdo expressa.

Art. 28 — Apresentadas ou ndo as alegacdes finais e ndo havendo qualquer diligéncia a ser
realizada, a comissdo apresentara relatério ao Corregedor-Geral da Defensoria Publica.

§ 1° - O relatério sera conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do processado.

§ 2° - Reconhecida a responsabilidade do processado, a comisséo indicara o dispositivo legal
ou regulamentar transgredido, bem como as circunstancias agravantes ou atenuantes.

Manual de Atuacdo Funcional do Defensor Publico Pagina 62



N /
ENSORM PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERN's s

CORREGEDORIA-GERAL

§ 3° - Recebido o relatério, o Corregedor-Geral, no prazo de dez dias, o encaminhard ao
Defensor Publico Geral, com parecer conclusivo, propondo a pena aplicavel, se for o caso.

§ 4° - O Defensor Publico Geral, em ato motivado, proferird sua decisdo no prazo de dez dias
contados do recebimento do processo ou 0 encaminhara ao Conselho Superior da Defensoria
Publica.

§ 5% - As penas de demissdo e de cassagdo de aposentadoria estdo sujeitas ao reexame
necessario pelo Conselho Superior e serao impostas pelo Governador do Estado.

8 6° - As demais penas serédo fixadas e impostas pelo Defensor Publico Geral.
Art. 29 — O processado e seu defensor serdo intimados da decisao proferida.

Art. 30 — A Corregedoria-Geral fornecera certidées relativas ao procedimento administrativo-
disciplinar exclusivamente ao processado, ao Defensor Publico Geral, aos 6rgdos da
Administracdo Superior da Defensoria Publica ou, se for o caso, aquele que tenha
representado sobre o fato, mediante pedido motivado.

CAPITULO IV
Da reviséo e da reabilitacdo do procedimento administrativo

Art. 31 - A revisdo do processo administrativo-disciplinar de que houver resultado a imposi¢éo
de penalidade administrativa sera admitida a qualquer tempo:

| - quando forem alegados vicios insanaveis no procedimento

Il - quando se aduzirem fatos novos ou circunstancias suscetiveis de provar a inocéncia ou de
justificar a imposicao de pena mais branda.

§ 1° - A revisdo podera ser requerida pelo préprio interessado ou, se falecido, pelo cénjuge ou
companheiro, ascendente, descendente ou irmao ou, se interdito, pelo curador.

§ 2° - O pedido de revisdo sera dirigido ao 6rgdo que houver fixado a sancédo, a qual, se o
admitir, determinara o seu processamento em apenso aos autos originais e providenciara a
designacdo de comisséo revisora, composta por trés Defensores Publicos de Classe Especial
gue ndo participaram do procedimento administrativo-disciplinar.

Art. 32 — Concluida a instrucdo no prazo de quinze dias, a comissao revisora relatard o
processo em dez dias e o encaminhara a autoridade competente, que sobre ele decidira no
prazo de trinta dias.

Paragrafo unico — Julgada procedente a revisao, tornar-se-a4 sem efeito a penalidade imposta,
restabelecendo-se os direitos por ela atingidos.

Art. 33 — Decorridos dois anos do transito em julgado da decisdo que houver imposto
penalidade disciplinar de adverténcia ou suspensdo, o processado podera requerer ao
Conselho Superior o cancelamento das respectivas notas nos assentos funcionais, salvo se
reincidente, hipétese em que o prazo sera de 04 (quatro) anos.

Art. 34 — Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.
Belo Horizonte, 11 de abril de 2005.

Ricardo Sales Cordeiro Beatriz Monroe de Souza

Presidente do Conselho Superior em exercicio Corregedora-Geral
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DELIBERACAO N.° 011/2005

Dispbe sobre o patrocinio pela Defensoria
Publica de parte que tenha advogado
constituido.

O Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso das
atribuicdes que Ihe conferem os incisos | e Il do artigo 28, da Lei Complementar n°. 65, de 16
de janeiro de 2003, €;

Considerando a consulta formulada pela Defensora Publica Geral acerca dos procedimentos a
adotar em relagdo a interveniéncia da Defensoria Publica em processo cuja parte tenha
advogado constituido;

Considerando a ocorréncia de designacdes por juizes de Defensores Publicos para atuarem
em substituicdo de advogados regularmente constituidos;

Considerando a necessidade de normatizar o entendimento a ser adotado nessa hipoétese,
visando a evitar conflito e uniformizar o procedimento, para o adequado exercicio das
incumbéncias do Defensor Publico;

Considerando que a Defensoria Publica é instituicdo dotada de autonomia funcional e
administrativa (art. 134, § 2°, CF), que Ihe assegura organizar, gerir e exercer as suas funcdes
sem subordinacdo nem ingeréncia de qualquer outro érgao ou Poder do Estado;

Considerando que esse predicativo institucional se comunica aos membros da Instituicdo,
porque suas atividades-fim se realizam por meio deles;

Considerando que incumbe a Defensoria Publica a assisténcia juridica integral e gratuita dos
necessitados, sendo-lhe conferido o direito de apurar o estado de caréncia dos seus assistidos;

Considerando que a assisténcia juridica integral e gratuita aos necessitados decorre de
imperativo constitucional (art. 134, caput, CF) e independe de autorizagao;

Considerando que as atribuicdes do cargo de Defensor Publico ndo se resumem a participacao
nos atos judiciais;
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Considerando que a liberdade de escolha do advogado é corolario 16gico da amplitude da
defesa assegurada constitucionalmente;

Considerando que caracteriza desvio de finalidade a assisténcia juridica do Defensor Publico a
réu que tem advogado constituido ou tenha meios de fazé-lo;

Considerando que constitui dever funcional do Defensor Publico obedecer aos atos normativos
regularmente expedidos (art. 79, XXIl, LC 65/03).

DELIBERA:

Art. 1° - Os despachos judiciais de designacdo de Defensores Publicos deveréo ser recebidos
como vista para a Defensoria Publica.

Art. 2° - Os Defensores Publicos se absterdo de patrocinar partes que tenham advogados
constituidos, devendo recusar o encargo mediante despacho fundamentado no cumprimento
de dever funcional, consubstanciado nesta deliberagéo.

Art. 3° - Na eventualidade da renuncia do advogado constituido o Defensor Publico devera
requerer a intimacdo da parte para que nomeie outro de sua confianca ou declare a sua
condi¢cé@o de hipossuficiente, possibilitando o patrocinio da Defensoria Publica.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢cées em contrario.

Belo Horizonte, 30 de agosto de 2005.

Marlene Oliveira Nery
Presidente do Conselho Superior
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DELIBERACAO N° 015/2005

Dispde sobre o exercicio das férias na
Defensoria Publica.

O Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso das atribuictes
gue lhe conferem o inciso | do artigo 28, da Lei Complementar n°. 65, de 16 de janeiro de 2003,
e:

Considerando a necessidade de normatizar as férias dos Defensores Publicos, fixando prazos
e critérios para o0 seu exercicio;

Considerando que a Emenda Constitucional n°. 45, de 2004, instituiu o inciso XlI ao art. 93, da
Constituicdo Federal, segundo o qual “a atividade jurisdicional sera ininterrupta, sendo vedado
férias coletivas nos juizos e tribunais de segundo grau, funcionando, nos dias em que nédo
houver expediente forense normal, juizes em plantdo permanente”,

Considerando a regularidade da prestacédo dos servigos, sem interrupcdo das atividades da
Defensoria Publica ou prejuizo para as fungdes institucionais do Defensor Publico, tendo em
vista o interesse publico;

Considerando que o direito as férias visa ao restauro das energias do Defensor Publico, cujo
exercicio se submete ao juizo de oportunidade da Administracao, tendo em vista a organizacao
dos servigos;

Considerando que ordinariamente os pedidos de férias sdo concentrados nos meses de
dezembro, janeiro, fevereiro e julho;

Considerando o disposto no art. 78, § 2°, da Lei Complementar n°. 65, de 17/01/2003, dispondo
que “as férias poderédo ser gozadas em dois periodos, um dos quais com duracdo minima de
dez dias uteis, de acordo com a necessidade do servigco”,

Considerando, finalmente, que compete ao Defensor Publico Geral conceder férias.
DELIBERA:
Art. 1° - Os defensores publicos gozarao férias anuais de vinte e cinco dias uteis.

§ 1° - Nos meses de dezembro, janeiro, fevereiro e julho as férias serao concedidas, em regra,
em periodos de dez dias Uteis, usufruindo-se 0s quinze dias Uteis restantes nos demais meses.

§ 2° - A concessdo de férias sera deferida em um mesmo periodo de fruigcdo a, no maximo, 1/3
(um terco) do quantitativo de defensores publicos por érgédo de atuacao da Defensoria Publica.

8§ 3° - Nao havendo numero de requerimentos de férias suficiente para comprometer as
atividades da instituicdo, podera ser concedido periodo maior de férias, a critério do Defensor
Publico Geral do Estado.

§ 4° — As férias ndo gozadas por conveniéncia do servigco poderdo sé-lo, cumulativamente, em
periodo posterior, ndo excedendo cada etapa de gozo a dois periodos de vinte e cinco dias
Uteis cada um.

§ 5° - O Defensor Publico Substituto somente podera gozar férias depois do 11° més de
exercicio.

Art. 2° - A escala de férias serd aprovada pelo Defensor Publico Geral, a partir de sugestao de
cada 6rgédo de atuacdo e de acordo com a conveniéncia do servico.
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8§ 1° - Terdo prioridade para o deferimento das férias nos meses de dezembro, janeiro, fevereiro
e julho os defensores publicos que comprovadamente tenham filhos menores frequentando
escola.

§ 2° - Os defensores publicos que tiverem usufruido suas férias nos meses de dezembro,
janeiro, fevereiro e julho, ndo poderdo goza-las no ano seguinte nos mesmos meses, se 0S
demais defensores publicos do respectivo 6rgao de atuacdo também o requererem, respeitado
o disposto no paragrafo anterior.

§ 3° - Dar-se-a aos autores dos requerimentos indeferidos e aos que excederem em um
mesmo més o0 quantitativo fixado no artigo anterior a opcao de escolha de outro periodo de
gozo de férias.

§ 4° - A preferéncia obedecera a lista de antiguidade, observado o disposto nos paragrafos
anteriores.

Art. 3° - As sugestdes para a escala de férias serdo encaminhadas pelos coordenadores dos
orgdos de atuacao para o Defensor Publico Geral até o més de abril, para o periodo de julho de
um ano a junho do ano seguinte.

§ 1° - Até 0 més de margo, o Setor de Pessoal deverd submeter aos defensores publicos o
formulario padrdo de marcagdo de férias, contendo o indicativo de datas de inicio em cada
periodo, de todos os meses, para o registro de trés opcdes de periodo de gozo de férias, em
ordem de preferéncia, relativos ao mesmo exercicio, para devolucdo ao coordenador do
respectivo orgéo de atuagédo em quinze dias.

§ 2° - A escala de férias podera ser modificada por ato motivado, tendo em vista o interesse do
servigo ou requerimento justificado do interessado.

§ 3° - A auséncia de manifestacdo do defensor publico no prazo fixado caracteriza renincia ao
exercicio do direito de op¢éo e atribui a Administragéo a fixagdo, ao seu exclusivo critério, da
data de inicio e término das férias.

8 4° — Nao podera entrar em gozo de férias o defensor publico com autos em seu poder,
injustificadamente, por tempo excedente ao prazo legal, ou em falta com tarefa que Ihe tenha
sido previamente atribuida.

8 5° — Na véspera do inicio das férias o defensor publico informara ao seu substituto designado
a ordem dos trabalhos que lhe sé@o afetos e declarar4 por escrito a Administracdo a néo
incidéncia da regra anterior, comunicando o endereco onde podera ser encontrado.

Art. 4° - Os servidores da Defensoria Publica fazem jus a férias anuais, nos termos das normas
vigentes, a serem usufruidas mediante escala e com observancia dos parametros ora fixados.

Art. 5° - Os casos omissos serao decididos pelo Defensor Publico Geral.
§ 1° — As férias ja marcadas relativas ao ano em curso ficam mantidas.

§ 2° - Sera apresentado calendario para marcacao de férias relativas ao primeiro semestre de
2006, conforme as regras do art. 3° desta deliberagao.

Art. 6° - Esta deliberacdo entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 7° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Belo Horizonte, 07 de novembro de 2005.
Ricardo Sales Cordeiro

Vice-Presidente do Conselho Superior
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DELIBERACAO n° 016/2005.

Dispde sobre o exercicio dos deveres do
cargo de Defensor Publico e dé& outras
providéncias.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no
uso do poder normativo que lhe compete o artigo 28, inciso |, da Lei Complementar Estadual
n°. 65, de 16 de janeiro de 2003, e,

Considerando a necessidade de dispor sobre o exercicio dos deveres do cargo de Defensor
Publico, para regulamentar a rotina de trabalho e a incidéncia das proibicbes funcionais,
visando ao interesse publico e do servigo.

Considerando a conveniéncia e a necessidade de dar transparéncia e previsibilidade a atuagéo
institucional, para ser exercida de forma regular, continua e eficiente.

DELIBERA:

Art. 1° - O Defensor Publico devera residir na comarca onde exerce as suas fungdes, salvo
autorizacado expressa do Defensor Publico Geral, ouvido o Corregedor Geral, mediante pedido
motivado, condicionado a hipétese de comarca limitrofe.

Paragrafo Unico — Constitui dever funcional a representacdo da Defensoria Publica nas
solenidades oficiais na area de atuacao do Defensor Publico.

Art. 2° - A atuagdo dos Defensores Publicos se dard com o comparecimento diario, durante o
horério regular do expediente, a sede do 6rgdo em que atue, para o exercicio dos atos do seu
oficio, compreendendo:

| — 0 atendimento ao assistido;
Il — o cumprimento do expediente forense;
Il — a elaboracdo de pecas processuais.

§ 1° - O atendimento ao assistido sera realizado em plantdes de no minimo trés dias por
semana, com carga horaria semanal n&do inferior a nove horas de duracdo, a ser estipulado
com a coordenagdo. Havendo necessidade de ausentar-se da sede para cumprimento de
expediente forense, o Defensor Publico devera repor o periodo do afastamento, noticiando o
coordenador e os assistidos, mediante aviso em quadro préprio.

§ 2° - O cumprimento do expediente forense tem por finalidade a pratica de atos processuais
em que o Defensor Publico tenha sido regularmente intimado, sendo obrigatéria a sua
presenca na sede do Juizo para sua realizagéo;

§ 3° - A elaboragéo de pecas processuais podera ser realizada, a critério do Defensor Publico,
fora da sede da Defensoria Publica, observando-se sempre 0s prazos processuais;

§ 4° - O Defensor Publico sera auxiliado por estagiarios académicos recrutados pelo Nucleo de
Estagio da Defensoria Publica, visando assegurar maior eficiéncia na rotina de trabalho.
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Art. 3° - O Defensor Publico mantera arquivo na Defensoria Publica contendo o histérico dos
casos que lhe forem submetidos e coOpia de manifestacbes processuais e de outros atos
praticados no exercicio do cargo, cabendo-lhe:

I — Apurar o estado de caréncia do assistido e colher a respectiva declaragdo, postulando essa
condicdo em sua primeira manifestacao processual.

Il - Desempenhar com zelo e presteza 0s servicos a seu cargo, interpondo 0s recursos
cabiveis, para qualquer instancia ou tribunal, sempre que encontrar fundamento na lei,
jurisprudéncia ou prova dos autos.

§ 1° - O Defensor Publico postula independentemente de procuragéo, sendo inexigivel a
outorga de mandato, bem como a juntada aos autos da declaracéo de caréncia que instrui o
direito a assisténcia juridica.

8§ 2° - O relatério mensal das atividades desenvolvidas pelo Defensor Publico incluira,
separadamente, a execuc¢ao dos honorarios de sucumbéncia no periodo.

Art. 4° - O acompanhamento da acdo compete ao Defensor Publico lotado na Defensoria com
atribuicdo junto a Vara, Juizado ou Tribunal para o qual a acdo tenha sido distribuida.

Art. 5° - Nas Defensorias onde atue mais de um Defensor Publico os processos serdo
distribuidos igualmente entre os 6rgdos de atuacdo por sua numeracao, desprezando-se 0
digito identificador.

Art. 6° - Compete ao Defensor responsavel pelo feito a realiza¢éo de todos os atos processuais
necessarios, vedada a atuagdo de outro 6rgdo de execugdo N0 mesmo processo, salvo por
atribuicdo concorrente, ou por motivo justificavel, mediante comunicacdo ao Coordenador.

Art. 7° - E vedado ao Defensor Publico requerer, advogar ou praticar, em juizo ou fora dele,
atos que se superponham ou colidam com as fungfes inerentes ao seu cargo ou com 0S
preceitos éticos de sua profissao.

§ 1° - E vedado o atendimento de assistidos em dependéncias particulares ou incompativeis
com o exercicio das atribuicdes do cargo.

§ 2° - Durante o horario regular do expediente é vedado, a qualquer titulo, o exercicio de
funcbes alheias as atribui¢des institucionais.

8§ 3° - O exercicio do magistério pelo Defensor Publico sera exercido em horario compativel
com seu expediente de atuacdo e sem prejuizo para o desempenho das atribuicdes do cargo.

§ 4° - A partir de 30 de janeiro de 2006, é vedado ao legitimado pelo art. 137 da LC 65/03
exercer a advocacia, fora das atribuigdes institucionais, no mesmo 6rgdo de atuagdo em que
funcione.

Art. 8° - Esta deliberacdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 9° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Belo Horizonte, 16 de novembro de 2005.

Marlene Oliveira Nery

Presidente do Conselho Superior
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DELIBERACAO N° 002/2006

O Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso das atribuicbes
legais que Ihe confere o art. 28, da Lei Complementar Estadual n°® 65/03, em reunido realizada
no dia 13 de fevereiro de 2.006, delibera:

Art. 1° - O inciso V do art. 8° da Deliberacdo 007/2004 do Conselho Superior da Defensoria
Publica passa a vigorar com a seguinte redagao:

V — Dar publicidade da pauta das sessf6es do Conselho Superior, com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas;”

Art 2° - O inciso IV do art. 10 da Deliberagédo 007/2004 do Conselho Superior da Defensoria
Publica passa a vigorar com a seguinte redacao:

IV — providenciar a publicaco das deliberacées no Orgdo Oficial, no prazo estabelecido neste
Regimento, na Segédo do Conselho Superior da Defensoria Publica;”

Art. 3° - Esta Deliberacdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Belo Horizonte, 14 de fevereiro de 2.006.

Marlene Oliveira Nery
Defensora Publica Geral

Presidente do Conselho Superior
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DELIBERACAO N°. 002/2009

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA, no uso de suas atribuicbes legais e
fundamento nos artigos 22 e 28, inciso |, da Lei Complementar n°. 65, de 2003;

CONSIDERANDO a necessidade de publicacédo da Deliberacdo n. 013/2008, aprovada na 10?2
Sessdo Ordinaria deste colegiado do exercicio 2008, realizada em 14 de novembro de 2008,
gue altera a Deliberagéo n. 007/2004 (Regimento Interno do Conselho Superior);

CONSIDERANDO que entre a aprovacao da respectiva deliberacdo na sessao e a sua efetiva
publicagéo, houve a edicdo das Deliberacdes ns. 013/2008, que dispbds sobre a suspensédo do
Concurso Publico n° 001/2008, 014/2008, que dispbs sobre o detalhamento do funcionamento
da Defensoria Publica durante o plantao de final de ano, bem como da 001/2009, que dispds
sobre a convalidacdo das inscricdes do VI Concurso para Ingresso na Carreira da Defensoria
Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de evitar-se eventual prejuizo aos atos praticados com base
nas referidas Deliberagbes; DELIBERA aprovar a Deliberacdo n. 002/2009, que altera a
Deliberacdo n. 007/2004 (Regimento Interno do Conselho Superior), com a seguinte redacao:

Art. 1° - O art. 10, inciso V, da Deliberagdo n. 007/2004 (Regimento Interno do Conselho
Superior), passa a vigorar com a seguinte redacao:

“V — organizar as pautas das sessdes ordinarias e extraordinarias do Conselho Superior,
na forma regimental, mediante consulta prévia a todos os membros do colegiado.”

Art. 2° - A Deliberacdo n. 007/2004 (Regimento Interno do Conselho Superior) passa a vigorar
acrescida dos seguintes arts. 10-A, 19-A e 31-B:

"Art. 10-A. O Secretério do Conselho Superior tera amplo e irrestrito acesso aos meios
de comunicacdao do site oficial da Defensoria Publica, tanto na intranet como na extranet,
no que se refere ao link do colegiado, para a divulgacéo de todos os seus atos, decisdes,
enunciados, deliberacdes, votos e expedientes de interesse.”

“Art. 19-A. As correspondéncias, recursos e expedientes enderecados ao Egrégio
Conselho Superior deverdo ser recebidas diretamente pelo Secretario do Colegiado, ou
por funcionario por ele indicado, a quem cabera autua-las e submeté-las,
posteriormente, ao Presidente para a devida distribui¢ao.”
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"Art. 31-B. As Sessbes do Colegiado serdo acompanhadas pela Assessoria de
Comunicacdo, a quem competira expedir o Informativo do Conselho Superior, a ser
enviado aos Defensores Publicos por meio eletrénico e disponibilizado na intranet com a
sumula do que foi discutido.”

Art. 3° - Esta deliberagcdo entra em vigor na presente data e revoga todas as disposi¢cdes em
contrério, sendo publicada para todos os efeitos.

Belo Horizonte, 15 de junho de 2008.

Marcelo Tadeu de Oliveira
Glauco David de Oliveira Sousa
Maria Auxiliadora Viana Pinto
Gustavo Corgosinho Alves de Meira
Maria da Consolagéo de Souza e Paula
Andréa Abritta Garzon Tonet
Wanderley Andrade Filho
Ana Claudia da Silva Alexandre
Clayton Rodrigues Sabino Barbosa
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DELIBERACAO N° 005/2009

Dispbe sobre a revisédo da Deliberacdo 016/2005.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS,
no uso de suas atribuicdes legais e fundamento no artigo 28, inciso |, da Lei Complementar n°
65, de 2003, reunido em sua 42 Sessdo Ordinaria de 2009; considerando o procedimento
025/2009, originario dos defensores publicos da Coordenadoria Civel e Familia da Capital;

CONSIDERANDO o requerimento da mesma natureza, originario dos defensores publicos da
Coordenadoria Criminal da Capital, ambos relativos a revisdo da Deliberacdo n® 16/2005, que
dispde sobre o exercicio dos deveres do cargo de Defensor Publico; considerando os
relevantes argumentos ali expendidos, que recomendam, preliminarmente, rever algumas das
suas disposicoes;

CONSIDERANDO a conveniéncia e necessidade de estender a proposicdo para todas as
defensorias publicas do Estado; considerando, finalmente, a controvérsia de entendimento
sobre se a regra € de aplicagdo imediata ou ndo para as Defensorias Publicas do interior;

DELIBERA:

Art. 1° - Ficam apensados os expedientes referidos no predmbulo, para exame conjunto, tendo
em vista a conexao.

Art. 2° - O atendimento ao assistido na Coordenadoria Civel e Familia e na Coordenadoria
Criminal da Capital sera realizado em plantées de no minimo dois dias por semana, em no
minimo (8) oito horas semanais, sem prejuizo da pauta ja estabelecida pela coordenacéo e dos
atendimentos ja agendados pelos 6rgaos de execucao.

Paragrafo unico - Os coordenadores Civel e Familia e Criminal reorganizarédo os trabalhos nos
termos do caput deste artigo, e informardo a Administragdo Superior o novo ordenamento, para
conhecimento e divulgagéo.

Art. 3° - As demais coordenadorias que desejarem ajustar o atendimento aos assistidos ao
disposto no art. 2° desta deliberacdo estdo autorizadas a fazé-lo, devendo apresentar
justificativa a Administracdo Superior sobre a eventual aplicacdo do critério, acompanhada da
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informacdo de como serd o atendimento ao publico, da mesma forma que disposto no
paragrafo Unico do dispositivo supra.

Art. 4° - O disposto no art. 2° é estabelecido provisoriamente, até ulterior decisdo, mantendo-se
as demais disposicdes da Deliberacdo n° 016/2005.

Art. 5° - As eventuais sugestbes sobre alteracdes na Deliberacdo n° 016/2005 serdo dirigidas
ao Conselho Superior por meio das coordenadorias, até 31 de julho de 2009.

Art. 6° - Esta deliberacdo entra em vigor na presente data e suspende as disposi¢cbes em
contrério, sendo publicada para todos os efeitos.

Belo Horizonte, 03 de julho de 2008.

Marcelo Tadeu de Oliveira
Glauco David de Oliveira Sousa
Maria Auxiliadora Viana Pinto
Gustavo Corgosinho Alves de Meira
Maria da Consolacéo de Souza e Paula
Andréa Abritta Garzon Tonet
Wanderley Andrade Filho
Ana Claudia da Silva Alexandre
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DELIBERACAO N° 012/2009

Disp0e sobre o recebimento de documentos, sua

guarda e eliminacédo, e da outras providéncias.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA, no uso de suas atribuicdes legais e
fundamento nos artigos 28, inciso I, e 74, inciso Xll, da Lei Complementar n°. 65, de 2003,
reunido em sua 72 Sessao Ordinaria, realizada em 11 de setembro de 2009; considerando a
necessidade de disciplinar o recebimento e guarda de documentos e pastas dos assistidos,
racionalizar o arquivo e dar destinacdo aqueles que ndo tenham mais utilidade, ndo sejam de
carater publico nem tenham valor histdrico;

considerando que armazena-los indefinidamente torna inviavel a sua gestdo e interfere no
exercicio da atividade funcional; considerando a conveniéncia de seu expurgo em razao do
grande volume de papéis que permanecem nhas unidades da Defensoria Publica, com
possibilidade de danos materiais e ambientais;

considerando a necessidade de preservar a memoria da Instituicdo, por meio dos documentos
cuja relevancia avaliada justifica a preservacgao;

considerando a necessidade de publicacdo da decisdo exarada no Procedimento n® 004/2008,
aprovada na 32 Sessao Ordinaria, realizada em 08/04/2008; DELIBERA:

Art. 1° - Os originais dos documentos entregues pelo assistido, para instrucdo da sua
pretensdo, serdo imediatamente fotocopiados e devolvidos, depois de validada a copia, nos
termos do art. 74, Xll, da LC n°. 65/03.

Paragrafo Unico. Os documentos que devam ser apresentados no original por ordem judicial
serdo fotocopiados em duas vias, sendo uma destinada a arquivo na pasta individual e outra
entregue ao assistido, mediante recibo.

Art. 2° - O Defensor Publico guardard os documentos e pastas individuais dos assistidos até a
extincdo do feito a que se referem. Apds esse periodo os documentos serdo devolvidos
diretamente aos interessados, ou por via postal, com aviso de recebimento, para o ultimo
enderecgo constante de seus apontamentos.
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Art. 3° - As pastas relativas aos feitos extintos serdo depositadas em local préprio da
Defensoria Publica, em arquivo geral ou nas coordenadorias, juntamente com os documentos
cujos destinatérios ndo tenham sido localizados, por no minimo cinco anos, mediante registro
do nome do assistido, endereco contido na pasta individual, natureza da acéo, nimero do
processo e rol de documentos que as integram.

§ 1° Periodicamente a Defensoria Publica fard o expurgo por eliminacdo das pastas e
documentos arquivados considerados inserviveis, precedida de solicitacdo escrita do
responsavel pela guarda, observando a legislacdo ambiental.

§ 2°. A solicitagdo sera instruida com relatorio contendo o registro descrito no caput.

§ 3°. O autor da solicitacdo formara comissdo de Defensores Publicos, sob sua superviséo,
para o trabalho de selecdo e retencdo dos documentos considerados relevantes para
conservagao, por seu valor histérico, formal ou material.

§ 4° Os documentos considerados relevantes serdo encaminhados para setor préprio da
Defensoria Publica, que os catalogara e arquivara.

Art. 4° - A Defensoria Publica Geral adotard as providéncias cabiveis e expedira os atos
complementares eventualmente necessarios para dar efetividade a esta deliberacao.

Art. 5° - Os casos omissos serdo decididos pelo Conselho Superior.

Art. 6° - Esta deliberagcdo entra em vigor na data da sua publicacdo e se aplica desde logo as
pastas e documentos cujos feitos tenham sido extintos a mais de cinco anos.

Belo Horizonte, 21 de setembro de 2009.

Belmar Azze Ramos

Presidente do Conselho Superior
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DELIBERAGAO N° 004/2010

Dispde sobre o registro de nota abonadora
nas pastas funcionais de Membro e Servidor
da Defensoria Puablica e d& outras
providéncias.

O Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso de seu poder
normativo estabelecido pelo art. 28, |, da Lei Complementar Estadual n® 65, de 16 de janeiro de
2003:

Considerando que a Defensoria Publica € dotada de autonomia funcional e administrativa (art.
134, § 2° CF), que lhe assegura organizar, gerir e exercer as suas atribuicdbes sem
subordinacdo nem ingeréncia de qualquer outro érgao, Instituicdo ou Poder do Estado;

Considerando a necessidade de normatizar o langamento de nota abonadora nas pastas
funcionais de Membro e Servidor da Defensoria Publica, ante a auséncia de previsdo da
matéria no ambito da Lei Complementar n°® 65, de 16 de janeiro de 2003 e da Lei n° 869, de 05
de julho de 1952;

Considerando que a adoc¢ao de critérios objetivos contribui para garantir maior transparéncia e
publicidade a todo o procedimento, inclusive para fins de afericdo da promocgdo por
merecimento;

DELIBERA:

Art. 1° - Os atos praticados por Membro ou Servidor da Defensoria Publica, que ultrapassem o
normal exercicio de suas atribuicbes e desde que relevantes para a Instituicdo, poderéo ser
registrados como nota abonadora a ser langada nas pastas funcionais existentes na
Corregedoria-Geral e na Diretoria de Recursos Humanos, respectivamente.

Art. 2° - Poderao ser considerados passiveis de registro como nota abonadora as seguintes
hipoteses:

| — participagdo como expositor ou debatedor em seminarios, congressos, painéis e encontros;
Il — participagdo em banca examinadora de concursos juridicos;

lIl — publicacéo de livros, monografias, dissertacdes, teses, artigos juridicos, trabalhos técnicos
ou cientificos;
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IV — premia¢do em concurso juridico;

V — realizacdo de atividade decorrente do exercicio do cargo que ocasione o aperfeicoamento
dos servicos ou o0 engrandecimento da Instituicao;

VI — agraciamento com medalhas oficiais, comendas ou titulos honorificos.

§ 1° - Referéncias como elogios decorrentes da atividade funcional, noticias divulgadas na
midia e atos assemelhados ndo serdo passiveis de registro na condicdo de nota abonadora,
sem prejuizo da juntada na respectiva pasta funcional, cujo requerimento devera ser
encaminhado a Corregedoria-Geral, no caso de Membro da Defensoria Publica e & Diretoria de
Recursos Humanos, em se tratando de servidor.

Art. 3° - O pedido de registro de notas abonadoras devera ser encaminhado por escrito ao
Presidente do Conselho Superior da Defensoria, devidamente instruido com documento
original ou autenticado, em consonancia com as hip6teses descritas no art. 2°.

§ 1° - As notas abonadoras eventualmente lancadas nas pastas funcionais do Membro ou
Servidor da Defensoria Publica, até a data da aprovagdo da presente deliberagéo, serdo
consideradas validas, sem prejuizo de eventual controle pelo Orgao colegiado.

Art. 4° - O conteldo das pastas funcionais é reservado e de seus assentamentos somente se
dara conhecimento por autorizagdo expressa do Defensor Publico-Geral, do Presidente do
Conselho Superior, do Corregedor-Geral ou por determinacéo judicial, resguardado o franco
acesso ao titular.

Art. 5° - Esta deliberacdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposicdes em contrario.

Belo Horizonte, 14 de agosto de 2009.

Belmar Azze Ramos

Presidente do Conselho Superior
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DELIBERACAO N° 008/2010

Dispde sobre a destinacdo dos honorarios de
sucumbéncia

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA, no uso de suas atribuicbes legais e
fundamento no artigo 28, inciso |, considerando o contido no parecer do Grupo Gestor dos
Honorarios de Sucumbéncia, aprovado na 42 Sessao Ordinaria do Conselho Superior, realizada
em 14/05/2010; DELIBERA:

Art. 1°. A execugdo dos honoréarios de sucumbéncia é atribuicdo funcional, que materializa
funcdo institucional prevista no art. 4°, inciso XXI, da Lei Complementar n° 80, de 1994, incluido
pela Lei Complementar n°® 132/2009, publicada em 08/10/2009.

Art. 2°. A partilha dos honorarios de sucumbéncia realizada anteriormente a edigcdo da norma
superveniente, que Ihes da outra destinagdo, constitui ato juridico perfeito.

Art. 3°. Os honorérios de sucumbéncia arrecadados anteriormente a norma superveniente que
suspendeu a eficacia da regra que o assegurava foram incorporados ao patriménio juridico dos
seus destinatarios, ainda que nao tenham sido partilhados.

Art. 4°. Sera feito o rateio dos honorarios de sucumbéncia arrecadados até 07 de outubro de
2010, decotados dos valores devidamente justificados de depdsitos indevidos, porque relativos
a verbas de outra natureza, ou que tém outra destinagao.

Art. 5°. O montante remanescente do rateio referido no artigo anterior, assim como o produto
da arrecadacdo decorrente das execugfes posteriores de honorérios de sucumbéncia, sera
depositado na mesma conta remunerada, permanecendo imobilizado até a regulamentacéo do
fundo do qual sera fonte.

Art. 6°. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Belo Horizonte, 14 de maio de 2010.

Belmar Azze Ramos
Presidente CSDP
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DELIBERACAO N° 17/2010

Dispde sobre a criagcdo das Coordenadorias
Regionais e da outras providéncias.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no
uso de atribuicdo que lhe confere o artigo 28, inciso I, e fundamento no artigo 43 c/c artigos 9°,
inciso V e 28, inciso XXV, todos da Lei Complementar n°. 65, de 16 de janeiro de 2003, tendo
em vista dar vigéncia a deliberacdo aprovada na 62 Sessdo Ordinaria de 2007, realizada em
10/08/2007, que dispde sobre a criacdo das Coordenadorias Regionais, e 0 respectivo anexo,
gue estabelece as bases territoriais e 6rgaos de atuacao das coordenadorias, torna-a publica,
nos seguintes termos exarados na 32 Sessao Extraordinaria de 2010, realizada em 16/09/2010:

considerando a extensdo territorial do Estado de Minas Gerais e as peculiaridades dos 6rgaos
de atuacdo; considerando a necessidade de desconcentracdo da Administracdo, para
aperfeicoar e integrar o funcionamento da Defensoria Publica, e dar maior apoio operacional
aos Defensores Publicos nos diversos 6rgaos de atuacao e regides do Estado;

considerando a criagdo das fun¢gfes de Coordenador Regional da Defensoria Pablica, a que se
refere o artigo 7°, da Lei Complementar n°. 87, de 12 de janeiro de 2006, e o artigo 17, I, da Lei
Complementar n°. 92, de 23 de junho de 2006;

considerando, finalmente, a necessidade de constituir as Coordenadorias Regionais e definir as
atribuicdes do Coordenador Regional;

DELIBERA:

Art. 1° - As Defensorias Publicas serdo agrupadas em regiées ou por érgéos de atuacao, na
forma do Anexo Unico desta deliberag&o, constituindo Coordenadorias Regionais.

Art. 2° - As Coordenadorias Regionais sé&o 6rgdos de apoio e facilitacdo das atividades das
Defensorias Publicas em ambito regional.

§ 1° - As Coordenadorias Regionais sdo compostas por um Defensor Publico, que exercera a
funcdo de Coordenador Regional da Defensoria Publica, e pelos servicos auxiliares que se
fizerem necessérios.

§ 2° - A sede de cada Coordenadoria Regional sera fixada no ato de designacao do respectivo
Coordenador Regional.
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Art. 3° - Os Coordenadores Regionais da Defensoria Publica serdo designados livremente pelo
Defensor Publico Geral, dentre os Defensores Publicos em atividade, para prestar auxilio direto
e imediato a Administracdo, atuando no ambito de suas respectivas regides.

Art. 4° - Ao Coordenador Regional compete:

| - representar o Defensor Publico Geral do Estado, sempre que designado;

Il - prestar apoio as Defensorias Publicas de sua area de atuacdo em negociacdes e
entendimentos de natureza politica e institucional, em ambito regional;

lIl - visitar os 6rgdos de atuacdo de sua regido, periodicamente, apresentando relatorio
circunstanciado das atividades desenvolvidas ao Defensor Publico Geral, com a indicagéo das
medidas adotadas e sugestdes pertinentes;

IV - promover reunides periddicas com os Coordenadores Locais, de comparecimento
obrigatério, salvo motivo justificado, para atividades de planejamento, avaliagcdo e proposi¢ao
de medidas destinadas ao aperfeicoamento administrativo da Defensoria, lavrando-se a
respectiva ata;

V - promover, periodicamente, reunides de trabalho com os Defensores Publicos atuantes na
sua Coordenadoria Regional, de comparecimento obrigatério, salvo motivo justificado,
presidindo-as, na auséncia do Defensor Publico Geral ou por delegagéo deste, lavrando-se a
respectiva ata.

VI - organizar, mediante autorizacdo do Defensor Publico Geral, servicos de apoio técnico e
administrativo em ambito regional, quando assim o indicarem necessidades e conveniéncias de
desconcentracao de atividades;

VII - sugerir medidas de organizagdo, racionalizacdo e de incremento da produtividade das
Defensorias Publicas circunscritas a sua area de atuacao;

VIII - verificar a adequacédo dos recursos humanos, materiais e fisicos das Defensorias Publicas
circunscritas a sua area de atuacédo e propor medidas corretivas, quando for o caso;

IX - sugerir eventuais alteracdes na escala de férias dos Defensores Publicos, para atender as
necessidades de sua regido, bem como se manifestar sobre outros pedidos de afastamento;

X - remeter, até o dia 10 de cada més, a proposta de designacdo de Defensores Publicos
vinculados a sua Coordenacdo, para substituicao e/ou plantdo, referente ao més subseqtente,
para devida apreciacao;

Xl - buscar o aperfeicoamento das condigbes de trabalho dos Defensores Publicos e das
instalacdes dos 6rgaos de atuacao;

XIl - manifestar-se nos expedientes administrativos referentes a sua Coordenacao;

Xl - remeter, mensalmente, ao Defensor Publico Geral e ao Corregedor-Geral relatorio das
atividades desenvolvidas em sua area de competéncia;

XIV - criar e manter atualizado o banco de dados da Coordenadoria Regional, composto pelo
relatério mensal das atividades desempenhadas e dos planos de metas elaborados;

XV - divulgar, por comunicado interno, as informacdes constantes nesse banco de dados aos
diversos setores da Administracao, observada a pertinéncia tematica;
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XVI - encaminhar a Subdefensoria Publica Geral sugestdes para a elaboragcédo do Plano Geral
da Atuacao da Defensoria Publica;

XVII - atuar como auxiliar da Corregedoria-Geral, em inspecao e correi¢cdo das atividades dos
membros da Defensoria Publica e dos érgdos de atuagdo, necessarias no ambito de sua
regiao;

XVIII - auxiliar as Comissbées de Acompanhamento e Avaliacdo de Estagio Probatério no
desempenho de suas finalidades, devendo informar ao Corregedor Geral qualquer fato que

possa influenciar na andlise dos requisitos previstos no § 1° do artigo 51 da Lei Complementar
n°. 65/03;

XIX - exercer atribuicdes que lhe forem delegadas pelos érgaos da Administracao Superior.

§ 1° - A funcdo de Coordenador Regional podera ser exercida exclusivamente ou sem prejuizo
das atribui¢des legais do cargo de Defensor Publico, conforme dispuser o ato de designacéo.

§ 2° - A funcdo de Coordenador Regional podera ser exercida cumulativamente com a de
Coordenador Local, na comarca sede da respectiva Coordenadoria Regional, conforme
dispuser o ato de designacéao.

Art. 5° - O mesmo Defensor Publico podera cumular duas ou mais Coordenadorias Regionais,
a critério do Defensor Publico Geral.

Art. 6° - As atribuicbes do Coordenador Local direcionadas para a Administragcdo Superior da
Defensoria Publica serdo dirigidas para o respectivo Coordenador Regional.

Art. 7° - Os casos omissos serdo decididos pelo Conselho Superior, mediante proposta do
Defensor Publico Geral.

Art. 8° - Esta deliberacao entrara em vigor na data da sua publicacéo.

Art. 9° - Revogam-se as disposicfes em contrario, em especial as Resolu¢des n® 155/2008 e
n° 035/2009, ratificando-se para todos os fins de direito os atos praticados durante a vigéncia
de ambas.

Belo Horizonte, 16 de setembro de 2010.

Andréa Abritta Garzon Tonet

Defensora Publica Geral
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DELIBERAGCAO DO CONSELHO SUPERIOR N° 25/2010

Dispde sobre o acumulo do exercicio do
cargo de Defensor Publico com o cargo ou
funcdo de magistério por membro da
Defensoria Publica do Estado de Minas
Gerais

O Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso de seu poder
normativo estabelecido pelo art. 28, |, da Lei Complementar Estadual n® 65, de 16 de Janeiro
de 2003;

CONSIDERANDO a conveniéncia e a oportunidade de uniformizar, no ambito da Defensoria
Publica, o exercicio da docéncia pelo membro da Instituicdo, de modo a garantir a eficiéncia e
a produtividade das atribui¢cdes inerentes ao cargo;

CONSIDERANDO que o exercicio do magistério por membro da Defensoria Publica deve
compatibilizar-se com o disposto no artigo 37, inciso XVI, da Constituicdo Federal e artigo 79,
inciso Il, da Lei Complementar n°® 65/03;

DELIBERA:

Art. 1° - Ao membro da Defensoria Publica, ainda que em disponibilidade, afastado do exercicio
do cargo, em virtude de correig¢do, sindicancia, procedimento administrativo disciplinar ou que
tenha sofrido penalidade de suspenséo, é defeso o exercicio de outro cargo ou fungéo publica,
ressalvado o de magistério por, no maximo, 20 (vinte) horas-aula semanais.

81° — O membro da Defensoria Publica licenciado para tratamento de saude ndo podera
dedicar-se a atividade docente.

§2° - O cargo ou fungdo de direcdo nas entidades de ensino, publicas ou privadas, ndo é
considerado como exercicio de magistério, para fins do disposto no art. 1°, caput.
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83° - O exercicio da docéncia, na forma estabelecida nesta deliberacdo, pressupde
compatibilidade de horario com as atribuicdes inerentes ao cargo de Defensor Publico.

Art. 2° - O exercicio de cargo ou funcdo de coordenagdo académica, além da atividade de
monitoramento, serdo permitidos se atendidos aos requisitos previstos no artigo anterior.

Art. 3° - A presente deliberac@o aplica-se, inclusive, as atividades docentes desempenhadas
por membros da Defensoria Publica em cursos preparatorios para 0 ingresso em carreiras
juridicas, além de cursos de capacitacéo e pés-graduacao.

Art. 4° - O exercicio do magistério ou da fungcéo de coordenacado nas entidades de ensino e as
respectivas alteragbes deverdo ser previamente comunicados a Corregedoria-Geral, com a
indicacdo do nome e do endereco da entidade, da (s) disciplina (s), além dos dias e dos
horarios das aulas que serdo ministradas.

Paragrafo Unico — O exercicio da docéncia por membro da Defensoria Publica, que se encontre
em ajustamento funcional, dependera de autorizacdo da Defensoria Publica-Geral, mediante
manifestacao prévia da Corregedoria-Geral.

Art. 6°- A presente deliberacdo entrara em vigor em 1°/01/2011.

Belo Horizonte, 10 de setembro de 2010.

Andréa Abritta Garzon Tonet
Presidente
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DELIBERACAO N° 027/2010

Estabelece normas relativas ao registro,
controle e apuracdo da frequéncia dos
servidores administrativos desta Defensoria
Publica.

O Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso de seu poder
normativo estabelecido pelo art. 28, |, da Lei Complementar Estadual n® 65, de 16 de Janeiro
de 2003; e considerando a necessidade de se estabelecer regras relativas ao controle da
freqUéncia do servidor administrativo no &mbito da Defensoria Publica,

DELIBERA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O controle de frequéncia de servidor administrativo da Defensoria Publica far-se-a por
meio de registro eletrénico de ponto.

Paragrafo Unico - Em se tratando de servidores administrativos lotados nas Defensorias
Publicas nas quais ainda inexista o registro eletrénico de ponto, serdo adotados o registro e a
apuracgéao de freqiéncia por meio de folha individual de ponto.

Art. 2° Ponto é o registro de todas as entradas e saidas do servidor em sua unidade de
exercicio, por meio do qual se verifica, diariamente, a sua freqtiéncia.

Art. 3° Compete as Chefias Imediatas exigir a rigorosa observancia das normas estabelecidas
para o registro, controle e apuracao da freqtiéncia dos servidores.

Art. 4° E da estrita competéncia da chefia imediata do servidor controlar, bem como exigir o
cumprimento da jornada de trabalho, cabendo-lhe adotar todas as medidas necessarias para
garantir o fiel cumprimento das normas disciplinadoras da matéria, sob pena de ser
responsabilizado administrativamente.

Paragrafo unico. Considera-se chefia imediata, para efeito desta deliberacdo, o servidor
responsavel por unidade administrativa ou aquele a quem for delegada, formalmente, pelo
Defensor Publico Geral, as funcdes previstas no caput deste artigo.

Art. 5° Compete ao servidor, sob pena de ser responsabilizado administrativamente, o fiel
cumprimento das normas estabelecidas para o registro de sua frequéncia.
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Art. 6° Compete a unidade de Recursos Humanos cumprir as normas estabelecidas para o
controle e apuracédo de frequéncia dos servidores, cabendo-lhe orienta-los quanto a aplicacéo
de tais normas, zelar pela manutencdo dos equipamentos e programas utilizados para o
controle e apuracao de frequéncia e tratar com transparéncia e seguranca as informacdes e a
base de dados do Sistema de Ponto Eletronico.

CAPITULO Il
DO HORARIO DE TRABALHO

Art. 7° O horario de trabalho na Defensoria Publica, independente da jornada a que se submeta
o servidor, sera cumprido entre 7:00 e 19h:30m.

CAPITULO 1l
DO REGISTRO ELETRONICO DE PONTO

Art. 8° O Registro Eletrénico de Ponto é modalidade de controle de frequéncia do servidor por
intermédio de reldgio eletrénico, mediante utilizacdo de cracha de identificagéo funcional.

Art. 9° O craché é a identidade funcional do servidor que permite o registro eletrébnico de sua
freqUéncia e tem carater pessoal e intransferivel.

Paragrafo anico. O servidor que, por motivo justificado, apresentar-se ao seu local de trabalho
sem o crach& de identificacdo funcional devera registrar seu ponto por meio de digitacdo de
sua Masp no teclado do reldgio eletrdnico de ponto, sob a supervisdo de servidor designado
para este fim.

Art. 10. Nos casos de extravio, dano ou alteracdes de dados, caberd ao servidor solicitar a
unidade de Recursos Humanos a emisséo de segunda via do cracha de identificagéo funcional.

8 1° Podera ser emitido cracha provisério para que o servidor registre sua freqiéncia até que
seja realizada a confecgéo e entrega da segunda via do cracha de identificagéo funcional.

§ 2° O custo da confeccdo dos crachas referidos no caput deste artigo e no paragrafo primeiro,
ser& cobrado do servidor responsavel pelo extravio ou dano.

Art. 11. O horério do servidor sujeito a jornada de trabalho de oito horas diarias sera cumprido
em dois turnos, devendo ser observada a seguinte sistematica:

| — o inicio da sua jornada diaria de trabalho devera ser registrado dentro do periodo de 7h as
9h;
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Il — o final de sua jornada diaria de trabalho devera ser registrado dentro do periodo de 17 h as
19h;

Il — o inicio e o final do intervalo destinado ao almo¢co deverdo ser registrados dentro do
periodo de 11h30 as 14h30, respeitado o minimo de uma hora;

Art. 12. O horério do servidor sujeito a jornada de trabalho de seis horas diarias devera ser
cumprido dentro dos periodos de 7h as 14h30 ou de 12h as 19h30.

Art. 13. Ao servidor sujeito ao registro eletrbnico de ponto serda permitido flexibilizar o
cumprimento de sua jornada de trabalho, mediante autorizacdo por escrito da chefia imediata.

8 1° Horario flexivel é o intervalo de tempo facultado ao servidor iniciar ou encerrar seu trabalho
dentro dos limites previamente estabelecidos, sem prejuizo do servi¢o e da jornada de trabalho
a gue esteja sujeito.

s

8§ 2° Horario nucleo é o intervalo de tempo em que o servidor, obrigatoriamente, devera
desempenhar suas fun¢des no seu 6rgado ou entidade de exercicio.

Art. 14. A Diretoria de Recursos Humanos devera emitir e enviar, mensalmente, a chefia
imediata do servidor:

| — relatério, no qual sejam identificadas as ocorréncias relativas a freqiiéncia do servidor
naquele periodo;

Il - relat6rio individual Espelho de Ponto-, expressando a apuracdo dos registros, ocorréncias e
justificativas referentes a freqiiéncia do servidor, o qual devera ser assinado pelo servidor e
pela chefia imediata.

8§ 1° Os relatorios a que se referem os incisos | e |l deverdo ser devolvidos a Diretoria de
Recursos Humanos para a devida apuracao e arquivamento.

§ 2° No corpo do relatério de que trata o inciso |, poderd a chefia imediata apresentar
justificativas para auséncia do servidor de seu local de trabalho, com base no art. 31 desta
deliberacéo.

8§ 3° O Espelho de Ponto devera conter, no minimo, as seguintes informacoes:
| — Cabecalho:

a) identificacdo da unidade de exercicio do servidor;
b) identificac&do do periodo apurado;
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) data da emissao.

Il — Corpo:

a) niumero da Masp e nhome completo do servidor;

b) identificacdo do horario de trabalho do servidor;

c) registro diario das marcacdes de entradas e saidas efetuadas pelo servidor;

d) registro diario e identificacdo de todos os eventos previstos no art. 30 desta deliberacéo,
gerados pelo sistema ou processados pelo operador do mesmo.

[l — Rodapé:
a) campo destinado as assinaturas do servidor;
b) campo destinado a assinatura da chefia imediata.

Art. 15. O servidor perdera o vencimento ou a remuneracao do dia nas seguintes situagoes:
| — n8o comparecer ao servico sem motivo justificado;

Il — atrasar no horario nucleo por periodo superior a 55 min durante a jornada diaria de
trabalho.

Art. 16. Serdo consideradas como desconto proporcional na remuneracdo do servidor as
seguintes ocorréncias:

| — atraso no horario nlcleo de até 55 min;
Il — atraso no horério valido;

IIl — saida antecipada;

IV — saida intermediéria injustificada.

8§ 1° O atraso a que se refere o inciso | e Il deste artigo caracteriza-se quando o servidor
registra o inicio de seu expediente apds o horario previsto para o inicio do horario nucleo,
sendo 0 mesmo computado de forma cumulativa para o servidor submetido a jornada de
trabalho de dois turnos diarios.

§ 2° O atraso no horéario valido caracteriza-se quando o servidor, utilizando-se do horario
flexivel, deixa de cumprir a jornada diéria a que estiver sujeito.

8§ 3° A saida antecipada caracteriza-se quando o servidor registra o final de seu expediente
antes do horario previsto para o término do horério nucleo.

§ 4° A saida intermediaria caracteriza-se quando o servidor registra auséncias no periodo
considerado como horério nucleo.

Art. 17. O desconto previsto no art. 16 serd efetuado de acordo com o previsto no Anexo VI
desta deliberagao.

Art. 18. O periodo ndo trabalhado pelo servidor motivado pelas ocorréncias previstas no artigo
16 podera ser compensado no mesmo més em que se verificou a ocorréncia.
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§ 1° A compensacdo de que trata o caput limita-se a duas horas por més, sendo vedado o
aproveitamento do periodo ndo utilizado para a compensacdo de ocorréncias nos meses
posteriores.

§ 2° Caso o limite estipulado no paragrafo anterior seja atingido, e ainda, persistindo alguma
das ocorréncias previstas no artigo 17, serd processado o desconto na remuneracdo do
servidor conforme previsto no Anexo V.

CAPITULO IV
DA FOLHA INDIVIDUAL DE PONTO

Art. 19. A Folha Individual de Ponto € modalidade de controle da frequiéncia do servidor,
devendo nela constar as seguintes informagdes, observados o artigo 1°, § Unico e os Anexos |
e Il desta deliberacgéo:

| — o registro diario do horario de entrada e de saida com a respectiva rubrica do servidor;
Il — rubrica diaria da chefia imediata;
IIl — identificac&o e assinatura da chefia imediata ao final de cada més.

Paragrafo Unico - Cada entrada e saida devera ser rubricada, ndo se admitindo a rubrica de
mais de um evento por vez.

Art. 20. A Folha Individual de Ponto sera rubricada pelo servidor na presenca da chefia
imediata da unidade administrativa na qual esteja em exercicio, a hora de inicio e término de
cada turno.

Paragrafo unico. Compete a chefia imediata o corte do ponto nos campos de horéario e rubrica
dos servidores que ndo comparecerem no respectivo horario regular de trabalho, objetivando o
desconto proporcional do periodo de atraso ou a justificativa legal correspondente, observado o
disposto no art. 23 desta deliberagao.

Art. 21. Na Folha Individual de Ponto deverao constar todos 0s registros, ocorréncias e abonos
relativos a freqiéncia do servidor, bem como os afastamentos, concessoes, licengas a ele
atribuidas e que impliquem auséncia do mesmo ao seu local de trabalho.

Paragrafo Unico. Excetuam-se do disposto no caput os registros previstos no § Unico do art. 20.

Art. 22. Para os servidores sujeitos ao controle de frequiéncia por meio da Folha Individual de
Ponto ndo se aplica o disposto no artigo 14 desta deliberacdo, sendo admitidos quinze minutos
de tolerancia para o inicio de cada turno de trabalho, desde que:
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| — ndo haja prejuizo ao cumprimento de sua jornada de trabalho;

Il — sejam devidamente compensados no mesmo dia.

CAPITULO V
DO QUADRO DE HORARIOS

Art. 23. Em cada unidade administrativa serd afixado, em local visivel, quadro de horarios dos
servidores que ali prestam servicos, conforme modelo constante no Anexo IV desta
deliberacéo, no qual serdo consignados os seguintes dados:

| — nomes, cargos, fun¢gdes e numeros de Masp;
Il — horarios de trabalho; e
Il — adaptacdes de cargas horérias legalmente previstas.

CAPITULO VI
DAS SITUACOES ESPECIAIS
Art. 24. Serdo objeto de apreciagdes pela respectiva chefia imediata:

| — as situagbes que exijam adequacdo da jornada de trabalho e do controle de ponto, em
razdo da natureza e das peculiaridades das atividades desenvolvidas;

Il — as jornadas de trabalho cumpridas em regime de plantéo;
Ill — as jornadas de trabalho desenvolvidas em atividades externas; e

IV — as situacdes que envolvam motivo de relevante interesse publico.

CAPITULO VII
DAS CONDUTAS INDEVIDAS

Art. 25. Constitui violagéo a dever funcional, punivel na forma da lei:
| — o uso indevido do crachéd de identificacéo funcional;
Il — causar dano ao Relogio Eletronico de Ponto e & sua rede de alimentacéo;
1 - subtrair, rasurar ou inutilizar a Folha Individual de Ponto ou a Folha Unica de Presenca;
IV — registrar a freqiiéncia de outro servidor, em qualquer modalidade de controle;
V — saidas intermediérias injustificadas;

CAPITULO VIII

DA FISCALIZACAO E DA APURACAO DE ILICITOS PERTINENTES AO CONTROLE DA
FREQUENCIA.

Art. 26. Os indicios que conduzam a possiveis favorecimentos, irregularidades ou fraudes no
controle de frequéncia do servidor efetivo serdo apurados pela Corregedoria-Geral desta
Defensoria Publica.
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CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Em qualquer das modalidades utilizadas para o registro da freqiiéncia as atividades
realizadas fora da unidade administrativa de exercicio do servidor deverdo ser relatadas no
formulario constante do Anexo Il desta deliberacao.

Art. 28. Para a apuracédo da frequéncia dos servidores colocados a disposi¢cdo, com 6nus para
a origem, sera necessaria a emissdo de atestado de freqiéncia a ser encaminhado
mensalmente a Unidade de Recursos Humanos ou Unidade Administrativa equivalente do
orgdo ou entidade de origem do servidor.

Art. 29. Quando da apuracgdo da pontualidade e frequéncia, o servidor perdera:

| — o valor correspondente a divisdo entre a remuneragcdo do dia e sua jornada diaria de
trabalho, quando comparecer até cinqlienta e cinco minutos ap6s o inicio do horario a que
estiver sujeito;

Il — o valor correspondente a divisdo entre a remuneracdo do dia e sua jornada diaria de
trabalho multiplicada pelo nimero de horas de antecipacdo do término de cada turno de
trabalho;

§ 1° Para fins de determinagdo do nimero de horas referidas no inciso Il, a fracdo de horas de
antecipacgdo de saida sera arredondada para o inteiro imediatamente superior.

§ 2° No caso de trés ou mais faltas sucessivas nao justificadas, serdo computadas para efeito
de desconto os sabados, domingos e feriados a elas intercalados.

Art. 30. Serdo consideradas justificadas, para efeito de abono do ponto, as auséncias do
servidor ao trabalho pelos seguintes motivos:

| — realizacdo de prova ou exame escolar, mediante a apresentagdo de documento
comprobatorio;

Il — doacéo de sangue, mediante apresentacao de documento comprobatorio;

IIl — participagdo em curso, seminario ou treinamento previamente autorizado pela instituicéo,
mediante apresentacdo de documento comprobatorio;

IV — comparecimento a consulta médica ou odontologica, mediante apresentacdo de
comprovante, podendo ser utilizado, em um mesmo més, até o limite de horas correspondente
a jornada diaria de trabalho do servidor;

V — submissdo a pericia médica, mediante apresentacdo do Resultado de Exame Médico —
REM, ou a exame de salde ocupacional, mediante apresentacdo de declaragédo
correspondente;

Manual de Atuacdo Funcional do Defensor Publico Pagina 91



CORREGEDORIA-GERAL

VI — execugdo de servigo externo, mediante expressa autorizagao da chefia imediata;
VIl — viagem a servigo, mediante expressa autorizacéo da chefia imediata;

VIl — gozo de folga compensativa, desde que adquirida e devidamente autorizada.

Art. 31. A documentacdo necessaria a comprovacao de afastamentos remunerados devera ser
arquivada e disponibilizada para consulta quando solicitada.

Art. 32. Os casos omissos serdo decididos pela chefia imediata, sujeitos a recurso perante a
Defensoria Publica Geral.

Art. 33. Esta deliberacdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Belo Horizonte, 09 de dezembro de 2010.

Andréa Abritta Garzon Tonet
Presidente do Conselho Superior
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DELIBERAGAO N° 028/2010

Dispde sobre a alteracdo do art. 3° da
deliberacdo n° 004/2010, que dispbe sobre o
registro de nota abonadora em pasta
funcional de membros e servidores da
Defensoria Publica.

O Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso de seu poder
normativo estabelecido pelo art. 28, |, da Lei Complementar Estadual n® 65, de 16 de Janeiro
de 2003, considerando a decisdo unanime tomada na sesséao ordinaria do dia 09 de dezembro
de 2010, DELIBERA:

Art. 1° - o art. 3°, da deliberacdo n° 004/2010, passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 3° - O pedido de registro de notas abonadoras devera ser encaminhado por escrito ao
Corregedor-Geral, devidamente instruido com documento original ou autenticado, em
consonancia com as hipéteses descritas no art. 2°.

Art. 2°- A presente deliberacdo entra em vigor na data da sua publicagéo.

Belo Horizonte, 09 de dezembro de 2010.

Andréa Abritta Garzon Tonet

Presidente do Conselho Superior
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DELIBERAGAO N° 006/2011

Dispbe sobre os programas de estagio e
servi¢co voluntario da Defensoria Publica do
Estado de Minas Gerais, com base na Lei
Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008,
e Lei Federal n° 9.608, de 18 de fevereiro de
1998.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS,
no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 28, inc. I, da Lei Complementar Estadual n° 65, de
16 de janeiro de 2003; considerando o disposto no art. 37, caput, da Constituicdo Federal de
1988, mormente no tocante aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia; considerando que a Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais
pode manter estagio profissional para académico de Direito, nos termos do art. 132, da Lei
Complementar Estadual n° 65/2003; considerando a entrada em vigor da Lei Federal n°
11.778/08, que dispde sobre o estagio de estudantes; considerando a necessidade de
estruturacdo da Coordenadoria de Estagios e Servico Voluntario da Defensoria Publica do
Estado de Minas Gerais, bem como de sistematizagdo, padronizagdo e adequacdo dos
procedimentos por ela adotados; DELIBERA criar, no ambito da Defensoria Publica do Estado
de Minas Gerais, a Coordenadoria de Estagio e Servi¢co Voluntario, e instituir os Programas de
Estagio e de Servigo Voluntério, que se regem pelas disposicdes a seguir:

Da Coordenadoria de Estagio e Servi¢o Voluntério

Art. 1° A Coordenadoria de Estagio e Servigo Voluntario da Defensoria Publica do Estado de
Minas Gerais — CESV/DPMG é 6rgéo de apoio técnico-administrativo diretamente subordinado
a Subdefensoria Publica-Geral, até eventual criagdo e estruturacdo da Escola Superior e
composto pelo Coordenador-Geral e pessoal administrativo necessario ao desempenho de
suas atribuicdes.

Art. 2° Compete a CESV/DPMG a coordenacgéo e execucdo dos Programas de Estagio e de
Servigo Voluntario da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, conforme o disposto
nesta deliberagéo.

Do Programa de Estéagio

Art. 3° Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente da DPMG,
gue visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o
ensino regular em instituicbes de educacgéo superior.

Art. 4° O estagio visa ao aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a
contextualizac&o curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e
para o trabalho.
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Art. 5° O estagio pode ser:

| — obrigatdrio, quando definido como tal no projeto do curso, cuja carga horéria é requisito para
aprovacao e obtencao de diploma;

Il — ndo-obrigatorio, quando desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horéria
regular e obrigatéria;

§ 1° O estagio de que trata o inc. |, deste artigo, ndo sera remunerado e dependera da
celebracdo de Convénio de Concesséo entre a DPMG e a Instituicdo de Ensino, sem prejuizo
da celebracéo do respectivo Termo de Compromisso.

§ 2° O estagio de que trata o inc. Il, deste artigo, podera ser direto, quando a remuneracao se
der pela DPMG, ou cedido, quando a remuneracgao se der por pessoa juridica de direito privado
ou 6rgaos da administracéo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes
da Uniédo, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

a) O valor da remuneracdo do estagio ndo-obrigatorio direto, consistente em bolsa e auxilio
transporte, bem como o nimero de vagas, sera fixado por resolucao da Defensoria Publica-
Geral, de acordo com a disponibilidade orgcamentaria ou valor repassado por meio de convénio.

b) O estagio ndo-obrigatorio cedido pressupfe a celebragdo de Termo de Cooperagdo Técnica
entre a DPMG, por meio da Coordenadoria de Projetos e Convénios, e a pessoa juridica de
direito privado ou 6rgdos da administracao publica direta, autarquica e fundacional de qualquer
dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Art. 6° O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, observados os seguintes
requisitos:

| — matricula e freqiiéncia regular do educando em curso mantido por estabelecimento de
ensino oficialmente reconhecido;

Il — celebracdo de Termo de Compromisso entre o educando, a instituicdo de ensino e a
DPMG;

IV — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no
Termo de Compromisso;

V — inexisténcia de vinculo empregaticio do estagiario com outra entidade publica ou privada,
no caso de estagio ndo-obrigatorio.

Paragrafo Unico — Em se tratando de estagio ndo-obrigatério cedido, a celebragdo do Termo de
Compromisso de que trata o inc. Il, deste artigo, dar-se-a entre a Instituicdo de Ensino, o
estagiario e a pessoa juridica de direito privado ou 6rgdo da administragédo

publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios.

Art. 7° Sera adotado, no ambito da DPMG, processo seletivo simplificado para o preenchimento
das vagas de estagio ndo-obrigatério direto.

Paragrafo Unico — O processo seletivo simplificado destina-se a garantir a observancia dos
principios constitucionais da isonomia, legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, objetivando a formacédo de cadastro de reserva e assegurando 10% (dez por cento)
das vagas aos portadores de deficiéncia.

Art. 8° O Termo de Compromisso de que trata o art. 6°, inc. |l, desta deliberacéo, devera indicar
o Defensor Publico ou Servidor orientador, e as condicfes do estagio.
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Art. 9° A jornada de atividade em estégio seré definida de comum acordo entre o estagiario e o
Defensor Publico ou Servidor orientador, ndo podendo ser inferior a 04 (quatro) horas diarias e
vinte horas semanais, hem superior a 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

Art. 10 A duracgédo do estagio sera de 12 (doze) meses, podendo ser renovado, uma Unica vez,
por igual periodo.

Art. 11 E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duracéo igual ou superior a 12
(doze) meses, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, em época conveniente ao Defensor
Publico ou Servidor orientador.

§ 1° O recesso de que trata este artigo serd remunerado em se tratando de estagio nao-
obrigatério préprio ou cedido.

§ 2° Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de maneira proporcional, nos
casos do estégio ter duracao inferior a 1 (um) ano.

Art. 12 Sera considerada, para efeito de célculo da remuneracdo, a frequéncia mensal do
estagiario, deduzindo-se os dias de faltas nédo justificadas, salvo na hipotese de compensacao
de horério.

Art. 13 A Coordenadoria de Estagio e Servigo Voluntario expedira Carteira de Identificacdo do
Estagiario de uso obrigatorio nas dependéncias da DPMG, assegurando ao estagiario o uso de
instalacdes, bens e servicos necessarios ou convenientes para o desenvolvimento das
atividades previstas.

Do Programa de Servigo Voluntério

Art. 14 Servico voluntario é a atividade ndo remunerada, prestada por pessoa fisica e que
tenha objetivos civicos, culturais, educacionais, cientificos, recreativos ou de assisténcia social,
inclusive mutualidade.

Art. 15 Podem prestar servigo voluntario 8 DPMG, mediante a celebra¢do de Termo de Adeséo,
0s maiores de 18 (dezoito) anos.

§ 1° Néao sera permitida a participacao de advogados no Programa de Servi¢o Voluntario.

Art. 16 As inscricdes para o programa de servigo voluntario ocorrerdo de acordo com a
necessidade da DPMG e se efetivardo mediante requerimento dirigido a Coordenadoria de
Estagio e Servico Voluntario.

Art. 17 O inicio da participagdo do voluntario no programa somente se dara depois de deferida
a sua inscricdo e firmado o Termo de Adeséo a ser celebrado entre a DPMG e o voluntario,
dele devendo constar o objeto e as condi¢des do servico voluntario, bem como a indicacdo do
Defensor Publico ou Servidor Supervisor.

Art. 18 O servico voluntario ndo gera vinculo empregaticio, nem obrigagdo de natureza
trabalhista, previdenciaria, tributaria ou afim.

Art. 19 O servico voluntario sera exercido de 02 (duas) a 05 (cinco) vezes por semana, com
duracgéo diaria de 04 (quatro) horas.

Art. 20 O voluntério devera ter a descricdo clara de suas tarefas e responsabilidades, contar
com os recursos indispensaveis para o seu trabalho e ter a possibilidade da integragdo como
voluntério na Instituicao.
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Paragrafo Unico — A Coordenadoria de Estagio e Servico Voluntario expedira Carteira de
Identificacdo do Voluntario de uso obrigatério nas dependéncias da DPMG, assegurando ao
voluntario o uso de instalacbes, bens e servicos necessarios ou convenientes para o
desenvolvimento das atividades previstas.

Art. 21 O voluntario devera respeitar todas as condi¢cdes, normas e principios disciplinares
estabelecidos nesta deliberacdo e no ambito da DPMG, bem como acolher de forma receptiva
a coordenacédo e a supervisdo de seu trabalho.

Art. 22 E responsabilidade do voluntéario trabalhar de forma integrada e coordenada com a
Instituicdo, comprometer-se apenas com o que de fato puder fazer, manter os assuntos
confidenciais em absoluto sigilo, cuidar de toda a area destinada a execucgao de suas tarefas e
dos bens publicos postos a sua disposicao.

Art. 23 O voluntério é responsavel por todos os atos que praticar na prestagdo do servico,
respondendo civil e penalmente pelo exercicio irregular de suas atribuicées.

Art. 24 A DPMG e o voluntario se reservam o direito de rescindir unilateralmente a avenca a
qgualquer tempo, desde que ndo persista o interesse na manutencao do servico, devendo dar
ciéncia a outra parte com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Art. 25 Concluido o servigo voluntario, serd expedido Certificado de Concluséo, contendo o
local de trabalho, periodo, descri¢cdo resumida das atividades desenvolvidas e a carga horaria
cumprida pelo voluntério.

Art. 26 Em nenhuma hipétese sera autorizado o ressarcimento das despesas realizadas pelo
voluntario no desempenho de suas atividades.

Das Disposi¢des Finais

Art. 27 Fica vedada a admissdo de estagiarios, voluntarios ou colaboradores informais,
remunerados ou a titulo gratuito, fora das normas previstas nesta deliberacdo, sob pena de
responsabilidade funcional.

Art. 28 Os casos omissos serdo decididos pela Coordenadoria de Estagios e Servico
Voluntario.

Art. 29 Esta deliberacdo entrard em vigor na data da sua publicacéo, revogando as disposi¢oes
em contrario, em especial a Resolu¢ao n® 065/2009.

Belo Horizonte, 11 de fevereiro de 2011.

Andréa Abritta Garzon Tonet
Defensora Publica Geral
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DELIBERACAO N° 007/2011

Dispbe sobre a desnecessidade de
vinculagdo a Ordem dos Advogados do
Brasil.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA, no uso de suas atribuicbes legais e
fundamento nos artigos 22 e 28, inciso |, da Lei Complementar n°. 65, de 2003;

CONSIDERANDO a autonomia consagrada pela Constituicdo Federal a Defensoria Publica
(artigo 134, paragrafo 2°, CF/88), compreendendo-se nesta seara as capacidades de auto-
organizacao e auto-administracao;

CONSIDERANDO que capacidade postulatéria do Defensor Publico decorre exclusivamente de
sua nomeacao e posse no cargo publico (artigo 4°, paragrafo 6°, LC 80/94, incluido pela LC n°
132/09) e independe de inscricdo nos quadros da Ordem dos Advogados do Brasil (OAB);

CONSIDERANDO que o Defensor Publico é identificado pela matricula na Defensoria Publica
(MADEP), devendo indica-la em todos os documentos assinados por este no exercicio de suas
atribuicdes (artigo 79, XX, da LCE 65/03);

CONSIDEERANDO que, por meio do julgamento da Acao Direta de Inconstitucionalidade (ADI)
n. 3043/MG, o Supremo Tribunal Federal declarou a inconstitucionalidade do artigo 137 da Lei
Complementar n® 65/2003, sendo, portanto, vedado ao Defensor Publico o exercicio da
advocacia desde 08/05/2006;

CONSIDERANDO a homologacdo do VI Concurso Publico para ingresso na carreira da
Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, por meio da Resolucdo n° 014/2011, publicada
no Minas Gerais em 16/02/2011; DELIBERA:

Art. 1° - E facultativa a inscricdo dos Defensores Publicos do Estado de Minas Gerais na
Ordem dos Advogados do Brasil (OAB).

Art. 2° - Esta Deliberagcdo entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga as disposi¢coes
em contrario.

Belo Horizonte, 18 de margo de 2011.

Andréa Abritta Garzon Tonet
Presidente CSDP
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DELIBERAGAO N° 011/2011

Altera o 85° do art. 3°, da deliberacdo n°
015/2005, que dispbBe sobre o exercicio das
férias no ambito da Defensoria Publica.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no
uso das atribuicbes que lhe confere o artigo 28, Inciso I, da Lei Complementar Estadual n°
65/03, e considerando as decisdes unanimes tomadas no procedimento n° 011/2011, nas 22
sessao extraordinaria de 25 de marco de 2011 e 42 sesséo ordinéria de, DELIBERA:

Art. 1°- O 8§ 5° do art. 3°, da deliberagdo n°® 015/2005, passa a vigorar com a seguinte redagéao:

§ 5° - Na véspera do inicio das férias regulamentares, férias prémio, gozo de crédito de férias
ou plantao, o Defensor Publico informard ao Coordenador local, a ordem dos trabalhos que
Ihe séo afetos e declarara por escrito a Corregedoria Geral a ndo incidéncia da regra anterior,
além de comunicar o endereco onde podera ser encontrado.

Art. 2° - Esta deliberacdo entra em vigor na data da sua publicagdo e revoga disposi¢cdes em
contrario.

Belo Horizonte, 08 de abril de 2011.

Andréa Abritta Garzon Tonet

Presidente do Conselho Superior
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DELIBERAGAO N° 012/2011

Dispde sobre alteracdes no Regimento Interno —
Deliberac&o n° 007/2004.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS,
no uso de suas atribuicbes contidas no art. 28, I, da Lei Complementar Estadual n° 65, de
2003, reunido na sua 42 sessao ordinaria de 2011, realizada em 08 de abril, DELIBERA:

Art. 1° - Institui o inciso Xl, ao art. 10, da Deliberacdo n° 007/2004, Regimento Interno, com a
seguinte redagéo:

(..)

Xl — Redigir e publicar o informativo oficial no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, apos a
realizacdo da sesséo do Conselho Superior, relatando as principais ocorréncias, conforme os
registros da ata.

Art. 2° - Os procedimentos serdo distribuidos a Conselheiros-Relatores, excluido o Presidente,
pela Secretaria do Conselho Superior, de acordo com a ordem estabelecida no art. 23, da
deliberacdo n° 007/2004 e observada, rigorosamente, a ordem de chegada ao protocolo dos
expedientes.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢cées em contrario.

Belo Horizonte, 08 de abril de 2011.

Andréa Abritta Garzon Tonet

Presidente do Conselho Superior
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DELIBERAGAO N° 014/2011

Dispbe sobre a alteracdo do regulamento do
estagio probatério no ambito da Defensoria
Publica.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no
uso de atribuicdo que lhe confere o artigo 28, inciso |, da Lei Complementar Estadual n® 65, de
2003, reunido na sua 32 sessao extraordinaria de 2011, realizada em 28 de abril, considerando
proposta oriunda da Corregedoria Geral de alteragdo do regulamento do estagio probatério no
ambito da Defensoria Publica, DELIBERA:

CAPITULO |
DO INICIO E DA DURACAO DO ESTAGIO PROBATORIO

Art. 1° O estagio probatério é o periodo de 03(trés) anos durante o qual o Defensor Publico
Substituto estard sujeito a avaliacdo dos requisitos necessarios para se averiguar a
conveniéncia da sua permanéncia e confirmagéo na carreira.

Art. 2° O periodo de estagio probatério tera inicio automaticamente no dia em que o Defensor
Publico Substituto entrar no exercicio de suas fungdes institucionais.

81° O Defensor Publico Substituto, que ja tenha sido submetido a estagio probatério em
qualquer outro cargo publico, ndo esta dispensado do estagio probatério perante a Defensoria
Publica do Estado de Minas Gerais.

§2° Nao se computardo, como periodo de estagio probatdrio, os dias em que o membro da
Defensoria Publica estiver afastado de suas funcdes, ressalvadas as hipéteses de:

I- licenca para tratamento de saude do Defensor Publico em estégio probatorio;
Il- férias;

Art. 3° O Defensor Publico Substituto exercera suas fungées em qualquer 6rgdo de atuacdo da
Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais.

81° Ao assumir suas funcdes no 6rgdo de atuacdo para o qual for designado, o Defensor
Publico Substituto fara comunicacao a Corregedoria-Geral da Defensoria Puablica, no prazo de
15 dias, do ato da designacdo, acompanhada de declaracdo sobre a situacdo dos servicos que
Ihe foram afetos, tais como acervo processual, dias e horarios de atendimento ao publico,
plantdo, endereco e telefone da comarca.

§2° A cada nova designacédo devera o Defensor Publico Substituto observar o disposto no §1°.
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CAPITULO Il
DO ESTAGIO DE ORIENTAGCAO E PREPARACAO

Art. 4° AplOs entrar em exercicio, o Defensor Publico Substituto ficara a disposicdo da
Administracdo Superior, mediante prévia comunicacdo, para curso de orientagdo,
aperfeicoamento e preparacao para as atividades do cargo.

Paragrafo Unico. Durante o curso a que se refere este artigo, o Defensor Publico Substituto
podera ser designado para o exercicio das atribuigcbes do cargo.

CAPITULO 1Il
DA AVALIACAO

Art. 5° Compete a Corregedoria-Geral da Defensoria Publica a avaliagdo, em carater
permanente, do estagio probatdrio do Defensor Publico Substituto.

Art. 6° Na avaliacdo do estagio probatério serdo observados, notadamente:

| - idoneidade moral;

Il - conduta compativel com a dignidade do cargo;

Il - dedicagéo e exagdo no cumprimento dos deveres e das fun¢des do cargo;

IV - eficiéncia, pontualidade e assiduidade no desempenho de suas fungoes;

V — Utilizacao de trajes compativeis com o exercicio das suas atribui¢cdes funcionais;

VI — forma de tratamento dispensada aos assistidos, serventuarios da justica e membros de
outras carreiras juridicas, tais como urbanidade e cordialidade;

VII - presteza e seguranca nas manifestacfes processuais;
VIII - referéncias em razéo da atuagdo funcional;
IX - publicacéo de livros, teses, estudos e artigos juridicos, inclusive premiag&o obtida;

X - atuacdo em 6rgao de atuacdo da Defensoria Publica que apresente dificuldade no exercicio
das atribuicdes;

Xl - contribui¢c@o para a melhoria dos servigos da instituigao;

XIl - integracdo comunitaria no que estiver afeto as atribuicées do cargo;
XIII - frequéncia a cursos de aperfeicoamento;

XIV- participacdo nas atividades organizadas pela Defensoria Publica;
XV- atuacdo no ambito extrajudicial para prevenir ou resolver conflitos.

Paragrafo Unico. A conduta do Defensor Publico Substituto serd avaliada, ainda, por meio de
inspecdes, correicdes, analise de trabalhos remetidos, dentre outros meios ao alcance da
Corregedoria-Geral.

CAPITULO IV
DO ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO PROBATORIO
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Secéao |
Da Comisséao para Acompanhamento e Avaliagcao Individual do Estagio Probatorio

Art. 7° O Corregedor-Geral da Defensoria Publica, para os fins do disposto no art. 28, inciso
XXI, da Lei Complementar Estadual n° 65/03 e art. 5° deste Regulamento, designara, até a
data limite do primeiro relatério trimestral de atividades, comissdo para acompanhamento e
avaliacdo individual do estagio probatodrio do Defensor Publico Substituto.

§ 1° A comissao de que trata o “caput” sera composta pelo Corregedor-Geral, quem a presidira,
e por pelo menos dois Defensores Publicos, estdveis na carreira, que exercerdao a funcédo de
relatores.

§ 2° A designacédo dos relatores sera feita por portaria do Corregedor-Geral, publicada na
imprensa oficial, com a indica¢éo do Defensor Publico Substituto avaliado.

§ 3° E vedada a participacdo dos membros do Conselho Superior da Defensoria Publica e de
Defensores Publicos que ocupem cargos de confiangca nos 6rgdos da Administracdo Superior
na Comissao de Estégio Probatdrio, ressalvado o disposto no § 1°.

8 4° Nas faltas, auséncias ou no impedimento do Corregedor-Geral, presidira a Comisséo de
Estagio Probatorio, dentre 0s seus integrantes, o relator mais antigo na carreira.

§ 5° Os membros da comisséo sao passiveis de dispensa, a qualquer tempo, por requerimento
do relator, por decisdo de seu Presidente ou do Conselho Superior da Defensoria Publica.

8 6° Somente serdo passiveis de dispensa o relator que estiver em dia com os trabalhos afetos
a Comisséo de Estagio Probatorio.

§ 7° E considerado relevante servico a Instituicdo o desempenho da funcdo de Relator da
Comissdo de Estagio Probatério, quando exercida por periodo superior a um ano,
ininterruptamente.

Art. 8° A Comissdo de Estagio Probatério se reunira ordinariamente uma vez por ano ou
extraordinariamente em sessdo convocada pelo seu Presidente.

§ 1° Participardo das reunibes ordinarias o Corregedor-Geral e os Defensores Publicos
Relatores.

§ 2° Nas reunides ordinarias, os relatores apresentar&o breve relatorio escrito sobre a atuagéo
dos respectivos Defensores Publicos Substitutos, emitindo conceito objetivo e fundamentado
de avaliacédo do periodo por ele examinado.

§ 3° As reunides extraordinarias poderdo ser realizadas com a presenc¢a do Defensor Publico
Substituto, seus relatores, coordenadores da corregedoria e com o Corregedor-Geral da
Defensoria Publica.

8§ 4° Em todas as reunides sera lavrada ata respectiva, a ser juntada na pasta de
acompanhamento e avaliacdo do estagio probatorio.

Secéo Il

Da Elaboracdo e Remessa dos Trabalhos
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Art. 9° O Defensor Publico Substituto deverd encaminhar & Corregedoria-Geral da Defensoria
Publica, durante o periodo de avaliacédo, 10 (dez) relatérios trimestrais de atividades, na forma
deste Regulamento, sem prejuizo do relatério mensal.

§ 1° Os relatérios deverédo ser gravados em CD-Rom e encaminhados ao Corregedor-Geral da
Defensoria Publica, pessoalmente, por via postal com aviso de recebimento, ou ainda, por meio
eletrbnico a ser disponibilizado pela Corregedoria Geral.

§ 2° O relatorio trimestral contera as cépias dos relatérios mensais do periodo em referéncia,
com todos 0s seus anexos, e sera instruido com 10 (dez) trabalhos selecionados pelo Defensor
Plblico Substituto, dentre as pecas processuais que considerar de sua melhor producdo
intelectual, sendo o rol a seguir meramente exemplificativo:

| — Matéria Criminal:

a) defesas preliminares;

b) alegagfes finais;

c) razdes/contrarrazdes recursais;
d) liberdade provisoria;

e) habeas corpus;

f) copias das atas das sessdes de julgamento pelo Tribunal do Jari, acompanhadas das
decis@es proferidas pelo Juiz-Presidente.

Il — Matéria Civel:

a) iniciais de qualquer natureza,

b) impugnacdes;

c) respostas do réu;

d) razBes/contrarrazfes recursais.

Ill- Atuacdes extrajudiciais:

a) termos de ajustamento de conduta;

b) convénios e parcerias firmados com o poder publico
C) projetos implementados;

d) mediacgbes e arbitragens;

e) manifestacdes em procedimentos administrativos.

§ 3° O relat6rio sera organizado com indice geral e paginas numeradas, contendo informacées
como, o nome do Defensor Publico Substituto, a MADEP, as comarcas onde exerceu e exerce
as suas fungbes, com referéncia aos respectivos atos de designacao, a data da nomeacéo e da
entrada em exercicio, o trimestre a que se refere, a quantidade de cada espécie de peca
processual a ele juntada, informacdes sobre o atendimento ao publico e eventual atuacéo junto
a comunidade, consoante formulério préprio a ser disponibilizado pela Corregedoria-Geral.

§ 4° Cada peca processual juntada ao relatorio trimestral devera ser acompanhada do
comprovante do andamento processual — SISCOM.
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§ 5° Os relatérios trimestrais deverdo ser acompanhados de declaracdo de autenticidade das
pecas apresentadas, em formulario préprio, a ser disponibilizado pela Corregedoria-Geral.

§ 6° A inobservancia injustificada do disposto neste artigo implicard apuragcdo de eventual
violagdo a dever funcional perante a Corregedoria da Defensoria Publica.

Art. 10. A Comissdo de Estagio Probatério podera requisitar ao Defensor Publico Substituto
cépias de trabalhos referidos nos relatorios trimestrais e nao encaminhados.

Secao lll
Da Analise dos Trabalhos

Art. 11. A Corregedoria-Geral, ao receber os trabalhos na forma mencionada no art. 9°, § 1°,
fard encaminhamento aos respectivos relatores para analise e avaliagao.

§ 1° Os Defensores relatores deverdo preencher o formuléario de avaliacdo, classificando o
desempenho do Defensor Publico Substituto em excelente, étimo, bom, regular ou deficiente.

§2° A Corregedoria-Geral providenciard o envio de coOpia da avaliagdo mencionada no
paragrafo anterior ao Defensor Publico Substituto, por meio do e-mail funcional.

Art. 12. O Defensor Publico Substituto que acumular dois conceitos deficientes no curso das
avaliagbes trimestrais sera imediatamente submetido a Procedimento Especial de
Aperfeicoamento Funcional, perante a Corregedoria

§ 1° O procedimento a que alude o caput terd duracdo de seis meses, assegurando-se-lhe
ampla defesa, sem prejuizo do prosseguimento do estagio, e, acaso persista 0 conceito
deficiente, o Corregedor Geral apresentara impugnacdo a permanéncia do Defensor Publico
Substituto na carreira, que se processara nos termos dos artigos 53 e 54 da LC 65/03.

Art. 13. A avaliacdo do relatorio trimestral de atividades devera ser concluida pelos relatores e
encaminhada no prazo improrrogavel de 30 dias, a contar do seu recebimento, exclusivamente
pelo e-mail especifico da Corregedoria-Geral, destinado ao estagio probatorio:
estagio.probatorio@defensoria.mg.gov.br.

§ 1° - Nao sendo encaminhado o relatério no prazo previsto no caput deste artigo, o relator sera
intimado, no prazo de 05 (cinco) dias, a apresentar o relatério ou justificar o seu néo
encaminhamento.

8§ 2° A nao observancia do disposto no caput e no 81° deste artigo, bem como o néo
acolhimento da justificativa apresentada, redundara na instauracdo de processo administrativo
disciplinar para a apuracdo de eventual descumprimento do dever funcional em apreco.

Secéo IV
Da Instrucéo do Processo de Acompanhamento do Estagio Probatorio

Art. 14. Cada Defensor Publico Substituto terd uma pasta de acompanhamento e avaliacdo de
estagio probatdrio na Corregedoria-Geral.

§ 1° A pasta a que alude o art. 14 devera ser instruida com os seguintes formularios e
documentos a serem produzidos durante o estagio:

I- portaria constituindo as comissdes de avaliacéo;

II- termo de avaliacdo dos Defensores Publicos Relatores;
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llI- pareceres dos coordenadores da Corregedoria-Geral sobre 0s aspectos relacionados no art.
6° deste regulamento;

IV- atas das reunibes ordindrias e extraordinarias a que alude o art. 8°, deste regulamento;

V- parecer final do Corregedor-Geral sobre os aspectos relacionados no art. 6° deste
regulamento;

VI- ata da reunido do Conselho Superior da Defensoria Publica em que for aprovado o relatério
final do Estagio Probatorio;

VII- declaracdo a que alude o § 1°, do art. 3°, deste regulamento;

VIlI- extrato conclusivo do procedimento especial de aprimoramento funcional, disposto no art.
12, deste regulamento.

§ 2° Os formularios e documentos que instruem a pasta de acompanhamento e avaliacdo de
estagio probatodrio, apds a sua instauracdo, também deverdo ser numerados e rubricados pela
Corregedoria-Geral.

Art. 15. E assegurado ao membro da Defensoria Plblica em estagio probatério, mediante
prévia solicitacdo ao Corregedor-Geral, acesso a pasta de acompanhamento e avaliacdo de
estagio probatério.

Secéo V
Do Parecer e do Relatério Final

Art. 16. Até noventa dias antes do término do estagio probatério, o Corregedor-Geral
apresentard ao Conselho Superior relatério de atuacdo do Defensor Publico Substituto,
emitindo parecer sobre sua confirmagdo ou ndo na carreira.

Paragrafo unico. A Corregedoria-Geral encaminharg, juntamente com o relatorio de atuacéo e
parecer de confirmacdo ou ndo na carreira, a pasta de acompanhamento e avaliacdo do
estagio probatério do Defensor Publico Substituto, como também gréafico de evolucdo dos
Defensores Publicos Substitutos, referente ao periodo do estagio probatdrio.

CAPITULO V
DA CONFIRMAGAO E PERMANENCIA NA CARREIRA

Art. 17. A permanéncia na carreira e a confirmacdo como membro da Defensoria Publica
decorreréa de deliberacdo do Conselho Superior da Defensoria Publica, nos termos do art. 51, §
39, 55 e seguintes da Lei Complementar Estadual n°® 65, de 16 de janeiro de 2.003.

CAPITULO VI
DA IMPUGNACAO NA CARREIRA

Art. 18. A impugnacdo a permanéncia do Defensor Publico Substituto em estagio probatério
obedecera ao disposto nos arts. 53 e 54 da Lei Complementar n © 65/03.

Art. 19. O Conselho Superior da Defensoria Publica garantira a ampla defesa e o contradit6rio
e formard uma comisséo para conduzir a instrugéo probatoria do procedimento.

Manual de Atuacdo Funcional do Defensor Publico Pagina 106



CORREGEDORIA-GERAL

§ 1° - A comissédo sera formada por 3 (trés) Defensores Publicos, cuja a presidéncia ficard a
cargo de um Defensor de classe especial, indicados pelo Conselho Superior na mesma sessao
de apresentacdo do procedimento.

§2° - A comissdo se reunira nos 5 (cinco) primeiros dias subsequentes para iniciar a realiza¢éo
dos trabalhos.

§ 3° - ApOs a instrugéo probatoéria do procedimento, a comissao elaborara relatério que sera
encaminhado ao secretario do Conselho Superior, que providenciard a distribuicdo do
procedimento e a inclusdo em pauta, para julgamento, na proxima sessdo ordinaria do
Conselho Superior.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 20. Os casos omissos serdo decididos pelo Conselho Superior da Defensoria Publica.

Art. 21. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo e revoga expressamente
as deliberagbes n° 009/2005 e n° 020/2009, do Conselho Superior da Defensoria Publica de
Minas Gerais, além de outras disposi¢cdes em contrario.

Belo Horizonte, 28 de abril de 2011.

Andréa Abritta Garzon Tonet
Presidente do Conselho Superior
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AVISO DA CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA N° 17/2005

Contém orientacbes acerca dos
procedimentos relativos a inclusdo de
Defensor Publico no sistema informatizado —
SISCOM

O Corregedor-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais, no uso das atribuigbes que lhe
confere o inciso XIV do art. 16 da Resolucdo da Corte Superior do Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais n°® 420, de 01 de agosto de 2003,

Considerando a adocdo de novos procedimentos no Sistema de Informatizacdo dos Servigos
das Comarcas - SISCOM -, referentes aos feitos cujo acompanhamento é realizado pela
Defensoria Publica,

Considerando que os procedimentos implementados contribuirdo para a emissao de relatérios
gerenciais especificos, viabilizando a confeccdo de dados estatisticos para a Defensoria
Publica, a partir das informag@es incluidas no banco de dados do SISCOM,

Expede as seguintes orientagfes para conhecimento dos Distribuidores,

Contadores-Tesoureiros, Escrivdes e servidores judiciais, afetas ao Sistema de Informatizacéo
dos Servigos das Comarcas - SISCOM:

1 - A partir da data de publicacdo deste Aviso, a inclusdo do Defensor Publico, nos feitos
patrocinados pela Defensoria Publica, sera realizada no banco de dados do SISCOM através
do namero de registro da Matricula do Defensor Publico - MADEP.

1.1 -- Em quaisquer pecas que importem manifestacdes, o Defensor Publico informard o
namero de registro da MADEP, em substituicdo ao numero de inscricdo da Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB.

2 -- O Defensor Publico sera incluido no banco de dados utilizando-se 0 mesmo procedimento
para a inclusdo do advogado da parte.

2.1-- A inclusdo do nuamero de registro da MADEP sera realizada no formato "ndmero
MADEP" + "UF" (= MG) + tipo "D" (= defensor).

2.2 -- Nos feitos em andamento, a secretaria de juizo procedera a substituicdo do niumero
de registro da OAB do Defensor Publico pelo nimero de registro da MADEP.

Manual de Atuacdo Funcional do Defensor Publico Pagina 108



CORREGEDORIA-GERAL

3 -- Existindo Defensor Publico designado para atuar na secretaria de juizo, a inclusdo do
mesmo serd realizada pela prépria secretaria, abstendo-se o Distribuidor de Feitos ou
Contador-Tesoureiro de efetuar a inclusdo quando da distribuicdo da acéo.

3.1 -- Na hipétese de remessa de autos a Defensoria Publica para designacédo de defensor
para manifestar nos autos, o cddigo a ser utilizado sera o de numero "0038-0 Autos carga
defensoria publica".

3.2 -- Ap6s a manifestacdo, a secretaria de juizo movimentara o c6digo nimero "1320-1 Autos
devolvidos da defensoria”, com a informacdo obrigatéria, no campo complemento, do nimero
de registro da MADEP do defensor.

3.3 -- Havendo autos a serem remetidos com carga ao Defensor Publico designado a atuar na
secretaria de juizo, sera utilizado o codigo de movimentagdo numero "1402-7 Autos devolvidos
defensor publico".

4 -- O Administrador do SISCOM em cada comarca, apés a instalacao de equipamento na
Defensoria Publica para acesso ao banco de dados do sistema informatizado, solicitara a
Diretoria do SISCON a incluséo do setor "Defensoria publica", em tabela especifica.

4.1 -- ApOs este procedimento descrito no item 4, o Administrador estara habilitado a proceder
a inclusdo das impressoras instaladas na(s) sala(s) da Defensoria Publica, na Tabela de
impressoras, através do cédigo criado no sistema informatizado.

4.2 -- Para acesso ao SISCOM, o Administrador incluira o usuario "Defensoria publica -
coordenagdo”, com a autorizacdo "SF45 Pesquisas gerenciais SISCOM", lotando-0 em todas
as secretarias de juizo da comarca, assim como no Juizado da Infancia e Juventude (JIJ) e
Juizados Especiais (JESP).

5 -- A Tabela de advogados incluidos no SISCOM passara a ter registros de advogados
inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil (secédo de Minas Gerais e de outros estados), bem
como dos Defensores Publicos.

6 -- No caso de nomeagdo de advogado inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil como
defensor dativo, serd utilizado o codigo numero "0286-5 Defensor dativo", com complemento
"nome atos".

7 -- Ficam excluidos os cédigos de movimentagdo nimeros "0511-6 Autos carga defensor" e
"0425-9 Autos vista defensor".

Belo Horizonte, 12 de abril de 2005.

Desembargador Roney Oliveira

Corregedor-Geral de Justica
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AVISO DA CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA N° 19/2005

Contém orientacGes acerca dos procedimentos
relativos as CARTAS PRECATORIAS EXPEDIDAS A
PEDIDO DE PARTES PATROCINADAS PELA
DEFENSORIA PUBLICA

O Desembargador Roney Oliveira, Corregedor-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais, no
uso das atribui¢des legais, na forma da lei, etc..

Considerando que é funcao desta Corregedoria Geral de Justica orientar os Juizes de Direito e
Servidores do Estado de Minas Gerais;

Considerando que os atos judiciais devem ser praticados de forma idéntica nos Juizos deste
Estado, como forma de padronizacdo dos servigos forenses, em beneficio da célere e eficaz
prestacgéo jurisdicional;

AVISA aos Excelentissimos Juizes de Direito e Escrivaes que as Cartas Precatérias expedidas
a pedido de partes patrocinadas pela Defensoria Publica devem ser instruidas com as
fotocOpias das pegas obrigatorias e encaminhadas pela Secretaria de Juizo, para cumprimento.

Belo Horizonte, 10 de maio de 2006.

Desembargador Roney Oliveira

Corregedor-Geral de Justica
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AVISO DA CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA N° 29/2008

Dispde sobre a intimacdo pessoal do
Defensor Publico

O Desembargador José Francisco Bueno, Corregedor-Geral de Justica do Estado de Minas
Gerais, no uso de suas atribuicdes legais;

Considerando que é atribuicdo desta Corregedoria Geral de Justica orientar os meritissimos
Juizes do Estado de Minas Gerais, nos termos do art. 23, da Lei Complementar n® 59/2001;

Considerando o fato de que a intimagcdo da Defensoria Publica deve ser pessoal e realizada
mediante a entrega dos autos com vista, garantia essa preconizada no ordenamento juridico
patrio. (Leis Complementar n°. 80/1994 (art. 128, 1), Complementar Estadual n°. 65/2003 (art.
74, 1) e Federal n°. 1.060/1950 (art. 5°, §5°).

Considerando, finalmente, os estudos e as deliberacdes efetivadas no ambito dessa
Corregedoria,

Avisa aos MM. Juizes de Direito, Serventuarios e a quem possa interessar, que nas comarcas
do Estado de Minas Gerais, a intimacdo pessoal da Defensoria Publica deve ser feita na
pessoa de seu representante, mediante a entrega dos autos com vista, has dependéncias da
Serventia Judicial onde tramita o feito.

Belo Horizonte, 5 de agosto de 2008.

Desembargador José Francisco Bueno
Corregedor-Geral de Justica
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ORIENTACOES FUNCIONAIS E EMENTAS DE PARECERES DISCIPLINARES
ORIENTACOES FUNCIONAIS (OFs)

OF N° 01: ATUACAO DA DEFENSORIA PUBLICA DE MINAS GERAIS EM CONTINUIDADE A
ASSISTENCIA DEFLAGRADA POR DEFENSORIA PUBLICA DE ESTADO DIVERSO DA
FEDERACAO - POSSIBILIDADE QUE NAO AFASTA A PRERROGATIVA DAQUELA DE
REEXAME DA CONDICAO DE HIPOSSUFICIENCIA DA PARTE REPRESENTADA -
EXERCICIO DA AUTONOMIA ADMINISTRATIVA E FUNCIONAL — DIFICULDADE NATURAL
DE CONTINUIDADE DE PATROCINIO FACE O DISTANCIAMENTO ENTRE DEFENSORIA
PUBLICA E ASSISTIDO DOMICILIADO EM ESTADO DIVERSO.

OF N° 02: DEFESA CRIMINAL: IMPOSSIBILIDADE DE “NOMEACAO” DE DEFENSOR
PUBLICO PELA AUTORIDADE JUDICIARIA — RECEBIMENTO DE DESPACHO COMO
“VISTA” DOS AUTOS — AUTONOMIA INSTITUCIONAL PARA APURACAO DO ESTADO DE
CARENCIA DO BENEFICIARIO DA ASSISTENCIA JURIDICA — VERIFICACAO DESSE
ESTADO POR CRITERIOSA ANALISE DOS ELEMENTOS DOS AUTOS — CONVENIENCIA
DE ATUACAO DO DEFENSOR PUBLICO NA HIPOTESE DE REMANESCENCIA DE DUVIDA.

OF N° 03: ASSISTENCIA CRIMINAL: INDEPENDENCIA FUNCIONAL: PRERROGATIVA
DECORRENTE DA AUTONOMIA INSTITUCIONAL - INEXISTENCIA DE HIERARQUIA
FUNCIONAL NA CONSECUCAO DA ATIVIDADE-FIM DO DEFENSOR PUBLICO -
LIBERDADE DE EXERCICIO DA CONVICCAO PROFISSIONAL — POSSIBILIDADE DE
ATUACAO EM DISSONANCIA COM A VONTADE DA PARTE ASSISTIDA — ELEMENTO
TECNICO ESPECIALIZADO E PRINCIPIO DA AMPLA DEFESA.

OF N° 04: REQUISICAO PARA A PRESTACAO DE INFORMACOES A ENTIDADES ALHEIAS
A DEFENSORIA PUBLICA SOBRE A ROTINA DE SEUS MEMBROS E DOS TRABALHOS
POR ELES EXECUTADOS — INGERENCIA PERNICIOSA EXTERNA QUE NAO GUARDA
PERTINENCIA OU AMPARO LEGAL — DESATENDIMENTO JUSTIFICADO NA AUTONOMIA
INSTITUCIONAL E NA INDEPENDENCIA FUNCIONAL — DEVER FUNCIONAL LIMITADO A
PRESTACAO DE INFORMACOES SOLICITADAS PELA ADMINISTRACAO SUPERIOR, BEM
COMO A OBEDIENCIA AOS ATOS NORMATIVOS REGULARMENTE EXPEDIDOS.

OF N° 05: NEGATIVA DE PATROCINIO DE ASSISTENCIA JURIDICA: INDEPENDENCIA
FUNCIONAL: DECORRENCIA DA AUTONOMIA INSTITUCIONAL - GARANTIAS DE
COEXISTENCIA NECESSARIA - INEXISTENCIA DE HIERARQUIA FUNCIONAL NA
CONSECUCAO DA ATIVIDADE-FIM DO DEFENSOR PUBLICO - LIBERDADE DE
EXERCICIO DA CONVICCAO PROFISSIONAL — POSSIBILIDADE DE ATUACAO EM
DISSONANCIA COM A VONTADE DA PARTE ASSISTIDA — DISCRICIONARIEDADE QUE
DEVE SER PAUTADA NO ATENDIMENTO DAS FINALIDADES INSTITUCIONAIS.

OF N° 06: ATUACAO INSTITUCIONAL EM FAVOR DE CIDADAOS DOTADOS DE
SUFICIENCIA  FINANCEIRA — JUSTIFICATIVA PAUTADA NO ESTADO DE
VULNERABILIDADE E HIPOSSUFICIENCIA DO OBJETO DA PRETENSAO - PROCESSO
DE ADOCAO DE MENORES CARENTES — IRRAZOABILIDADE — DESVIO DE FINALIDADE —
IMPOSSIBILIDADE DE SE CONFUNDIR POLITICA SOCIAL DE GOVERNO COM
FINALIDADE INSTITUCIONAL DE ESTADO.

OF N° 07 e N° 08:

Foram substituidas pela orientacéo funcional N° 27
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OF N° 09: AMBITO DE ATUACAO DA CORREGEDORIA-GERAL DA DEFENSORIA PUBLICA
— FISCALIZACAO E ORIENTACAO FUNCIONAL DE MEMBROS E SERVIDORES DA
INSTITUICAO - CONDUCAO DAS ATIVIDADES DE CARATER INTERNO -
IMPOSSIBILIDADE DE INTERFERENCIA NA ESFERA FUNCIONAL ALHEIA -
DESCUMPRIMENTO DE PRERROGATIVA FUNCIONAL POR AUTORIDADE JUDICIARIA —
INCUMBENCIA DO ORGAO DE EXECUCAO VELAR POR SUA OBSERVANCIA EM NOME
DO CARGO QUE OCUPA — LIBERDADE DE ESCOLHA DOS MECANISMOS JURIDICOS —
AUTENTICA MANIFESTACAO DA INDEPENDENCIA FUNCIONAL — PRESERVACAO DA
AUTONOMIA INSTITUCIONAL.

OF N° 010: AMBITO DE ATUACAO DA CORREGEDORIA-GERAL DA DEFENSORIA
PUBLICA - FISCALIZACAO E ORIENTAGCAO FUNCIONAL DE MEMBROS E SERVIDORES
DA INSTITUICAO — CONDUCAO DAS ATIVIDADES DE CARATER INTERNO -
IMPOSSIBILIDADE DE INTERFERENCIA NA ESFERA FUNCIONAL ALHEIA -
IRREGULARIDADE VIVENCIADA PELO ORGAO DE EXECUGAO NO EXERCICIO DAS
FUNCOES - DEVER FUNCIONAL DE REPRESENTACAO AS AUTORIDADES
COMPETENTES SOBRE TAIS IRREGULARIDADES - LIBERDADE PRESERVACAO DA
AUTONOMIA INSTITUCIONAL DE ESCOLHA DOS MECANISMOS JURIDICOS PARA O
CUMPRIMENTO DESSE DEVER — AUTENTICA MANIFESTACAO DA INDEPENDENCIA
FUNCIONAL — PRESERVACAO DA AUTONOMIA INSTITUCIONAL.

OF N° 011: ATUAGAO DA DEFENSORIA PUBLICA SEM AFERICAO PRELIMINAR DA
HIPOSSUFICIENCIA DO BENEFICIARIO — CERCEAMENTO JUDICIAL DE VERIFICACAO
PREVIA PELA DEFENSORIA PUBLICA — INFRACAO A AUTONOMIA FUNCIONAL E
ADMINISTRATIVA DA INSTITUICAO - INCIDENCIA DA DELIBERACAO N°
11/2005/CSDPMG - ATENCAO AO PRINCIPIO DA AMPLA DEFESA - MEDIDA DE
PRESERVACAO DAS FINALIDADES INSTITUCIONAIS.

OF N° 012: ATUACAO INSTITUCIONAL JUSTIFICADA NA DEFESA DA PARCELA
ECONOMICAMENTE MENOS PRIVILEGIADA DA POPULACAO — IRRAZOABILIDADE DE
ATUACAO CONJUGADA A DE PROCURADOR CONSTITUIDO NOS AUTOS -
RAZOABILIDADE DE CONDICIONAMENTO DO INGRESSO DA DEFENSORIA PUBLICA EM
FEITO JUDICIAL A MINIMA DILIGENCIA PREVIA DE TENTATIVA DE CONTATO COM O
BENEFICIARIO DA ASSISTENCIA JURIDICA — INVOCACAO DA DELIBERACAO N°
11/2005/CSDPMG — ATUAGCAO PAUTADA EM PROVIDENCIA PRELIMINAR DE OBTENCAO
DE RENUNCIA OU REVOGACAO DO CONTRATO DE MANDATO — REQUERIMENTO DE
INTIMACAO DA PARTE BENEFICIARIA PARA MANIFESTACAO DE SEU INTERESSE NOS
AUTOS — DECORRENCIA DIRETA DO PRINCIPIO DA AMPLA DEFESA.

OF N° 013: Substituida pela Orientacdo Funcional n° 022

OF N° 014: PRATICA DE ATOS TIPICOS E INERENTES AO CARGO DE DEFENSOR
PUBLICO POR SERVIDORES ATINGIDOS PELA ADI N° 3.819-2/STF — DEVER DE
ABSTENCAO CUJO CUMPRIMENTO DEVE SE OPERAR, POR DEVER DE OBSERVANCIA
AOS ATOS NORMATIVOS INTERNOS, A PARTIR DE 22/5/08. (DATA — DE PUBLICACAO E
VIGENCIA DE DELIBERACAO DO CONSELHO SUPERIOR SOBRE O TEMA) — SITUACAO
QUE, SOB A OTICA EXTERNA CORPORIS, RECOMENDA O REFAZIMENTO DOS ATOS
PRATICADOS APOS 24/4/08 — MEDIDA QUE SE IMPOE FRENTE AO DEVER FUNCIONAL
DE SE PRIMAR PELA NORMAL E REGULAR TRAMITACAO DOS FEITOS, PELOS RISCOS
DE ARGUICAO DE VICIO PROCESSUAL, A SUA CONSEQUENTE PROCRASTINACAO,
BEM COMO POR RESGUARDO A IMAGEM INSTITUCIONAL.
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OF N° 015: HONORARIOS DE SUCUMBENCIA — DEVER FUNCIONAL DE VELAR POR SEU
RECEBIMENTO E EXECUCAO - IMPOSSIBILIDADE DE O DEFENSOR PUBLICO
CONDICIONAR A REALIZACAO DE ACORDO AO RECEBIMENTO DE TAL VERBA -
PONDERACAO DE VALORES - INTERESSE MERAMENTE ECONOMICO DA CLASSE
FRENTE A NECESSIDADE DE PRESERVACAO E CONCRETIZACAO EXITOSA DAS
FINALIDADES CONSTITUCIONAIS COMETIDAS A DEFENSORIA PUBLICA.

OF N° 016: LIMITACOES DISCIPLINADAS PELA DELIBERACAO N° 16/2005, DO
CONSELHO SUPERIOR DA INSTITUICAO: VEDACAO DE REALIZAGCAO DE ATENDIMENTO
AO PUBLICO EM ESTABELECIMENTO PARTICULAR OU INCOMPATIVEL COM O
EXERCICIO DAS ATRIBUIGCOES DO CARGO DE DEFENSOR PUBLICO — REALIZAGAO DE
ATENDIMENTO FORA DAS DEPENDENCIAS DA INSTITUICAO - POSSIBILIDADE
CONDICIONADA A MANUTENCAO DA CONVENIENCIA AO BENEFICIARIO DA
ASSISTENCIA JURIDICA, A PRESERVACAO DO INTERESSE PUBLICO E A
CARACTERIZACAO DE UM ELEMENTO FACILITADOR AO EXERCICIO DAS ATRIBUICOES
DO CARGO.

OF N° 017: CANDIDATO A CARGO ELETIVO QUE EXERCE AS FUNCOES DE ESTAGIARIO
DA DEFENSORIA PUBLICA — INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO LEGAL EXPRESSO QUE
NAO TEM O CONDAO DE AFASTAR A NECESSIDADE DE DESINCOMPATIBILIZAGAO -
MEDIDA DE PRUDENCIA E RESGUARDO A FINALIDADE INSTITUCIONAL -
POSSIBILIDADE DE CAPTACAO ILICITA DE — VOTOS TAL QUAL O DEFENSOR PUBLICO
CANDIDATO - IMPEDIMENTO QUE SE IMPOE POR APLICACAO DO PRINCIPIO
HERMENEUTICO “UBI EADEM RATIO, IBI IDEM JUS”.

OF N° 018: DETERMINACAO JUDICIAL DE COMPARECIMENTO DIARIO DE DEFENSOR
PUBLICO A SECRETARIA DO JUiZO COM O FIM DE RECEBER AS INTIMACOES
RELATIVAS AOS FEITOS POR ELE PATROCINADOS — INGERENCIA ATENTATORIA A
AUTONOMIA DA DEFENSORIA PUBLICA - MATERIA QUE INSERE NO AMAGO DA
INDEPENDENCIA FUNCIONAL DO DEFENSOR PUBLICO DE ESTABELECER, SEGUNDO A
SUA CRITERIOSA CONVICCAO E CONVENIENCIA, A ORDEM, OS CRITERIOS E A ROTINA
DOS TRABALHOS POR ELE DESENVOLVIDOS.

OF N° 019: DEFENSOR PUBLICO. ORIENTACAO ACERCA DE ATUACAO NAS
HOMOLOGACOES DE RESCISOES DE CONTRATOS TRABALHISTAS. ART. 477, §3°, DA
CLT. COMPETENCIA SUBSIDIARIA EM RELACAO AO SINDICATO DA CATEGORIA
PROFISSIONAL E A AUTORIDADE DO MINISTERIO DO TRABALHO E PREVIDENCIA
SOCIAL. MATERIA DECORRENTE DA RELACAO DE TRABALHO. COMPETENCIA DA
DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO. ART. 14, DA LC N° 80/94. NECESSIDADE DE
CELEBRACAO DE CONVENIO PARA ATUACAO DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO
DE MINAS GERAIS, POR FORGA DO DISPOSTO NO ART. 14, § 1°, DA LC N° 80/94.

OF N° 020: ASSISTENCIA DA DEFENSORIA PUBLICA APENAS EM DETERMINADOS ATOS
DO PROCESSO - MODELO DESTOANTE DAS FINALIDADES CONSTITUCIONAIS DA
INSTITUICAO, POR NAO INCLUIR A ATRIBUICAO DE SUPRIMENTO AD HOC DE
ADVOGADO DATIVO OU CONSTITUIDO, ALEM DE CONTRARIAR O COMANDO
CONSTITUCIONAL DA ASSISTENCIA JURIDICA INTEGRAL — SITUACAO QUE RESSALTA
O DEVER DE ABSTENCAO DO DEFENSOR PUBLICO — INVOCACAO DA DELIBERACAO N°
11/2005 DO CONSELHO SUPERIOR QUE, INTERPRETADA TELEOLOGICAMENTE,
POSSIBILIDADE CONDICIONADA AO PREENCHIMENTO DE DETERMINADOS
REQUISITOS: IMPEDIMENTO OU PERMISSIVO DE ORDEM LEGAL; EXERCICIO
FUNDAMENTADO DA CONVICCAO PROFISSIONAL, PELA VERIFICACAO CONCRETA DE
INCONVENIENCIA OU INVIABILIDADE FATICA OU JURIDICA DA PRETENSAO;
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IMPOSSIBILIDADE HUMANA DE PRESTAGCAO INTEGRAL DA ASSISTENCIA JURIDICA
DEVIDAMENTE RECONHECIDA E SACRAMENTADA PELA ADMINISTRACAO SUPERIOR
IMPOE TAL DEVER PELA TAO SO EXISTENCIA DE OUTRO PROFISSIONAL LEGALMENTE
HABILITADO NO FEITO, AFIGURANDO-SE IRRELEVANTE EM QUE CONDIGCAO NELE
HAJA ATUADO.

OF N° 021: REALIZACAO DE PLANTOES DE ATENDIMENTO AO PUBLICO EM NO MINIMO
TRES DIAS POR SEMANA — LIMITACAO CONSTANTE DA DELIBERAGCAO N° 16/05, DO
CONSELHO SUPERIOR, QUE NAO TEM O CONDAO DE AFASTAR O DEVER FUNCIONAL
DE COMPARECIMENTO DIARIO DO DEFENSOR PUBLICO AO ORGAO DE ATUACAO
PARA O EXERCICIO DE INUMERAS OUTRAS ATRIBUICOES DO CARGO, EM HORARIO
RAZOAVEL E COMPATIVEL AS NECESSIDADES DO TRABALHO — FACULDADE DE
ELABORACAO DE PECAS PROCESSUAIS FORA DA SEDE DA DEFENSORIA PUBLICA
QUE TAMBEM NAO AFASTA O DEVER DE COMPARECIMENTO DIARIO — CARGA
HORARIA DIARIA DE COMPARECIMENTO AO LOCAL DE ATUACAO DETERMINADA PELA
NOCAO DE RESPONSABILIDADE FUNCIONAL E PELAS EXIGENCIAS DO SERVICO, ANTE
A INEXISTENCIA DE JORNADA LEGALMENTE FIXADA AO DEFENSOR PUBLICO.

OF N° 022: Revogada em 04/05/11.

OF N° 023: CONDUCAO DE 'AUDIENCIA DE CONCILIACAO POR ESTAGIARIO SEM A
PRESENCA DE DEFENSOR PUBLICO, QUE PARTICIPARIA APENAS COM A

RATIFICACAO FINAL DO ATO - IMPOSSIBILIDADE FUNDADA NA INVIABILIDADE DE
CONTROLE EFETIVO, PELO DEFENSOR, DA EFICIENCIA EMPREENDIDA NA
PRESTACAO DA ASSISTENCIA JURIDICA PELO ESTAGIARIO — POSSIBILIDADE DE
DESVIO DA FINALIDADE INSTITUCIONAL MEDIANTE O RISCO DA PRESTACAO DE
A§SISTENCIA JURIDICA MERAMENTE FORMAL E APARENTE PELA DEFENSORIA
PUBLICA.

OF N° 024: ESTAGIO PROBATORIO — RELATORIO TRIMESTRAL DE ATIVIDADES — ART.
10, 82° DA DELIBERAGAO N° 9/2005/CSDPMG (REGULAMENTO DE ESTAGIO
PROBATORIO) — ROL MERAMENTE EXEMPLIFICATIVO - IMPOSSIBILIDADE DE
ENUMERACAO LEGAL EXAUSTIVA DAS MODALIDADES DE PECAS PROCESSUAIS DAS
MAIS DIVERSIFICADAS SEARAS DE ATUACAO DO DEFENSOR PUBLICO — MENS LEGIS
VOLTADA PARA A INSTRUGCAO DO RELATORIO COM PECAS DE MAIOR CONTEUDO
JURIDICO E PRODUCAO INTELECTUAL DE SEU AUTOR, SEM A NECESSARIA
VINCULACAO AS MODALIDADES PRESCRITAS NO REGULAMENTO.

OF N° 025: ATUACAO EM DEMANDA PREVIDENCIARIA QUE TENHA COMO PARTE
ORGAO FEDERAL DA PREVIDENCIA SOCIAL (ART. 109 DA CR) — ATRIBUICAO DA
DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO — COMPETENCIA ESTADUAL SUBSIDIARIA ESTRITA
(ART. 109, §3°, CR) QUE, SEM O ADEQUADO INSTRUMENTO DE CONVENIO (ART. 14, §
1°, LC 80/94), NAO DETERMINA A ATUACAO DA DEFENSORIA DO ESTADO, UMA VEZ
QUE, LIMITADA AO PRIMEIRO GRAU DE JURISDICAO (ART. 109, § 4°, CR), TORNA
PRECARIA E INCONSISTENTE A ATRIBUICAO — ATUACAO DESTOANTE DO MODELO
PROPUGNADO PELA CONSTITUICAO DA REPUBLICA, ANTE A IMPOSSIBILIDADE DE
PRESTACAO INTEGRAL DA ASSISTENCIA JURIDICA.

OF N° 026: SUJEICAO DO DEFENSOR PUBLICO AO TRIBUNAL DE ETICA E DISCIPLINA
DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL - INCABIMENTO - COMPETENCIA
EXCLUSIVA DA CORREGEDORIA-GERAL PARA A FISCALIZACAO DA CONDUTA
FUNCIONAL — EXCLUSIVIDADE JUSTIFICADA NA AUTONOMIA CONSTITUCIONAL DA
DEFENSORIA PUBLICA E NA CAPACIDADE POSTULATORIA DO MEMBRO DA
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INSTITUIS:AO, QUE DECORRE UNICAMENTE DA NOMEAGAO E POSSE NO CARGO -
INTELIGENCIA DO ART. 4°, § 6°, DA LEl COMPLEMENTAR N° 80/94, ACRESCIDO PELA LEI
COMPLEMENTAR N° 132/09.

OF N° 027: INTIMAGCAO PESSOAL: PRERROGATIVA DE COMPREENSAO INDESTACAVEL
DA NECESSIDADE DE ENTREGA DOS AUTOS COM VISTA — MODO DE CUMPRIMENTO —
DISPONIBILIZACAO FISICA DOS AUTOS NA SERVENTIA JUDICIAL POR VISTA OU
CARGA OU REMESSA DOS AUTOS AS DEPENDENCIAS FiSICAS DA DEFENSORIA
PUBLICA — GARANTIA DE CUNHO IMPRESCINDIVEL AO EXERCICIO EFICAZ DAS
ATRIBUICOES DO CARGO DE DEFENSOR PUBLICO - ART. 128, |, DA LEI
COMPLEMENTAR FEDERAL N° 80/94 (REDAGAO DADA PELA LEI COMPLEMENTAR N°
132/09) E ART. 74, |, DA LC N° 65/03 — PECULIARIDADES DE CADA CASO E ANALISE DA
REALIDADE LOCAL DETERMINANTES PARA A DEFINICAO DO PROCEDIMENTO MAIS
CONVENIENTE A SER ADOTADO PELO DEFENSOR PUBLICO — INADEQUACAO DO
EXERCICIO DA PRERROGATIVA MEDIANTE INTIMACAO POR MANDADO JUDICIAL POR
MEIO DE OFICIAL DE JUSTICA DESACOMPANHADO DOS AUTOS OU MEDIANTE CARTA
COM AVISO DE RECEBIMENTO - RESTRICOES MINIMAS JUSTIFICADAS NA
IRRENUNCIABILIDADE E INTRANSIGIBILIDADE DA PRERROGATIVA, ASSIM COMO NA
NECESSIDADE DE ADOCAO DE PROCEDIMENTO MINIMAMENTE UNIFORME AO SEU
EXERCICIO.

OF N° 028: REPRESENTACAO DO ASSISTIDO PELA DEFENSORIA PUBLICA. LIAME DE
NATUREZA PUBLICO-ESTATUTARIA, ORIGINADO DA DICCAO DA LEI E DA INVESTIDURA
DO AGENTE NO CARGO PUBLICO, E NAO DA OUTORGA DE MANDATO. INTELECCAO
DO ART. 128, XI, IN FINE, DA LEI COMPLEMENTAR N. 80/94 E ART. 74, XI, IN FINE, DA LEI
COMPLEMENTAR ESTADUAL N. 65/03. ATECNIA DA EXIGENCIA DE MANDATO PARA A
OUTORGA DE PODERES ESPECIAIS, BASTANDO A ANUENCIA DO ASSISTIDO COM 0OS
TERMOS DA PETICAO, SEJA PELA ASSINATURA CONJUNTA NA PECA, SEJA PELA
EXPRESSA MENCAO DO DEFENSOR PUBLICO A AUTORIZACAO CONFERIDA PELO
ASSISTIDO.

OF N° 029: DIGNIDADE HUMANA. DIREITO FUNDAMENTAL RESGUARDADO A TODOS,
INDISTINTAMENTE, PELA CONSTITUICAO DA REPUBLICA. DEFENSORIA PUBLICA.
INSTITUICAO QUE POSSUI DENTRE SEUS OBJETIVOS A PRIMAZIA DA DIGNIDADE DA
PESSOA HUMANA, A AFIRMACAO DO ESTADO DEMOCRATICO DE DIREITO, E A
PREVALENCIA E EFETIVIDADE DOS DIREITOS HUMANOS E, DENTRE SUAS FUNCOES
INSTITUCIONAIS, PROMOVER A MAIS AMPLA DEFESA DOS DIREITOS FUNDAMENTAIS
DOS NECESSITADOS. DEVE O DEFENSOR PUBLICO ZELAR PARA QUE OS DIREITOS
INERENTES A DIGNIDADE HUMANA DE SEUS ASSISTIDOS SEJAM OBSERVADOS PELA
UNIVERSALIDADE DAS PESSOAS, NOTADAMENTE POR AUTORIDADES PUBLICAS. EM
CASO DE OFENSA A DIGNIDADE DO ASSISTIDO DURANTE REALIZACAO DE ATO
PROCESSUAL, RECOMENDA-SE AO MEMBRO DA DEFENSORIA PUBLICA QUE SOLICITE
QUE SE CONSTE EM ATA O OCORRIDO, PARA A APURACAO E PUNICAO DA SUPOSTA
ARBITRARIEDADE.

OF N° 030: EXECUCAO PENAL — PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PARA APURACAO
DE FALTAS DISCIPLINARES - ASSISTENCIA JURIDICA, INTEGRAL E GRATUITA, QUE
DEVE SER PRESTADA PELA DEFENSORIA PUBLICA, DENTRO E FORA DOS
ESTABELECIMENTOS PENAIS — DEVER DA DEFENSORIA PUBLICA DE PATROCINAR A
DEFESA DO REEDUCANDO NO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO EVENTUALMENTE
INSTAURADO PARA APURACAO DAS FALTAS DISCIPLINARES - HIPOTESE DE
PROMOGCAO AMPLA DA DEFESA DOS DIREITOS FUNDAMENTAIS DOS NECESSITADOS.

Manual de Atuacdo Funcional do Defensor Publico Pagina 116



CORREGEDORIA-GERAL

OF N° 031: DEFENSORIA PUBLICA — CARREIRA JURIDICA QUE, POR COMANDO
CONSTITUCIONAL, NAO SE CONFUNDE COM A ADVOCACIA, SEJA EM SUAS
MODALIDADES PUBLICA OU PRIVADA - AUSENCIA DE ILICITO ADMINISTRATIVO-
DISCIPLINAR NA CONDUTA DO DEFENSOR PUBLICO QUE SOLICITA O CANCELAMENTO
DE SUA INSCRICAO NOS QUADROS DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL.

OF N° 032: JUIZADOS ESPECIAIS — FACULDADE LEGAL DE, NAS CAUSAS DE VALOR
ATE VINTE SALARIOS MINIMOS, SEREM AS PARTES ASSISTIDAS POR ADVOGADO -
OBRIGATORIEDADE LEGAL DE ASSISTENCIA JURIDICA NAS CAUSAS CUJO VALOR
SEJA SUPERIOR A VINTE SALARIOS MINIMOS — BALIZAS FIXADAS PELA LEI 9.099/95
QUE NAO ELIDEM A ASSISTENCIA JURIDICA A SER PRESTADA PELA DEFENSORIA
PUBLICA EM TODOS OS FEITOS DE COMPETENCIA DO JUIZADO ESPECIAL,
INDEPENDENTEMENTE DO VALOR DA CAUSA — PROMOCAO DO ACESSO A ORDEM
JURIDICA JUSTA.

OF N° 033: ARTIGO 79, I, DA LEI COMPLEMENTAR ESTADUAL N° 65/2003 - DEVER
FUNCIONAL DE O DEFENSOR PUBLICO RESIDIR NA LOCALIDADE ONDE EXERCE SUAS
FUNCOES - ARTIGO 1° DA DELIBERACAO 16/2005, DO CONSELHO SUPERIOR,
EXCEPCIONALIDADE AO ALUDIDO DEVER FUNCIONAL — BALIZAS FIXADAS PELO ATO
NORMATIVO EM REFERENCIA - VEDACAO AOS MEMBROS DA INSTITUICAO DE
FIXACAO DE RESIDENCIA EM ESTADO DIVERSO DA FEDERACAO — PRECEDENTE DO
CONSELHO SUPERIOR.

OF N° 034: COORDENACAO LOCAL - ATRIBUICAO PARA PROCEDER A DISTRIBUICAO
DE TAREFAS EM CASO DE VACANCIA DE ORGAO DE ATUACAO ANTERIORMENTE
PROVIDO, EM RAZAO DE REMOCOES DE DEFENSORES PUBLICOS OCORRIDAS EM
DETERMINADA DEFENSORIA, COMO FORMA DE SE ASSEGURAR A CONTINUIDADE DO
SERVICO PUBLICO — ARTIGOS 6° DA DELIBERAGAO 13/2010, DO CONSELHO SUPERIOR
E 2°, DA RESOLUCAO 243/2010, DA DEFENSORIA PUBLICA-GERAL.
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MODELOS E FORMULARIOS

DECLARAGAO DE REGULARIDADE PARA FINS DE GOZO DE FERIAS, FERIAS PREMIO,
CREDITOS DE FERIAS, PLANTAO

DECLARACAO DE REGULARIDADE

(NOME), Defensor (a) Publico (a) de.....(classe), MADEP, em observancia ao disposto
no art. 78, 83°, da Lei Complementar n°® 65/2003, bem como na Deliberagdo n°® 15/2005 do
Conselho Superior da Defensoria Pablica de Minas Gerais, tendo em vista o inicio do gozo de
férias regulamentares/prémio/créditos, no periodo de.............. até.......coooe.. , declaro estar em
dia com as atividades que me séo afetas junto a ....... (6rgédo de atuagao)................. , hao
possuindo autos em meu poder por tempo excedente ao prazo legal, nem tarefa que me foi
previamente atribuida pendente.

Informo, nesta oportunidade, o endereco no qual poderei ser encontrado(a) durante o

Comarca, data.

NOME
Defensor(a) Publico(a)
Madep
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DECLARAGAO DE AUTENTICIDADE DAS PECAS APRESENTADAS

DECLARACAO DE AUTENTICIDADE

(NOME), Defensor (a) Publico (a) de.....(classe), MADEP, em observancia ao
disposto no art. 9, 85°, da Deliberagdo n°014/2011 do Conselho Superior da Defensoria Publica
do Estado de Minas Gerais, declaro a autenticidade das pecas processuais que integram o
presente relatdrio trimestral de atividades.

Comarca, data.

NOME

Defensor(a) Publico(a)
Madep

Manual de Atuacdo Funcional do Defensor Publico Pagina 119



ENSORA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERA'S

CORREGEDORIA-GERAL

TERMO DE AVALIACAO DE ESTAGIO PROBATORIO

Avaliacdo Individual de Estagio Probatorio - ° TRIMESTRE
(Deliberacao n°014/2011 do Conselho Superior da Defensoria Publica)

DEFENSOR PUBLICO SUBSTITUTO:
CONCURSO: VI Concurso

COMARCA ATUAL.:

TRIMESTRE AVALIADO: __ ° TRIMESTRE
PERIODO:

RELATORES:

1. Apresentacdo do Relatorio Trimestral (art. 9°, § 3°, da Deliberagdo n°® 014/2011)

e Formulario completo (§ 3°, art. 99) []Sim []Nao
e PA&ginas numeradas: []Sim []N&ao
e Instruiu ¢/ copia das 10 (dez) pecas eleitas: []sim []N&o
e Pecas acompanhadas do Siscom (8 4°, art. 99) []sim []N&o
e Declaracéo de autenticidade (§ 5°, art. 99) []Sim []Nao

1.1 Uso do vernéculo:

e Correta utilizacdo da ortografia e gramatica: []sim []N&o
e Manifestagéo por escrito com logica e objetividade: []sim []N&o

1.2  Apresentacdo da pecgas processuais:

e Indicou nome, condicdo de Defensor Publico e MADEP (art. 79, inciso XX, Lei
Complementar Estadual n.° 65/03): []Sim []Nao

e Adequada manifestacéo gréafica: []sim []Nao

1.3 Zela pelo cumprimento das prerrogativas previstas no artigo 74, inciso |, da Lei
Complementar Estadual n° 65/2003:

[]Sim []Nao
2. Competéncia Técnica:
2.1 Material criminal
a) Alegacoes finais: []sim []N&o Quantidade:
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b) Recursos: [ ] Sim [ INdo Quantidade:
c) Habeas corpus: [ ] Sim [INdo  Quantidade:

d) Copias das atas das sessdes de julgamento pelo Tribunal do Juri, acompanhadas das
decis@es proferidas pelo Juiz-Presidente:

[]Sim [ INdo Quantidade:

e) Outras pecas processuais (exemplo: liberdade proviséria ou requerimento em execucao
penal) [ ] Sim [ INdo Quantidade:

f) Transcreve: [ ] Legislagdo [ ] Doutrina [ ] Jurisprudéncia
g ) Poder de Convencimento
[ ] Deficiente [ ] Regular [ ]Bom []Otimo []Excelente

h) Qualidade dos Trabalhos
[] Deficiente []JRegular []Bom []Otimo [] Excelente

i) Uso da Linguagem Técnica

[ ] Deficiente [ ]Regular [ ]Bom []Otimo []Excelente

2.2 Material civel

a) Inicial de conhecimento: []Sim [ INdo  Quantidade:
b) Inicial cautelar: []Sim [ INdo  Quantidade:
c) Resposta do réu: [Jsim [JN&o Quantidade:
d) Recursos: [Jsim [JN&o Quantidade:

e) Outras pecas processuais (exemplo: impugnacao a contestagao)
[]Sim [] Ndo Quantidade:

f) PeticBes iniciais preenchem os requisitos do art. 282 do CPC: [ ] Sim [] N&o
g) Transcreve: [ ] Legislacdo [ ] Doutrina [ ] Jurisprudéncia
h) Poder de Convencimento:

[] Deficiente []J Regular [[]Bom []Otimo [] Excelente

i) Qualidade dos Trabalhos
[] Deficiente [ ]Regular []Bom []Otimo [] Excelente

j) Uso da Linguagem Técnica )
[] Deficiente [ ]Regular [ ]Bom []Otimo []Excelente

2.3 Atuacdo Extrajudicial
a) Termo de Ajustamento de Conduta: [ ] Sim [ ] Nao Quantidade:
b) Convénios e Parcerias firmados com o Poder Publico:

[ ]Sim [ INdo  Quantidade:
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c) Projetos implementados: [JSim [JN&o Quantidade:
d) Mediagdes e Arbitragens: [JSim [JN&o Quantidade:

e) Manifestacbes em procedimentos Administrativos:
[]Sim [ INdo  Quantidade:
f) Outras manifestacdes extrajudicias:
[]Sim [ INdo  Quantidade:
g) Qualidade dos Trabalhos
[] Deficiente [ ]Regular [ ]Bom []Otimo []Excelente

g) Uso da Linguagem Técnica )
[] Deficiente [ ]Regular [JBom []Otimo [] Excelente

3. Competéncia Comportamental

Competéncia Comportamental: Considerar as atribuicbes bésicas conforme os seguintes
conceitos:
Excelente - Superou muito as expectativas: E percebido por outras areas/pessoas como

alguém com uma atuacao excepcional, modelo de referéncia.

Otimo - Superou as expectativas: Atuacdo melhor que o esperado com alto padréo de

gualidade.

Bom - Atingiu as expectativas: Atuacdo adequada ao esperado (satisfatorio), atende os

padrbes de qualidade e produtividade.

Regular - Abaixo das expectativas: Atuacao abaixo do esperado (precisa de

desenvolvimento).

Deficiente - Muito abaixo das expectativas: Atuagdo nao aceitavel, desempenho muito

abaixo do que é esperado para a funcéo.

3.1 ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE

Comparecimento diério ao local de trabalho exercendo os atos de seu oficio.
[] Deficiente [ ]Regular []Bom []Otimo [] Excelente
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3.2 RELACIONAMENTO INTERPESSOAL
a) Relaciona-se bem com os colegas de trabalho, membros de outras carreiras,

servidores da institui¢cdo, assistidos e com o publico.
[] Deficiente [ ] Regular [ ]Bom []Otimo []Excelente

b) Recebe com maturidade (autocontrole) opinibes, criticas e sugestdes sobre seu

trabalho.

[] Deficiente [ ] Regular [ ]Bom []Otimo []Excelente

3.3 DISCIPLINA
a) respeita a hierarquia e o cumprimento das normas legais e regulamentares.

[] Deficiente []J Regular [[]Bom []Otimo [] Excelente
b) adota postura compativel com a dignidade do cargo

[ ] Deficiente [ ] Regular [ ]Bom []Otimo []Excelente

c) tem irrepreensivel conduta, pugna pelo prestigio da justica e vela pela dignidade de
suas fungdes

[ ] Deficiente [ ] Regular [ ]Bom []Otimo []Excelente

3.4 RESPONSABILIDADE
a) comprometimento, empenho, seriedade com que realiza seu trabalho.

[ ] Deficiente [ ] Regular [ ]Bom []Otimo []Excelente
b) Zela pelo bom funcionamento e aplicagdo dos equipamentos e recursos

[] Deficiente [ ]Regular []Bom []Otimo [ Excelente

3.5 AUTODESENVOLVIMENTO
a) Busca o aprendizado, solicita opinifes e faz questionamentos.

[] Deficiente [ ]Regular []Bom []Otimo [ Excelente

b) Assume tarefas e responsabilidades como oportunidades de aprendizado.

[] Deficiente [ ]Regular []Bom []Otimo [ Excelente
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c) Interessa-se pelo autodesenvolvimento continuo e por conhecimentos relacionados
as suas atividades

[] Deficiente [ ] Regular [ ]Bom []Otimo []Excelente

3.6 COOPERACAO

a) Colabora com a equipe, ajudando os colegas de trabalho sempre que solicitado.

[] Deficiente [ ]Regular []Bom []Otimo [ Excelente

b) Demonstra boa vontade em compartilhar conhecimentos e experiéncias, ensinando
ou orientando os colegas de trabalho quando necessario.

[] Deficiente []J Regular [[]Bom []Otimo [] Excelente
¢) Compartilha opinides para um melhor desempenho das suas tarefas

[] Deficiente [ ] Regular [ ]Bom []Otimo []Excelente

3.7 INICIATIVA

a) ldentifica e busca a solucéo de problemas.
[] Deficiente []J Regular [[]Bom []Otimo [] Excelente

b) Assume a responsabilidade na identificagdo de erros cometidos e busca a corregao
imediata.

[] Deficiente [ ]Regular [J]Bom []Otimo [ Excelente

3.8 INOVACAO E CRIATIVIDADE

a) Apresenta capacidade de perceber e sugerir novas contribuicGes para o trabalho.
[] Deficiente [ ]Regular [[]Bom []Otimo [ ] Excelente

3.9 ORIENTACAO PARA MUDANGCAS

a) Apresenta flexibilidade para se adaptar as novas situa¢des, como ocorre quando
designado para outro 6rgdo de atuacao.

[] Deficiente [ ]Regular []Bom []Otimo [ Excelente
b) Apdia melhorias implementadas na sua area de trabalho.

[] Deficiente [ ] Regular [ ]Bom []Otimo []Excelente
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4 Concluséao (observar art. 6° da Deliberagao 014/2011)
e Desempenho: [ ] Deficiente [ ] Regular [ ]Bom []Otimo []Excelente

¢ Fundamentacéo:

e Observacoes finais:

Data: / /

Relator:
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FORMULARIO PREVISTO NO § 3° DO ART. 9° DA DELIBERAGAO N° 14/11

Nome:

MADEP:

Trimestre:

Data da nomeacdao e entrada em exercicio:

Comarca atual: Resolucgéo n°:
Comarcas onde exerceu as funcgdes:

- Nome da Comarca: Periodo: Resolucao ne:

- Nome da Comarca: Periodo: Resolucao ne:

Informacgfes sobre atendimento ao publico e atuagdo junto a comunidade:

Outras informagdes:
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TIMBRE UTILIZADO PELOS MEMBROS DA DEFENSORIA PUBLICA

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
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