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APRESENTAGAO

A elaboracao deste MANUAL tem como norte disponibilizar aos Defensores
Publicos elementares orientagdes para sua atuagao funcional.

Cuidamos de selecionar as normas internas que carecemos recorrer
constantemente para o correto desempenho de nossas atribuicoes.

Estamos coOnscios de que a missdo primordial da Corregedoria-Geral da
Defensoria Publica ndo é punir, mas orientar e prevenir para que nao pratiquem
condutas que justifiguem a suspensdao do estagio probatério, impugnagao a

permanéncia na carreira ou incidam em ilicitos administrativos.

Belo Horizonte, janeiro de 2.008.

Beatriz Monroe de Souza

Corregedora-Geral

“Nao somos o que queremos ser;
n&o somos ainda o que vamos setr,

mas gragas a Deus, ndo somos mais o que éramos.”

Martin Luther King
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ORAGCAO DO DEFENSOR PUBLICO

Pai, nos vos agradecemos pelos dons e talentos que nos permitem ser Defensores

Publicos.

Recebemos, de Vossas méos, esses dons e prometemos usa-los bem, na misséo de

patrocinar as causas de nossos irméos pobres e desprotegidos.

Pai, Ajudai-nos a cumprir esta missdo, pois ha muitas barreiras, de toda ordem, que

podem nos afastar dela.

Dai-nos coragem para enfrentar os poderosos; paciéncia para ndo desesperar diante
das dificuldades da nossa missao; humildade para unir nossos espiritos aos de nossos
irmaos pobres e, sobretudo, Senhor, bondade para mostrar a Vossa Face a cada um

que nos procure.
Acendeis em nos o fogo do Espirito Santo, que nos anime a cada dia a lutar pela
Justica e pela Paz, e ndo permitais que ele se apague, abafado pela omissao, pelo
comodismo, pela indiferenga, pela ambi¢cdo ou pelo medo de estar ao lado do mais
fraco.

Dai-nos o Vosso Amor e nos protejas.

Fonte: www.anadep.org.br
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SER DEFENSOR

Alessandra Vilaca Ferrer Bazzo*

Ser defensor exige dedicag&o.
E um dom daquele profissional do direito
Que faz seu trabalho com devogéo.

Ser defensor exige compreenséo.
Calma, cautela, respeito.
Aos assistidos dar toda a atencgao.

Ser defensor é n&o desperdi¢ar o tempo em vao.
E fazer das dificuldades um incentivo para ganhar o pleito.
E usar ndo apenas a razédo, mas principalmente o coragao.

E dar valor as pessoas que ndo se sentem importantes.
E ouvir histérias, lamentagdes, ver lagrimas cairem.
E ao final dizer palavras confortantes.

O verdadeiro defensor € um amante.
Que age com profissionalismo
Ainda que a lua esteja minguante.

Abraca a causa

Como se fosse a Unica.

Lida com os problemas dos outros
Como se fossem os seus.

Leva horas para explicar

O que Ihe parece simples.

Ser defensor exige muito bom humor.
E trabalhar com todo o amor.
Sobretudo, ser humano

E se realizar a cada final de ano.

A audiéncia o defensor realizou.

A fila de atendimentos acabou.

Os processos o defensor despachou.
Mais um dia de trabalho terminou.

E qual defensor...

Nunca sonhou com algum caso em que trabalhou?

Nunca sentiu que a justica ali ndo se realizou?

E, ao ganhar um simples vaso de flores, ndo se emocionou?

Obrigada, meu Deus!

Por ter me mostrado este caminho,

Pois o defensor € um apaixonado

Que nunca deixara de cumprir o mandato.

Obrigada, meu Deus!

Por ter me dito baixinho

Que apesar dos versos rimados
Meu nome ficaria no anonimato.

Porque o defensor atende o pobre
Como se fosse o mais rico.
Despacha com o juiz

E sempre faz mais um amigo.

Ser defensor ¢ isso: trabalhar com o simples
Ao desconhecido estender a mao.

E ver no humilde

Um verdadeiro cidadao.

*Alessandra Vilaga Ferrer Bazzo é Defensora Publica do Distrito Federal
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

ORGAOS DA ADMINISTRAGAO - atualizado em abril/2008

Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais

Rua Paracatu n° 304, B. Barro Preto, Belo Horizonte/MG, CEP: 30.180-090
Telefones: (31) 3349.9400, 3349.9410, 3349.9411

Orgios da administracio superior

DEFENSORIA PUBLICA GERAL

Defensor Publico-Geral

Dr. Leopoldo Portela Junior

Tel: 31-3349.9640 Fax: 3349.9636

E-mail: gabinete@defensoriapublica.mg.gov.br

SUBDEFENSORIA PUBLICA GERAL
Subdefensora Publica-Geral

Dra. Maria Lucia Prado

Tel: 31-3349.9644 / 3349.9645 / 3349.9646

Fax: 31-3349-9648
E-mail:subdefensoriapublica@defensoria.mg.gov.br

CONSELHO SUPERIOR
Presidente do Conselho Superior
Dr. Leopoldo Portela Junior

Tel: 31-3349.9640
E-mail:conselhosuperior@defensoriapublica.mg.gov.br

CORREGEDORIA-GERAL

Corregedora-Geral

Dra. Beatriz Monroe de Souza

Tel: 35-3621.3319 (gabinete Itajuba)
31-3349.9620 Fax: 31-3349.9625 (gabinete BH)
E-mail: corregedoria@defensoriapublica.mg.gov.br

Orgios da area de apoio administrativo

GABINETE

Secretarias: Heidiane / Adriana

Tel: 31-3349.9640 Fax: 3349.9636

E-mail: gabinete@defensoriapublica.mg.gov.br

ASSESSORIA JURIDICA

Assessor Juridico: Dr. Bruno Amorim

Tel: 31-3349.9631 e 31-3349.9632
E-mail:assessoriajuridica@defensoriapublica.mg.gov.br

ASSESSORIA DE COMUNICACAOQ/CERIMONIAL
Assessora de comunicagéo: Leandra Valadares
Tel: 31-3349.9642

E-mail: comunicagao@defensoriapublica.mg.gov.br

SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DA INFORMATICA
Superintendente: Alan Santos

Tel: 31-3349.9610

E-mail: informatica@defensoriapublica.mg.gov.br

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO
E FINANCAS

Superintendente: Wilze Diniz Soares

Tel: 31-3349.9600

E-mail: planejamento@defensoriapublica.mg.gov.br

AUDITORIA SETORIAL

Auditor: Ricardo Augusto Ferraz Fabrino

Tel: 31-3349.9609

E-mail: auditoria@defensoriapublica.mg.gov.br

DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS
Diretora: Isaura Alves Milagre

Tel/Fax: 31-3349.9592/ 9593/ 9594 /9595/ 9597
E-mail: pessoal@defensoriapublica.mg.gov.br

DIRETORIA DE RECURSOS LOGISTICOS E
TECNOLOGICOS

Diretor: Edson Augusto Veloso

Tel: 31-3335.4604

E-mail: logistica@defensoriapublica.mg.gov.br

DIRETORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS
Diretora: Celina de Fatima Teixeira de Oliveira
Tel: 31-3349.9598 e 3349.9599

E-mail: financas@defensoriapublica.mg.gov.br

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
Diretora: Marcia de Jesus Rosa

Tel: 31-3349.9603

E-mail: planejamento@defensoriapublica.mg.gov.br
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ORIENTAGOES PARA A ATUAGAO FUNCIONAL DOS MEMBROS DA
DEFENSORIA PUBLICA

1. Residéncia
1.1.Comunicar, por oficio, a Defensoria Publica Geral e a Corregedoria-Geral da
Defensoria Publica o enderecgo residencial, bem como o numero de seu telefone
e o e-mail, atualizando-os sempre que ocorrer mudangca — ver Formulario
“Atualizag¢ao de Dados”.
1.2.Residir na localidade onde exerce suas fungdes (art. 79, inciso | da LC 65/03).

2. Designagao ou remogéao

2.1.Ao entrar em exercicio no nucleo de atuagdo, por designagido ou remocao,
devem comunicar oficialmente sua assung¢ao as autoridades locais, tais como o
Juiz de Direito, Promotor de Justi¢ca, Delegado, Presidente da subsecido da
Ordem dos Advogados, Prefeito Municipal, Presidente da Camara Municipal,
bem como outras autoridades civis ou militares que, eventualmente, possam
colaborar no interesse da instituiggo.

2.2.Reunir-se com as liderangas comunitarias a fim de identificar suas demandas e
interagir com a comunidade em geral.

3. Horério de Expediente

Comparecer diariamente ao seu 6rgéao de atuagao, de 22 a 62 feira e nele permanecer,
durante o horario normal de trabalho e sempre que necessario, exceto nos casos em
que venha a participar de reunides, recebendo o expediente oriundo da administracao
da Defensoria Publica e das secretarias do juizo, evitando-se, com isso, acumulo nos
escaninhos ou armarios da secretaria judicial a disposi¢ado do Defensor Publico. (art.
79, II, LC 65/03).

4. Atendimento ao Publico
4.1.Fixar, na porta de seu gabinete, um aviso dando publicidade do horario no qual
fara atendimento as partes, com fundamento nos métodos de racionalizagao do
trabalho. Nos casos reputados urgentes, o atendimento devera ser imediato,
independente do horario.
4.2.0 atendimento ao assistido sera realizado em plantdes de no minimo trés dias
por semana, com carga horaria semanal nao inferior a nove horas de duragao,
a ser estipulado com a coordenagio. Havendo necessidade de ausentar-se da
sede para cumprimento de expediente forense, o Defensor Publico devera repor
o periodo do afastamento, noticiando o coordenador e os assistidos, mediante
aviso em quadro préprio. (art. 2°, § 1° da Deliberagcdo n°. 16/2005 da
Defensoria Publica)

5. Organizagéo do gabinete
Zelar pela funcionalidade, sobriedade e discricdo de seu gabinete de trabalho, em
consonancia com a dignidade da Defensoria Publica.

6. Uso de Bens Publicos
6.1.Ao assumir o orgao de atuagcdo, caso tal providéncia n&o tenha sido
anteriormente tomada, cadastrar todos os bens moéveis do referido gabinete,
relacionando-os em oficio que deve ser enviado ao Defensor Publico Geral.
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6.2. Tal cadastro também deve ser transmitido ao seu sucessor. Conservar os bens
pertencentes a Defensoria Publica, usando-os, exclusivamente, nos servigcos
afetos as suas funcdes. Impedir que terceiros utilizem as dependéncias e bens
da Defensoria Publica.

6.3. Material Administrativo — Transmissdo ao Sucessor. Conservar e transmitir ao
seu sucessor, sempre que possivel, os arquivos de peticdes, materiais,
mobiliario e equipamentos, inclusive de informatica e comunicacéo, destinados
ao o6rgao de atuacgao, usando-os exclusivamente nos servigos afetos ao cargo.

7. Trajes Adequados

Apresentar-se, nas ocasides em que exercer o seu mister, ou em razdo dele, trajado
adequadamente, abolindo indumentarias e acessorios ndo compativeis com o decoro e
respeito inerentes ao cargo, fazendo uso de vestes talares, insignias e distintivos
privativos da Defensoria Publica, sempre que exigivel.

8. Conduta Pessoal

Evitar manter relagdes de amizade ou exibir-se em publico na companhia de pessoas
de notorios e desabonadores conceitos criminais ou sociais, bem como abster-se de
frequentar locais mal afamados na comarca, a fim de que o prestigio e o respeito da
Instituicdo n&o sofram qualquer abalo e desgaste na sua imagem.

9. Respeito e Urbanidade

Tratar com urbanidade membros da Defensoria Publica, partes, testemunhas,
funcionarios, publico em geral, magistrados, promotores de justica, advogados e
demais autoridades, inclusive por ocasidao de manifestagdes em ambiente virtual
(comunidades e listas de discussao ou e-mail).

10. Utilizagcédo de Impressos da Defensoria Publica
Utilizar em seus trabalhos timbre da Defensoria Publica, ndo permitindo o manuseio e
utilizagao do referido material por pessoas estranhas a instituicao.

11. Atos, Avisos e Portarias

Cientificar-se dos atos, avisos, resolugdes, deliberacdes e portarias dos Orgdos da
Administracdo Superior da Instituicao, consultando sempre, o Diario Oficial do Estado,
mantendo em arquivo aqueles de interesse de seu 6rgao de atuagao.

12. Comunicacéao Verbal de Fato

Ao receber comunicacao verbal de fato relevante para procedimento administrativo
disciplinar ou de acgao coletiva, reduzir a TERMO e dar-lhe o encaminhamento
adequado (comunicagdo, requerimento ou oficio requisitério), para instauragédo do
competente procedimento.

13.Copias de Trabalhos em Geral

13.1 Cuidar para que requisigdes, requerimentos, peticdes, oficios e outros trabalhos
sejam feitos com copias, delas constando protocolo ou recibo do destinatario para
serem arquivadas em pasta prépria no gabinete.

13.2 Registrar em todas as correspondéncias a data do recebimento.

14. Sistemas de Controle
Controle de Autos de Prisao em Flagrante (APFs): manter, permanentemente,
sistema de controle de recebimento e providéncias de procedimentos policiais,
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quando deixar o exercicio do cargo, temporaria ou definitivamente.

15. Controle de Feitos
Manter controle de tramitacdo de procedimentos de seu 6rgao de atuacgao.

16. Recebimento de Autos
Efetivar o recebimento de autos, através do livro-carga do 6rgao de atuagdo, mesmo
que funcione, na Secretaria do Juizo, o controle informatizado.

17.Servigo de Protocolo
Manter em seu gabinete, obrigatoriamente, servigo ou livro de protocolo de entrada e
saida de documentos, livro de controle de atendimento de assistidos.

18.Prazo de Vista
Verificar, ao receber autos com carga, a data da concessao de vista e respectivo prazo
consignado no livro-carga corresponde ao prescrito na lei.

19. Identificagdo do Defensor nos Autos

Sempre que assinarem qualquer peticdo, requisicao, relatorio, oficio, ata de audiéncia,
termos processuais, cotas manuscritas e quaisquer outros trabalhos escritos, mesmo
em se tratando de simples intimagao ou ciéncia de sentenca, devem indicar, sob a
assinatura, o nome de forma legivel e o numero da matricula (Madep), podendo usar
para tanto o carimbo de identificagédo (art. 79, inciso XX, da Lei Organica da Defensoria
Publica).

20. Identificacdo do Processo nos Autos
Mencionar o numero do processo na manifestagdo nos autos para identificar o caso a
que se refere.

21.Manifestagdes Manuscritas

N&o obstante a prerrogativa prevista no art. 74, inciso VIII, da LC 65/03, evitar valer-se
de langamento manuscrito de cotas, utilizando-se, sempre que possivel, do texto
produzido por intermédio de editores e recursos eletrénicos de impressao, visando a
propiciar ao leitor perfeita legibilidade do conteudo, equilibrio e riqueza estética ao
trabalho e visibilidade a Instituicdo dentro do processo.

22.Expressdes adequadas e Manifestagcoes Impessoais nos Trabalhos

22.1. Utilizar, em seus pronunciamentos e manifestagdes em geral, expressdes
apropriadas, condizentes com a dignidade do cargo, com os principios éticos,
com a seriedade e a harmonia da justiga, evitando a critica acida ao trabalho
dos profissionais do direito (juizes, advogados, promotores de justica).
Recomenda-se prudéncia, moderagcdo e objetividade no uso do vocabulario.
Urge salientar que a lingua portuguesa é ferramenta de trabalho do Defensor
Publico, cabendo a este 0 manejo adequado do vernaculo.

22.2. O Defensor Publico sempre oficia como agente da Instituigao.
Recomenda-se, pois, nas peticbes e pronunciamentos em geral, 0 uso da
terceira pessoa do singular, evitando-se a pessoalidade das manifestagées.

23.Zelo na Regularidade dos Processos
Zelar pela regularidade dos processos em que atue, de modo a evitar falhas que
possam acarretar sua anulagdo, manifestar no prazo legal, participar de atos e
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llfgéncias que lhe competem e velar pela prerrogativa da intimagéao pessoal e do
prazo em dobro (art. 74, inciso |, da Lei Organica da Defensoria Publica).

24 Retengao de Papéis ou bens

Evitar reter papéis, documentos em seu original ou qualquer outro bem que represente
valor, confiados a sua guarda, promover sua imediata destinagao legal e juntar recibos
ou outros comprovantes, conforme o caso.

25. Audiéncias

25.1. Comparecer sempre as audiéncias para as quais for intimado, a excegao
de eventual coincidéncia de data e horario. Nessa hipétese, deve o Defensor
comunicar tempestivamente ao seu Coordenador, para que seja providenciada
a substituicdo. Caso nao seja possivel a substituicao, requerer de imediato nova
designacao de audiéncia.

25.2. As atas de audiéncias sé podem ser assinadas quando o Defensor
efetivamente participar do ato, isto é, ndo é permitido assinar a ata para validar
ato do qual nao participou.

25.3. Participar ativamente das audiéncias requerendo o que for de direito na
manutenc¢do do devido processo legal e defesa dos interesses do seu assistido.

26. Atuacao em estabelecimentos policiais e penitenciarios

Atuar nos estabelecimentos policiais e penitenciarios na forma da lei e dos atos
normativos dos 6rgéos da Administragdo Superior de modo a assegurar a pessoa, em
qualquer circunstancia, o exercicio dos direitos e das garantias individuais, visitando
regularmente os referidos estabelecimentos e apds, confeccionar os necessarios
relatorios (art. 45, inciso XV da LC 65/03).

27. Atos Judiciais ou Extrajudiciais

Inteirar-se com antecedéncia, em caso de remogao ou designagao, dos atos judiciais
ou extrajudiciais em que a Defensoria Publica deva estar presente, no 6rgdao de
atuacédo de destino.

28.Hospedagem e presentes

E proibido receber custas, percentagens ou honorarios em razdo de suas atribuicdes,
inclusive hospedagem e alimentagdo de cortesia em hotéis, restaurantes e congéneres
a excegao de objetos sem valor econémico (ex: biscoitos, pano de prato, queijo).

29. Manifestacdes de Mérito

Fundamentar com precisao, clareza e objetividade todos os seus pedidos, bem como
qualquer outra manifestagdo de mérito, zelando para que ndo sejam oferecidos em
formularios padronizados ou xerocopias.

30.Devolugéo a secretaria judicial de Processos na entrada em Férias ou Licenga
Devolver a secretaria judicial, com a devida manifestacdo, ao entrar em férias ou
licenga, todos os processos que, eventualmente, tenha em seu poder. Solicitar nestas
oportunidades certiddo sobre a inexisténcia de quaisquer autos em seu poder.

31. Situacao Funcional

Interessar-se pela atualizagdo de seu prontuario, fornecendo a Corregedoria-Geral e a
Diretoria de Recursos Humanos os elementos que contribuam para retratar sua
situacao funcional.
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32.Convocacobes

Atender, prontamente, as convocag¢des da Defensoria Publica Geral, da Corregedoria-
Geral da Defensoria Publica e demais Orgéos da Administracdo Superior. Convocacéo
nao é convite.

33.Representacao da Defensoria Publica

Representar a Defensoria Publica, na auséncia do Defensor Publico Geral, na condigao
ou por delegacdo do coordenador, nas solenidades, em especial naquelas em que
estiver presente qualquer chefe de Poder da Republica ou do Estado, nas
comemoracgdes realizadas ao ensejo das datas civicas nacionais, estaduais e
municipais.

34.Relacado com os Meios de Comunicagc&o em geral

Abster-se de participar e de manifestar-se em programas de radio, televisdo, ou de
qualquer outro meio de comunicagdo que, por sua forma ou natureza, possam
comprometer a respeitabilidade de seu cargo ou o prestigio da Instituigdo. Nos demais
casos, recomenda-se ndo antecipar a veiculacido de noticias de medidas adotadas,
Cuja execugao possa vir a ser frustrada, evitando dar exclusividade a qualquer 6rgao da
imprensa. Em quaisquer casos recomenda-se contatar a Assessoria de Comunicagao
da Defensoria Publica Geral.

35. Atendimento as Solicitacées de Diligéncias

Dar pronto atendimento as diligéncias e providéncias em geral que lhes forem
solicitadas por outros 6rgaos da Defensoria Publica, observados os limites de suas
atribuicdes e possibilidades de recursos materiais e humanos. As solicitagbes poderao
ser deduzidas informalmente, bastando que o 6rgao solicitante esclaregca os motivos da
solicitagdo e o destino das diligéncias ou informagdes requeridas. Quando as
solicitagcdes forem deduzidas mediante oficio, devera o Defensor Publico acusar o seu
recebimento, pela mesma via, comunicando as providéncias adotadas.

36. Impedimento

Mencionar nos autos, nos casos de impedimento, apenas a causa legal (Art. 81 da Lei
Complementar 65/03). As hipdéteses de impedimento aplicam-se a qualquer
procedimento em que atue a Defensoria Publica.

37.Conflitos de Atribuicdes
Observar que compete ao Defensor Publico Geral nos termos do artigo 9°, inciso VIII,
da LC n° 65/2003, dirimir conflitos de atribuicbes entre membros da Defensoria Publica.

38. Relatérios

38.1. E dever funcional dos Defensores Publicos a apresentacgéo dos Relatdrios
Mensais de Atividades, exclusivamente no modelo fornecido pela administracao
(anexos | e Il) e a entrega no gabinete da Corregedoria-Geral até o 5° (quinto)
dia util do més subsequente ao vencido, pessoalmente ou via postal. Cabe
ressaltar a obrigatoriedade de fidelidade dos dados langados, inclusive quanto
as acdes arquivadas e em andamento. E facultada a elaboragdo de outro
relatério complementar, mais elaborado em razdo da natureza atividade
desenvolvida.

38.2. Registrar em livro préprio (agenda)

a) consultas e orientagdes prestadas;
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b) agbes ajuizadas;

c) contestagdes e defesas;

d) requisicbes e pedidos de diligéncias;

e) registro de audiéncias, recursos e diligéncias de que participe, os quais deverao
ser transmitidos ao seu substituto, a fim de assegurar a continuidade aos
servigos.

39.Remessa de Relatério Trimestral — Defensor Publico em Estagio Probatério

O Defensor Publico em estagio probatoério devera encaminhar a Corregedoria-Geral da
Defensoria Publica relatério trimestral de atividades, na forma da Deliberagao 009/2005
do Conselho Superior, sem prejuizo do relatério mensal de atividades de que trata a
Portaria 006/05 da Corregedoria-Geral.

40. Falhas ou Dificuldades no Servico
Comunicar ao Defensor Publico Geral as dificuldades eventualmente existentes nos
servigos a seu cargo, oferecendo sugestdes para o seu aprimoramento.

41.Estagiarios da Defensoria Publica

41.1. Os estagiarios devem estar regularmente matriculados em instituicdo de
ensino superior conveniada a Defensoria Publica, mediante termo de convénio
chancelado pelo Defensor Publico Geral. A gestdo de estagiarios é realizada
pelo Nucleo de Estagio localizado na sede da DPMG.

41.2. Atentar para a determinagdo de ser vedado aos estagiarios: atender o
assistido sem a supervisao do Defensor Publico, comparecer sozinho as
audiéncias, manifestar por cota em nome do defensor, participar de qualquer
ato processual privativo do membro da Defensoria Publica.

42.Movimentagdo na Carreira — Prazo de Assuncgao

Nos casos de remogao ou designagao, o Defensor Publico devera devolver a secretaria
judicial, com a manifestacdo cabivel, todos os processos que estejam com carga,
deixando o servigo em dia.

43. Justica Eleitoral

Por recomendacédo do Conselho Superior, todos os Defensores Publicos que forem
intimados judicialmente a acompanhar feitos de natureza eleitoral, devem abster-se da
realizagao de tal mister, mediante comunicacao expressa e devidamente fundamentada
dirigida ao juiz (art. 14 da Lei Complementar Federal 80/94).
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"LEGISLACAO APLICAVEL A DEFENSORIA PUBLICA DE MINAS GERAIS

As normas citadas abaixo sido ferramentas basicas para o Defensor Publico

exercer suas atribuicdes e defender suas prerrogativas:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

i)

k)

Lei Complementar Federal n° 80/1994
Lei Complementar Estadual n°® 65/2003
Lei Complementar Estadual n°® 87/2006
Lei Complementar Estadual n® 92/2006
Lei Complementar Estadual n® 101/2007

Portaria da Corregedoria-Geral da DPMG n° 06/2005, de 08 de abril de 2005.
Estabelece o modelo e o prazo para entrega do RELATORIO MENSAL DE
ATIVIDADES

Portaria da Corregedoria-Geral da DPMG n° 13/2005, de 04 de junho de 2005.
Dispde sobre a utilizacdo da MADEP

Deliberagdo do Conselho Superior da DPMG n° 007/2004, de 09 de outubro de
2004. Dispbe sobre o REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO SUPERIOR DA
DEFENSORIA PUBLICA

Deliberagdo do Conselho Superior da DPMG n° 012/2004, de 04 de fevereiro de
2005. Dispde sobre a COMPETENCIA PARA INSTAURACAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, em suas modalidades de sindicincia e
procedimento administrativo disciplinar.

Deliberagédo do Conselho Superior da DPMG n° 001/2005, de 02 de margo de
2005. Dispde sobre a EXECUCAO DOS HONORARIOS DE SUCUMBENCIA.

Deliberacdo do Conselho Superior da DPMG n°® 005/2005, de 13 de abril de
2005. Dispbe sobre o REGULAMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO-
DISCIPLINAR

Deliberagao do Conselho Superior da DPMG n° 009/2005, de 19 de maio de
2005. Dispde sobre 0o REGULAMENTO DO ESTAGIO PROBATORIO.

m) Deliberagdo do Conselho Superior da DPMG n°® 010/2005, de 08 de junho de

n)

0)

2005. Regulamenta o PRAZO DE DESLOCAMENTO dos Defensores Publicos
recém nomeados

Deliberagédo do Conselho Superior da DPMG n° 011/2005, de 13 de setembro de
2005. Dispbe sobre o patrocinio pela Defensoria Publica de PARTE QUE
TENHA ADVOGADO CONSTITUIDO

Deliberagéo do Conselho Superior da DPMG n° 012/2005, de 01 de outubro de
2005. Dispdoe sobre a AVALIACAO DE DESEMPENHO DO DEFENSOR
PUBLICO
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Deliberagédo do Conselho Superior da DPMG n°® 015/2005, de 09 de novembro
de 2005. Dispde sobre o EXERCICIO DAS FERIAS na Defensoria Publica

Deliberagédo do Conselho Superior da DPMG n°® 016/2005, de 18 de novembro
de 2005. Dispbe sobre o EXERCICIO DOS DEVERES DO CARGO DE
DEFENSOR PUBLICO e da outras providéncias

Deliberagédo do Conselho Superior da DPMG n° 011/2006, de 20 de dezembro
de 2006. Dispde sobre o EXPEDIENTE DA DEFENSORIA PUBLICA no recesso
forense de final de ano

Aviso da Corregedoria-Geral de Justica n° 017/CGJ/2005, de 16 de abril de
2005. Contem orientagdes acerca dos procedimentos relativos a INCLUSAO DE
DEFENSOR PUBLICO NO SISTEMA INFORMATIZADO - SISCOM

Aviso da Corregedoria-Geral de Justica n°® 019/CGJ/2006, de 18 de maio de
2006. Contém orientagdes acerca dos procedimentos relativos as CARTAS
PRECATORIAS EXPEDIDAS A PEDIDO DE PARTES PATROCINADAS PELA
DEFENSORIA PUBLICA

15
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RELATORIO MENSAL

Nos exatos termos do disposto nos incisos VIl e XV do Art. 79 da Lei
Complementar Estadual n® 65, de 16 de janeiro de 2003, constitui dever funcional do
Defensor Publico prestar as informacdes solicitadas pelos 6rgaos da administragcéao
superior da Defensoria Publica bem como também constitui dever funcional apresentar
RELATORIO MENSAL DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS.

A violagéo dos deveres funcionais constitui infracao disciplinar, conforme prevé o
Art. 87 da referida LC 65/2003, sujeitando os infratores as penalidades previstas no art.
88 do mesmo diploma legal.

Conforme dispde o Art. 34, incisos Xll e XVI da citada Lei Complementar,
compete ao Corregedor-Geral manter atualizados os assentamentos funcionais e os
registros estatisticos de atuagdo dos membros da Defensoria Publica e apresenta-los,
quando requisitados pelo Defensor Publico Geral.

Pontue-se que a estatistica, elaborada através dos langamentos nos relatérios
mensais, reune e classifica dados imprescindiveis ao devido exercicio administrativo -
inclusive para elaboragdo do orgamento anual. Serve também de base para orientar
conclusdes, espelhar o trabalho institucional e fornecer a administragéo os indices de
produtividade de cada defensor, de cada comarca e de todo o Estado de Minas Gerais
em relagdo aos outros estados da federagdo, além da analise da necessidade de
criacao, modificagao e extingao de nucleos de atuagao, dentre outros.

Os relatorios mensais deverdo ser elaborados, exclusivamente, no modelo do
anexo | e Il e entregues no protocolo da Corregedoria Geral ou via postal,
impreterivelmente até o quinto dia utii do més subseqliente ao vencido, conforme
dispde a Portaria 06/2005 da CGDPMG (cépias no Anexo).

No anexo | devem ser langadas as quantidades realizadas no més e no anexo Il
devem ser relacionadas apenas as pecas processuais, tais como, iniciais,
contestagdes, alegagdes finais escritas e recursos.

Urge ressaltar que os Defensores Publicos, por ocasido de remog&o, nova
designagdo, gozo de férias ou licenga de qualquer natureza, deverdo apresentar o
relatério mensal das atividades ou afirmagao prépria de que esta em dia com o

desempenho de suas fungoes.
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ACAO CIVIL PUBLICA

A Lei 11.448/07 incluiu a Defensoria Publica no rol de legitimados para a
propositura de Acao Civil Publica (ACP). Na atuagdao em litigancia relacionada aos
direitos fundamentais, direitos homogéneos, difusos e coletivos (direito a saude,
educagao, moradia, sistema prisional, regularizagéo fundiaria, conflitos agrarios, meio
ambiente, biodireito, entre outros) em razdo da complexidade dos conflitos e demandas

envolvidas, na maior parte das vezes € necessaria uma articulacdo de varios agentes.

Ao propor uma ACP, é recomendavel que o Defensor Publico entre em contato
com a Defensoria de Direitos Humanos através do telefone: (31) 3291.8940 ou pelo e-
mail: direitoshumanos@defensoriapublica.mg.gov.br, para que haja uniformizagdo na
estratégia de atuagdo e divulgagcdo aos demais colegas acerca das medidas ja
propostas.
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PLANO GERAL DE ATUAGAO

O artigo 10 da LC 65/03 determina que o Defensor Publico Geral apresentara ao
Conselho Superior, no més de abril de cada ano, o Plano Geral de Atuacdo da
Defensoria Publica (PGA), destinado a orientar a consecugao de metas prioritarias nas

diversas areas de suas atribuicdes.

O PGA, como indica o nome, é o instrumento de planejamento da Defensoria
Publica, que estabelece suas diretrizes, seus objetivos e metas, promovendo a
integracédo do planejamento e do orgamento, a gestdo empreendedora orientada para
resultados, a garantia da transparéncia, o estimulo as parcerias e a organizagdo de
suas agdes em programas, tendo como parametro sua missdo constitucional, o plano
plurianual de acdo governamental — PPAG, a Lei de Diretrizes Orgamentarias e a Lei

Orgamentaria Anual.
Urge ressaltar que é dever do Defensor Publico sugerir ao Defensor Publico

Geral providéncias para a melhoria dos servicos no ambito de sua atuacao (artigo 79,
inciso XlIl da LC 65/03).

DIA NACIONAL DA DEFENSORIA PUBLICA - 19 DE MAIO

A LEI N° 10.448, de 09 de maio de 2002, instituiu o Dia Nacional da Defensoria

Publica, que sera comemorado, anualmente, em 19 de maio.
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INFORMAGOES GERAIS

1. Entrega de relatérios mensais e trimestrais:
Corregedoria-Geral
Corregedora-Geral: Dra. Beatriz Monroe de Souza
Tel: 31-3349-9620 e 31-3349-9624
E-mail: corregedoria@defensoriapublica.mg.gov.br

2. Solicitacao de estagiario:
Nucleo de Estagio
Coordenador: Dr. Gustavo Corgosinho Alves de Meira
Tel: 31-3349.9406 (Edson Veloso)
E-mail: estagio@defensoriapublica.mg.gov.br

3. Convénios, elaboragao e execug¢ao de projetos:
Nucleo de Convénios
Defensor Publico: Dr. Varlen Vidal
Tel: 31-3349.9635
E-mail: projetos@defensoriapublica.mg.gov.br

4. Atualizagao de dados pessoais — ver formulario proprio na pagina 26
Corregedoria-Geral
Tel: 31-3349-9620
E-mail: corregedoria@defensoriapublica.mg.gov.br

5. Boletim de servigo:
Assessoria de comunicagao
Assessora: Leandra Valadares
Tel: 31-3349-9642
e-mail: comunicagdo@defensoriapublica.mg.gov.br

6. Solicitagcao de material — ver formulario préprio na pagina 25
Tel: 31-3349.9427
e-mail: logistica@defensoriapublica.mg.gov.br

7. Licengas, férias prémio e regulamentares, folha de freqiiéncia,
pagamentos, aposentadoria, concessao de beneficios
Diretoria de Recursos Humanos
Diretora: Isaura Alves Milagre
Tel/Fax: 31-3349.9592; 3349.9593; 3349.9594; 3349.9597
e-mail: pessoal@defensoriapublica.mg.gov.br

8. IPSEMG - Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado de Minas

Gerais:
telefone para marcacéao de pericia médica em Belo Horizonte: 31-3213.3833
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ASSOCIAGOES DE CLASSE

ASSOCIACAO DOS DEFENSORES PUBLICOS DE MINAS GERAIS — ADEP/MG

A Associacao dos Defensores Publicos de Minas Gerais — ADEP é sociedade civil sem
fins lucrativos, criada por tempo indeterminado e com numero de associados
indeterminado, que congrega Defensores Publicos do Estado de Minas Gerais, em
atividade e aposentados, para a defesa das suas garantias, prerrogativas, direitos e
interesses, pugnando pela independéncia e prestigio da Defensoria Publica.
Presidente: Eduardo Cyrino Generoso

Endereco: Rua Araguari, 358 - Barro Preto — Pilotis - Belo Horizonte - MG — CEP
30.190-110

Telefone/Fax: (31) 3295-0520

Site: www.adepmg.org.br

E-mail: adep@uai.com.br

adep@adepmg.org.br

ASSOCIACAO NACIONAL DOS DEFENSORES PUBLICOS — ANADEP

A Associagao Nacional de Defensores Publicos — ANADEP é sociedade civil, sem fins
lucrativos e sem finalidades politicas, criada por tempo indeterminado, que congrega
Defensores Publicos do Pais, aposentados ou n&o, para a defesa de suas
prerrogativas, direitos e interesses, pugnando pela independéncia e prestigio da
Defensoria Publica.

Presidente: Fernando Calmon

Endereco: SCS Quadra 01 - Bloco M - Ed. Gilberto Salomé&o - Conj. 1301 CEP 70305-
900, Brasilia - DF

Telefone/Fax: +55 61 3226.1768

Site www.anadep.org.br

E-mail: presidéncia@anadep.org.br
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ESTAGIO PROBATORIO

O Regulamento do Estagio Probatério foi elaborado pela Dra. Beatriz Monroe de
Souza, Corregedora-Geral da Defensoria Publica, no uso da atribuigdo outorgada pelo
Art. 34, inciso XIX, da LC 65/2003 e aprovado pelo Conselho Superior através da
Deliberagao n°® 009/2005 (copia anexa).

Estagio probatério é o periodo de 03 (trés) anos durante o qual o Defensor
Publico Substituto estara sujeito a avaliagcdo dos requisitos necessarios para se
averiguar a conveniéncia da sua permanéncia e confirmagéo na carreira. O periodo de
estagio probatdrio tera inicio automaticamente no dia em que o Defensor Publico
Substituto entrar no exercicio de suas fungodes.

Durante a avaliagdo do estagio probatorio serdo observados: idoneidade moral;
conduta compativel com a dignidade do cargo; dedicagcdo e exagdo no cumprimento
dos deveres e das fungdes do cargo; eficiéncia, pontualidade e assiduidade no
desempenho de suas fungdes, presteza e seguranga nas manifestagbes processuais,
referéncias em razdo da atuagao funcional, publicagdo de livros, teses, estudos e
artigos juridicos, inclusive premiagdo obtida; atuacdo em o6rgdo de atuagdo da
Defensoria Publica que apresente dificuldade no exercicio das atribuigbées; contribuicao
para a melhoria dos servigos da instituicdo; integragdo comunitaria no que estiver afeto
as atribuigdes do cargo; frequéncia a cursos de aperfeigoamento.

A atuacao do Defensor Publico Substituto sera, ainda, acompanhada e avaliada
pela Corregedoria-Geral, por meio de inspegdes, correicbes, analise de trabalhos
remetidos e outros meios ao seu alcance.

O Corregedor-Geral da Defensoria Publica, para os fins do disposto no art. 28,
inciso XXI da LC n° 65/03 e art. 2° do Regulamento, designara, na ultima semana do
curso de preparacdo, comissdo para acompanhamento e avaliacdo individual do
estagio probatorio do Defensor Publico Substituto.

O Defensor Publico Substituto exercera suas funcoes em qualquer 6rgdo de

atuacdo no Estado e ao assumir suas funcoes no 6rgdo de atuacdo para o qual for

designado, devera fazer imediata comunicacdo a Corregedoria-Geral da Defensoria

Publica, acompanhada de declaracdo sobre a situacdo dos servicos que lhe foram

afetos.

21

Manual do Defensor Publico



DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
CORREGEDORIA-GERAL

RELATORIO TRIMESTRAL

O Defensor Publico Substituto devera encaminhar a Corregedoria-Geral da
Defensoria Publica relatorio trimestral de atividades (RT), pessoalmente ou por via
postal com aviso de recebimento, na forma do Regulamento do Estagio Probatério
(Deliberagédo 009/2005 do CSDP), sem prejuizo do relatério mensal de que trata a
Portaria 006/05.

Os relatorios deverao ser elaborados no modelo “Relatério Trimestral de
Atividades”, devidamente organizados, encadernados, com todas as paginas
numeradas, instruidos com os 10 (dez) trabalhos selecionados e entregues no
protocolo da Corregedoria Geral da Defensoria Publica ou enviados via postal com
aviso de recebimento. Para facilitar a avaliagéo, deve ser observado o seguinte:

Pag. 02 — Nome do Defensor Publico, as comarcas onde exerceu e exerce suas fungdes, a
data da nomeagao e dos exercicios, o trimestre a que se refere;

Pag. 03 - indice geral;

Pag. 04 - Relatdrio Trimestral de Atividades (modelo préprio anexo);

Pag. 05 e seguintes - Copias xerograficas apenas do anexo Il dos relatérios mensais

Pags. seguintes - informagdes sobre o atendimento ao publico, eventual atuagdo junto a
comunidade e informagdes complementares;

Pags. seguintes - Pecas Processuais conforme ordem do § 2° art. 10 da Deliberagao
009/2005, transcrita a seguir:

| — Matéria Criminal: alegacdes finais; recursos; habeas corpus; copias das atas das sessodes
de julgamento pelo Tribunal do Juari, acompanhadas das decisdes proferidas pelo Juiz-
Presidente.

Il — Matéria Civel: inicial de conhecimento; inicial cautelar; resposta do réu; recursos.

Cabe esclarecer que a comissdo de estagio probatério podera requisitar ao
Defensor Publico Substituto copias de trabalhos referidos nos relatérios trimestrais e
nao encaminhados.

Os Defensores Publicos Relatores emitirdo conceito objetivo e fundamentado de
avaliagado de cada periodo examinado, classificando os desempenhos em excelente,

6timo, bom, regular ou deficiente. O Defensor Publico Substituto que acumular dois

conceitos deficientes sera imediatamente submetido a processo especial visando a sua
nao confirmagao na carreira, assegurando-lhe ampla defesa e sem prejuizo do

prosseguimento do estagio, ou sua prorrogagao, enquanto durar a apuragao especial.
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Qv

Relatorio Mensal de Atividades — Anexo |

Nome: | | MADEP:[ ]

Més: |2008  Designagdo: | |

Prestagoes Juridicas Civel Criminal Familia

Alegacéo final escrita

Alegacao final oral

Audiéncia

Ciente de decisdo / sentenca

Conciliagao / mediacao

Consulta / orientagao

Contestacao

Contra-razao recursal

Contrariedade ao Libelo

Declaratoria incidental

Defesa Prévia

Excecao

Habeas Corpus

Impugnacéo escrita / oral

Indulto / Comutacéao

Inicial cautelar

Inicial de conhecimento

Inicial de execugdo e embargos

Interrogatorio

Intervencao de terceiros

Juri realizado

Liberdade Provisoéria

Livramento Condicional

Mandado de Seguranga

Peticdo intermediaria e/ou cota

Prisdo domiciliar

Progressao de Regime Prisional

Queixa-crime

Reconvengao

Recurso / Agravo / Embargos Declaratérios

Referendo

Requerimento/ requisicao (extrajudicial)

Requerimento inerente a execugéo penal

Revisao Criminal

Sustentagao oral

Total de agdes em andamento

Total de a¢des arquivadas

Data:

Assinatura do(a) Defensor(a) Publico
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Solicitacdo de Material

SOLICITANTE: IDENTIDADE
1 FUNCIONAL:

SETOR OU COMARCA: DATA:
3

ASSINATURA:
5

UNIDADE PROCESSADORA:
6

MATERIAL

cODIGO QUANTIDADE ~ QUANTIDADE
7| siap 8 | RequisiTADA | 9 | ESPECIFICACAO 10| ATENDIDA
11 | AUTORIZAGAO DO ALMOXARIFE:
i OBSERVAGOES:

OBS.: Os campos 6, 7, 10, 11 sdao de preenchimento do Almoxarifado Central.
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Atualizacao de Dados

Data: 12008

Nome: MADEP:

Nascimento: / (dia/més)

Cargo: Defensor(a) Publico(a) Classe:

Comarcal/Orgao de Atuagio:

Endereco Residencial:

Bairro: Cep:

Cidade:

TELEFONES

Residencial: ( )

Celular: ( )

Defensoria: ( )

Outros: ( )

E-mail:
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Avaliacao Individual de Estagio Probatorio

X° TRIMESTRE
(Deliberagé&o n°® 009/2005 do Conselho Superior da Defensoria Publica)

DEFENSOR PUBLICO SUBSTITUTO:

CONCURSO: V CONCURSO

EXERCICIO:

COMARCA ATUAL:

TRIMESTRE ANALISADO: X° TRIMESTRE
PERIODO: XX de XXXX/2008 a XX de XXXX/2008

RELATORES:

1. Consideragoes Iniciais

e Designagdes no trimestre:

e Exercicio funcional foi suspenso? [ ]Sim [ ]Nao
e Motivo da suspenséo:

2. Do Relatorio Trimestral

2.1 Apresentacgao (art. 10 Deliberagao 009/2005)

e Organizado: [ ] Sim [ ] Nao

e Paginas numeradas: [ ] Sim [ ] Nao

 indice geral completo: [] Sim [ ] N3o

e Preencheu relagéo quantitativa das atividades: [ | Sim [ 1Nao
¢ Informou o numero de ag¢des arquivadas: [ ]Sim []Nao
¢ Informou o numero de agbes em andamento: []1Sim []Nao
e Instruiu ¢/ copia das 10 (dez) pegas eleitas: [ ]Sim [ ] Nao
e Instruiu ¢/ cépia do Anexo Il: [ ] Sim [ ] N3o

e Relatério remetido tempestivamente (até XX/XX/XX): [] Sim [_] N&o

2.2 Das pecas produzidas

e Zelou pela intimag&o pessoal (art. 74, inc. |, LC. n° 65/03): [ ] Sim [ ] N&o

e Zelou pela contagem em dobro dos prazos: [ ]Sim []Nao

e Indicou nome, condi¢gédo de Defensor Publico e MADEP (art. 79, inciso XX, Lei
Complementar Estadual n.° 65/03): [ ] Sim [ ] N&o

e Adequada manifestagao gréafica [ ]Sim []Nao

2.3 Uso do Vernaculo
e Correta utilizagdo da ortografia e gramatica: [ ]Sim [ ] Nao
e Manifestagdo por escrito com légica e objetividade:[ | Sim [ 1Nao
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3. Competéncia Técnica

3.1 Material criminal analisado
a) Alegacdes finais: [ ]Sim [ ] Nzo Quant:
b) Recursos: [ ]Sim [ ] N3o Quant:
c) Habeas corpus: [_] Sim [ ] N3o Quant:
d) Copias das atas das sessodes de julgamento pelo Tribunal do Juri, acompanhadas
das decisoes proferidas pelo Juiz-Presidente:
[ ]Sim [ ] N&o Quant:

e) Transcreve: [ | Legislacdo [ |Doutrina [ ] Jurisprudéncia
f ) Poder de Convencimento

[ ] Deficiente [ ]Regular [ 1Bom []Otimo []Excelente
g) Qualidade dos Trabalhos

[ ] Deficiente [ ]Regular [ J]Bom [ ]Otimo []Excelente

3.2 Material civel analisado

a) Inicial de conhecimento: [ ]Sim [ ] Nao Quant:
b) Inicial cautelar: [ ] Sim [ ] Nao Quant:

c) Resposta do réu: [ ]Sim [ ]Nao Quant;

d) Recursos: [ ] Sim [ ] Nao Quant:

e) Petigdes iniciais preenchem os requisitos do art. 282 do CPC: [ ] Sim[_] N&o
f) Transcreve: [ ] Legislagdo [ ] Doutrina [ | Jurisprudéncia
g) Poder de Convencimento:
[ ] Deficiente [ ]Regular [ 1Bom []Otimo []Excelente
h) Qualidade dos Trabalhos
[ ] Deficiente [ ]Regular [ 1Bom []Otimo []Excelente

4. Competéncia Comportamental: Considerar as atribuicbes basicas conforme os
seguintes conceitos:

Excelente - Superou muito as expectativas: E percebido por outras areas/pessoas
como alguém com uma atuagao excepcional, modelo de referéncia.

Otimo - Superou as expectativas: Atuacdo melhor que o esperado com alto padréo
de qualidade.

Bom - Atingiu as expectativas: Atuacao adequada ao esperado (satisfatorio), atende
os padrdes de qualidade e produtividade.

Regular - Abaixo das expectativas: Atuacdo abaixo do esperado (precisa de
desenvolvimento).

Deficiente - Muito abaixo das expectativas: Atuacdo nao aceitavel, desempenho

muito abaixo do que é esperado para a fungao.
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e
< 5

4.1 ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE

a) comparecimento ao local de trabalho exercendo os atos de seu oficio.
[ ] Deficiente [ ]Regular [ ]Bom [ ]Otimo [ ]Excelente

4.2 RELACIONAMENTO INTERPESSOAL
a) Relaciona-se bem com os colegas de trabalho, membros de outras carreiras,
servidores da instituicdo, assistidos e com o publico.

[] Deficiente [ ]Regular [ ]Bom []Otimo []Excelente

b) Respeita as diferencas individuais. )
[ ] Deficiente [ ]Regular [ JBom [ ]Otimo [ ]Excelente

c) Recebe com maturidade (autocontrole) opiniGes, criticas e sugestoes.
[ | Deficiente [ |Regular [ ]Bom [ ]Otimo [ ]Excelente

4.3 DISCIPLINA

a) respeita a hierarquia e o cumprimento das normas legais e regulamentares.
[ ] Deficiente [ ]Regular [ 1Bom [ ]Otimo [ |Excelente

b) adota postura compativel com a dignidade do cargo
[ ] Deficiente [ ]Regular [ J]Bom [ ]Otimo [ ]Excelente

c) tem irrepreensivel conduta )
[ ] Deficiente [ ]Regular [ JBom [ ]Otimo [ ]Excelente

d) pugna pelo prestigio da justica e vela pela dignidade de suas fungdes
[ ] Deficiente [ ]Regular [ J]Bom [ ]Otimo [ ]Excelente

4.4 RESPONSABILIDADE

a) comprometimento, empenho, seriedade com que realiza seu trabalho.
[ ] Deficiente [ ]Regular [ J]Bom [ ]Otimo [ ]Excelente

b) Participa e colabora na implementacao das melhorias a serem realizadas.
[ ] Deficiente [ ]Regular [ ]Bom [ ]Otimo [ |Excelente

c) Organiza seu local de trabalho e recursos operacionais, melhorando a aparéncia do
ambiente e facilitando a execugao das atividades.
[ ] Deficiente [ ]Regular [ ]Bom [ ]Otimo [ |Excelente

d) Zela pelo bom funcionamento e aplicagado dos equipamentos e recursos
[ ] Deficiente [ ]Regular [ JBom [ ]Otimo [ ]Excelente
4.5 AUTODESENVOLVIMENTO

a) Busca o aprendizado, solicita opinides e faz questionamentos.
[ ] Deficiente [ ]Regular [ ]Bom [ ]Otimo [ ]Excelente
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b) Assume tarefas e responsabilidades como oportunidades de aprendizado.
[ ] Deficiente [ ]Regular [ 1Bom [ ]Otimo [ |Excelente

c) Interessa-se pelo autodesenvolvimento continuo e por conhecimentos relacionados
as suas atividades )

[ ] Deficiente [ ]Regular [ 1Bom [ ]Otimo [ |Excelente
4.6 COOPERACAO

a) Colabora com a equipe, ajudando os colegas de trabalho sempre que solicitado.
[ ] Deficiente [ ]Regular [ JBom [ ]Otimo [ ]Excelente

b) Demonstra boa vontade em compartilhar conhecimentos e experiéncias, ensinando
ou orientando os colegas de trabalho quando necessario.
[ | Deficiente [ |Regular [ ]Bom [ ]Otimo [ ]Excelente

c) Compartilha opinides para um melhor desempenho das suas tarefas
[ ] Deficiente [ ]Regular [ 1Bom [ ]Otimo [ |Excelente

4.7 INICIATIVA

a) ldentifica e busca a solugéo de problemas de maneira preventiva.
[ ] Deficiente [ ]Regular [ JBom [ ]Otimo [ ]Excelente

b) Assume a responsabilidade na identificacdo de erros cometidos e busca a correcao
imediata. .
[ ] Deficiente [ ]Regular [ 1Bom [ ]Otimo [ |Excelente

¢) Busca ajuda para solucionar problemas. )
[ ] Deficiente [ ]Regular [ J]Bom [ ]Otimo [ ]Excelente

4.8 INOVAGAO E CRIATIVIDADE

a) Comunica ao identificar oportunidades de melhoria em seu 6rgao de atuagéo.
[ | Deficiente [ ]Regular [ ]Bom [ ]Otimo [ ]Excelente

b) Apresenta sugestdes que contribuem para a solugéo de problemas.
[ ] Deficiente [ ]Regular [ ]Bom [ ]Otimo [ |Excelente

c) Busca novas alternativas para aprimorar o seu trabalho.
[ ] Deficiente [ ]Regular [ ]Bom [ ]Otimo [ |Excelente

4.9 ORIENTACAO PARA MUDANGAS
a) Apresenta flexibilidade para se adaptar as novas situagdes, como ocorre quando

designado para outro 6érgao de atuagao. )
[ ] Deficiente [ ]Regular [ JBom [ ]Otimo [ ]Excelente
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b) Apoia melhorias implementadas na sua area de trabalho.
[ ] Deficiente [ ]Regular [ 1Bom [ ]Otimo [|Excelente

c) Aceita diferentes pontos de vista sobre a necessidade de mudangas no seu trabalho.
[ ] Deficiente [ ]Regular [ [1Bom [ ]Otimo [ |Excelente

5. Conclusao (observar art. 5° e paragrafo unico art. 12 da Deliberagao 009/05)
Desempenho: [ ] Deficiente [ ] Regular [ JBom []Otimo [ ] Excelente

Fundamentagao:

Observacgoes finais:

Data: / /

Relator:
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iendario de Entrega dos Relatorios Trimestrais

V Concurso de Defensor Publico

TRIMESTRE PERIODO PRAZO DE ENTREGA
Primeiro 18/01/08 a 30/04/08 |dia 12 de maio de 2008 (segunda-feira)
Segundo | 01/05/08 a 31/07/08 |dia 12 de agosto de 2008 (terga-feira)
Terceiro 01/08/08 a 31/10/08 |dia 12 de novembro de 2008 (quarta-feira)

Quarto 01/11/08 a 31/01/09 |dia 12 de fevereiro de 2009 (quinta-feira)
Quinto 01/02/09 a 30/04/09 |dia 12 de maio de 2009 (terga-feira)
Sexto 01/05/09 a 31/07/09 |dia 12 de agosto de 2009 (quarta-feira)
Sétimo 01/08/09 a 31/10/09 |dia 12 de novembro de 2009 (quarta-feira)
Oitavo 01/11/09 a 31/01/10 |dia 12 de fevereiro de 2010 (sexta-feira)
Nono 01/02/10 a 30/04/10 |dia 12 de maio de 2010 (quarta-feira)
Décimo 01/05/10 a 31/07/10 |dia 12 de agosto de 2010 (quinta-feira)
Décimo 01/08/10 a 31/10/10 |dia 12 de novembro de 2010 (sexta-feira)
Primeiro
Décimo 01/11/10 a 17/01/11 |dia 20 de janeiro de 2011(quinta-feira)
Segundo
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Portaria da Corregedoria Geral da DPMG n° 006/2005
publicada no Diério Oficial de 08/04/2005 pag. 14— col. 2e 3

Estabelece o modelo e o prazo de entrega do
RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES

A Corregedora-Geral da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso
de suas atribui¢cbes legais,

Considerando que constitui dever funcional do Defensor Publico prestar as
informacdes solicitadas pelos 6rgaos da administragao superior da Defensoria Publica,
bem como apresentar relatorio mensal das atividades desenvolvidas, nos exatos
termos do disposto nos incisos VII e XV do Art. 79 da Lei Complementar Estadual n°
65, de 16 de janeiro de 2003;

Considerando que a violagdo dos deveres funcionais constitui infragao
disciplinar, conforme prevé o Art. 87 da Lei Complementar Estadual n® 65, de 16 de
janeiro de 2003, sujeitando os infratores as penalidades previstas no art. 88 do mesmo
diploma legal,

Considerando que a estatistica reune e classifica dados imprescindiveis ao
devido exercicio administrativo e serve de base para orientar conclusdes, espelhar o
trabalho institucional, bem como fornecer a administracdo elementos relativos, dentre
outros, a necessidade de criacdo, modificacado e extincao de nucleos de atuacgao;

Considerando que compete ao Corregedor-Geral manter atualizados os
assentamentos funcionais e os registros estatisticos de atuagdo dos membros da
Defensoria Publica e apresenta-los, quando requisitados pelo Defensor Publico Geral,
nos termos do disposto no Art. 34, incisos Xll e XVI da Lei Complementar 65/03; e,

Considerando a necessidade de normatizar o modelo e a data de entrega do
referido relatério para viabilizar sua manipulagédo com vistas a publicagao;

RESOLVE:

Art. 1° - Os Defensores Publicos que estiverem em falta com a apresentagao do
relatério mensal das atividades desenvolvidas referente aos meses de janeiro e
fevereiro do ano em curso, deverdo entrega-los, no protocolo geral da Defensoria
Publica ou via postal, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da publicagédo da presente,
sob pena de instauracdo de Processo Administrativo-Disciplinar.

Art. 2° - Mensalmente, os relatorios deverao ser elaborados, exclusivamente, no

modelo fornecido pela administragdo (anexo | e Il) e entregues no protocolo geral da
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subsequente ao vencido.

Paragrafo Unico — O ndo cumprimento do disposto no caput deste artigo
ensejara na imediata instauragao de Processo Administrativo-Disciplinar.

Art. 3° - Os Defensores Publicos, por ocasido de remogéo, nova designagéo,
gozo de férias ou licenga de qualquer natureza, deverao apresentar o relatério mensal
das atividades ou afirmacao prépria de que estd em dia com o desempenho de suas
fungdes.

Art. 4° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Itajuba, 31 de margo de 2005.

Beatriz Monroe de Souza
Corregedora-Geral da Defensoria Publica
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Portaria da Corregedoria Geral da DPMG n° 013/2005
publicada no Diério Oficial de 04/06/2005 pag. 12 — col. 3 e 4.

Dispbe sobre a utilizagdo da MADEP

A Corregedora-Geral da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso
da competéncia que lhe confere o Art. 32 da Lei Complementar Estadual n°® 65/03, de
16 de janeiro de 2.003,

Considerando que constitui dever funcional do membro da Defensoria Publica
indicar seu nome e sua condicdo de Defensor Publico, bem como sua matricula na
instituigdo, em todos os documentos assinados por ele no exercicio de suas
atribuigcdes, nos exatos termos do disposto no inciso XX do Art. 79 da citada Lei
Complementar Estadual;

Considerando a prerrogativa de o Defensor Publico manifestar-se em autos
administrativos ou judiciais por meio de cota, com assinatura devidamente identificada,
conforme prevé o inciso VIII do Art. 74 da mesma Lei Complementar Estadual,

Considerando que a violagdo dos deveres funcionais constitui infracdo
disciplinar, consoante estabelece o Art. 87 da referida Lei Complementar Estadual,
sujeitando os infratores as penalidades previstas no Art. 88 do mesmo diploma legal;

Considerando a ocorréncia de diversas peticdes e manifestacbes de Defensores
Publicos subscritas por assinaturas ilegiveis e sem qualquer identificagao;

Considerando que podem até ocorrer falsificagdes de assinaturas de Defensores
Publicos;

DETERMINA:

Art. 1° - Os Defensores Publicos sempre que assinarem qualquer peticao,
requisicao, relatério, oficio, ata de audiéncia, termos processuais, cotas manuscritas e
quaisquer outros trabalhos escritos deverao indicar, sob a assinatura, o nome de forma
legivel e o numero da matricula (MADEP), podendo usar para tanto o carimbo de
identificacao.

Art. 2° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Belo Horizonte, 03 de junho de 2.005.

Beatriz Monroe de Souza
Corregedora-Geral da Defensoria Publica
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Deliberacao do Conselho Superior da DPMG n° 007/2004
publicada no Diario Oficial de 09/10/2004
(com as alteragdes da Deliberagéo 001/2006)

Dispbée sobre o Regimento Interno do Conselho

Superior da Defensoria Publica.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
MINAS GERAIS, no uso de suas atribui¢cdes legais, e considerando que lhe compete
exercer o poder normativo no ambito dessa Instituicdo, com base no artigo 28, inciso I,
da Lei Complementar Estadual n° 65, de 23 de janeiro de 2.003, DELIBERA aprovar o
seu Regimento Interno, nos termos seguintes:

TITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Regimento Interno dispée sobre a composicao do Conselho
Superior, sua organizagao, competéncia e funcionamento.

Art. 2°. O Conselho Superior é 6rgao da Administracao Superior da Defensoria
Publica, incumbindo-lhe velar pela observancia de seus principios institucionais.

TiTULO Il

DA COMPOSICAO E ORGANIZACAO DO CONSELHO SUPERIOR

CAPITULO |

Da composi¢cédo do Conselho Superior

Art. 3°. O Conselho Superior da Defensoria Publica tera a composi¢ao que a lei
fixar.

Art. 4°. A escolha dos membros eletivos do Conselho Superior observara o
disposto no art. 23 e paragrafos da Lei Complementar n° 65/03, observadas as
inelegibilidades e incompatibilidades previstas na lei.

Paragrafo unico. Para os fins do art. 24, § 3°, da Lei Complementar n° 65/03,
sdo considerados cargos de confianga os de Assessoria dos 6rgaos da Administragcao
Superior, os de Diretoria e os de Chefia das Secretarias Civel e Criminal da Defensoria
Publica Metropolitana e aqueles que vierem a ser criados pela Lei de Estrutura
Complementar da Defensoria Publica, nos termos do art. 136, da Lei Organica

Estadual.
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" Art. 5°. A auséncia injustificada do membro do Conselho Superior da Defensoria

Publica a 3 (trés) sessdes, ordindrias ou extraordinarias consecutivas, ou 5 (cinco)
alternadas, implicara na perda automatica do mandato.

§ 1° O membro do Conselho Superior devera justificar por escrito, em
requerimento dirigido ao Presidente, a impossibilidade de comparecimento em qualquer
sessdo desse 6rgao colegiado.

§ 2° O Conselho Superior da Defensoria Publica apreciara, na sessao seguinte,
as justificativas de auséncia apresentadas, deliberando, por maioria, acerca do
acolhimento destas.

§ 3° Sera inserido em ata o resultado do julgamento quando forem recusadas as
justificativas apresentadas.

§ 4° Decretada a perda do mandato, sera convocado suplente para
preenchimento da vaga.

Art. 6°. Serdo convocados o0s suplentes necessarios se, em razao de
impedimento ou suspei¢cao de integrante do Conselho Superior, houver prejuizo, por
falta de quorum legal, a apreciacdo da matéria em pauta, suspendendo-se, se for o
caso, o julgamento (art. 31, § 3°, da Lei Complementar Estadual n® 65/03).

Paragrafo unico. Seréo investidos no mandato tantos Defensores Publicos mais
antigos da Classe Especial quantos forem necessarios a composi¢gao do Conselho
Superior se o numero de inscritos para eleicao for inferior ao de vagas existentes,
seguindo-se 0 mesmo procedimento na composi¢do do 6rgdo para os posteriores
mandatos, dispensados os que ja o integraram, por uma vez, em decorréncia de sua
posi¢ao na lista de antiguidade (art. 23, § 6°, da Lei Complementar Estadual n® 65/03).

CAPITULO Il

Da organizagéo do Conselho Superior

Secao |l

Da presidéncia

Art. 7°. O Conselho Superior é presidido pelo Defensor Publico Geral,
respeitadas as excegdes previstas na Lei Complementar Estadual n°® 65/03 e neste
Regimento Interno.

§ 1° Na falta, impedimento, ou suspei¢céo do Presidente do Conselho Superior,
assumirdo a presidéncia dos trabalhos, sucessivamente, o Subdefensor Publico Geral,
o Corregedor Geral e, na falta destes durante a sessdo, o membro integrante do 6rgao

colegiado mais antigo na carreira.
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4 § 2° Em caso de vacancia, assumirao as fungdes de Presidente do Conselho
Superior, sucessivamente, o Subdefensor Publico Geral, o Corregedor Geral da
Defensoria Publica, e, na falta destes, observar-se-a o disposto no art. 7°, § 7° da Lei
Complementar Estadual n.° 65/03.

Art. 8°. Ao Presidente do Conselho Superior compete:

I - manter e dirigir a regularidade dos trabalhos, segundo previsto neste
Regimento;

Il - redigir a sumula dos resultados das votagbes e deliberagdes ou dita-las ao
Secretario para anotacao;

Il - convocar as reunides ordinarias e extraordinarias;

IV - tornar secreta a sessdo e determinar que se restaure a sua publicidade
quando for o caso;

V — Dar publicidade da pauta das sessdes do Conselho Superior, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas; (redagado dada pela Deliberagao
001/2006 do CSDP);

VI - exigir dos funcionarios que servirem ao Conselho Superior todos os atos
necessarios ao bom andamento dos trabalhos;

VIl - suspender a sessao, por deliberacdo da maioria dos membros do Conselho
Superior.

VIl — aprovar e assinar os atos, oficios e correspondéncias em nome do
Conselho Superior.

Secao |l

Da secretaria

Art. 9°. A Secretaria do Conselho Superior tem competéncia para execugao dos
atos e deliberagbes do o6rgao colegiado e a atribuicdo de registro, guarda e
arquivamento de todos os livros, atas, documentos e expedientes enviados e
recebidos.

Art. 10. Ao Secretario do Conselho Superior, designado pelo Presidente entre os
membros do Conselho Superior, incumbe:

| — organizar a secretaria, requisitando as providéncias, materiais, espaco fisico
€ pessoal necessarios ao bom andamento dos trabalhos;

Il — zelar pela guarda e conservagao de livros, atas, registros, documentos e
expedientes recebidos e enviados pelo Conselho Superior;

Il - redigir as atas das sessdes em conformidade com o que lhe for ditado;
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estabelecido neste Regimento, na Secdo do Conselho Superior da Defensoria Publica
(redacao dada pela Deliberagao 001/2006 do CSDP);

V — organizar a pauta das sessdes posteriores, submetendo a aprovagao do
Presidente;

VI — elaborar os atos, oficios e correspondéncias do Conselho Superior,
submetendo-os a aprovacao do Presidente;

VII - providenciar para que cada membro do Conselho Superior receba, com
antecedéncia minima de 2 (dois) dias da data da respectiva reunido, cépia da ata da
reunido anterior, da pauta da proxima reunido, bem como de documentos, expedientes
e processos, sempre que a matéria for objeto de apreciagao ou de deliberagao pelo
orgao;

VIII - manter atualizados, para consulta dos Conselheiros, a Lista de Antiguidade
e 0 quadro de provimento dos cargos, a sua vacancia e data;

IX - publicar, anualmente, relatério das atividades exercidas pelo 6rgao
colegiado;

X - exercer as atividades inerentes ao seu cargo.

§ 1° Auxiliardo o Secretario, no exercicio de suas atividades, os demais
Conselheiros, Defensores Publicos, funcionarios administrativos e estagiarios
designados ou requisitados para assessorar os trabalhos do Conselho Superior.

§ 2° Na auséncia do Secretario, o Presidente designara outro membro do
Conselho Superior para substitui-lo.

Art. 11. Constitui dever funcional dos Defensores Publicos e servidores do
quadro administrativo, salvo por motivo justo, prestar os esclarecimentos e
informacgdes, bem como praticar os atos determinados pelo Conselho Superior, no
exercicio de sua competéncia legal, observado o disposto no art. 28, V, da Lei
Complementar Estadual n° 65/03.

Art. 12. Nas sessdes secretas, auxiliara o Secretario o Conselheiro mais novo no
colegiado, ou qualquer Conselheiro que se disponha a secretariar os trabalhos, a quem
cabera elaborar a ata com as deliberagdes.

TiTULO NI

DA COMPETENCIA E DAS DELIBERACOES DO CONSELHO SUPERIOR

CAPITULO |

Da competéncia do Conselho Superior
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da Defensoria Publica:

| — recomendar ao Corregedor Geral a instauragdo de processo administrativo
disciplinar contra Defensores Publicos e servidores auxiliares da Defensoria Publica,
caso o Defensor Publico Geral ndo o faga no prazo de 15 (quinze) dias, contados da
data em que receber a formalizagao de proposta nesse sentido;

Il - eleger os membros titulares da Comissdo de Concurso e seus suplentes,
ressalvada a Presidéncia, que sera exercida pelo Defensor Publico Geral, a quem
cabera a indicacdo de membro da Defensoria Publica para as funcbes de Secretario,
sendo que:

a) constitui dever funcional integrar a Comissdo de Concurso, quando
indicado pelo Conselho Superior, salvo por escusa fundamentada;

b) a indicagcao recaira nos membros da Defensoria Publica mais votados.
Em caso de empate, sera observado o art. 62, da Lei Complementar n° 65/03;

c) cada membro do Conselho Superior votara em 6 (seis) membros da
Defensoria Publica para integrar a Comissdo de Concurso. Terminada a votagéo, o
Presidente proclamara o resultado;

d) em seguida, os membros do Conselho votardo em 6 (seis) membros da
Defensoria Publica para eventuais substituicbes, com proclamacao imediata do
resultado pelo Presidente.

Il - aprovar o regulamento, o edital e o balango financeiro dos concursos;

IV - recomendar ao Corregedor Geral da Defensoria Publica a realizagdo de
correicoes e visitas de inspecao;

V - elaborar e modificar seu Regimento Interno;

VI - rever, mediante requerimento da parte interessada, suas deliberacdes
administrativas, salvo se recorrivel a decisdo, e respeitada a coisa julgada
administrativa;

VII - exercer outras atribuicdes previstas em lei e neste Regimento Interno.

CAPITULO Il

Do impedimento e da suspeicao

Art. 14. Além das causas previstas nos arts. 29 e 30 da Lei Orgéanica Estadual,
considera-se impedido ou suspeito o Conselheiro que tiver oficiado, fora das

atribui¢ées do colegiado, no procedimento em pauta.
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" Art. 15. A excecao de impedimento ou suspeicdo, salvo por motivo de foro

intimo, podera ser arguida pelo interessado ou qualquer integrante do 6rgao colegiado
até o inicio da apreciagao ou julgamento da matéria.

CAPITULO llI

Do quorum para as deliberacées do Conselho Superior

Art. 16. Nas sessdes do Conselho Superior, as decisdes serdo tomadas por
maioria simples de votos abertos e nominais, ressalvadas as excegdes legais, cabendo
ao seu Presidente o voto de qualidade.

§ 1° Aberta a sessdo, sera feita a verificagdo do quorum minimo de 6 (seis)
Conselheiros, exigido pelo art. 27, paragrafo unico, da Lei Complementar Estadual n°
65/03.

§ 2° Para a discussao e votagcdo de cada matéria, ndo serdo computados os
Conselheiros impedidos ou suspeitos, e, ndo havendo numero suficiente para a
deliberacao, suspender-se-a a votacao.

§ 3° Se houver necessidade de suspensao da votagdo da matéria por 2 (duas)
vezes consecutivas, ou se tratar de matéria relevante ou urgente, segundo decisao
fundamentada do Presidente, observar-se-a o disposto no art. 6°, deste Regimento
Interno, bem como o art. 31, § 3°, da Lei Complementar Estadual n® 65/03).

CAPITULO IV

Do procedimento no &mbito do Conselho Superior

Secéo |

Da forma do requerimento e seus requisitos

Art. 17. Ressalvada a prerrogativa dos Conselheiros, na forma prevista neste
Regimento, a provocacao do Conselho Superior da Defensoria Publica, para que
aprecie qualquer matéria de sua competéncia, dar-se-a por requerimento escrito
dirigido ao Presidente com os seguintes requisitos:

| — nome, qualificagdo e matricula do requerente;

Il — os fundamentos de fato e de direito que justifiquem a apreciagdo da matéria
pelo 6rgao colegiado;

Il — a apresentagcdo de todos os documentos necessarios a instrucdo do
requerimento;

IV — o pedido com suas especificagdes.

Art. 18. O membro do Conselho Superior podera requerer a deliberacdo de
matéria pelo 6rgao colegiado, oralmente, devendo fazer constar seu requerimento em

ata, com os mesmos requisitos previstos nos incisos I, lll e IV, do art. 17, supra.
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§ 1° A excecdo dos membros natos do Conselho Superior, o Conselheiro que

g

requerer a deliberagado de qualquer matéria pelo 6rgao colegiado estara prevento como
Relator, ressalvada a hipétese de impedimento, suspeicdo ou outra causa impeditiva
que recomende o sorteio do assunto a outro Conselheiro, devidamente fundamentada.

§ 2° No caso de matéria de natureza normativa, extensa ou complexa, o
Conselheiro que pretender sua deliberagao pelo érgao colegiado podera requerer ao
Presidente a designacao de outros membros para a formagdo de Comissdo para
estudo do assunto, hipotese em que devera funcionar como Relator, salvo as excegbes
do paragrafo anterior, qualquer dos Conselheiros que tenha oficiado diretamente no
referido grupo.

§ 3° Para a designagcdo dos Conselheiros nas Comissdes sera observado o
principio de distribuicdo igualitaria dos servigos, buscando sempre que possivel o
equilibrio de atribuicbes no ambito do 6rgéo colegiado.

Art. 19. Nao sera aceito o requerimento sem fundamentacao suficiente a analise
de matéria de competéncia do Conselho Superior.

Secao ll

Da forma de apreciacdo das matérias e procedimentos

Art. 20. Os procedimentos e expedientes afetos a competéncia do Conselho
Superior serdo distribuidos a um Relator, a ser escolhido entre todos os Conselheiros
mediante sorteio, ressalvada as hipoteses de prevengao estabelecidas pelos
paragrafos 1° e 2°, do art. 18, supra.

§ 1° Cabera ao Relator da matéria ou procedimento determinar as diligéncias e
requisitar documentos e informacbes necessarias, apresentando, por escrito ou
oralmente, parecer fundamentado com sua decisao.

§ 2° Apresentado o parecer pelo Relator, a matéria ou procedimento sera
encaminhado ao conselheiro seguinte, na ordem de antiguidade no colegiado, que
funcionara como Revisor, devendo apresentar voto escrito ou oral na sessédo onde for
deliberada a matéria.

§ 3° Ao Revisor cabera requerer a inclusdo da matéria em pauta para
deliberacao do Conselho Superior.

§ 4° Havendo motivo justificado ou complexidade da questédo, podera qualquer
membro do Conselho Superior requerer vista dos documentos e adiamento do
julgamento para a sessao seguinte, com ordem de preferéncia para deliberagéo.

§ 5° Faculta-se aos membros do Conselho Superior a apresentacao de votos

escritos que serdo anexados aos autos do procedimento.
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" § 6° Encerrada a votagdo, sera lavrada a ata contendo o julgamento ou

deliberacao sobre a matéria.

Secao lll

Da ordem dos procedimentos nas sessdes

Art. 21. Ressalvada a hipotese de urgéncia, a matéria nova levada ao
conhecimento do Conselho Superior sera incluida no final da pauta, seguindo-se a
ordem sequiencial das anteriores.

Art. 22. A inclusdo de matéria em carater de urgéncia devera ser aprovada em
votacao, por maioria simples dos membros do conselho superior.

Paragrafo unico. A urgéncia da matéria devera ser devidamente fundamentada
para apreciagao dos Conselheiros.

TITULO IV

DAS SESSOES DO CONSELHO SUPERIOR

CAPITULO |

Das disposicdes gerais

Art. 23. Cada membro do Conselho Superior tera seu lugar fixo, iniciando-se a
direita do Presidente e na linha transversa o assento do Subdefensor Publico Geral e, a
frente deste, o Corregedor Geral, seguindo-se esta ordem com o membro eleito mais
votado e o nato mais antigo, e assim sucessivamente.

Art. 24. As sessbes do Conselho Superior seguirdo a seguinte ordem de
trabalho:

| — verificagdo de quorum;

Il — abertura da sesséao pelo Presidente;

IIl — julgamento da justificativa de ndo comparecimento de membro do Conselho
Superior;

IV — leitura e aprovacdo da ata da sess&o anterior;

V — apreciagao e deliberagdo de matéria de urgéncia;

VI — apreciagao e deliberacdo de matéria normativa;

VII — apreciagéo e julgamento de matéria administrativa;

VIII — apreciagao e julgamento de matéria de natureza disciplinar;

IX — indicagao de candidatos a remog¢ao e promogao;

X —apreciagao de trabalhos de estagio probatorio;

XI — proposi¢cdes e indicacoes;

Xl — assuntos gerais;

Xl — aprovacao da pauta da proxima sessao;
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Paragrafo unico — A pedido de um tergo dos Conselheiros presentes, podera ser
invertida a pauta dos trabalhos.

Art. 25. Salvo se expressamente autorizado pelo Presidente, o Conselheiro nado
podera se retirar da sessdo antes de declarado o fim dos trabalhos, sob pena de se
configurar auséncia a ser apreciada na forma do art. 5°, deste Regimento.

Paragrafo unico. Ao conceder a autorizagéo, o Presidente devera fazer constar
sua decisao em ata.

Art. 26. Iniciada a discussao de matéria pelo Conselho Superior, o Presidente
passara a palavra ao Relator que tera o prazo de 10 (dez) minutos para exposigcédo de
seu parecer e para fazer consta-lo em ata.

§ 1° Em seguida, se pronunciara o Revisor pelo prazo de 5 (cinco) minutos,
apresentando seu voto por escrito ou oralmente, hipoétese em que devera ditar as
razdes de seu convencimento ao Secretario, para que conste da ata da sessao.

§ 2° Apds colhidos os votos do Relator e do Revisor, a votagéo seguird a ordem
do art. 23, deste Regimento, votando, por ultimo, o Presidente.

§ 3° Ocorrendo a arguigéo de prejudicial, preliminar ou divergéncia quanto a
matéria de mérito, a votagdo prosseguird na ordem disposta no paragrafo anterior,
voltando-se ao inicio, apds o voto do ultimo Conselheiro, para a manifestacao daqueles
que nao houverem se pronunciado sobre a questao incidente.

§ 4° E facultado ao Conselheiro fundamentar seu voto oralmente, pelo prazo de
3 (trés) minutos, admitindo-se a prorrogacgao, a critério do Presidente.

§ 5° O Conselheiro ditara seus votos e manifestagdes ao Secretario para que
sejam incluidos na ata da sesséo onde tenham sido proferidos.

§ 6° Qualquer membro do Conselho Superior podera pedir "vista" dos autos no
momento do voto, ficando o julgamento suspenso até a sessao seguinte, remetendo-se
as copias necessarias aos demais membros, admitindo-se somente mais uma
renovacao de pedido de "vista" por outro Conselheiro.

§ 7° Uma vez proferido o voto, o Conselheiro ndo podera reabrir a discussao ou
voltar a justificar o seu voto, podendo, entretanto, ao final da votagédo, antes de
declarado o resultado, pedir a palavra para reconsiderar seu voto.

§ 8° Nao se admitira intervengcdo de estranhos nos trabalhos do Conselho
Superior, no exame de qualquer matéria em discussdo, nem dos funcionarios que

estejam ali servindo, salvo se solicitados pelo Presidente para esclarecimentos.
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© § 9° Os votos de homenagem, ressalvados os casos de notério interesse

institucional, ndo seréo objeto de publicagao.

§ 10 Nos procedimentos afetos ao Conselho Superior da Defensoria Publica
sera facultada a sustentagao oral, pelo prazo de 10 (dez) minutos, mediante prévia
inscricdo do interessado.

Art. 27. O Conselheiro ndo podera discutir ou votar fora de seu lugar ou da
ordem de votagdo, nem interromper, sob qualquer pretexto, aquele que esteja com a
palavra, devendo aguardar que esta lhe seja passada pelo Presidente da sessdo no
momento oportuno para sua manifestacao.

Art. 28. As decisdes serao fundamentadas e as deliberagbes normativas terao
numeracgao sequencial, por ano de exercicio, e serao publicadas no 6rgao oficial.

Art. 29. Elaborada a ata, a Secretaria do Conselho Superior da Defensoria
Publica providenciara copias para os demais Conselheiros.

Art. 30. As atas das sessdes serdo elaboradas, publicadas e arquivadas em
pasta propria devendo, ao final de cada ano, ser encadernadas.

Paragrafo unico. Para as anotagdes das ocorréncias em sessao, o Conselho
Superior da Defensoria Publica podera servir-se de taquigrafos, gravagées em fita
magnética ou de sistema digitalizado, com posterior transcricdo para fins de
arquivamento e encadernacao dos atos praticados.

Art. 31. Nas sessbes os membros do Conselho usarao vestes talares privativas
dos Defensores Publicos.

CAPITULO Il

Da forma de apreciacéo dos critérios de promogao

Secao |

Da antiguidade

Art. 32. A antiguidade, para efeito de promocgao, sera determinada pelo tempo de
efetivo exercicio na classe.

§ 1° A promogéo por antiguidade independera de inscrigéo.

§ 2° Ressalvadas as hipoteses previstas no art. 61, da Lei Complementar
Estadual n°® 65/03, o afastamento ou a licenga do cargo importara na interrupgao da
contagem de tempo para fins de promogao por antiguidade.

§ 3° Na composicéo da lista de antiguidade, serdo descontados os periodos de
afastamento ou licenga do cargo, na forma do paragrafo anterior, e da disposigao legal,
perdendo o membro da Defensoria Publica afastado ou licenciado a colocagéo para os

que lhe ultrapassarem na contagem do tempo de exercicio efetivo na classe.
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§ 4° Apds o ato de promogéo, licenga ou afastamento de membro da Defensoria
Publica, podera o Defensor Publico Geral determinar nova publicacdo da lista de
antiguidade com as retificagcbes e alteracdbes que se fizerem necessarias ao
cumprimento do disposto na Lei e no presente Regimento.

Secao ll

Do merecimento

Art. 33. A promocgao por merecimento depende da formagéao de lista triplice para
cada vaga e sera precedida de Edital, aprovado pelo Conselho Superior, e publicado
com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

§ 1° O membro da Defensoria Publica interessado em concorrer a promogao por
merecimento devera requerer sua inscricdo por escrito, em expediente encaminhado
ao Presidente do Conselho Superior, com os requisitos da Lei e do Edital.

§ 2° O Conselho Superior fixara os critérios para afericdo do merecimento,
observado o disposto nos arts. 65 e 66, da Lei Organica Estadual.

Art. 34. Encerrado o prazo do edital, o Conselho Superior reunir-se-a para a
afericdo dos requisitos de admissibilidade das inscricbes e indeferira as que nao
preencham os requisitos.

§ 1° Qualquer membro da Defensoria Publica podera impugnar inscrigoes
mediante requerimento fundamentado e dirigido ao Presidente do Conselho Superior
em tempo habil.

§ 2° As impugnagdes serao julgadas, irrecorrivelmente, pelo Conselho Superior
no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

Art. 35. Decididas as impugnagdes, o Conselho Superior reunir-se-a em conjunto
com a Corregedoria Geral, para avaliagdo preliminar dos assentos funcionais dos
candidatos inscritos, realizando-se, em seguida, ou em dia posterior, a sesséo para a
votagao e promogao.

Art. 36. Para a composicao da lista triplice na forma prevista na lei, a indicagao
do nome de um candidato e a votagao para sua inclusao, observara a ordem do art. 23,
deste Regimento, para manifestacédo dos Conselheiros.

§ 1° A sessdao sera aberta e com voto oral.

§ 2° Iniciada a sessdo, o Presidente sorteara um Conselheiro para fazer a

indicacao do primeiro nome para votacdo dos demais Conselheiros.
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§ 3° A indicagao ja sera computada como primeiro voto em favor do candidato.

§ 4° Ao fazer a indicagdo de um nome o Conselheiro podera fazer breve
exposicao acerca das circunstancias que recomendam a promocao do candidato pelo
critério de merecimento, pelo prazo maximo de 3 (trés) minutos, podendo qualquer
membro do 6rgao colegiado, antes de proferir seu voto, solicitar o histérico funcional
para analise no momento do escrutinio.

§ 5° O conselheiro podera se abster de votar sem necessidade de justificagéo,
devendo fundamentar o voto contrario.

§ 6° Os votos deverdo ser ditados ao Secretario para efeito de anotacéo e
controle do escrutinio.

§ 7° Se o nome indicado for aprovado pela votagao da maioria absoluta, sera
incluido em lista, conforme o disposto no § 1° do art. 64, da Lei Complementar
Estadual n° 65/03, com a indicagdo dos votos obtidos, o escrutinio e a mencéo de
entradas.

§ 8° Terminada a votagdo do nome indicado, o préximo Conselheiro, seguindo-
se a ordem do art. 23, deste Regimento, indicara outro nome para novo escrutinio, nao
se aplicando mais o critério de sorteio para a mesma sessao, na hipétese de formacao
de mais de uma lista triplice.

§ 9° Em caso de empate, serdo utilizados os critérios da lei.

§ 10 Formada a lista triplice, a mesma sera numerada por ordem sequencial e
submetida ao Defensor Publico Geral para efeito de escolha e promocdo de um nome
entre os indicados.

§ 11 Terminado o processo de votagao, o Secretario providenciara a publicagao,

registro e arquivamento dos atos de promogao assinados pelo Defensor Publico Geral.

CAPITULO I

Das sessoes ordinarias

Art. 37. O Conselho Superior fixara o calendario das sessdes ordinarias, que
devera ser publicado no érgéo oficial, podendo ser alterado, a qualquer tempo, pela

maioria simples de seus membros.
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CAPITULO IV
Das sessoes extraordinarias
Art. 38. A sessdo extraordinaria do Conselho Superior da Defensoria Publica

sera convocada pelo Presidente ou por proposta de um terco de seus membros.

TiTULO V
Disposicoes finais e transitérias
Art. 39. Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 40. Revogam-se todas as disposi¢cées em contrario.

Belo Horizonte, 07 de outubro de 2004.

Marlene Oliveira Nery

Presidente do Conselho Superior
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Deliberacdo do Conselho Superior da DPMG N° 012/2004
publicada no diario oficial de 04/02/2005 pag. 20

Dispbe sobre a competéncia para instauracdo de
PROCESSO ADMINISTRATIVO-DISCIPLINAR, em
suas modalidades de sindicancia e procedimento

administrativo disciplinar.

O Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no
exercicio do poder normativo de que trata o art. 28, |, da Lei Complementar Estadual
n°. 65/03,

CONSIDERANDO

| — O art. 102, da Lei Complementar n°. 65/03, segundo o qual a Corregedoria-
Geral regulamentara o processo administrativo-disciplinar, atendido o disposto na
referida lei.

Il — O art. 121, da Lei Complementar n°. 65/03, dispondo que se aplicam
subsidiariamente ao processo administrativo-disciplinar as normas que forem baixadas
pelo Conselho Superior da Defensoria Publica e as da legislagdo atinente aos
servidores publicos civis do Estado.

Il — O disposto no art. 98 da Lei Complementar n°. 65/03, segundo o qual, para
efeito de apuracéo das infragdes disciplinares praticadas pelos membros da Defensoria
Publica, o processo administrativo-disciplinar, assim definido como género, se divide
em sindicancia e procedimento administrativo-disciplinar, como espécies daquele.

IV - A necessidade de normatizar a matéria referente a competéncia para
instauracdo de processo administrativo-disciplinar, de forma a orientar os atos

administrativos emanados pela Corregedoria-Geral e pela Defensoria Publica Geral.

DELIBERA

Art. 1° - A sindicancia, de carater sigiloso e investigatorio, sera instaurada de
oficio pela Corregedoria-Geral, por provocagao dos 6rgaos da administragdo superior
da Defensoria Publica, bem como por representagdo escrita ou reduzida a termo de

qualquer interessado, na forma prevista no art. 105, da Lei Complementar n°. 65/03.
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administrativo-disciplinar no art. 109 da Lei Complementar n ° 65/03 sera instaurado
por ato do Corregedor Geral, nos termos do art. 110, |, ou por ato do Defensor Publico
Geral, quando recomendado pelo Conselho Superior, conforme previsto no art. 28, V
c/c art. 110, Il, todos da mencionada lei, podendo ser instruido, se for o caso, pelos
autos da sindicancia.

Art. 3° - O processo administrativo-disciplinar sera conduzido por uma comissao
composta de trés membros, designados pelo Defensor Publico Geral, na forma
estabelecida pelo art. 99, da Lei Complementar n® 65/03.

Art. 4° - Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho Superior.

Art. 5° - Esta deliberagao entra em vigor na data de sua publicagao, retificando e
substituindo a anterior para todos os efeitos.

Belo Horizonte, 02 de fevereiro de 2005.

Marlene Oliveira Nery
Presidente do Conselho Superior
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Deliberacdo do Conselho Superior da DPMG N° 001/2005
publicada no Diario Oficial de 02/03/2005.

Dispbe sobre a execucdo dos HONORARIOS DE
SUCUMBENCIA.

O Conselho Superior da Defensoria Publica de Minas Gerais, no exercicio do
poder normativo que lhe confere o artigo 28, | e tendo em vista o disposto no artigo
146, paragrafo unico, ambos da Lei Complementar Estadual n® 65/03,

CONSIDERANDO

A autonomia administrativa e funcional da Defensoria Publica, estabelecida pela
Emenda Constitucional n°® 45/2003, que instituiu o paragrafo 2° ao artigo 134 da
Constituicdo Federal, consubstanciada na capacidade de auto-gestdo e de organizar,
dispor e gerir os seus proprios servigos, visando dar efetividade, continuidade e
eficiéncia aos mesmos;

Os principios da unidade e da indivisibilidade da Defensoria Publica,
consagrados no artigo 3° da Lei Complementar Federal n® 80/94 e no artigo 3° da Lei
Complementar Estadual n° 65/03;

A isencdo de despesas processuais nos feitos patrocinados pela Defensoria
Publica de Minas Gerais estabelecida no artigo 10, VII, da Lei Estadual n® 14.939/03;

Que os honorarios de sucumbéncia constituem crédito dos defensores publicos,
quando no exercicio de suas atribuigdes institucionais, a ser partilhado igualitariamente
entre aqueles em atividade.

A necessidade de regulamentar a execugao dos honorarios de sucumbéncia e
de padronizar procedimentos, visando o0 acompanhamento e a fiscalizagao do servigo e
o integral aproveitamento dos créditos;

A necessidade de dirimir controvérsia sobre a legitimidade ativa para promover a
execugao dos honorarios de sucumbéncia, bem como para evitar despesas e
incidentes desnecessarios;

Que constitui dever funcional do defensor publico obedecer aos atos normativos
regularmente expedidos nos termos do art. 79, XXII, da Lei Complementar Estadual n°
65/03;

Que os depodsitos dos honorarios de sucumbéncia sao centralizados em conta
Unica da Defensoria Publica de Minas Gerais, intitulada "DEFENSORES PUBLICOS
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IINAS GERAIS - RATEIO", sob o n° 5724-X, da Agéncia 1615-2 (Agéncia

Governo-BH), do Banco do Brasil S/A, em conformidade com o artigo 9° da Resolugéo

01/2003, ratificada pelo Conselho Superior na 12 Sessdo Ordinaria, realizada em
23/12/2003;

As competéncias do Defensor Publico Geral para designar membro da
Defensoria Publica, para exercer as funcbes processuais afetas a outro membro da
instituicdo, e para aprovar formularios de petigdo e outros instrumentos juridicos,
consubstanciadas no artigo 9°, XVI, a e XLI, da Lei Complementar Estadual n® 65/03,
respectivamente;

A competéncia da Defensoria Publica para a postulagdo e defesa dos direitos e
interesses dos necessitados, em todos os graus e instancias, estabelecida no artigo 4°
da Lei Complementar Federal n°® 80/94 e no artigo 4° da Lei Complementar Estadual n°®
65/03;

A competéncia da Defensoria Publica para propor e contestar acoes,
estabelecida no artigo 5° da Lei Complementar Estadual n°® 65/03;

O fato de que essas competéncias nao caracterizam substituicdo processual;

A competéncia da Defensoria Publica de Minas Gerais para a execucao dos
honorarios de sucumbéncia, na condicao de representante dos defensores publicos,
estabelecida no Parecer n°® 002/2004, aprovado pelo Conselho Superior na 92 Sessao
Ordinaria, realizada em 23/08/2004.

DELIBERA:

Art. 1°. Constitui dever funcional do defensor publico, promover a execug¢ao dos
honorarios de sucumbéncia de que trata o artigo 146 da Lei Complementar Estadual n°
65/03;

Paragrafo unico. A execugdo dos honorarios de sucumbéncia sera promovida
pelo defensor publico no prazo de 30 dias da intimagao pessoal do transito em julgado
da decisao judicial que os conceder, em conformidade com o formulario anexo, com as

adaptacdes eventualmente necessarias.

Art. 2°. O Defensor Publico, nomeado para o exercicio da funcdo de curador
especial ou de ausentes, bem como para o patrocinio daquele eventualmente sem
assisténcia de advogado constituido, mesmo que nao identificado como defensor
publico no despacho judicial de nomeacao, esta exercendo atribuices institucionais,
nos termos do art. 45 da Lei Complementar 65/03.
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" Art. 3°. Os honorarios de sucumbéncia serdo carreados a conta "DEFENSORES
PUBLICOS DE MINAS GERAIS - RATEIO", n° 5724-X, da Agéncia 1615-2 (Agéncia
Governo-BH), do Banco do Brasil S/A.

§ 1° - Na hipotese de o devedor pagar diretamente os honorarios de

sucumbéncia, o defensor publico responsavel pela execucéo os depositara no prazo de
trés dias uteis do recebimento da quantia, enviando incontinente o comprovante de
depdsito ao Grupo Gestor de Honorarios, com a especificacdo do tipo de acdo, do
nuamero do processo, da parte patrocinada pela Defensoria Publica e do valor dos
honorarios de sucumbéncia.

§ 2° - Na hipotese de o devedor depositar os honorarios de sucumbéncia em
juizo, o defensor publico responsavel pela execugao enviara o alvara ao Grupo Gestor
de Honorarios, no prazo de trés dias uteis do seu recebimento.

Art. 4°. As eventuais despesas para a satisfacdo do crédito serdo suportadas
pela conta "DEFENSORES PUBLICOS DE MINAS GERAIS - RATEIO", conforme
deliberacao do Conselho Superior na Sessao Ordinaria de 23/08/04, ratificada na
Sessédo de 23/12/2004.

Art. 5°. O descumprimento da presente deliberagdo, sem justificativa valida,
sujeita o responsavel a suspensdo da participagdo no rateio dos honorarios de
sucumbéncia pelo prazo de um ano, sem prejuizo de san¢des legais e administrativas.

Art. 6 °. Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho Superior.

Art. 7°. Esta deliberagdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Belo Horizonte, 28 de fevereiro de 2005.

Marlene Oliveira Nery
Presidente do Conselho Superior
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Minuta de Peticido de Execucao de Honorarios de Sucumbéncia

Exmo. Sr. Juiz de Direitoda ___ Vara de

Processo:

A Defensoria Publica de Minas Gerais, no exercicio da sua autonomia,
preconizada no §2° do art. 134 da constituicdo Federal e no uso de sua competéncia
legal prevista no artigo 4° da Lei Complementar Federal n° 80/94 e nos artigos 4° e 5°
da Lei Complementar Estadual n® 65/03, vem, perante V. Exa., por meio do defensor
publico ao final assinado, nos autos de processo em epigrafe, onde patrocina o
assistido FULANO DE TAL, ja qualificado, com fundamento nos artigos 575, 584 e 604
do CPC, e demais disposicbes aplicaveis, propor a presente EXECUCAO DE
HONORARIOS DE SUCUMBENCIA em face de SINCRANO DE TAL, ja qualificado,
conforme segue:

A r. sentenga que julgou procedente o pedido condenou o réu a pagar

honorarios de sucumbéncia fixados em (fls. ).

O v. acérdao de fls. , negou provimento a apelagao interposta pela
ré, para manter a sentenga recorrida por seus proprios e juridicos fundamentos, sem

que houvesse recurso.

O transito em julgado foi certificado a fls.

A r. sentenca que fixou os honorarios de sucumbéncia foi proferida em

, importando a condenacdo em R$ ,em [/ [ conforme o calculo a

Nos termos do artigo 146 da Lei Complementar Estadual n® 65/03, e
conforme a regulamentagcdo prevista no seu paragrafo unico, os honorarios de
sucumbéncia devidos aos defensores publicos, nos feitos patrocinados pela Defensoria
Publica de Minas Gerais, serdo partilhados igualitariamente e promovidos por iniciativa
desta, para depésito em favor da instituicdo, na conta "DEFENSORES PUBLICOS
DE MINAS GERAIS - RATEIO", n® 5724-X, da Agéncia 1615-2 (Agéncia Governo-
BH), do Banco do Brasil.

A Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais tem isencao de custas

nos feitos que patrocina, nos termos do art. 10, VII, da Lei Estadual n® 14.939/03.
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Ante o exposto,

requer a citacdo do executado, por mandado, no endere¢co de sua
qualificagcédo, para pagar os honorarios de sucumbéncia em 24 horas, no importe de
R$ ( ),em [/ [/, devidamente atualizado até
o efetivo pagamento, mediante depdsito comprovado nos autos, na conta consignada
ou a disposicao deste juizo, sob pena de penhora e remoc¢éo de bens que bastem para

satisfazer o crédito.

Requer, mais, que seja determinado ao i. oficial de justica, caso nao
encontre o executado, que arreste tantos bens quantos bastem para garantir a
execugao, bem como que seja autorizado a praticar atos fora do expediente forense
(art. 172, § 2° do CPC).

Nestes termos,
pede deferimento.

, de de

Defensor Publico
MADEP

OBSERVAGAO:

A peticao devera se adequar as alteragdes ocorridas no processo de execucgao pelas leis
11.232/05 e 11.382/06.
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Deliberacdo do Conselho Superior da DPMG N° 005/2005
publicada no Diario Oficial de 13/04/2005 pag. 06.

Dispée sobre o REGULAMENTO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO-DISCIPLINAR

O Conselho Superior da Defensoria Publica de Minas Gerais, no exercicio do
poder normativo que lhe confere o artigo 28 c/c art. 121, da Lei Complementar Estadual
n° 65/03, DELIBERA aprovar o regulamento do processo adminstrativo-disciplinar que
envolva membro ou servidor desta Instituicdo, conforme a proposto pela Exma.
Corregedora-Geral, no exercicio de sua competéncia legal conforme disposto no art.

102, da referida norma legal, com as seguintes disposigdes:

CAPITULO |

Disposicoes Gerais

Art. 1° - Para efeito de apuracédo das infragdes disciplinares praticadas pelos
membros da Defensoria Publica e aplicacdo das penalidades previstas na Lei
Complementar n° 65/03 o processo administrativo-disciplinar sera dividido em
sindicancia e procedimento administrativo-disciplinar.

Paragrafo unico — A apuragdo das infragdes disciplinares praticadas pelos
servidores da Defensoria Publica sera conduzida pela Corregedoria Geral, nos termos
deste regulamento, segundo o rito e para a aplicagdo das penalidades previstas no
Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de Minas Gerais.

Art. 2° - O processo administrativo-disciplinar sera instaurado pelo Corregedor-
Geral da Defensoria Publica, de oficio, por provocagao dos 6rgaos da Administragao
Superior da Defensoria Publica, ou por representagao escrita ou reduzida a termo de
qualquer interessado, vedado o anonimato.

§ 1° - Considera-se instaurado o processo administrativo-disciplinar com a
expedicdo de Portaria pelo Corregedor-Geral da Defensoria Publica, ou do Defensor
Publico Geral, quando recomendado pelo Conselho Superior.

§ 2° - A instauracdo de processo administrativo-disciplinar interrompe a
prescricdo e suspende o periodo de estagio probatério, no qual ndo tem curso a

prescricao.
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‘\§ 3° - O Corregedor-Geral da Defensoria Publica podera determinar o
arquivamento da representacao que for manifestamente improcedente ou que nao
forneca dados minimos indispensaveis ao inicio da persecugdo administrativa, dando-
se ciéncia ao representado, ao representante e ao Defensor Publico-Geral.

§ 4° - Recebida a representagdo, se o Defensor Publico Geral considerar
insubsistentes os motivos do arquivamento previsto no paragrafo anterior, podera
determinar a instauracao da sindicancia.

§ 5° - O Corregedor-Geral da Defensoria Publica podera verificar sumariamente
os elementos informativos da representacao se os mesmos se mostrarem insuficientes,
notificando o representado e determinando a realizagdo de diligéncias que considerar
pertinente.

§ 6° - Aplica-se subsidiariamente ao processo administrativo-disciplinar, as
normas que forem baixadas pelo Conselho Superior e as do Estatuto dos Funcionarios
Publicos Civis do Estado de Minas Gerais.

Art. 3° - O processo administrativo-disciplinar sera conduzido por comissao
composta por 3(trés) membros designados pelo Defensor Publico Geral.

§ 1° - A comissao sera constituida por membros da Defensoria Publica cabendo
a presidéncia, dentre os designados, ao mais antigo na Classe Especial, quando o
processo administrativo-disciplinar for instaurado contra Defensor Publico de Classe
Especial.

§ 2° - O Defensor Publico que tenha participado de verificagdo sumaria,
inspecao ordinaria ou extraordinaria, e de correicbes que geraram a instauracéo de
processo administrativo-disciplinar, ndo podera integrar a comissao processante.

§ 3° - O Corregedor-Geral da Defensoria Publica notificara ao Conselho
Superior, para fins de indicagdo dos integrantes da comissdo de processo
administrativo-disciplinar, se o Defensor Publico Geral ndo o fizer nos 15(quinze) dias
que se seguirem a data da ciéncia de instauragédo do processo.

Art. 4° - Sera determinada a suspensao do feito se, no curso do processo
administrativo-disciplinar, houver indicio de incapacidade mental do sindicado ou
processado, suspendendo o curso da prescrig¢ao.

Paragrafo Unico - No prazo de 02 (dois) dias, a comissdo representara ao
Conselho Superior da Defensoria Publica para adoc¢ao das providéncias cabiveis.

Art. 5° - Serdo assegurados a comissao processante, a qual atuara com isengéo

e imparcialidade, todos os meios necessarios ao desempenho de suas atribuigcdes,
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especialmente, o exercicio das prerrogativas previstas no art. 74, incisos V, VI, Vll e IX
da Lei 65/03.

Art. 6° - A notificacdo dos atos no processo administrativo-disciplinar sera feita
ao sindicado ou processado e aos seus defensores, e realizada por meio de carta com
aviso de recebimento.

Art. 7° - Os prazos serdo computados excluindo o dia do comego e incluindo o
do vencimento.

§ 1° - A superveniéncia de férias ndo suspendera o curso do prazo.

§ 2° - Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro util se o vencimento cair
em feriado ou em dia em que for determinada a suspensao do expediente.

Art. 8° - As pecas serao juntadas, observando-se a ordem cronoldgica de sua
apresentacgao, devendo todas as folhas do processo ser rubricadas pelo secretario.

Art. 9° - Da decisdao condenatéria proferida em processo administrativo-
disciplinar cabera recurso com efeito suspensivo ao Conselho Superior, no prazo de
quinze dias da intimagao pessoal do processado e de seu defensor contados da ultima
juntada nos autos.

§ 1° - O recurso sera interposto pessoalmente ou pela via postal, valendo a data
do protocolo ou da postagem, conforme o caso, para verificagdo da tempestividade.

§ 2° - O recurso sera interposto perante a autoridade julgadora, que n&o podera
negar seguimento, e dirigido ao Conselho Superior.

§ 3° - A distribuicdo e o julgamento do recurso pelo Conselho Superior serao
realizados de acordo com as normas regimentais.

Art. 10 - Os autos do processo administrativo-disciplinar serdao arquivados na
Corregedoria-Geral da Defensoria Publica depois de executada a sangao e feitas as
respectivas anotagdes no assentamento funcional.

Art. 11 — Extinto o processo, os autos poderao ser consultados pelo interessado

ou pelos 6rgaos da Administragao Superior, mediante pedido motivado.

CAPITULO Il

Da Sindicancia

Art. 12 — A sindicancia tem por finalidade a averiguagéo da conduta de membro
da Defensoria Publica, podendo instruir, quando for o caso, o processo administrativo-

disciplinar, resguardado o sigilo em prol do sindicado.
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Art 13 — A Corregedoria-Geral, de oficio, por provocagdao dos o6rgaos da
administragdo superior da Defensoria Publica, do Defensor Publico Geral, bem como
por representacdo escrita ou reduzida a termo de qualquer interessado, podera
instaurar sindicancia, de carater simplesmente investigatério, quando nao houver
elementos suficientes para se concluir pela existéncia de falta ou de sua autoria.

Art. 14 — Designada a comissao, a esta cabera, no prazo maximo de 30(trinta)
dias, a pratica de todos os atos instrutérios.

§ 1° - Nao concluida a sindicancia em 30 (trinta) dias, admite-se uma
prorrogacao por igual periodo.

§ 2° - A prorrogacado sera requerida motivadamente ao Corregedor-Geral da
Defensoria Publica.

§ 3° - A comissédo podera, em qualquer fase, produzir provas necessarias a
elucidacao do fato investigado, observando os principios da ampla defesa e do
contraditorio.

§ 4° - Se, no curso da investigacdo, surgir indicio de pratica de ilicito
administrativo distinto daquele que estiver sendo apurado, a comissdo oficiara ao
Corregedor-Geral da Defensoria Publica, para adog&o das providéncias necessarias.

Art. 15 — Autuadas a portaria e as pegas que a acompanham, sera
obrigatoriamente ouvido o sindicado, sob pena de nulidade, o qual sera notificado
pessoalmente dos fatos a ele imputados.

§ 1° - A notificagdo do sindicado sera feita mediante edital publicado no Diario
Oficial do Estado de Minas Gerais, no expediente reservado a Defensoria Publica, com
o prazo de cinco dias, se ele estiver em lugar incerto, ignorado, inacessivel ou se evitar
a realizagio do ato.

§ 2° - O prazo a que se refere o paragrafo anterior sera contado da publicagao
do edital, certificando o secretario do processo, a data da publicagdo e juntando aos
autos exemplar do Diario Oficial, com o teor do edital.

§ 3° - A carta de notificagdo sera instruida com cépia da portaria e deste
regulamento.

§ 4° - Depois de notificado, se o sindicado mudar de residéncia ou dela se
ausentar por mais de 05(cinco) dias, devera comunicar a comissao o lugar onde podera

ser encontrado.
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§ 5° - Ouvido o sindicado, sera designada data para oitiva das testemunhas e
colheita de outras provas pertinentes.

§ 6° - O sindicado podera oferecer rol com, no maximo, 03(trés) testemunhas
para a prova de cada fato, precisando-lhes o nome, a profissao e a residéncia.

Art. 16 — Encerrada a sindicancia, a comissao encaminhard os autos ao
Corregedor-Geral, com relatério fundamentado, propondo as medidas cabiveis bem
como, se for o caso, o afastamento do sindicado até a decisao final do processo

administrativo-disciplinar, sem prejuizo de seu subsidio.

CAPITULO Il

Do Procedimento Administrativo-Disciplinar

Art. 17 — O procedimento administrativo-disciplinar, tratado como processo
administrativo-disciplinar na Segao Ill do Capitulo 11l da Lei Complementar 65/03, sera
instaurado para a aplicagdo das penalidades nela previstas, podendo ser instruido
pelos autos da sindicancia ou por outros elementos que efetivamente comprovem a
autoria e a materialidade dos fatos.

Paragrafo 1° - O procedimento administrativo-disciplinar sera instaurado por ato
do Corregedor-Geral ou do Defensor Publico Geral, quando recomendado pelo
Conselho Superior.

Paragrafo 2° — O procedimento administrativo-disciplinar podera sera instaurado
para instruir a acdo de decretacdo da perda do cargo de membro da Defensoria
Publica.

Art. 18 — O Conselho Superior da Defensoria Publica podera recomendar ao
Defensor Publico Geral a instauragédo de procedimento administrativo-disciplinar e,
caso a infragdo seja punivel com pena de demissdo ou cassagao de aposentadoria,
decidira sobre a matéria pelo voto de 2/3 de seus membros, em reexame necessario.

Art. 19 — O procedimento administrativo-disciplinar podera ser confidencial, a
critério da autoridade instauradora, e as sangbes disciplinares fardo referéncia
exclusivamente ao numero do processo, sem mengao ao fato que lhe deu origem.

Art. 20 — Autuadas a portaria e as pecas que a acompanham, o processado sera
notificado pessoalmente dos fatos a ele imputados, para apresentar defesa prévia em
quinze dias, contados da juntada do aviso de recebimento.

§ 1° - A notificagdo do processado sera feita sera feita mediante edital publicado

no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, no expediente reservado a Defensoria
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Publica, com o prazo de cinco dias, se ele estiver em lugar incerto, ignorado,
inacessivel ou se evitar a realizacao do ato.

§ 2° - O prazo a que se refere o paragrafo anterior sera contado da publicagao
do edital, certificando o secretario do processo, a data da publicagdo e juntando aos
autos exemplar do Diario Oficial, com o teor do edital.

Art. 21 — A defesa podera ser exercida pessoalmente ou por intermédio de
defensor constituido.

§ 1° - Depois de notificado, se o processado mudar de residéncia ou dela se
ausentar por mais de 05 (cinco) dias, devera comunicar a comissao o lugar onde
podera ser encontrado, sob pena de prosseguir o processo a revelia.

§ 2° - Em caso de revelia, a defesa sera apresentada por Defensor Publico de
Classe Especial, mediante designagao do presidente da comissao.

§ 3° - Em qualquer fase do procedimento administrativo-disciplinar, o revel
podera constituir defensor ou assumir pessoalmente a defesa.

§ 4° Na hipétese de renuncia do defensor constituido, o processado sera
intimado pessoalmente para, no prazo de 5(cinco) dias, querendo, constituir outro
defensor.

Art. 22 — Apresentada a defesa prévia, sera designada data para o interrogatorio.
Nao apresentada a defesa prévia, sera decretada a revelia.

Paragrafo unico — O comparecimento do processado em qualquer fase do
processo implicara a realizagédo do interrogatério.

Art. 23 — Realizado o interrogatério ou dispensado o ato, a comissao determinara
a oitiva de testemunhas arroladas, a juntada de documentos indicados e a realizagao
de outras provas reputadas necessarias, nos quinze dias subseqlientes a apresentagao
da defesa.

§ 1° - As provas que o processado pretender produzir deveréo ser especificadas
na defesa prévia, podendo a comisséo indeferir aquelas reputadas impertinentes ou
meramente protelatérias.

§ 2° - O processado podera oferecer rol com, no maximo, cinco testemunhas
para a prova de cada fato, precisando-lhes o nome, a profissao e a residéncia.

§ 3° - Os depoimentos das testemunhas arroladas pela defesa poderédo ser
substituidos por declaragdes por ela subscritas, sempre que tiverem por objetivo

apenas informar acerca da conduta social e antecedentes.
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§ 4° - A testemunha podera ser substituida na hipétese de:

a — falecimento

b — enfermidade que a impeca de depor

€ — nao ser encontrada

§ 5° - Ocorrendo uma das hipéteses do paragrafo anterior, sera concedido prazo
de 2(dois) dias para indicar outra em substituicao.

§ 6° - Nao comparecendo a testemunha notificada regularmente, o processado
podera dispensa-la ou requerer, no prazo 2(dois) dias, a designacao de nova data para
a sua apresentacao ou substituicao.

Art. 24 — O presidente da comissao indeferira perguntas impertinentes,
registrando-as no termo, se o processado assim requerer.

Paragrafo unico - Na hipotese de depoimentos contraditérios ou que se infirmem,
a critério do presidente da comissao, proceder-se-a a acareagao entre os depoentes,
entre processado e os depoentes, ou entre processados.

Art. 25 — Concluida a instrugcao, o processado e seu defensor serao notificados
para oferecer alegacdes finais em 05(cinco) dias.

Paragrafo unico — Havendo mais de um processado, 0 prazo serd comum e a
comissao dispora acerca do acesso aos autos.

Art. 26 — Nao sera declarada a nulidade de nenhum ato processual que nao
houver influido na apuragao da verdade substancial ou na decisao do processo.

Art. 27 — O procedimento administrativo-disciplinar sera concluido no prazo de
até sessenta dias, admitida uma prorrogacao por igual periodo, mediante motivagao
expressa.

Art. 28 — Apresentadas ou ndo as alegagdes finais e ndo havendo qualquer
diligéncia a ser realizada, a comissao apresentara relatério ao Corregedor-Geral da
Defensoria Publica.

§ 1° - O relatdrio sera conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do
processado.

§ 2° - Reconhecida a responsabilidade do processado, a comissao indicara o
dispositivo legal ou regulamentar transgredido, bem como as circunstancias agravantes

ou atenuantes.
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§ 3° - Recebido o relatério, o Corregedor-Geral, no prazo de dez dias, o
encaminhara ao Defensor Publico Geral, com parecer conclusivo, propondo a pena
aplicavel, se for o caso.

§ 4° - O Defensor Publico Geral, em ato motivado, proferira sua decisdo no
prazo de dez dias contados do recebimento do processo ou o encaminhara ao
Conselho Superior da Defensoria Publica.

§ 5° - As penas de demissao e de cassacgao de aposentadoria estdo sujeitas ao
reexame necessario pelo Conselho Superior e serdo impostas pelo Governador do
Estado.

§ 6° - As demais penas serao fixadas e impostas pelo Defensor Publico Geral.

Art. 29 — O processado e seu defensor serdo intimados da decisao proferida.

Art. 30 — A Corregedoria-Geral fornecera certidées relativas ao procedimento
administrativo-disciplinar exclusivamente ao processado, ao Defensor Publico Geral,
aos orgaos da Administragdo Superior da Defensoria Publica ou, se for o caso, aquele

que tenha representado sobre o fato, mediante pedido motivado.

CAPITULO IV

Da reviséo e da reabilitagdo do procedimento administrativo

Art. 31 - A revisao do processo administrativo-disciplinar de que houver resultado
a imposicao de penalidade administrativa sera admitida a qualquer tempo:

| - quando forem alegados vicios insanaveis no procedimento

Il - quando se aduzirem fatos novos ou circunstancias suscetiveis de provar a
inocéncia ou de justificar a imposi¢céo de pena mais branda.

§ 1° - A revisdo podera ser requerida pelo proprio interessado ou, se falecido,
pelo cénjuge ou companheiro, ascendente, descendente ou irméo ou, se interdito, pelo
curador.

§ 2° - O pedido de revisdo sera dirigido ao 6rgéo que houver fixado a sangéo, a
qual, se o admitir, determinara o seu processamento em apenso aos autos originais e
providenciara a designagdo de comissao revisora, composta por trés Defensores
Publicos de Classe Especial que nao participaram do procedimento administrativo-
disciplinar.
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Art. 32 — Concluida a instrugdo no prazo de quinze dias, a comissao revisora
relatara o processo em dez dias e 0 encaminhara a autoridade competente, que sobre
ele decidira no prazo de trinta dias.

Paragrafo unico — Julgada procedente a revisdo, tornar-se-a sem efeito a
penalidade imposta, restabelecendo-se os direitos por ela atingidos.

Art. 33 — Decorridos dois anos do transito em julgado da decisdo que houver
imposto penalidade disciplinar de adverténcia ou suspensdo, o processado podera
requerer ao Conselho Superior o cancelamento das respectivas notas nos assentos
funcionais, salvo se reincidente, hipétese em que o prazo sera de 04(quatro) anos.

Art. 34 — Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagéo.

Belo Horizonte, 11 de abril de 2005.

Ricardo Sales Cordeiro

Presidente do Conselho Superior em exercicio

Beatriz Monroe de Souza
Corregedora-Geral
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Deliberacdo do Conselho Superior da DPMG N° 009/2005

publicada no Diario Oficial de 19/05/2005 pag. 06

Dispée sobre o REGULAMENTO DO ESTAGIO
PROBATORIO

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA, com fundamento no
art. 28, XXIIl da Lei Complementar Estadual n°® 65/03, DELIBERA aprovar o presente
Regulamento do Estagio Probatério, elaborado pela CORREGEDORA-GERAL DA
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso da atribuigdo

outorgada pelo Art. 34, inciso XIX do referido diploma legal, com a seguinte redagao:

Capitulo |

Disposi¢des Gerais

Art. 1°. Estagio probatério € o periodo de 03(trés) anos durante o qual o
Defensor Publico Substituto estara sujeito a avaliagdo dos requisitos necessarios para
se averiguar a conveniéncia da sua permanéncia e confirmagao na carreira.

Art. 2°. Compete a Corregedoria-Geral da Defensoria Publica a avaliagdo, em
carater permanente, do estagio probatério do Defensor Publico Substituto.

Art. 3° A permanéncia na carreira e a confirmagao como membro da Defensoria
Publica decorrera de deliberagdo do Conselho Superior da Defensoria Publica, nos
termos do art. 51, § 3°, 55 e seguintes da Lei Complementar Estadual n° 65, de 16 de
janeiro de 2.003.

Art. 4°. O periodo de estagio probatdrio tera inicio automaticamente no dia em
que o Defensor Publico Substituto entrar no exercicio de suas fungdes.

Paragrafo Unico — Ndo esta isento do Estagio Probatério o Defensor Publico
Substituto que ja tenha sido submetido a estagio em qualquer outro cargo.

Art. 5°. Na avaliagao do estagio probatério serdo observados:

| - idoneidade moral;

Il - conduta compativel com a dignidade do cargo;

Il - dedicagao e exagao no cumprimento dos deveres e das fungdes do cargo;

IV - eficiéncia, pontualidade e assiduidade no desempenho de suas fungoes;

V - presteza e segurancga nas manifestagdes processuais;
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VI - referéncias em razao da atuacgao funcional;

VII - publicagéo de livros, teses, estudos e artigos juridicos, inclusive premiagao
obtida;

VIII - atuagdo em orgdo de atuagdo da Defensoria Publica que apresente
dificuldade no exercicio das atribuicoes;

IX - contribuigdo para a melhoria dos servigos da instituigao;

X - integragdo comunitaria no que estiver afeto as atribuigdes do cargo;

XI - frequéncia a cursos de aperfeicoamento.

Paragrafo unico. Durante o periodo de estagio probatério, a atuagao do Defensor
Publico Substituto sera, ainda, acompanhada e avaliada pela Corregedoria-Geral, por
meio de inspecdes, correicoes, analise de trabalhos remetidos e outros meios a seu

alcance.

Capitulo I

Do Estagio de Orientagao e Preparagao

Art. 6° Apdbs entrar em exercicio, o Defensor Publico Substituto ficara a
disposicao para curso de orientacido e preparacgao.

Paragrafo Unico — Durante o curso a que se refere este artigo, o Defensor
Publico Substituto podera ser designado para o exercicio das atribuicées do cargo.

Art. 7°. Em caso de aproveitamento insuficiente no curso de orientacdo e
preparagao, o Defensor Publico Substituto estara sujeito a nova avaliagao, podendo, a

qualquer tempo, sofrer impugnacéo de sua permanéncia na carreira.

Capitulo llI

Do Acompanhamento do Estagio Probatério

Art. 8°. O Corregedor-Geral da Defensoria Publica, para os fins do disposto no
art. 28, inciso XXI da Lei Complementar Estadual n° 65/03 e art. 2° deste Regulamento,
designara, na ultima semana do curso de preparagdo, comissdo para
acompanhamento e avaliagdo individual do estagio probatorio do Defensor Publico
Substituto.
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§ 1°. A comissao de que trata o “caput” sera composta pelo Corregedor-Geral,
que a presidira, e por pelo menos dois Defensores Publicos em exercicio ha mais de
cinco anos, funcionando como Relatores.

§ 2°. E vedada a participagéo dos membros do Conselho Superior da Defensoria
Publica e de Defensores Publicos que ocupem cargos de confianga nos 6rgaos da
Administragcao Superior na Comissao de Estagio Probatério, ressalvado o disposto no §
1°.

§ 3°. Nas faltas, auséncias ou no impedimento do Corregedor-Geral, presidira a
Comisséao de Estagio Probatério o Relator mais antigo.

§ 4°. Os membros da comissdo sado passiveis de dispensa, a qualquer tempo,
por decisdo de seu Presidente ou do Conselho Superior da Defensoria Publica.

§ 5°. E considerado relevante servico a instituigdo o desempenho da funcdo de
Relator da Comissao de Estagio Probatoério, quando exercida por periodo superior a um
ano.

Art. 9°.0 Defensor Publico Substituto exercera suas fungdes em qualquer érgao
de atuacao no Estado.

Paragrafo unico. Ao assumir suas fungdes no érgéo de atuagao para o qual for
designado, o Defensor Pubico Substituto fara imediata comunicagdo a Corregedoria-
Geral da Defensoria Publica, acompanhada de declaragdo sobre a situacdo dos
servigos que |lhe foram afetos.

Art. 10. O Defensor Publico Substituto devera encaminhar a Corregedoria-Geral
da Defensoria Publica relatério trimestral de atividades, na forma deste Regulamento,
sem prejuizo do Relatério mensal de que trata a Portaria 006/05.

§ 1° Os relatérios deverao ser encaminhados ao Corregedor-Geral da
Defensoria Publica, pessoalmente ou por via postal com aviso de recebimento, e
distribuidos ao respectivo Relator.

§ 2° - O relatdrio trimestral sera instruido com 10(dez) trabalhos selecionados
pelo Defensor Publico Substituto, dentre as seguintes pegas processuais, presumindo-
se estarem essas dentre sua melhor produc¢ao intelectual:

| — Matéria Criminal:

a) alegacgdes finais;

b) recursos;

c¢) habeas corpus;
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d) copias das atas das sessdes de julgamento pelo Tribunal do Juri,
acompanhadas das decisdes proferidas pelo Juiz-Presidente.

Il — Matéria Civel:

a) inicial de conhecimento;

b) inicial cautelar;

c) resposta do réu;

d) recursos.

§ 3° - Os Relatorios serdo organizados e numerados conforme a ordem acima,
com indice que contenha o nome do Defensor Publico, as comarcas onde exerceu e
exerce as suas funcgdes, a data da nomeacgdo e dos exercicios, o trimestre a que se
referem e a quantidade de cada espécie nela relacionadas.

§ 4°. O relatorio trimestral contemplarda, ainda, informagdes sobre o atendimento
ao publico e eventual atuacgao junto a comunidade.

§ 5° A inobservancia injustificada do disposto neste artigo implicara em
anotagcdo na pasta funcional do Defensor Publico Substituto, sem prejuizo de
verificagcdo da necessidade da insercdo de nota desabonadora.

Art. 11. A comisséo de estagio probatorio podera requisitar ao Defensor Publico
Substituto copias de trabalhos referidos nos relatérios trimestrais e ndo encaminhados.

Art. 12. A Comisséo de Estagio probatorio se reunira, ordinariamente, a cada
06 (seis) meses ou extraordinariamente em sessao convocada pelo seu Presidente.

Paragrafo unico. Nas reunides, os Relatores apresentarao relatorio trimestral dos
respectivos Defensores Publicos Substitutos, emitindo conceito objetivo e
fundamentado de avaliagdo do periodo examinado, classificando seus desempenhos
em excelente, 6timo, bom, regular ou deficiente.

Art. 13. O Defensor Publico Substituto que acumular dois conceitos deficientes
sera imediatamente submetido a processo especial visando a sua nao confirmacao na
carreira, assegurando-se-lhe ampla defesa e sem prejuizo do prosseguimento do
estagio, ou sua prorrogagéo, enquanto durar a apuragao especial.

Paragrafo unico - Verificada a condi¢ao referida no caput, incumbe ao respectivo
Relator comunicar o fato ao Presidente da comissédo de estagio probatério, que
formalizara o procedimento junto ao Conselho Superior da Defensoria Publica.

Art. 14. A impugnacao a permanéncia do Defensor Publico Substituto em estagio

probatério obedecera ao disposto nos arts. 53 e 54 da Lei Complementar n ° 65/03.
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Art. 15. Os casos omissos serdao decididos pelo Conselho Superior da

Defensoria Publica.

Art. 16. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.

Belo Horizonte, 18 de maio de 2005.

Marlene Oliveira Nery

Presidente do Conselho Superior

Beatriz Monroe de Souza
Corregedora-Geral
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Deliberacdo do Conselho Superior da DPMG N° 010/2005
publicada no Diario Oficial de 08/06/2005.

Regulamenta o prazo de DESLOCAMENTO DOS
DEFENSORES PUBLICOS RECEM NOMEADOS.

O Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso
de seu poder normativo estabelecido pelo art. 28, |, da Lei Complementar Estadual n°.
65/2003, €;

Considerando que o inicio de exercicio do Defensor Publico nomeado se da
imediatamente no ato da posse; que € necessario regulamentar o periodo de
deslocamento para o exercicio em nova sede da Defensoria Publica; e que é
necessario fixar prazo para a retomada do efetivo desempenho das atribuicbes do

cargo,
DELIBERA:

Art. 1° - Fixar o prazo de 10 (dez) dias para a retomada do desempenho das
atribui¢ées do cargo, para os Defensores Publicos recém nomeados que venham a ser
lotados em comarca diversa daquela correspondente ao endereco constante de seus
assentamentos.

Art. 2° - O periodo de deslocamento sera considerado como de efetivo exercicio
para todos os efeitos legais.

Art. 3° - Na hipétese do Defensor Publico encontrar-se afastado legalmente, o
prazo sera contado a partir do término do afastamento.

Art. 4° - Esta deliberagao entra em vigor na data de sua publicagao.

Belo Horizonte, 03 de junho de 2005.

Marlene Oliveira Nery
Presidente do Conselho Superior
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Deliberacdo do Conselho Superior da DPMG N° 011/2005
publicada no Diario Oficial de 13/09/2005.

Dispbe sobre o patrocinio pela Defensoria Publica de
PARTE QUE TENHA ADVOGADO CONSTITUIDO.

O Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso
das atribuigdes que Ihe conferem os incisos | e Il do artigo 28, da Lei Complementar n°.
65, de 16 de janeiro de 2003, €;

Considerando a consulta formulada pela Defensora Publica Geral acerca dos
procedimentos a adotar em relagdo a interveniéncia da Defensoria Publica em
processo cuja parte tenha advogado constituido;

Considerando a ocorréncia de designacgdes por juizes de Defensores Publicos
para atuarem em substituicdo de advogados regularmente constituidos;

Considerando a necessidade de normatizar o entendimento a ser adotado nessa
hipétese, visando a evitar conflito e uniformizar o procedimento, para o adequado
exercicio das incumbéncias do Defensor Publico;

Considerando que a Defensoria Publica é instituicdo dotada de autonomia
funcional e administrativa (art. 134, § 2°, CF), que |he assegura organizar, gerir e
exercer as suas fungdes sem subordinagédo nem ingeréncia de qualquer outro érgéo ou
Poder do Estado;

Considerando que esse predicativo institucional se comunica aos membros da
Instituicdo, porque suas atividades-fim se realizam por meio deles;

Considerando que incumbe a Defensoria Publica a assisténcia juridica integral e
gratuita dos necessitados, sendo-lhe conferido o direito de apurar o estado de caréncia
dos seus assistidos;

Considerando que a assisténcia juridica integral e gratuita aos necessitados
decorre de imperativo constitucional (art. 134, caput, CF) e independe de autorizagao;

Considerando que as atribuigdes do cargo de Defensor Publico ndo se resumem
a participagao nos atos judiciais;

Considerando que a liberdade de escolha do advogado € corolario 16gico da
amplitude da defesa assegurada constitucionalmente;

Considerando que caracteriza desvio de finalidade a assisténcia juridica do

Defensor Publico a réu que tem advogado constituido ou tenha meios de fazé-lo;
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Considerando que constitui dever funcional do Defensor Publico obedecer aos

atos normativos regularmente expedidos (art. 79, XXII, LC 65/03).

DELIBERA:

Art. 1° - Os despachos judiciais de designacao de Defensores Publicos deverao
ser recebidos como vista para a Defensoria Publica.

Art. 2° - Os Defensores Publicos se absterdo de patrocinar partes que tenham
advogados constituidos, devendo recusar o encargo mediante despacho fundamentado
no cumprimento de dever funcional, consubstanciado nesta deliberagao.

Art. 3° - Na eventualidade da renuncia do advogado constituido o Defensor
Publico devera requerer a intimagao da parte para que nomeie outro de sua confianca
ou declare a sua condi¢ao de hipossuficiente, possibilitando o patrocinio da Defensoria
Publica.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Belo Horizonte, 30 de agosto de 2005.

Marlene Oliveira Nery
Presidente do Conselho Superior
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Deliberacdo do Conselho Superior da DPMG N° 012/2005
publicada no Diario Oficial de 01/10/2005 pag. 06.

Dispbe sobre a AVALIACAO DE DESEMPENHO DO
DEFENSOR PUBLICO

O Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso
das atribui¢gdes que Ihe conferem os incisos | e Il do artigo 28, da Lei Complementar n°
65, de 16 de janeiro de 2003, €;

Considerando a consulta formulada pela Defensora Publica Geral acerca dos
procedimentos relativos a Avaliagdo de Desempenho dos Defensores Publicos e, tendo
em vista o disposto nas Leis Complementares 65 e 71, todas de 2003;

Considerando que a Defensoria Publica é instituicdo dotada de autonomia
funcional e administrativa (art. 134, § 2°, CF), que |he assegura organizar, gerir e
exercer as suas fungdes sem subordinagédo nem ingeréncia de qualquer outro érgéo ou
Poder do Estado;

Considerando que cabe a Corregedoria-Geral da Defensoria Publica a
fiscalizagdo e a orientacdo da atividade funcional e da conduta dos membros e dos
servidores da Defensoria Publica, com vistas a eficiéncia e assiduidade do servigo, nos
exatos termos dos arts. 32, 34, incisos |, Xl e XIl e art. 85, §10 da Lei Complementar n°
65/03;

Considerando que a Lei Complementar n° 65/03 dispde sobre o desempenho do
Defensor Publico como critério para a promogao por merecimento (art. 66);

Considerando que constitui dever funcional desempenhar com eficiéncia e
produtividade as atribuicbes do cargo, bem como apresentar relatério mensal das
atividades, nos termos do art. 79, V e XV, da LC n° 65, regulamentado através da
Portaria 06/2005, baixada pela Corregedoria-Geral da Defensoria Publica, publicada no
Diario Oficial de 08/04/2.005.

DELIBERA:

Art. 1° - A avaliacdo de desempenho dos Defensores Publicos continuara a ser

realizada exclusivamente pela Corregedoria-Geral nos termos dos arts. 34 € 85, § 1°da
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Lei=C 6mplementar n° 65/03, ndo se aplicando as disposi¢coes da Lei Complementar n°
71/03.

Art. 2° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Belo Horizonte, 30 de agosto de 2005.

Marlene Oliveira Nery
Presidente do Conselho Superior
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Deliberacdo do Conselho Superior da DPMG N° 015/2005
publicada no Diario Oficial de 09/11/2005 pag. 08.

Dispée sobre o EXERCICIO DAS FERIAS na
Defensoria Publica.

O Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso
das atribuigcbes que Ihe conferem o inciso | do artigo 28, da Lei Complementar n°. 65,
de 16 de janeiro de 2003, e:

Considerando a necessidade de normatizar as férias dos Defensores Publicos,
fixando prazos e critérios para o seu exercicio;

Considerando que a Emenda Constitucional n°. 45, de 2004, instituiu o inciso XI|
ao art. 93, da Constituigdo Federal, segundo o qual “a atividade jurisdicional sera
ininterrupta, sendo vedado férias coletivas nos juizos e tribunais de segundo grau,
funcionando, nos dias em que nao houver expediente forense normal, juizes em
plantdo permanente”;

Considerando a regularidade da prestagdo dos servigos, sem interrupgéo das
atividades da Defensoria Publica ou prejuizo para as fungdes institucionais do Defensor
Publico, tendo em vista o interesse publico;

Considerando que o direito as férias visa ao restauro das energias do Defensor
Publico, cujo exercicio se submete ao juizo de oportunidade da Administragao, tendo
em vista a organizagao dos servigos;

Considerando que ordinariamente os pedidos de férias sdo concentrados nos
meses de dezembro, janeiro, fevereiro e julho;

Considerando o disposto no art. 78, § 2° da Lei Complementar n°. 65, de
17/01/2003, dispondo que “as férias poderdo ser gozadas em dois periodos, um dos
quais com duragcdo minima de dez dias uteis, de acordo com a necessidade do
servico”;

Considerando, finalmente, que compete ao Defensor Publico Geral conceder

férias.

DELIBERA:
Art. 1° - Os defensores publicos gozarao férias anuais de vinte e cinco dias uteis.
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‘\§ 1° - Nos meses de dezembro, janeiro, fevereiro e julho as férias serao
concedidas, em regra, em periodos de dez dias uteis, usufruindo-se os quinze dias
uteis restantes nos demais meses.

§ 2° - A concessao de férias sera deferida em um mesmo periodo de fruigédo a,
no maximo, 1/3 (um tergo) do quantitativo de defensores publicos por 6rgéo de atuagéo
da Defensoria Publica.

§ 3° - Nao havendo numero de requerimentos de férias suficiente para
comprometer as atividades da instituicdo, podera ser concedido periodo maior de
férias, a critério do Defensor Publico Geral do Estado.

§ 4° — As férias ndo gozadas por conveniéncia do servico poderdo sé-lo,
cumulativamente, em periodo posterior, ndo excedendo cada etapa de gozo a dois
periodos de vinte e cinco dias uteis cada um.

§ 5° - O Defensor Publico Substituto somente podera gozar férias depois do 11°
més de exercicio.

Art. 2° - A escala de férias sera aprovada pelo Defensor Publico Geral, a partir
de sugestao de cada 6rgao de atuagao e de acordo com a conveniéncia do servigo.

§ 1° - Terdo prioridade para o deferimento das férias nos meses de dezembro,
janeiro, fevereiro e julho os defensores publicos que comprovadamente tenham filhos
menores freqlientando escola.

§ 2° - Os defensores publicos que tiverem usufruido suas férias nos meses de
dezembro, janeiro, fevereiro e julho, ndo poderdo goza-las no ano seguinte nos
mesmos meses, se 0s demais defensores publicos do respectivo 6rgao de atuagao
também o requererem, respeitado o disposto no paragrafo anterior.

§ 3° - Dar-se-a aos autores dos requerimentos indeferidos e aos que excederem
em um mesmo més o quantitativo fixado no artigo anterior a opgao de escolha de outro
periodo de gozo de férias.

§ 4° - A preferéncia obedecera a lista de antiguidade, observado o disposto nos
paragrafos anteriores.

Art. 3° - As sugestbes para a escala de férias serdo encaminhadas pelos
coordenadores dos 6rgaos de atuagao para o Defensor Publico Geral até o més de
abril, para o periodo de julho de um ano a junho do ano seguinte.

§ 1° - Até o més de margo, o Setor de Pessoal devera submeter aos defensores
publicos o formulario padrao de marcacao de férias, contendo o indicativo de datas de

inicio em cada periodo, de todos os meses, para o registro de trés opgdes de periodo
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de g‘dzo de férias, em ordem de preferéncia, relativos ao mesmo exercicio, para
devolugéo ao coordenador do respectivo 6rgao de atuagdo em quinze dias.

§ 2° - A escala de férias podera ser modificada por ato motivado, tendo em vista
o interesse do servigo ou requerimento justificado do interessado.

§ 3° - A auséncia de manifestagdo do defensor publico no prazo fixado
caracteriza renuncia ao exercicio do direito de opcdo e atribui a Administracdo a
fixag@o, ao seu exclusivo critério, da data de inicio e término das férias.

§ 4° — Nao podera entrar em gozo de férias o defensor publico com autos em
seu poder, injustificadamente, por tempo excedente ao prazo legal, ou em falta com
tarefa que Ihe tenha sido previamente atribuida.

§ 5° — Na véspera do inicio das férias o defensor publico informara ao seu
substituto designado a ordem dos trabalhos que Ihe sao afetos e declarara por escrito a
Administracdo a nédo incidéncia da regra anterior, comunicando o enderego onde
podera ser encontrado.

Art. 4° - Os servidores da Defensoria Publica fazem jus a férias anuais, nos
termos das normas vigentes, a serem usufruidas mediante escala e com observancia
dos parametros ora fixados.

Art. 5° - Os casos omissos serao decididos pelo Defensor Publico Geral.

§ 1° — As férias ja marcadas relativas ao ano em curso ficam mantidas.

§ 2° - Sera apresentado calendario para marcagao de férias relativas ao primeiro
semestre de 2006, conforme as regras do art. 3° desta deliberagao.

Art. 6° - Esta deliberagao entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 7° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Belo Horizonte, 07 de novembro de 2005.

Ricardo Sales Cordeiro
Vice-Presidente do Conselho Superior
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Deliberacdo do Conselho Superior da DPMG N° 016/2005
publicada no Diario Oficial de 18/11/2005.

Dispbe sobre o exercicio dos deveres do cargo de

Defensor Publico e da outras providéncias.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
MINAS GERAIS, no uso do poder normativo que lhe compete o artigo 28, inciso |, da
Lei Complementar Estadual n°. 65, de 16 de janeiro de 2003, e,

Considerando a necessidade de dispor sobre o exercicio dos deveres do cargo
de Defensor Publico, para regulamentar a rotina de trabalho e a incidéncia das
proibigdes funcionais, visando ao interesse publico e do servigo.

Considerando a conveniéncia e a necessidade de dar transparéncia e
previsibilidade a atuacgao institucional, para ser exercida de forma regular, continua e

eficiente.

DELIBERA:

Art. 1° - O Defensor Publico devera residir na comarca onde exerce as suas
fungdes, salvo autorizagao expressa do Defensor Publico Geral, ouvido o Corregedor
Geral, mediante pedido motivado, condicionado a hipétese de comarca limitrofe.

Paragrafo unico — Constitui dever funcional a representagdo da Defensoria
Publica nas solenidades oficiais na area de atuacao do Defensor Publico.

Art. 2° - A atuagao dos Defensores Publicos se dara com o comparecimento
diario, durante o horario regular do expediente, a sede do 6rgdo em que atue, para o
exercicio dos atos do seu oficio, compreendendo:

| — 0 atendimento ao assistido;

Il — o cumprimento do expediente forense;

Il — a elaboragédo de pecas processuais.

§ 1° - O atendimento ao assistido sera realizado em plantées de no minimo trés
dias por semana, com carga horaria semanal nao inferior a nove horas de duragao, a
ser estipulado com a coordenacgédo. Havendo necessidade de ausentar-se da sede para
cumprimento de expediente forense, o Defensor Publico devera repor o periodo do
afastamento, noticiando o coordenador e os assistidos, mediante aviso em quadro

préprio.
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‘\§ 2° - O cumprimento do expediente forense tem por finalidade a pratica de atos
processuais em que o Defensor Publico tenha sido regularmente intimado, sendo
obrigatdria a sua presenca na sede do Juizo para sua realizagao;

§ 3° - A elaboragédo de pecgas processuais podera ser realizada, a critério do
Defensor Publico, fora da sede da Defensoria Publica, observando-se sempre os
prazos processuais;

§ 4° - O Defensor Publico sera auxiliado por estagiarios académicos recrutados
pelo Nucleo de Estagio da Defensoria Publica, visando assegurar maior eficiéncia na
rotina de trabalho.

Art. 3° - O Defensor Publico mantera arquivo na Defensoria Publica contendo o
histérico dos casos que lhe forem submetidos e copia de manifestagcdes processuais e
de outros atos praticados no exercicio do cargo, cabendo-lhe:

| — Apurar o estado de caréncia do assistido e colhera a respectiva declaragéao,
postulando essa condicdo em sua primeira manifestacdo processual.

Il - Desempenhar com zelo e presteza os servigos a seu cargo, interpondo os
recursos cabiveis, para qualquer instancia ou ftribunal, sempre que encontrar
fundamento na lei, jurisprudéncia ou prova dos autos.

§ 1° - O Defensor Publico postula independentemente de procuragdo, sendo
inexigivel a outorga de mandato, bem como a juntada aos autos da declaragcéo de
caréncia que instrui o direito a assisténcia juridica.

§ 2° - O relatério mensal das atividades desenvolvidas pelo Defensor Publico
incluira, separadamente, a execugao dos honorarios de sucumbéncia no periodo.

Art. 4° - O acompanhamento da acdo compete ao Defensor Publico lotado na
Defensoria com atribuigdo junto a Vara, Juizado ou Tribunal para o qual a agéo tenha
sido distribuida.

Art. 5° - Nas Defensorias onde atue mais de um Defensor Publico os processos
serdo distribuidos igualmente entre os 6rgdos de atuagdo por sua numeragao,
desprezando-se o digito identificador.

Art. 6° - Compete ao Defensor responsavel pelo feito a realizagdo de todos os
atos processuais necessarios, vedada a atuacdo de outro 6rgdo de execugdo no
mesmo processo, salvo por atribuicdo concorrente, ou por motivo justificavel, mediante
comunicacao ao Coordenador.

Art. 7° - E vedado ao Defensor Publico requerer, advogar ou praticar, em juizo
ou fora dele, atos que se superponham ou colidam com as fungdes inerentes ao seu

cargo ou com os preceitos éticos de sua profissao.
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\§ 1° - E vedado o atendimento de assistidos em dependéncias particulares ou

incompativeis com o exercicio das atribuigdes do cargo.

§ 2° - Durante o horario regular do expediente € vedado, a qualquer titulo, o
exercicio de fungdes alheias as atribuigdes institucionais.

§ 3° - O exercicio do magistério pelo Defensor Publico sera exercido em horario
compativel com seu expediente de atuagdo e sem prejuizo para o desempenho das
atribuicdes do cargo.

§ 4° - A partir de 30 de janeiro de 2006, é vedado ao legitimado pelo art. 137 da
LC 65/03 exercer a advocacia, fora das atribui¢des institucionais, no mesmo 6rgéo de
atuagdo em que funcione.

Art. 8° - Esta deliberagao entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 9° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Belo Horizonte, 16 de novembro de 2005.

Marlene Oliveira Nery
Presidente do Conselho Superior
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Deliberacdo do Conselho Superior da DPMG N° 011/2006
publicada no Diario Oficial de 20/12/2006 pag. 06.

Dispbe sobre o expediente da Defensoria Publica no

recesso forense de final de ano.

O Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, no uso
de suas atribuicdes que Ihe conferem o inciso | do artigo 28 da Lei Complementar n°
65, de 16 de janeiro de 2003 e:

Considerando a necessidade de normatizar o expediente da Defensoria Publica
durante o recesso forense de final de ano;

Considerando a decisdo do Supremo Tribunal Federal, que no julgamento da
Acao Direta de Inconstitucionalidade n°3823, deferiu o pedido de liminar contra atos
que mantinham as férias coletivas nos juizos e tribunais de segundo grau;

Considerando a Portaria n° 1.983/2006 do Tribunal de Justica do Estado de
Minas Gerais, que revoga a resolugéo 214/2006 e mantém todos os termos da Portaria
n°® 1.958/2006, publicada no “Diario do Judiciario” do dia 09.11.2006;

Considerando a regularidade da prestacdo dos servigos, sem interrupgéo das
atividades da Defensoria Publica ou prejuizo para as fun¢des institucionais do Defensor

Publico, tendo em vista o interesse publico.

DELIBERA:

Art. 1° — No periodo de 20 de dezembro de 2006 a 06 de janeiro de 2007,
visando garantir o atendimento de medidas de urgéncia, competira ao Defensor Publico
Coordenador estabelecer escala de plantdo de atendimento de urgéncia, de acordo
com as peculiariedades locais.

Art.2° - Esta deliberagao entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art.3° - Revogam-se as disposi¢ées em contrario.

Belo Horizonte, 19 de dezembro de 2006.

Marlene Oliveira Nery
Presidente do Conselho Superior
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Aviso da Corregedoria Geral de Justica N° 017/2005
publicado no "Diario do Judiciario” de 16 de abril de 2005

Contém orientagbes acerca dos procedimentos relativos a
inclusgo de Defensor Publico no sistema informatizado — SISCOM

O Corregedor-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais, no uso das
atribuicées que Ihe confere o inciso XIV do art. 16 da Resolugéo da Corte Superior do
Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais n° 420, de 01 de agosto de 2003,

Considerando a ado¢ao de novos procedimentos no Sistema de Informatizacao
dos Servigos das Comarcas - SISCOM -, referentes aos feitos cujo acompanhamento é
realizado pela Defensoria Publica,

Considerando que os procedimentos implementados contribuirdo para a emissao
de relatérios gerenciais especificos, viabilizando a confec¢cdo de dados estatisticos
para a Defensoria Publica, a partir das informacgdes incluidas no banco de dados do
SISCOM,

Expede as seguintes orientagbes para conhecimento dos Distribuidores,
Contadores-Tesoureiros, Escrivdes e servidores judiciais, afetas ao Sistema de
Informatizacdo dos Servigos das Comarcas - SISCOM:

1 - A partir da data de publicagao deste Aviso, a inclusao do Defensor Publico,
nos feitos patrocinados pela Defensoria Publica, sera realizada no banco de dados do
SISCOM através do numero de registro da Matricula do Defensor Publico - MADEP.

1.1 -- Em quaisquer pecas que importem manifestagcdes, o Defensor Publico
informara o numero de registro da MADEP, em substituigdo ao numero de inscrigao da
Ordem dos Advogados do Brasil - OAB.

2 -- O Defensor Publico sera incluido no banco de dados utilizando-se o0 mesmo
procedimento para a inclusdo do advogado da parte.

2.1 -- A inclusdo do numero de registro da MADEP sera realizada no formato
"numero MADEP" + "UF" (= MG) + tipo "D" (= defensor).

2.2 -- Nos feitos em andamento, a secretaria de juizo procedera a substituicao
do numero de registro da OAB do Defensor Publico pelo numero de registro da
MADEP.

3 -- Existindo Defensor Publico designado para atuar na secretaria de juizo, a
inclusdo do mesmo sera realizada pela prépria secretaria, abstendo-se o Distribuidor
de Feitos ou Contador-Tesoureiro de efetuar a inclusdo quando da distribuicdo da
acao.
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de defensor para manifestar nos autos, o cédigo a ser utilizado sera o de numero
"0038-0 Autos carga defensoria publica".

3.2 -- Apos a manifestacdo, a secretaria de juizo movimentara o cédigo numero
"1320-1 Autos devolvidos da defensoria", com a informagéo obrigatéria, no campo
complemento, do numero de registro da MADEP do defensor.

3.3 -- Havendo autos a serem remetidos com carga ao Defensor Publico
designado a atuar na secretaria de juizo, sera utilizado o coédigo de movimentagao
numero "0564-5 Autos carga defensor publico", cujo retorno previsto € o cédigo de
nuamero "1402-7 Autos devolvidos defensor publico".

4 -- O Administrador do SISCOM em cada comarca, apdés a instalagcao de
equipamento na Defensoria Publica para acesso ao banco de dados do sistema
informatizado, solicitard a Diretoria do SISCON a inclusdo do setor "Defensoria
publica", em tabela especifica.

41 -- Ap6s este procedimento descrito no item 4, o Administrador estara
habilitado a proceder a inclusdo das impressoras instaladas na(s) sala(s) da Defensoria
Publica, na Tabela de impressoras, através do cddigo criado no sistema informatizado.

4.2 -- Para acesso ao SISCOM, o Administrador incluira o usuario "Defensoria
publica - coordenagdo", com a autorizagdo "SF45 Pesquisas gerenciais SISCOM",
lotando-o em todas as secretarias de juizo da comarca, assim como no Juizado da
Infancia e Juventude (JIJ) e Juizados Especiais (JESP).

5 -- A Tabela de advogados incluidos no SISCOM passara a ter registros de
advogados inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil (se¢do de Minas Gerais e de
outros estados), bem como dos Defensores Publicos.

6 -- No caso de nomeacgao de advogado inscrito na Ordem dos Advogados do
Brasil como defensor dativo, sera utilizado o cédigo numero "0286-5 Defensor dativo",
com complemento "nome atos".

7 -- Ficam excluidos os codigos de movimentagado numeros "0511-6 Autos carga
defensor" e "0425-9 Autos vista defensor".

Belo Horizonte, 12 de abril de 2005.

Desembargador Roney Oliveira
Corregedor-Geral de Justica
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Aviso da Corregedoria Geral de Justica N° 019/2005
publicado no Diario do Judiciario em 18 de maio de 2006

Contém orientagbes acerca dos procedimentos
relativos as CARTAS PRECATORIAS EXPEDIDAS A
PEDIDO DE PARTES PATROCINADAS PELA
DEFENSORIA PUBLICA.

O Desembargador Roney Oliveira, Corregedor-Geral de Justica do Estado de
Minas Gerais, no uso das atribuigdes legais, na forma da lei, etc...

Considerando que é fungao desta Corregedoria Geral de Justica orientar os
Juizes de Direito e Servidores do Estado de Minas Gerais;

Considerando que os atos judiciais devem ser praticados de forma idéntica nos
Juizos deste Estado, como forma de padronizagao dos servigos forenses, em beneficio
da célere e eficaz prestagao jurisdicional;

AVISA aos Excelentissimos Juizes de Direito e Escrivdes que as Cartas
Precatdrias expedidas a pedido de partes patrocinadas pela Defensoria Publica devem
ser instruidas com as fotocopias das pecas obrigatérias e encaminhadas pela

Secretaria de Juizo, para cumprimento.

Belo Horizonte, 10 de maio de 2006.

Desembargador Roney Oliveira
Corregedor-Geral de Justiga
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