DEFENSOR|
Qqssnoo F MINAS GERAIS

IGUALDADE £ CIGADANIA PARA TODUS

Resolugdo n® o28{ /2040

Institui Comissdo de Gestdo de Documentos — CGD, para
auxiliar no desenvolvimento e condug¢fo da politica interna de
gestdo de documentos da Defensoria Publica do Estado de
Minas Gerais-DPMG.

O DEFENSOR PUBLICO GERAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no exercicio de suas
atribui¢des legais, com fundamento no art. 9°, incisos I, III e XII, da Lei Complementar n.
65/2003; CONSIDERANDO o que dispdem as Deliberagdes CSDPMG n. 012/2009 e n.
110/2019, CONSIDERANDO a Lei Estadual n° 19.420 de 11 de janeiro de 2011, que estabelece
a politica estadual de arquivos; CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de execugdo do
Projeto Estratégico 2018/2023 n® 13, que trata da criagdo do Plano de Classificagdo Documental
e da Tabela de Temporalidade, RESOLVE:

Art. 1° - Fica criada a Comissdo de Gestdo de Documentos — CGD, vinculada & Defensoria
Publica-Geral, para auxiliar no desenvolvimento e condugdo da politica interna de gestdo de
documentos da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais-DPMG.

Art. 2° - Compete a Comissdo de Gestdo de Documentos:

I - promover a integragio e articulagdo dos arquivos, protocolos, recursos de gestdo arquivistica
e servidores das areas de gestdo e acesso a informagéo;

II — supervisionar o acesso as informagdes contidas nos documentos dos arquivos, observados os
dispositivos legais atinentes ao sigilo;

I1I - atuar na eficiéncia na gestdo € no acesso & informag&o gerencial e juridica;

IV — tomar medidas internas para a garantia de autenticidade, integridade e adequada avaliagéo
dos documentos gerados pela DPMG;

'V - orientar a gestdo transparente dos documentos, dados e informagdes;

VI - elaborar o Plano de Classificagio e a Tabela de Temporalidade e Destinagéio de Documentos
fisicos e digitais, e realizar as atualizagdes necessarias;

VII - propor critérios para orientar a selecdo de amostragens e destinagdo de documentos a
eliminagéo;

VIII - analisar projetos e outros instrumentos que lhe forem submetidos pelo responsével pela
Gestdo Documental e/ou pelos demais 6rgédos da DPMG;

IX - prestar orienta¢des necessarias;

X - orientar o desenvolvimento, a implantagdo e o aperfeigoamento continuo do sistema
informatizado corporativo.

XI — subsidiar a elaboragfo dos atos normativos internos pertinentes, sempre que solicitado.

Art. 3° - A Comisséo de Gestéio de Documentos-CGD seré composta pelos seguintes membros:

I — Juliana de Carvalho Bastone - Madep 456, Assessora Juridica Institucional da Defensori
Publica-Geral, que a presidira,
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IT — Michelle Lopes Mascarenhas Glaeser — Madep 480, Coordenadora de Projetos e Convénios-
CooProC;

III —-Emilia Eunilce Alcaraz Castilho, Madep 694, representante da Assessoria de Administragdo
Estratégica e Inovagio;

IV — Leticia Fonseca da Cunha, Madep 739, Assessora Institucional da Defensoria Publica-
Geral;

V - Giza Magalhdes Gaudereto, Madep 534, Assessora de Planejamento e Infraestrutura
Defensoria Publica-Geral;

VI - Marina Buck Carvalho Sampaio - Madep 687, Assessora da Corregedoria-Geral da
Defensoria Publica;

VII - Caroline Loureiro Goulart Teixeira - Madep 500, Coordenadora Regional das Familias e
Sucessdes da Capital;

VIII - Rachel Tolomelli Campos - Madep 263, Coordenadora da Regional da Mata I;

IX — Gildélia da Costa Gomes de Oliveira, funcionaria responsavel pela Gestdo de Documentos
da DPMG;

X — Priscila Newley Kopke, Assessora Juridica;

XI - Emerson Varela Delgado, Superintendente de Recursos Logisticos e Infraestrutura;

XII — Carla Aparecida de Souza Carvalho, Superintendente de Gestio de Pessoas e Satde
Ocupacional;

XIII - Flavio Alves de Sousa, Superintendente de Tecnologia da Informac&o;

XIV — Diego Mendes de Souza, Superintendente de Planejamento Gestéio e F inangas.

Art. 4° - Além de presidir os trabalhos da Comissdo, compete & sua Presidéncia, em especial:

I - indicar, dentre os demais membros da Comissdo, aquele que o substituird em seus
impedimentos; '

IT - convocar os membros para reunides;

III - coordenar as reunides;

IV - definir as prioridades dos assuntos a serem analisados;

V - delegar responsabilidades e tarefas aos membros;

VI - requerer informagdes e diligéncias necessarias ao andamento dos trabalhos;

VII - mediar discussdes, dando preferéncia ao consenso entre os membros presentes;

VIIT - convidar servidores da propria Defensoria Publica ou de outras Instituigdes e Orggos
Governamentais, bem como profissionais e especialistas de diferentes éreas, sempre que
necessario para subsidiar as decisdes da CGD.

Art. 5° — Ao funciondrio responsével pela Gestdo de Documentos da DPMG compete:

I — exercer a fungéo de Secretario (a), auxiliando a (o) Presidente;

II - elaborar e encaminhar as atas das reunides da CGD;

III - providenciar para que as atas das reunides sejam assinadas pelos membros;
IV — preparar e encaminhar correspondéncias e documentos de interesse da CGD;
V — manter organizados os documentos produzidos e recebidos pela CGD.

Art.6° - A CGD reunir-se-4, no minimo, mensalmente, por meio de ato convocatério enviado aos
membros, na forma de correio eletrdnico. ‘



v

I EFENSORIA PUBLICA 3
ESTADO OF MiNAS GERAIS

HGUALOAGE £ CIDADANIA PARK

§ 1° - A convocagdo constante do “caput” devera ser encaminhada pela Presidéncia com prazo
razodvel para a participagéo de seus membros.

§ 2° - As reunides deverdo ocorrer com a presenga minima de 50% (cinquenta por cento) dos
membros.

§ 3° - A Comissdo devera utilizar as ferramentas institucionais de comunicagéo a distancia, para
possibilitar a participagdo daqueles que ndo puderem comparecer ao local da reunifo.

§ 4° - A Presidéncia podera convocar, com prazo razodvel para a participagdo de seus membros,
reunifo extraordindria, quando se tratar de tema impostergével, cuja realizag@o seguird o quérum
do paragrafo segundo deste artigo.

Art. 7° — A pauta € obrigatéria em todas as reunides e deve ser encaminhada aos membros, por
correio eletronico, juntamente com a convocagao.

Art. 8° — As deliberagdes da reunido deverdo ser aprovadas pela maioria simples dos membros
presentes, tendo a Presidéncia voto de qualidade no caso de empate, e o resultado devera constar
em ata.

Art. 9° - Esta Resolugdio entra em vigor na data de sua publicagdo e revoga as disposi¢gdes em
contrario.

Belo Horizonte, 29 de setembro de 2020.
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